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Alessandra Bertotto

Data di nascita: 03/06/1974 | Nazionalita: Italiana | Numero di telefono:

(+39) 3492178976 (Cellulare) | Indirizzo e-mail: bertotto.alessandra.it@gmail.com

Indirizzo: Venezia, Italia (Abitazione)

ESPERIENZA LAVORATIVA

2010 - ATTUALE Venezia
POSIZIONE ORGANIZZATIVA - AFFARI ECONOMICI, FINANZIARI E CONTABILITA E.S.U. ARDSU
VENEZIA - AZIENDA REGINALE PER IL DIRITTO ALLO STUDIO UNIVERSITARIO

Direzione dell'Unita organizzativa complessa composta dai settori ragioneria, economato, acquisti e
controllo di gestione composta. Gestione di uno staff composto da 8 unita.

La Posizione Organizzativa ricoperta si occupa del coordinamento dei servizi amministrativi, in particolare:
contabilita pubblica (previsione, gestione, verifiche periodiche e rendicontazione), retribuzioni del
personale e consulenti esterni, gestione tesoreria, adempimenti tributari, economato e acquisti, gestione
dell'inventario patrimoniale. L'Unita Organizzativa ha responsabilita di coordinamento dei controlli
preventivi e successivi di regolarita amministrativa e contabile, del riscontro della sostenibilita della spesa e
del monitoraggio della stessa.

Responabile Unico di procedimenti amministrativi ex L. 241/90.

Responsabile dell'Ufficio Ragioneria composto da 5 unita lavorative.

Le attivita si riconducono al coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento, gestione
contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi definiti dai
programmi e dai piani annuali/pluriennali con l'obiettivo di assistere e supportare i servizi istituzionali nella
gestione delle risorse e dei budget loro assegnati. Verifica regolarita dei procedimenti contabili e dei
processi di gestione delle risorse economiche nel rispetto delle norme di legge e di regolamentazione
interna dell’Ente.

L'Ufficio Ragioneria, in particolare, si occupa di: predisposizione bilancio di previsione annuale e
pluriennale, degli atti programmatici di indirizzo e della relazione previsionale; predisposizione del
rendiconto della gestione e della relazione illustrativa e del bilancio economico patrimoniale; previsioni di
entrata e di spesa; monitoraggio e controllo di gestione; gestione attivita di variazioni di bilancio; verifiche
di equilibri di bilancio ed emissione del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria sui
provvedimenti di impegno di spesa; servizio di Tesoreria(ordinativi di incasso e di pagamento); parifica dei
conti giudiziali; rendicontazione opere pubbliche; copertura di tutti gli adempimenti fiscali e tributari
assoggetabili dell'Ente;-servizio economato e tenuta degli inventari; -adempimenti relativi ai rapporti di
consolidamento dei conti con la Regione Veneto; -gestione portali P.A. (BDAP - Corte dei Conti SIRECO -
BCAS Regione Veneto - PCC/RGS Mef).

Assunta inizialmente con mansione di Istruttore amministrativo, contabile e fiscale.

Impresa o settore Amministrazione pubblica e difesa; assicurazione sociale obbligatoria

Sito Internet https://www.esuvenezia.it

2004 - 2008 Dolo, Italia .
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA ASSOCIAZIONE ARTIGIANI E PICCOLA IMPRESA “CITTA RIVIERA DEL
BRENTA

Tenuta contabilita, adempimenti fiscali e tributari e predisposizione bilancio di esercizio delle Societa socie
dell'Associazione di categoria.

Sito Internet https://www.artidolo.it/

2004 - 2008 Venezia, Italia
RESPONSABILE AMMINISTRATIVA K2 OIL S.R.L.


mailto:bertotto.alessandra.it@gmail.com
https://www.esuvenezia.it
https://www.artidolo.it/

Gestione autonoma di tutti gli adempimenti amministrativi, fiscali e civilistici dell'attivita, coordinando uno
staff composto da 3 risorse (ciclo fatturazione attiva e passiva, liquidazioni fiscali, Enasarco, liquidazioni IVA,
gestione banche, redazione bilancio annuale civilistico), organizzazione logistica dei materiali, dei magazzini
generali, di predisposizione del budget annuale degli agenti oltre all'analisi degli scostamenti. Supporto alla
Direzione Commerciale nella gestione della rete commerciale.

Gestione dei contatti con i fornitori esteri (Francia, Inghilterra, Cina) in via prevalente in lingua inglese e
occasionalmente in francese.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2017
REVISORE DI SOCIETA EX D.LGS. 220/2002 - ISCRITTO ALLA POSIZIONE NR. 255 PRESSO
L’ALBO TENUTO DAL MINISTERO DELLO SVILUPPO ECONOMICO

Venezia, Italia
MASTER DI PRIMO LIVELLO POST LAUREA - EXPORT MANAGER ALUC - Associazione Laureati
Universita degli studi di Venezia Ca’ Foscari

2001 Venezia, Italia
LAUREA ECONOMIA COMMERCIO Universita degli studi di Venezia Ca' Foscari

2024 Venezia
SISTEMA REGIS - FLUSSI FINANZIARI PNRR Formel

2014 Venezia, ltalia
PROGETTAZIONE EUROPEA - TECNICHE E STRUMENTI PER SVILUPPO PROGETTI FINANZIATI
EU Ca’ Foscari Challenge School

2014 Venezia, Ita‘lia
CONTABILITA ECONOMICO PATRIMONIALE ARMONIZZATA EX D.LGS. 118/2011 Maggioli
Formazione

2002 Inghilterra - Londra
FIRST CERTIFICATE IN ENGLISH - CORSO ANNUALE DI LINGUA INGLESE PRESSO
WESTMINSTER KINGS COLLEGE

1993 Venezia, Italia )
DIPLOMA DI MATURITA TECNICO-COMMERCIALE Istituto Tecnico Commerciale P. Sarpi di
Venezia

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE C1 C1 C1 C1 C1
TEDESCO A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Gestione autonoma della posta e-mail



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in

materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.

Venezia, maggio , 2024

Firmato digitalmente da:
Alessandra Bertotto
Data: 27/01/2025 18:46:21
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