
FUNZIO

NE
NOMINATIVO TELEFONO EMAIL

Respons

abile di 

Settore

RICCI MONIA
0532383111 - 

924

mricci@unioneter

refiumi.fe.it

Respons

abile del 

Procedi

mento

ROLFINI 

GERMANO

0532383111 - 

910

grolfini@unineterr

efiumi.fe.it

Respons

abile del 

Procedi

mento

NOVELLI SARA
0532383111 - 

925

snovelli@unionet

errefiumi.fe.it

Respons

abile del 

Procedi

mento

FIGUCCIO 

MARCELLA

0532383111 - 

928

mfiguccio@union

eterrefiumi.fe.it

CONTATTI

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SETTORE WELFARE DELL'UNIONE DEI COMUNI TERRE E FIUMI AGGIORNATO
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NUMER

O

DESCRIZIONE 

DEL 

PROCEDIMENT

O 

UFFICIO 

COMPETENTE 

ADOZIONE 

PROVVEDIMENT

O FINALE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABI

LE  

PROVVEDIM

ENTO FINALE

INFORMAZIONI - 

DOCUMENTI -

MODULISTICA 

(link)

TERMINE PER 

LA 

CONCLUSION

E DEL 

PROCEDIMEN

TO

DICHIARA

ZIONE 

SOSTITUTI

VA 

AMMESSA 

- SILENZIO 

ASSENSO 

SI/NO

STRUMENT

I DI TUTELA 

AMMINIST

RATIVA E 

GIURISDIZI

ONALE

LINK DI 

ACCESSO 

AL 

SERVIZIO 

ONLINE 

(ove 

disponibile

)

MODALIT

A' 

EFFETUA

ZIONE 

PAGAME

NTI

1 nomina RUP

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

ricci monia ricci monia 31/12/2024

2
formazione 

area welfare

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

ricci monia ricci monia 31/12/2024

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

novelli sara ricci monia

coordinamento 

pedagogico
figuccio marcella ricci monia

Edilizia 

residenziale 
roflini germano ricci monia

programmazione 

sociale e socio 
novelli sara

coordinamento 

pedagogico
figuccio marcella

Edilizia 

residenziale 
rolfini germano

5

proroga 

contratti in 

scadenza

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

ricci monia ricci monia
entro la 

scandenza

Accertamenti 

entrata
3 31/12/2024

4
liquidazione 

fatture
ricci monia entro 30 gg



programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

novelli sara

coordinamento 

pedagogico
figuccio marcella

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

novelli sara

Edilizia 

residenziale 

pubblica

novelli sara

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

novelli sara

coordinamento 

pedagogico
figuccio marcella

Edilizia 

residenziale 

pubblica

rolfini germano

9 Esecuzione

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

ricci monia ricci monia 31/12/2024

conferimento 

incarichi di 

collaborazione 

a soggetti 

estranei

6 31/12/2024ricci monia

ricci monia

ricci monia

31/12/2024

31/12/2024

7
comunicazioni 

CIG e ANAC

Procedura di 

affidamento 

appalto di 

lavori, servizi e 

forniture di 

importo 

inferiore a 

140.000,00 

euro tramite il 

sistema 

dell'affidament

o diretto

8



programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

novelli sara

coordinamento 

pedagogico
figuccio marcella

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano

11
Assegnazione 

alloggi ERP

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia

https://www.uni

oneterrefiumi.fe.i

t/ae00741/zf/ind

ex.php/modulisti

ca 

in base alla 

graduatoria

https://ww

w.unionete

rrefiumi.fe.

it/ae00741

/zf/index.p

hp/moduli

stica 

12 Decadenza 

alloggi

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia da regolamento

10

Avvio indagine 

di mercato per 

manifestazion

e di interesse 

attraverso 

centrale unica 

di 

committenza 

Avvio indagine 

di mercato per 

manifestazion

e di interesse 

attraverso 

centrale unica 

di 

committenza 

31/12/2024ricci monia
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13 gestione sfratti 

esecutivi

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia da regolamento

14

pianificazione 

emergenze 

abitative

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia da regolamento

15

razionalizzazio

ne patrimonio 

ERP 

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia 31/12/2024

16

coordinament

o sportelli 

ACER

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia 31/12/2024

https://ww

w.unionete

rrefiumi.fe.

it/ae00741

/zf/index.p

hp/moduli

stica 

17

gestione fondo 

affitti e 

morosità

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia 31/12/2024

18

monitoraggio 

e copertura 

morosità 

incolpevole

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia 31/12/2024

19
gestione liste 

welfare

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia 31/12/2024
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20

contributi 

assegni nuclei 

numerosi, 

mobilità casa 

lavoro disabili, 

disagio fisico, 

trasporto 

agevolato tper

Edilizia 

residenziale 

pubblica

roflini germano ricci monia

https://www.uni

oneterrefiumi.fe.i

t/ae00741/zf/ind

ex.php/servizi-

aggiuntivi/index/i

ndex/idtesto/330 

31/12/2024

https://ww

w.unionete

rrefiumi.fe.

it/ae00741

/zf/index.p

hp/servizi-

aggiuntivi/i

ndex/index

/idtesto/3

30 

21

corsi di 

formazione 

per educatori 

06

coordinamento 

pedagogico
figuccio marcella ricci monia

https://www.uni

oneterrefiumi.fe.i

t/hh/index.php?j

vs=0&acc=1 

31/12/2024

22

corsi a 

sostegno della 

genitorialità

coordinamento 

pedagogico
figuccio marcella ricci monia

https://www.uni

oneterrefiumi.fe.i

t/hh/index.php?j

vs=0&acc=1 

31/12/2024

23

affidamenti 

diretti progetti 

specifici a 

favore dei 

minori, minori 

disabili, 

stranieri, pari 

opportunità

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

novelli sara ricci monia 31/12/2024
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24

gestione 

richieste 

funerali sociali

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

rolfini germano ricci monia

https://www.uni

oneterrefiumi.fe.i

t/ae00741/zf/ind

ex.php/servizi-

aggiuntivi/index/i

ndex/idtesto/391 

su richiesta

https://ww

w.unionete

rrefiumi.fe.

it/ae00741

/zf/index.p

hp/servizi-

aggiuntivi/i

ndex/index

/idtesto/3

91 

25

affidamento 

diretto ad 

onoranze 

funebri

programmazione 

sociale e socio 

sanitaria

novelli sara ricci monia
entro 30 gg 

dalla richiesta
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