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                         Spett. le Ditta 

        
 

 
 

O G G E T T O :  

Procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs. n. 
50/2016, per l’affidamento del servizio di trasporto scolastico del Comune 
di Zimella per il periodo 01.01.2019/31.08.2020 - C.I.G. : 764871601F. 
LETTERA DI INVITO E DISCIPLINARE DI GARA. 

 

Codesta impresa è invitata a partecipare alla procedura in oggetto, presentando apposita offerta. 

Con l’avvenuta partecipazione, si intendono pienamente riconosciute ed accettate tutte le modalità, 
le indicazioni, le prescrizioni e quant’altro previsto da lettera di invito e disciplinare di gara e dal 
capitolato speciale d’appalto. 
 
1. Amministrazione aggiudicatrice  

Amministrazione aggiudicatrice: COMUNE DI ZIMELLA (VR) 
Indirizzo: Piazza Marconi n. 5 – 37040 Santo Stefano di Zimella (VR) 
Telefono: 0442/490011 Fax: 0442/490144 
indirizzo di posta elettronica: info@zimella.com, indirizzo di posta elettronica certificata: 
info@pec.comune.zimella.vr.it, sito internet istituzionale: www.zimella.com. 
Responsabile del procedimento: ai sensi dell’art. 31, comma 1, del D. Lgs. 50/2016, il 
Responsabile unico del procedimento è il dr. Marco Galantini, Responsabile dell’Area Segreteria 
del Comune di Zimella. 
 
Procedura di affidamento: CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA DELL’UNIONE DEI COMUNI 
“ADIGE-GUÀ”, con sede in Via Rinascimento n. 29 - 37044 Cologna Veneta (VR) – Telefono: 
0442/411751, Fax 0442/410104, indirizzo di posta elettronica: suap@unioneadigegua.it, indirizzo 
di posta elettronica certificata: suap@pec.unioneadigegua.it, sito internet istituzionale: 
www.unioneadigegua.it. 
Responsabile procedura di affidamento: arch. Paola Converti, Responsabile della Centrale Unica 
di Committenza dell’Unione dei Comuni “Adige-Guà”. 
 
2. Procedura di gara 

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
3. Prestazioni oggetto dell’appalto, modalità di esecuzione e importo a base di gara 

3.1. L’appalto ha per oggetto il servizio di trasporto scolastico (CPV 60130000-8) del Comune di 
Zimella per il periodo 01.01.2019/31.08.2020, come disciplinato nel Capitolato speciale d’appalto 
approvato con determinazione del Responsabile dell’Area Segreteria del Comune di Zimella n. 252 
del 05 settembre 2018.  
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3.2. L’appalto avrà durata dal 01.01.2019 al 31.08.2020; sarà cura dell’Amministrazione comunale, 
sulla base del calendario delle lezioni comunicato dal competente Istituto comprensivo, informare 
la Ditta appaltatrice dei periodi in cui devono essere effettuate le prestazioni. 
Il Comune di Zimella si riserva la facoltà di avviare il servizio in via d’urgenza, nelle more della 
stipula del contratto, ai sensi dell’art. 32 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, con conseguente onere 
dell’aggiudicatario di iniziare l’esecuzione. 
Il Comune di Zimella si riserva, altresì, di modificare la decorrenza iniziale dell’appalto in 
dipendenza dell’esito della procedura di aggiudicazione, adeguando l’importo contrattuale 
all’effettiva durata della prestazione. 

3.3. L’importo a base di gara è stimato in € 120.000,00= (dicesi euro centoventimila virgola zero 
centesimi), oltre I.V.A. di legge. Non sono previsti costi per la sicurezza per eliminare o ridurre i 
rischi da interferenza di cui all’art. 26, comma 5, del D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, non sussistendo 
gli obblighi di redazione del DUVRI di cui all’art. 26, comma 3, del citato Decreto. 

3.4. L’appalto è finanziato con risorse proprie dell’Ente. Il corrispettivo dell’appalto sarà 
determinato con le modalità previste all’art. 14 del Capitolato speciale d’appalto approvato con 
determinazione del Responsabile dell’Area Segreteria del Comune di Zimella n. 252 del 05 
settembre 2018.  

3.5. Il luogo principale di esecuzione è: : Comune di Zimella (NUTS ITH31). 
 
4. Soggetti ammessi alla gara 

Possono partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 in 
possesso dei requisiti di ordine generale, idoneità professionale, capacità economico-finanziaria, 
capacità tecniche e professionali, di cui al successivo art. 5, fatte salve le condizioni di 
partecipazione di cui al successivo art. 6. 
 
5. Requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economica e 
finanziaria e di capacità tecnico organizzativa 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

5.1. Requisiti di ordine generale 

a) inesistenza dei motivi di esclusione dalla partecipazione alle gare di appalto previsti dall’art. 
80 del D. Lgs. n. 50/2016; 

b) inesistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 o di 
ulteriori divieti, ai sensi della normativa vigente, a contrattare con la Pubblica Amministrazione. 

Per le società cooperative è richiesto altresì di essere in regola con le norme concernenti la 
revisione periodica cooperativa di cui al D. Lgs. n. 220/2002.  

5.2. Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D. Lgs. n. 50/2016): 

a) iscrizione alla Camera di Commercio per attività inerente l’oggetto del presente appalto, 
nonché, se società cooperativa o consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti dalla 
normativa vigente. 

Per i soggetti appartenenti ad altri Stati della U.E. è richiesta la prova, con le modalità indicate 
al comma 3 del medesimo art. 83, dell’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di 
residenza, in uno dei registri professionali o commerciali di cui all’allegato XVI del D. Lgs. n. 
50/2016, nel settore di attività che consente l’assunzione dell’appalto; 
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b) iscrizione al REN (Registro Elettronico Nazionale) per il trasporto su strada di persone di cui 
al Regolamento C.E. n. 1071/2009 o equivalente titolo comunitario. Il concorrente non stabilito 
in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3, del Codice 
presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito; 

c) autorizzazione all’esercizio del servizio di noleggio autobus con conducente o concessione 
servizio di linea; 

d) se cooperativa: iscrizione all’apposito albo delle cooperative; 

e) se cooperativa sociale: iscrizione all’albo regionale delle cooperative sociali. 

5.3. Requisiti di capacità economica e finanziaria (art. 83, comma 1, lett. b) D. Lgs. n. 50/2016): 

a) aver realizzato negli ultimi tre esercizi definitivamente chiusi un fatturato minimo annuo 
globale, di cui all'art. 83, comma 4, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016, per un importo non inferiore 
a euro 120.000,00= (dicesi euro centoventimila virgola zero centesimi);  

b) aver realizzato negli ultimi tre esercizi definitivamente chiusi un fatturato minimo annuo 
nello specifico settore del servizio oggetto d’appalto, di cui all'art. 83, comma 4, lett. a) del 
D. Lgs. n. 50/2016, per un importo non inferiore a euro 75.000,00= (dicesi euro 
settantacinquemila virgola zero centesimi). 

Il fatturato minimo è richiesto al fine di assicurare che gli operatori economici candidati siano 
contraddistinti da una struttura economico-finanziaria che garantisca stabilità organizzativa ed 
operativa. 

5.4. Requisiti di capacità tecniche e professionali (art. 83, comma 1, lett. c) del D. Lgs n. 
50/2016): 

a) aver gestito negli ultimi tre anni scolastici (2015/2016, 2016/2017 e 2017/2018), 
regolarmente e con buon esito, almeno un servizio di trasporto scolastico, presso enti pubblici 
e/o privati, di importo pari o superiore a 75.000,00= euro, I.V.A. di legge esclusa, in ciascun 
anno scolastico. 

Si precisa che i requisiti di ordine generale (5.1.) e di idoneità professionale (5.2.): 

 in caso di partecipazione di RTI o consorzi ordinari di concorrenti, costituiti o non ancora 
costituiti, di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g) del D. Lgs. n. 50/2016 devono essere 
posseduti da ciascun componente del raggruppamento; 

 in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett b), c) del D. Lgs. n. 50/2016 devono essere 
posseduti sia dal consorzio stesso che dalla consorziata indicata per l’esecuzione del servizio. 

Si precisa che i requisiti di capacità economica e finanziaria (5.3.):  

 devono essere soddisfatti dal raggruppamento temporaneo, dal consorzio, GEIE o dalle 
imprese aderenti al contratto di rete nel suo complesso, purché in misura maggioritaria 
dall’impresa capogruppo-mandataria;  

 in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett b) del D. Lgs. n. 50/2016, devono essere 
posseduti direttamente dal consorzio; 

 in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett c) del D. Lgs. n. 50/2016, devono essere 
posseduti direttamente dal consorzio ovvero dai singoli consorziati esecutori. 

Si precisa che il requisito di capacità tecniche e professionali (5.4.):  
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 deve essere posseduto dall’impresa capogruppo mandataria o indicata come tale nel caso di 
raggruppamento o consorzio, ordinario da costituirsi o GEIE o aggregazione di imprese di rete. 
Il requisito non è frazionabile. 

 in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett b) del D. Lgs. n. 50/2016, deve essere 
posseduto direttamente dal consorzio; 

 in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett c) del D. Lgs. n. 50/2016, deve essere 
posseduto direttamente dal consorzio ovvero dai singoli consorziati esecutori oppure dal 
consorzio mediante avvalimento dei requisiti in possesso delle imprese consorziate non 
indicate per l’esecuzione del contratto, ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016. 

 
6. Condizioni di partecipazione 

6.1. Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black 
list” di cui al Decreto del Ministero delle Finanze del 04 maggio 1999 e al Decreto del Ministero 
dell’Economia e delle Finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso, pena 
l’esclusione dalla gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D. M. 14 dicembre 2010 del 
Ministero dell’Economia e delle Finanze. 

6.2. Ferma restando la possibilità di partecipazione alla presente gara in raggruppamento 
orizzontale, si precisa, ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016, che per il servizio in 
oggetto non risulta possibile la suddivisione in prestazione principale e prestazioni secondarie ai 
fini della partecipazione di concorrenti temporaneamente raggruppati in “raggruppamento 
verticale”. 

6.3.  Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del D. Lgs. 
n. 50/2016, è vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi 
abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o 
aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete. 

6.4. Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b), c) 
del D. Lgs. n. 50/2016, ai sensi dell’art.48, comma 7, secondo periodo, del decreto medesimo, è 
vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla stessa gara. 

6.5. Ai consorzi di cui all’art. all'articolo 45, comma 2, lettere b), c) del D. Lgs. n. 50/2016 è 
consentito, ai sensi dell’art. 48, comma 7-bis del medesimo decreto, designare, ai fini 
dell'esecuzione del servizio, un'impresa consorziata diversa da quella indicata in sede di gara, a 
condizione che la modifica soggettiva non sia finalizzata ad eludere in tale sede la mancanza di un 
requisito di partecipazione in capo all'impresa consorziata. 
 
7. Documentazione di gara 

La seguente documentazione di gara viene trasmessa agli operatori economici congiuntamente 
alla presente lettera d’invito e disciplinare di gara: 

 capitolato speciale d’appalto; 

 modello “A” per la domanda di partecipazione alla gara; 

 DGUE; 

 modello “B” per la presentazione dell’offerta economica. 
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8. Chiarimenti 

8.1. E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 
scritti da inoltrare al Responsabile della Centrale Unica di Committenza dell’Unione dei Comuni 
“Adige-Guà” tramite PEC all’indirizzo suap@pec.unioneadigegua.it almeno otto giorni prima della 
scadenza del termine di presentazione dell’offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai 
quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

8.2. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le 
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni prima della 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte così come previsto dall’art. 74, 
comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016. 

8.3. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito 
alla presente procedura saranno pubblicate in forma anonima sul sito internet istituzionale 
www.unioneadigegua.it nella sezione “Amministrazione Trasparente/Bandi di gara e contratti”, 
all’interno dell’area riservata alla presente procedura. 
 
9. Avvalimento dei requisiti 

Ai sensi dell'art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016, i concorrenti possono soddisfare la richiesta relativa al 
possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico organizzativo avvalendosi dei 
requisiti di un altro soggetto o dell'attestazione di un altro soggetto, in tal caso dovranno 
presentare in sede di gara tutta la documentazione prevista dalla norma sopra richiamata.  
 
10. Subappalto e cessione del contratto 

La cessione del contratto è vietata; il subappalto è ammesso con le modalità e i limiti di cui all’art. 
105 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50. 
 
11. Comunicazioni  

11.1. Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni con gli operatori economici si 
intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC, ai sensi dell’art. 
52 del D. Lgs. n. 50/2016 e dell’art. 6 del D. Lgs. n. 82/2005. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo di PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma di 
comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate alla Centrale Unica di Committenza 
dell’Unione dei Comuni “Adige-Guà”; diversamente l’Amministrazione declina ogni responsabilità 
per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

11.2. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si 
intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

11.3.  In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa 
a tutti gli operatori ausiliari. 
 
12. Garanzie a corredo dell’offerta 

12.1.  A norma dell’art. 93 del D. Lgs. n. 50/2016, l'offerta dei concorrenti deve essere corredata da 
una garanzia pari a € 2.400,00= (dicesi euro duemilaquattrocento virgola zero centesimi), 
corrispondente al due per cento del prezzo complessivo a base di gara di cui al punto 3.3., salvo 
quanto previsto dall’art. 93, comma 7, del D. Lgs. n. 50/2016. 

mailto:suap@pec.unioneadigegua.it
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12.2.  La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione 
dovuta ad ogni fatto riconducibile all'affidatario o all'adozione di informazione antimafia interdittiva 
emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D. Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto ed è costituita, a scelta 
dell'offerente:  

 sotto forma di fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative 
che rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia 
fideiussoria è conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il 
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 
seguenti siti internet: 

 - http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 
 - http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 
 - http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 
 - http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp; 

 in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una 
sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore del 
Comune di Zimella; 

 con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso la Tesoreria Comunale del Comune 
di Zimella da eseguirsi presso Banca Intesa Sanpaolo S.p.A. - IBAN IT 68 Y 03069 12117 
100000046403, indicando come causale: “garanzia provvisoria appalto trasporto scolastico 
C.I.G. : 764871601F”; 

12.3. La garanzia fideiussoria deve essere intestata a tutti gli operatori economici del 
costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le 
imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, 
lett. b) e c) del D. Lgs. n. 50/2016, al solo consorzio. 

12.4. La garanzia fideiussoria deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957, comma 
2, del Codice Civile nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice 
richiesta scritta della Stazione appaltante. 

12.5. La garanzia fideiussoria deve, altresì, avere validità per almeno centottanta giorni dalla data 
di presentazione dell'offerta ed essere corredata dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia, 
su richiesta della Stazione appaltante nel corso della procedura, per ulteriori centottanta giorni, nel 
caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione. 

12.6. L'importo della garanzia provvisoria può essere ridotto nelle percentuali indicate dall’art. 93, 
comma 7, del D. Lgs. n. 50/2016 qualora il concorrente sia in possesso dei requisiti prescritti dal 
medesimo comma 7. Per fruire di tale beneficio, l'operatore economico segnala, in sede di offerta, 
il possesso del requisito e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. 

Si precisa che: 

 in caso di concorrente costituito da imprese associate o da associarsi o da consorzio ordinario, 
la riduzione del valore della cauzione provvisoria è accordata qualora il possesso delle 
certificazioni sia comprovato da tutte le imprese; 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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 in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lettere b) e c) dell’art. 45, comma 2, del D. Lgs. 
n. 50/2016, il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in 
cui la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio. 

12.7. A norma dell’art. 93, comma 8, del D. Lgs. n. 50/2016 l'offerta deve essere altresì corredata, 
a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la 
garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto, di cui 
all'art. 103 dello stesso D. Lgs. n. 50/2016, qualora l'offerente risultasse affidatario. Non ne sono 
tenuti le microimprese, le piccole e medie imprese e i raggruppamenti temporanei o consorzi 
ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese. 

12.8 Ai sensi del comma 8-bis della norma sopra citata, la garanzia fideiussoria deve essere 
conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9, del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
12.9 La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un 
soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una 
delle seguenti forme: 
- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; 
- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del D. Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto 

con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 
- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 

modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del D. Lgs. n. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità 
del documento all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di 
firma digitale (art. 22, comma 1, del D. Lgs. n. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di 
autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2, del 
D. Lgs. n. 82/2005). 

 
13. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

La verifica del possesso dei requisiti è effettuata tramite il sistema AVCPass, in conformità alla 
delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016, con riserva di impegnare parallelamente, se 
necessario od opportuno, le modalità previgenti. 
 
14. Criterio di aggiudicazione. 

L’appalto sarà aggiudicato con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. c) del 
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50.  
 
15. Termine, indirizzo di ricezione, modalità di presentazione e data di apertura delle offerte: 

15.1. Termine di presentazione delle offerte: ore 12:00  del giorno 26 ottobre 2018; 

15.2. Modalità di presentazione delle offerte: secondo quanto previsto nel disciplinare di gara. 

15.3. Apertura offerte: secondo quanto previsto nel disciplinare di gara.  
 
16. Offerte anormalmente basse 

16.1. Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque, si procederà ad 
attivare il procedimento di verifica di congruità delle offerte che superino la soglia di cui all’art. 97, 
comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016. 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#103
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16.2. La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso il procedimento di cui all’art. 
97, comma 5, del D. Lgs. n. 50/2016.  

16.3. Qualora il numero di offerte ammesse sia pari o superiore a dieci la Stazione Appaltante 
procederà all'esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di 
ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi dell’art. 97, comma 2, del D. 
Lgs. n. 50/2016. In tal caso non troveranno i commi 4, 5 e 6 del medesimo articolo.  

16.4. E’ fatta salva, in ogni caso, la possibilità di verificare ogni offerta che, in base a elementi 
specifici, appaia anormalmente bassa. 
 
17. Soccorso Istruttorio 

17.1. Troverà applicazione il principio del  “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 83, comma 9, del 
D. Lgs. n. 50/2016 quale procedimento sanante qualsiasi carenza degli elementi formali della 
domanda come la mancanza, l’incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e 
del DGUE di cui all’art. 85 del D. Lgs. n. 50/2016 e/o di dichiarazioni necessarie con esclusione di 
quelle afferenti all'offerta economica. 

17.2. In tal caso la Stazione Appaltante assegnerà al concorrente o ai concorrenti interessati un 
termine non superiore a 10 giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie indicando il contenuto ed i soggetti che li devono rendere. Decorso inutilmente il 
termine assegnato, il concorrente verrà escluso dalla procedura di gara. 

17.3. L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale 
del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e 
della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni;  

 la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili 
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno 
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o 
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono 
sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta; 

 la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta che hanno 
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 
4, del D. Lgs. n. 50/2016) sono sanabili.  
 

18. Lotti Funzionali 
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Il presente appalto non è stato suddiviso in lotti in quanto presenta caratteristiche di unitarietà tali 
da costituire un lotto funzionale unitario non frazionabile o ulteriormente suddivisibile in termini 
fisici o prestazionali senza compromettere l’efficacia complessiva del servizio da espletare. 
  
19. Altre Informazioni  

19.1. Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell’Unione Europea, 
e ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico 
subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, 
l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico il 
personale già operante alle dipendenze dell’operatore economico uscente, come previsto 
dall’articolo 50 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, garantendo l’applicazione dei CCNL di settore, di 
cui all’art. 51 del D. Lgs. 15 giugno 2015, n. 81. 
Si precisa che, sulla base dell’organizzazione in essere del servizio e delle modalità operative 
dell’attuale appaltatore, risultano impiegate le seguenti unità di personale: 

 2 autisti livello C2 Contratto Autorimesse e Noleggio - 33 ore settimanali di lavoro ciascuno; 

 1 assistente livello C3 Contratto Autorimesse e Noleggio - 5 ore settimanali di lavoro. 

19.2. La presente lettera non prevede l’applicazione della clausola compromissoria. 
 
 
 
 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

Termini e modalità di presentazione delle offerte 
 
Il plico dovrà pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di 
recapito autorizzata, a pena di esclusione entro il termine perentorio delle ore 12:00 di 
VENERDI’ 26 OTTOBRE 2018 al seguente indirizzo: Unione dei Comuni “Adige-Guà”, Via 
Rinascimento n. 29, 37044 Cologna Veneta (VR) . E’ altresì facoltà dei concorrenti la consegna a 
mano dei plichi, negli  orari di apertura al pubblico dell’Unione dei Comuni Adige Guà. 
Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

Il plico dovrà essere idoneamente sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura e deve recare 
all’esterno l’intestazione del mittente, l’indirizzo dello stesso e la dicitura “Procedura negoziata per 
l’affidamento del servizio di trasporto scolastico del Comune di Zimella per il periodo 
01.01.2019/31.08.2020 - C.I.G. : 764871601F”. Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva 
vanno riportati sul plico le informazioni  di tutti i singoli partecipanti, già costituiti o da costituirsi. 
Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o 
impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca o piombo, tale da 
rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal 
mittente nonché l’integrità e la non manomissione del plico e delle buste. 
 
Il plico deve contenere, a pena di esclusione, le seguenti buste, anch’esse chiuse e sigillate, 
riportanti l’intestazione del mittente, l’indirizzo dello stesso e la dicitura dell’oggetto di gara:  

 Busta “A – documentazione amministrativa”; 
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 Busta “B – offerta economica”; 
 
La mancata sigillatura delle buste inserite nel plico, nonché la non integrità delle medesime tale da 
compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara. 
Costituirà altresì causa di esclusione la mancata separazione dell’offerta economica ovvero 
l’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata 
all’offerta economica. 
 
Nella busta “A – documentazione Amministrativa” devono essere contenuti, i seguenti 
documenti: 

1. domanda di partecipazione alla gara, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, 
con allegata la copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore; la domanda può 
essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va allegata, a 
pena di esclusione, copia conforme all’originale della relativa procura. La domanda deve contenere 
una dichiarazione sostitutiva (è preferibile l’uso dell’allegato modello “A” redatto dalla Stazione 
Appaltante) ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 ovvero, per i 
concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione 
dello stato di appartenenza, con la quale il concorrente assumendosene la piena responsabilità: 

a) dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 
contenute nella lettera di invito e disciplinare di gara e nel capitolato speciale d’appalto; 

b) dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 
preso atto e tenuto conto delle condizioni contrattuali e dei relativi oneri, compresi quelli 
eventuali, in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e 
assistenza in vigore nel luogo dove verrà espletato il servizio oggetto d’appalto; 

c) attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, 
particolari, locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia 
sull’espletamento del servizio sia sulla determinazione della propria offerta; 

d) dichiara di essere edotto degli obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal 
Codice di comportamento adottato dal Comune di Zimella, con particolare riferimento agli 
artt. 3 e 5, pubblicato sul sito internet istituzionale dell’Ente e si impegna, in caso di 
aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il 
suddetto Codice, pena la risoluzione del contratto; 

e) dichiara che l’indirizzo PEC e/o mail indicati nel DGUE sono idonei per l’invio per 
l’eventuale richiesta di integrazioni di cui all’art. 83, comma 9, del D. Lgs. n. 50/2016 
(soccorso istruttorio) e qualsiasi altra comunicazione prevista dal medesimo decreto; 

f) autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 
Stazione Appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la 
partecipazione alla gara; 

 oppure  
non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 
Stazione Appaltante a rilasciare copia delle giustificazioni che saranno eventualmente 
richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 
tecnico/commerciale. La Stazione Appaltante si riserva di valutare la compatibilità 
dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati; 
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g) dichiara di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi 
dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 e di acconsentire espressamente al 
trattamento dei dati personali come definito nella stessa; 

h)  (nel caso di associazione o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituito)  
indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

i) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) 
indica le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016; 

j) (nel caso di consorzio ordinario o GEIE già costituiti) 
indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016, le parti del servizio che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati; 

k) (nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b, c) 
indica, ai sensi dell’art. 48, comma 7, del D. Lgs. n. 50/2016, per quali consorziati il 
consorzio concorre. 

 
Si precisa che: 

 la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di 
concorrente singolo;  

 nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da associarsi la medesima domanda 
deve essere sottoscritta da ciascun concorrente che costituisce o che costituirà l'associazione 
o il consorzio o il GEIE; 

 nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile, di cui all’art. 45, 
comma 2, lett. b) e c) del D. Lgs. n. 50/2016, la domanda è sottoscritta dal consorzio 
medesimo. 

 nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, della L. n. 33/2009, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall’operatore economico 
che riveste le funzioni di organo comune; 

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, della L. n. 33/2009, la domanda 
di partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall’impresa che riveste 
le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete 
che partecipano alla gara dall’operatore economico che riveste le funzioni di organo 
comune; 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete 
è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 
deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentate dell’impresa 
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione 
nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al 
contratto di rete che partecipano alla gara; 
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2. DGUE (Documento di gara unico europeo) di cui all’art. 85 del D. Lgs. n. 50/2016 in 
attuazione dell’art. 59 Direttiva 2014/24/UE (appalti pubblici settori ordinari): 

Tale documento è finalizzato alla dimostrazione del possesso dei requisiti di ordine generale e 
speciale di cui rispettivamente all’art. 80 e 83 del D. Lgs. n. 50/2016, deve essere compilato nel 
rispetto delle disposizioni di seguito richiamate, firmato digitalmente e prodotto su supporto 
informatico:  

 Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016 
(pubblicato in GUUE L 3/16 del 6 gennaio 2016); 

 Circolare del Ministero delle Infrastrutture e trasporti 18 luglio 2016, n. 3 a titolo “Linee 
guida per la compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo 
(DGUE) approvato dal regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 
gennaio 2016” (G.U. n. 174 del 27 luglio 2016). 

N.B. L’operatore economico dovrà completare le sezioni A, B, C della “Parte IV: Criteri di 
selezione” limitatamente ai requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria e 
capacità tecniche e professionali richiesti nella lettera di invito. 
Il possesso dei requisiti di capacità tecniche e professionali di cui al punto 5.4. dovrà essere 
dichiarato al punto 13) della sezione C della “Parte IV: Criteri di selezione”, indicando in elenco i 
servizi resi. 
 
Il DGUE deve essere presentato: 

 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ciascuno degli gli operatori 
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

 nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

 nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, separatamente dal 
consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 

 
3.  Capitolato speciale d’appalto timbrato e firmato in ogni singola pagina dal legale 
rappresentante in segno di accettazione incondizionata delle clausole in esso contenute che 
disciplinano il servizio in appalto; 
4.  Garanzia provvisoria di cui al punto 12.1. della lettera d’invito con allegata, se ricorre il caso, 
la dichiarazione, di cui all’art. 93, comma 8, del D. Lgs. n. 50/2016 concernente l’impegno a 
rilasciare la garanzia definitiva all’atto della stipulazione del contratto nella misura e nei modi 
previsti dall’art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
5. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3, lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016. 

Il PASSOE 

 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE deve essere presentato da 
ciascuno degli gli operatori economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

 nel caso di aggregazioni di imprese di rete deve essere presentato da ognuna delle 
imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole 
imprese retiste indicate; 

 nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili deve essere 
presentato dal consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/comunitarie/2016_0007_R_DGUE.htm
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Nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento, dovrà essere presentato anche il PASSOE 
relativo all’ausiliaria.  
 
6. (eventuale) in caso di avvalimento: 

Il concorrente dovrà compilare la corrispondente Parte II, sezione C, del DGUE con l’indicazione 
della denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi e dei requisiti oggetto di 
avvalimento.  

Le imprese ausiliarie dovranno invece compilare un DGUE distinto con le informazioni richieste 
dalla sezione A e B della Parte II, parte III, IV e VI. 

Dovrà inoltre dovrà essere prodotta tutta la documentazione prevista dall'art. 89, comma 1, del D. 
Lgs. n. 50/2016 e nello specifico: 

a) dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 
dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

b) dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa 
alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell'art. 45 del D Lgs. n. 50/2016; 

c) in originale o copia autentica, il contratto, in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell'appalto.  

 Tale contratto deve riportare in modo compiuto, esplicito ed esauriente: 

 oggetto: la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione 
dall'impresa ausiliaria; 

 durata; 

 ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento. 
 
7. (eventuale) nei casi di: 

 raggruppamenti temporanei di imprese, se già formalmente costituiti: il concorrente dovrà 
presentare, a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 
all'impresa capogruppo dalle altre imprese riunite, risultante da scrittura privata autenticata 
ovvero procura con la quale viene conferita la rappresentanza al legale rappresentante 
dell'impresa capogruppo, risultante da atto pubblico, contenente l’indicazione dei servizi o della 
quota di servizi da affidare ad ognuno degli operatori economici componenti il raggruppamento 
temporaneo. È peraltro ammessa la presentazione del mandato e della procura in un unico 
atto notarile redatto in forma pubblica; 

 raggruppamenti temporanei di imprese, se non ancora costituiti: il concorrente dovrà 
presentare, a pena di esclusione, specifica dichiarazione sottoscritta da tutte le imprese che 
intendono riunirsi, contenente l’impegno a conferire, in caso di aggiudicazione, mandato 
collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, qualificata come capogruppo, la quale 
stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti. La predetta dichiarazione 
deve contenere l’indicazione della quota di partecipazione di ciascuna impresa al costituendo 
R.T.I.; 

 consorzi ordinari o GEIE già costituiti: il concorrente dovrà presentare originale o copia 
autenticata dell’atto costitutivo e dello Statuto del consorzio o GEIE, indicante il soggetto 
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designato quale capogruppo, e dichiarazione indicante le quote di partecipazione al consorzio 
e le quote di esecuzione che verranno assunte dai concorrenti consorziati. 

 aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica: 

o copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D. Lgs. n. 82/2005, con 
indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

o dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per 
quali imprese la rete concorre; 

o dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi le parti 
del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; 

 aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica: 

o copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D. Lgs. n. 82/2005 recante il 
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria e 
l’indicazione delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 
autenticata ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. n. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non 
può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della 
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D. Lgs. n. 82/2005; 

 aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 
ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa 
nelle forme del RTI costituito o costituendo: 

o in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D. 
Lgs. n. 82/2005 con allegato mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 
alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti 
del servizio, ovvero della percentuale, in caso di servizio indivisibile, che sarà eseguite dai 
singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con 
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. n. 82/2005, il mandato 
deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell’art. 25 del D. Lgs. n. 82/2005; 

o in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D. 
Lgs. n. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al 
contratto di rete, attestanti: 
a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 
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c) le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che sarà 
eseguita dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria 
con scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del D. Lgs. n. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della 
scrittura privata autenticata , anche ai sensi dell’art. 25 del D. Lgs. n. 82/2005. 
 

La busta “B – offerta economica” dovrà contenere, a pena di esclusione, l’offerta economica, 
predisposta secondo l’allegato modello “B” e sottoscritta con le medesime modalità indicate per la 
domanda di partecipazione. 
E’ nulla l’offerta economica priva di sottoscrizione. 
L’offerta economica, regolarizzata in bollo, dovrà indicare:  

 il ribasso percentuale offerto sull’importo a base di gara, che l’operatore intende praticare, 
espresso in cifre e in lettere. 

 ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D. Lgs. n. 50/2016, il costo per la “sicurezza aziendale” e i 
propri costi della manodopera, espressi in cifre ed in lettere. 

La dichiarazione di offerta economica non dovrà presentare abrasioni o correzioni che non siano 
espressamente confermate per iscritto. 
Il ribasso dovrà essere espresso in cifre ed in lettere, indicando due cifre decimali dopo la virgola. 
In caso di discordanza tra i valori espressi in cifre e quelli indicati in lettere prevarrà il valore 
indicato in lettere. 
Si precisa che saranno escluse dalla valutazione le offerte parziali, plurime, condizionate, 
alternative o espresse alla pari o in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 
Procedura di gara 

 
La gara si svolgerà in seduta pubblica alle ore 9,30  di MARTEDI’ 30 OTTOBRE 2018 presso la 
Sede dell’Unione dei Comuni “Adige-Guà” ubicata in Via Rinascimento n. 29 a Cologna Veneta 
(VR). 
Sono ammessi ad assistere alla seduta pubblica i legali rappresentanti dei concorrenti ovvero i 
delegati, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti 
rappresentanti. 
Il seggio di gara, in numero di tre membri, sarà nominato con provvedimento specifico del 
Responsabile della Centrale Unica di Committenza dell’Unione dei Comuni “Adige-Guà”. 
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o a giorni successivi, dandone 
comunicazione a tutti i concorrenti tramite il sito internet istituzionale www.unioneadigegua.it nella 
sezione “Amministrazione Trasparente/Bandi di gara e contratti”, all’interno dell’area riservata alla 
presente procedura. 
L’esito della procedura verrà comunicato sul sito dell’Unione www.unioneadigegua.it alla sezione 
“appalti- bandi gara e contratti”. 

Il seggio di gara provvederà: 

 a verificare l’integrità dei plichi pervenuti, la conformità e la completezza della documentazione 
amministrativa contenuta nella Busta “A – documentazione amministrativa”, rispetto alle 
prescrizioni della presente lettera di invito e disciplinare di gara; 

 ad escludere, eventualmente, dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di 
partecipazione stabilite dal D. Lgs. n. 50/2016 e dalle altre disposizioni di legge vigenti; 

http://www.unioneadigegua.it/
http://www.unioneadigegua.it/
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 ad attivare, se ricorre il caso, il soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D. Lgs. n. 
50/2016, assegnando ai destinatari un termine non superiore a dieci giorni, sospendendo la 
seduta; 

 all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche dei concorrenti ammessi, dando 
lettura dei ribassi offerti; 

 alla formazione della graduatoria; 

 ad avviare, se ricorre il caso, il procedimento di verifica di congruità delle offerte che superino 
la soglia di cui all’art. 97, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016. 

Il seggio di gara, al termine dei lavori, emanerà una proposta di aggiudicazione. 

L’aggiudicatario proposto sarà sottoposto al controllo delle autodichiarazioni in merito ai motivi di 
esclusione e al possesso dei requisiti prescritti. 
 
Qualora gli accertamenti e i controlli disposti diano esito sfavorevole, l’Amministrazione procederà 
all’aggiudicazione in capo all’eventuale secondo miglior offerente, provvedendo all'incameramento 
della cauzione provvisoria. 
Ai sensi dell’art. 32, comma 6, del D. Lgs. n. 50/2016 l’aggiudicazione non equivale ad 
accettazione dell’offerta mentre l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine di cui 
all’art. 32, comma 8, del medesimo decreto. 
Divenuta efficace l’aggiudicazione, il Comune di Zimella stipulerà il contratto nel rispetto dei termini 
di legge, previa ricezione della documentazione che sarà allo scopo richiesta all’aggiudicatario. 
Qualora l’aggiudicatario non produca nei termini i documenti richiesti, è facoltà 
dell’Amministrazione di dichiarare la decadenza dell’aggiudicatario e incamerare la cauzione 
provvisoria. In tale caso l’aggiudicazione sarà effettuata a favore della Ditta seconda classificata. 
E’ fatto salvo inoltre ogni provvedimento di autotutela che potrà essere adottato senza che le 
controparti possano avanzare richiesta di risarcimento o altro. 
Ai sensi di quanto previsto dall’art. 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016, il Comune di Zimella si 
riserva la facoltà di effettuare l’aggiudicazione anche nel caso in cui venga presentata una sola 
offerta, purché valida, così come si riserva, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di non procedere 
all’aggiudicazione dell’appalto nel caso in cui non ritenga meritevole di approvazione alcuna delle 
offerte presentate ed ha ampia facoltà di soprassedere alla predetta aggiudicazione ove le 
proposte formulate, per qualsiasi motivo, non dovessero essere ritenute convenienti per 
l’Amministrazione. 
 

Disposizioni varie 
 
L’offerta e tutte le dichiarazioni dovranno essere redatte in lingua italiana o corredate di traduzione 
giurata. 
 
In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
 
Per quanto non previsto nel presente disciplinare si rimanda al capitolato speciale d’appalto, alle 
leggi e ai regolamenti in materia. In caso di eventuale contrasto tra le prescrizioni del capitolato e 
quelle del presente disciplinare, prevalgono le disposizioni contenute in quest’ultimo, per quanto 
riguarda gli aspetti legati alla procedura di gara. 
 
L’aggiudicatario dovrà impegnarsi a dare immediato inizio al servizio anche in pendenza di 
contratto. 
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Il contratto di appalto sarà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell’Ufficiale rogante 
del Comune di Zimella, ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 con spese 
a carico esclusivo della Ditta appaltatrice. 
 
Procedure di ricorso: Tribunale Amministrativo Regionale per il Veneto, Cannaregio 2277/2278, 
30122 Venezia, tel. 041-2403911, fax 041-2403940/41, indirizzo internet: www.giustizia-
amministrativa.it, con le modalità ed entro i termini previsti dalle attuali disposizioni legislative. 
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Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 Regolamento UE n.2016/679 (G.D.P.R.) 

 
Ai sensi dell’art. 13 del “Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati” (nel seguito anche “Regolamento UE”), 
l’Amministrazione fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali: 
 
1. Finalità del trattamento 

Il trattamento dei dati avviene nell'ambito delle funzioni istituzionali dell'Ente per l'esecuzione dei propri compiti di 
interesse pubblico o comunque connessi all'esercizio dei propri pubblici poteri ai sensi dell'art. 6 del Regolamento UE n. 
2016/679. 
In relazione alle attività di rispettiva competenza svolte dall’Amministrazione, si segnala che i dati forniti dai concorrenti 
vengono acquisiti per verificare la sussistenza dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara e, in particolare, 
delle capacità amministrative e tecnico-economiche richieste dalla legge, per l’aggiudicazione, per la stipula del 
contratto, per l’assolvimento degli obblighi ad esso connessi oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed 
amministrativa del contratto stesso, in adempimento a precise disposizioni derivanti dalla normativa in materia di appalti 
e contrattualistica pubblica. Tutti i dati acquisiti dall’Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e 
statistici. 
 
2. Natura del conferimento 

Il concorrente è tenuto a fornire i dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi di legge derivanti dalla normativa in 
materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti potrebbe determinare, a seconda dei casi, 
l’impossibilità di ammettere il concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza 
dall'aggiudicazione nonché l’impossibilità di stipulare il contratto.  
 
3. Dati sensibili e giudiziari 

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano nelle “categorie particolari di dati personali” di cui 
all’art. 9 Regolamento UE. I “dati personali relativi a condanne penali e reati” di cui all’art. 10 Regolamento UE sono 
trattati esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti previsti dalla vigente normativa applicabile. 
 
4. Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza necessarie e potrà essere 
attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza 
previste dal Regolamento UE. 
Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 
I dati potranno essere: 

 trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara o da quello in forza ad altri uffici che 
svolgono attività ad esso attinente o attività per fini di studio e statistici; 

 comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza od assistenza 
all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara, anche per l’eventuale tutela in giudizio, o per studi di 
settore o fini statistici; 

 comunicati ad eventuali soggetti esterni facenti parte delle commissioni di aggiudicazione e/o di collaudo che 
verranno di volta in volta costituite; 

 comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla 
legge; 

 comunicati ad altre Pubbliche Amministrazioni ovvero a concessionari e/o prestatori di servizi per ragioni di 
istruttoria, di controllo e/o verifiche successive e di gestione ed esecuzione del contratto; 

 comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati per finalità di informazione e/o pubblicità in adempimento a 
specifici obblighi di legge o regolamento. 

Inoltre le informazioni e i dati inerenti la partecipazione del concorrente e l’aggiudicazione della procedura di gara, nei 
limiti e in applicazione dei principi e delle disposizioni in materia di dati pubblici e riutilizzo delle informazioni del settore 
pubblico (D. Lgs. 36/2006 e art. 52 del D. Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.), potranno essere messi a disposizione di altre 
pubbliche amministrazioni, persone fisiche e giuridiche, anche come dati di tipo aperto.  
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Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma 
16, lett. b), e comma 32 L. n. 190/2012; art. 23 D. Lgs. n. 33/2013 e ss. mm. ii nonché art. 29 D. Lgs. n. 50/2016 e ss. 
mm. ii.), i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare saranno pubblicati e diffusi, ricorrendone le 
condizioni, tramite il sito internet dell’Amministrazione.  
I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di legge o 
regolamento. 
 
5. Periodo di conservazione dei dati 

I dati personali raccolti e trattati secondo la presente informativa verranno conservati per il periodo necessario 
rispettivamente alla stipula e all’esecuzione del contratto e, in ogni caso, per il tempo necessario all’assolvimento dei 
relativi obblighi di legge o regolamento e all’esecuzione dei compiti istituzionali dell’Amministrazione. Inoltre, i dati 
potranno essere conservati in forma aggregata per fini di studio o statistici nel rispetto dell’art. 89 del Regolamento UE. 
 
6. Diritti dell’interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti alla stazione appaltante. 
All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE. 
In particolare, l’interessato ha il diritto di ottenere, in qualunque momento, la conferma che sia o meno in corso un 
trattamento di dati personali che lo riguardano e l’accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalità del 
trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il 
periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo. Può richiedere, inoltre, la rettif ica e, 
ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro 
trattamento. 
In generale, non è applicabile la portabilità dei dati di cui all’art. 20 del Regolamento UE. 
L’esercizio dei premessi diritti può essere esercitato mediante comunicazione scritta da inviare al Titolare del trattamento 
mezzo pec o lettera raccomandata A/R. 
Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi previsti dagli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE, la 
risposta all'istanza non perviene nei tempi indicati o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti 
innanzi all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo. 
 
7. Titolare del trattamento 

Titolare del trattamento è l’Unione dei Comuni “Adige-Guà”, con sede a Cologna Veneta (VR) in Via Rinascimento n. 29, 
tel. +39 0442/411751, fax +39 0442/410104, sito internet istituzionale: www.unioneadigegua.it, e-mail: 
segreteria@unioneadigegua.it, pec: segreteria@pec.unioneadigegua.it . 
 
8. Responsabile della protezione dei dati (RPD) 

Il Responsabile della protezione dei dati (RPD) ai sensi dell’art. 37 del Regolamento UE 2016/679 è NEXT.ORG SRLS, 
Piazza Carli, 43, 36012 ASIAGO (VI) - referente per l’Unione dei Comuni “Adige-Guà”: ing. Bardelli Elio, tel. +39 0424 
450472, cell. + 39 348 2259334, e-mail: elio@bardelli.org, pec: legal@pec.eliobardelli.it . 
 
9. Ulteriori disposizioni 

Il concorrente è tenuto ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei confronti delle 
persone fisiche interessate di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, per quanto 
concerne il trattamento dei loro dati personali da parte dell’Amministrazione per le finalità sopra descritte. 


