
Allegato 5

Uffici

Ore minime

per dipendente

assegnato 

all'Ufficio

tipo di formazione strumento di verifica

Formazione annuale obbligatoria in materia di prevenzione della 

corruzione e trasparenza, come previsto dal PTPCT adottato e 

dalla normativa vigente.

Formazione obbligatoria ai sensi del D.Lgs. 81/2008.

Aggiornamento in materia del nuovo Codice dei contratti Pubblici

Richiesta CIG e predisposizione acquisto su catalogo e gare su 

MEPA con le nuove procedure

Aggiornamento in materia del nuovo Codice dei contratti Pubblici

Completamento formazione e aggiornamento procedure Halley

Aggiornamento in materia dei servizi anagrafici e in materia di 

stato civile

Formazione in materia di Elettorale

Formazione in materia di Messi comunali

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

Uffici Demografici

(Mattioli Michela Gironda 

Silvana)

2 ore per ogni 

argomento di

formazione

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

PIANO FORMATIVO 2024

per tutti i dipendenti, in 

modo trasversale

2 ore per ogni 

argomento di

formazione

Ufficio Segreteria

(Bello Alessia)

2 ore per ogni 

argomento di

formazione

Ufficio Protocollo

(Branzan Loretta)

2 ore per ogni 

argomento di

formazione



Uffici

Ore minime

per dipendente

assegnato 

all'Ufficio

tipo di formazione strumento di verifica

Aggiornamento in materia del nuovo Codice dei contratti Pubblici

Formazione e aggiornamento in materia di servizi finanziari

Aggiornamento in materia del nuovo Codice dei contratti Pubblici

Formazione e aggiornamento in materia di servizi tributari

Area Polizia Locale

(Natali Andrea)

2 ore per ogni tipo 

di formazione

Formazione e aggiornamento in materia di Codice della 

strada/infortunistica, Polizia Giudiziaria, Polizia Amministrativa, 

Polizia Ambientale/edilizia, Videosorveglianza e Privacy, 

maneggio armi e relativa abilitazione al tiro

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

Aggiornamento in materia del nuovo Codice dei contratti Pubblici

Adempimenti a seguito dell’accertamento di depositi incontrollati e 

discariche abusive, su aree pubbliche e private

Aggiornamento in materia del nuovo Codice dei contratti Pubblici.

Richiesta CIG e predisposizione acquisto su catalogo e gare su 

MEPA con le nuove procedure

Edilizia pubblica

(Minozzi Massimo

Bardellini Ilaria)

2 ore per ogni 

argomento di

formazione

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area

Ufficio Ragioneria

(Damaschetti Cinzia)

2 ore per ogni 

argomento di

formazione

Ufficio Edilizia privata

(Minozzi Massimo

 Benati Giulia)

2 ore per ogni 

argomento di

formazione

Ufficio Tributi

(Ragaiolo Lara)

2 ore per ogni 

argomento di

formazione

Attestato di Frequenza se rilasciato

in mancanza

dichiarazione responsabile di Area


