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SEZIONE PRIMA: PRINCIPI GENERALI

Art. 1 - Oggetto e rispetto dei principi

1. Il presente regolamento disciplina [lattivita goeiale del Comune di Salizzole
relativamente alle modalita di effettuazione defieocedure di aggiudicazione ed alla
stipulazione dei contratti di appalto di lavori flibi, servizi e forniture.

2. Il presente regolamento si conforma alle disposi di legge contenute nel D.Lgs n.
163/2006 (d’ora innanzi denominato semplicementali€&o dei contratti), allo Statuto
comunale, nonché ai principi del diritto comunitarioltre che a quelli generali
dell'ordinamento giuridico dello Stato, quali limihderogabili nell’esercizio della potesta
regolamentare.

3. L'affidamento e I'esecuzione di opere e lavaubplici, servizi e forniture, ai sensi del
presente regolamento, deve garantire la qualité geéstazioni e svolgersi nel rispetto dei
principi di economicita, efficacia, tempestivita aorrettezza; l'affidamento deve altresi
rispettare i principi di libera concorrenza, paritd trattamento, non discriminazione,
trasparenza, proporzionalita, nonché quello di paibdo con le modalita previste dalla legge.

4. Per quanto non previsto dal presente regolamsniapplicano le norme vigenti che
disciplinano i contratti pubblici relativi a lavpservizi e forniture.

5. Resta esclusa I'applicazione del presente regmiéo per I'acquisizione in economia di
lavori, forniture e servizi, le quali rimangono aggettate alla disciplina prevista dallo
specifico regolamento comunale, approvato con dedibone del Consiglio Comunale n. 9
del 27/03/2007 e modificato con successiva dediiene di C.C. n. 26 del 28/06/2007.

Art. 2 - Durata dei contratti, termine iniziale e finale, valore del contratto

1. In tutti i contratti di appalto stipulati dal @wne deve essere indicata in modo chiaro e
preciso la durata dello stesso ovvero la data datquale deve essere eseguita la prestazione
oggetto del vincolo contrattuale.

2. Di norma i contratti del Comune non possono ewvera durata superiore a nove anni,
computando a tale fine anche I'eventuale intern@nprolungamento del contratto
originariamente stipulato.

3. In nessun contratto puo essere inserita la @laudel tacito rinnovo del contratto. |
contratti stipulati in violazione del predetto dito sono nulli.

4. E’ vietato suddividere o frazionare artificiosamte, anche nel tempo, in piu contratti le
prestazioni di lavori, servizi o di forniture chegsano essere realizzate in un’unica soluzione.

5. Il calcolo del valore stimato degli appalti pubbkcbasato sull'importo totale pagabile al
netto dell'lVA, valutato per ciascun singolo comtoa Questo calcolo tiene conto dell'importo
massimo stimato, ivi compresa qualsiasi forma diaqe o ripetizione di servizi analoghi.



6. Quando il Comune prevede premi o pagamenti peofigrenti, ne deve essere tenuto
conto nel calcolo del valore stimato dell’appalto.

7. La stima deve essere valida al momento delldlmazione del bando di gara, o, nei casi
in cui siffatto bando non e richiesto, al momemtocui la stazione appaltante avvia la
procedura di affidamento del contratto.

Art. 3 - Divieto di cessione detontratto

1. E’ vietata la cessione del contratto a terzijedato altresi il subentro diretto o indiretto di
altri soggetti nei rapporti obbligatori assunti dbiComune, senza autorizzazione scritta del
Comune.

2. Non costituisce cessione del contratto la trasézione dello status giuridico del soggetto.
Qualora i candidati o i concorrenti, singoli, asat@ consorziati, cedano, affittino I'azienda

0 un ramo d’azienda, ovvero procedano alla trasiarame, fusione o scissione della societa,
il cessionario, I'affittuario, ovvero il soggettsultante dall’avvenuta trasformazione, fusione
0 scissione, sono ammessi alla gara, all'aggiutocaz alla stipulazione, previo accertamento
sia dei requisiti di ordine generale, sia di ordspeciale.

3. Le cessioni di azienda e gli atti di trasfornoa®, fusione e scissione relativi ai soggetti
esecutori di contratti pubblici non hanno singolente effetto nei confronti di ciascuna
stazione appaltante fino a che il cessionario, @NE soggetto risultante dall’avvenuta
trasformazione, fusione o scissione, non abbia guoio nei confronti di essa alle
comunicazioni previste dall’articolo 1 del decrel Presidente del Consiglio dei Ministri 11
maggio 1991, n. 187, e non abbia documentato isgss0 dei requisiti di qualificazione
previsti dal Codice dei contratti e dalla normatbedlegata.

SEZIONE SECONDA: FASE PRELIMINARE ALLA GARA
Art. 4 — Responsabile delle procedure di affidamento e deteinazione a contrarre

1. Per ogni singolo intervento da realizzarsi meidiain contratto pubblico per I'affidamento

di lavori, servizi e forniture, il Comune nominardsponsabile del procedimento, nel rispetto
dei requisiti previsti. Detta nomina puo esser@at$a nell’elenco annuale dei lavori pubbilici,

nel Piano esecutivo di gestione o altro strumenuivalente, nonché con atti organizzativi

interni.

2. E’ competenza del Responsabile del servizierall attribuzioni rientra la materia oggetto
del contratto I'adozione della determinazione at@re di cui allart. 192 del decreto
legislativo 267/2000, la quale deve sempre preeelarvio della procedura di gara.

3. Nella determinazione a contrarre con cui si @wile procedure di selezione dovranno

essere precisati i motivi della scelta di una dmecimodalita di aggiudicazione o di
individuazione dei contraenti, oltre a tutto quaptevisto dal citato art. 192.

Art. 5 — La commissione giudicatrice



1. | lavori della commissione giudicatrice sono seeduti dal Responsabile di servizio
competente alla stipulazione del relativo contradttorquando il Responsabile fosse assente
o impossibilitato, la presidenza viene assunta Skdretario Comunale ovvero da altro
Responsabile del servizio incaricato della sosbiue

2. La commissione giudicatrice, salvo il caso dnfttio di interessi, € costituita dal
Presidente e da altri dipendenti purché di cataguwn inferiore alla C.

3. Quando, in ragione dell’evidente complessitdadadocedura di gara, ovvero per carenza di
organico, non sussistano delle professionalita wateg all'interno della struttura, il
Responsabile del servizio, con proprio atto, siad&/vove consentito dalla vigente normativa,
di personale proveniente da altre stazioni appltamvero di esperti esterni di comprovata
esperienza e professionalita nel rispetto dellpadizioni di cui al Codice dei contratti.

4. Le gare ad evidenza pubblica si svolgono in duagerto al pubblico in conformita alla
legge.

Art. 6 - Funzionamento dellaCommissione giudicatrice

1. Qualora 'Amministrazione utilizzi per la valaiane delle offerte il criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, il Responsabiles@®iizio competente nomina, ai sensi
dell'articolo 84, comma 1 del Codice dei contratiina commissione giudicatrice, composta
da un numero dispari di componenti, nel numero masdi cinque.

2. La commissione giudicatrice € nominata semprpodib termine di scadenza per la
presentazione delle offerte, nel rispetto dei pupssti e delle incompatibilita fissate dalla

legge.

3. La commissione giudicatrice opera come soggatjoutato a verificare il possesso dei
requisiti di capacita tecnico-professionale ed eoaigo-finanziaria.

4. La commissione giudicatrice, prima dell’apertdedle buste contenenti le offerte, prende
in esame il bando, il disciplinare di gara, il dafsto speciale ed ogni altro documento
integrativo inerente la gara. Essa fissa quindvian generale i criteri motivazionali cui si
atterra per attribuire a ciascun criterio e subdotdi valutazione il punteggio tra il minimo e
il massimo prestabiliti dal bando o dal disciplmali gara.

5. La commissione giudicatrice procede all'apertietle buste contenenti la parte tecnico-
gualitativa delle offerte in seduta pubblica, paeedo alla valutazione delle stesse in seduta
riservata.

6. La commissione giudicatrice redige, secondo tguarevisto dall’articolo 78 del Codice
dei contratti, un verbale descrittivo delle opevazidi gara, nel quale precisa le motivazioni
dei punteggi assegnati alle offerte, per le singolmponenti delle stesse.

7. 1l presidente della commissione giudicatrice vpemle agli adempimenti relativi alle
comunicazioni necessarie della stessa in relaatboesvolgimento della gara.



8. La commissione giudicatrice formalizza, a segudiélla valutazione della parte tecnico-
gualitativa delle offerte, una specifica graduatahi merito dei concorrenti.

9. La commissione giudicatrice procede all’apertlgte buste contenenti la parte economica
delle offerte in seduta pubblica. Il presidente ld&tura delle stesse. La commissione procede
alla verifica delle offerte economiche in sedutservata e formalizza una graduatoria di
merito rispetto alla quale provvede alla rilevazatelle offerte anormalmente basse.

10. Qualora siano rilevate offerte anormalmentesdascondo quanto previsto dall’articolo
86 del Codice dei contratti, la commissione giuttica opera come commissione di verifica
delle stesse secondo la procedura definita datytioir87 e 88 dello stesso e secondo le
modalita eventualmente specificate nel bando/disae di gara.

11. Esaurita la procedura di verifica delle offest@ormalmente basse ed acquisito I'esito
della stessa, anche con eventuale esclusione doenti secondo I'articolo 88, comma 7 del
Codice dei contratti, la commissione giudicatriceogede alla formalizzazione della

graduatoria di merito definitiva, in base alla gqudéfinisce I'aggiudicazione provvisoria.

12. Il presidente della commissione giudicatri@stnette al soggetto deputato ad approvare
I'aggiudicazione definitiva il verbale dei lavori dara, comprensivo di tutti i documenti
illustrativi e dell'aggiudicazione provvisoria.

13. Il soggetto deputato ad approvare I'aggiudmaeidefinitiva puo richiedere chiarimenti
alla commissione giudicatrice in merito all’aggicalzione provvisoria.

14. Qualora 'amministrazione utilizzi per la valatone delle offerte il criterio del prezzo piu
basso, il Responsabile del servizio competente qusbituire una commissione di gara in
conformitd ai commi precedenti, per quanto riférilei compatibili con la procedura di
aggiudicazione comportante I'esame delle offerteitoriterio del prezzo piu basso.

SEZIONE TERZA: SISTEMI DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Art. 7 - Procedure di aggiudicazione

1. LAmministrazione aggiudica gli appalti pubbluti lavori, servizi e forniture mediante:

a) "procedure aperte”, intese come le proceduriirogni operatore economico interessato
puo presentare un’offerta nel rispetto delle madadidei termini fissati dal bando di gara,

b) "procedure ristrette”, intese come le procedurecui ogni operatore economico puo
chiedere di partecipare e in cui possono presentaoéferta soltanto gli operatori economici
invitati dalle stazioni appaltanti;

c) "procedure negoziate", intese come le procentucei le stazioni appaltanti consultano gli
operatori economici da loro scelti e negozianowon o piu di essi le condizioni dell’appalto;
d) altre procedure, comportanti particolari ingoai tra '’Amministrazione stessa ed i
potenziali contraenti, definite dalla legislazioratuativa delle direttive comunitarie
disciplinanti gli appalti.

2. Come gia stabilito dal comma 2 dell’art. 4, &tedtmina a contrarre indica la procedura di
scelta del contraente.



3. Il Comune ricorre alla procedura negoziata asi previsti dagli articoli 56 e 57 del codice
dei contratti, nonché negli altri casi espressamprgvisti dalla legge.

4. La migliore offerta &€ selezionata con il critedel prezzo piu basso ovvero con il criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa. Il Qomn sceglie il criterio piu adeguato in
relazione alle caratteristiche dell'oggetto del tcatto, e indica nel bando di gara quale dei
due criteri sara applicato per selezionare la miglbfferta.

5. I Comune si riserva in ogni caso di non proceddl’aggiudicazione se nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all'odgetel contratto.

Art. 8 - Criteri di aggiudicazione

1. Il prezzo piu basso, inferiore a quello postmae di gara, € determinato come segue:
a) per i contratti da stipulare a misurageterminato mediante ribasso sull’elenco prezzi
posto a base di gara ovvero mediante offerta apueitari;
b) per i contratti da stipulare a corpo, € determirmagdiante ribasso sull'importo dei
lavori posto a base di gara ovvero mediante offegieezzi unitari;
C) per i contratti da stipulare parte a corpo etepar misura, il prezzo piu basso e
determinato mediante offerta a prezzi unitari.

2. Quando il contratto é affidato con il criterielkbfferta economicamente piu vantaggiosa,

il bando di gara stabilisce i criteri di valutazeéodell'offerta, pertinenti alla natura, all’oggetto

e alle caratteristiche del contratto, quali, daitesemplificativo:

a) il prezzo;

b) la qualita;

c) il pregio tecnico;

d) le caratteristiche estetiche e funzionali;

e) le caratteristiche ambientali;

f) il costo di utilizzazione e manutenzione;

g) la redditivita;

h) il servizio successivo alla vendita;

1) l'assistenza tecnica;

l) la data di consegna ovvero il termine di consegdeesecuzione;

m) I'impegno in materia di pezzi di ricambio;

n) la sicurezza di approvvigionamento;

0) altre specifiche o integranti secondo 'oggettoawmitratto.

Art. 9 - Procedura aperta e ristretta nei lavori pubblici: forme di pubblicita

A) di importo pari o superiore a 500.000,00 euro e sino alla soglia comunitaria.

| bandi relativi a contratti di importo pari o sujpee a cinquecentomila euro sono pubblicati
sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiasarie speciale relativa ai contratti pubblici,
sul “profilo di committente” della stazione appalt@ e non oltre due giorni lavorativi dopo,
sul sito informatico del Ministero delle infrastiute e dei trasporti di cui al decreto del
Ministro dei lavori pubblici 6 aprile 2001, n. 20sel sito informatico presso I'Osservatorio
dei contratti pubblici relativi a lavori, serviziferniture, con l'indicazione degli estremi di
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale.



Gli avvisi e i bandi sono altresi pubblicati, noitr@ cinque giorni lavorativi dopo la
pubblicazione in Gazzetta Ufficiale, per estratt@celta del Responsabile, su almeno uno dei
principali quotidiani a diffusione nazionale ovveso almeno uno dei quotidiani a maggiore
diffusione locale nel luogo ove si eseguono i lavor

B) di importo inferiore a 500.000,00 euro

| bandi relativi a contratti di importo inferiore @inquecentomila euro sono pubblicati
nell’albo pretorio del Comune e sul sito interneli@ stazione appaltante.

E’ in facolta del Responsabile del servizio dispdarme di pubblicita ulteriori.

Art. 10 - Procedura aperta e ristretta per servizie forniture: forme di pubblicita

1. Fatto salvo quanto previsto per I'acquisiziondehi e servizi in economia nell’apposito
regolamento comunale bandi relativi ai contratti di forniture e servii cui valore sia
inferiore al valore della soglia comunitaria sombbplicati:
» sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiarserie speciale contratti pubblici;
» sul sito informatico del Ministero delle infrastiurte e dei trasporti di cui al decreto
del Ministro dei lavori pubblici 6 aprile 2001, 20;
» sul sito informatico presso I'Osservatodei contratti pubblici relativi a lavori, servizi
e forniture, con l'indicazione degli estremi di flibazione sulla Gazzetta Ufficiale;
* nell’albo della stazione appaltante;
» sul sito internet della stazione appaltante
Gli effetti giuridici connessi alla pubblicita dectono dalla pubblicazione in Gazzetta
Ufficiale.

Art. 11 - Procedura negoziata senza bando

1. I Comune aggiudica contratti pubblici mediameocedura negoziata senza previa
pubblicazione di un bando di gara nelle ipotesiusetj, dandone conto con adeguata
motivazione nella determina a contrarre.

2. Nei contratti pubblici relativi a lavori, fornite, servizi, la procedura & consentita:

a) qualora, in esito all’esperimento di una procadperta o ristretta, non sia stata presentata
nessuna offerta, o nessuna offerta appropriatagssuma candidatura. Nella procedura
negoziata non possono essere modificate in modtarsnale le condizioni iniziali del
contratto. Le disposizioni contenute nella presdattera si applicano ai lavori di importo
inferiore a un milione di euro;

b) qualora, per ragioni di natura tecnica o artistizevero attinenti alla tutela di diritti
esclusivi, il contratto possa essere affidato ungm@te ad un operatore economico
determinato;

c) nella misura strettamente necessaria, quando diestrurgenza, risultante da eventi
imprevedibili per le stazioni appaltanti, non e gatbile con i termini imposti dalle
procedure aperte, ristrette, o negoziate previablpdzione di un bando di gara. Le
circostanze invocate a giustificazione della estremgenza non devono essere imputabili alle
stazioni appaltanti.

3. Nei contratti pubblici relativi a forniture, lprocedura del presente articolo €, inoltre,
consentita:



a) qualora i prodotti oggetto del contratto siarabbiricati esclusivamente a scopo di
sperimentazione, di studio o di sviluppo, a mene ghn si tratti di produzione in quantita
sufficiente ad accertare la redditivita del prodatta coprire i costi di ricerca e messa a punto;
b) nel caso di consegne complementari effettuatefataitore originario e destinate al
rinnovo parziale di forniture o di impianti di usorrente o allampliamento di forniture o
impianti esistenti, qualora il cambiamento di foone obbligherebbe la stazione appaltante ad
acquistare materiali con caratteristiche tecnich#erénti, il cui impiego o la cui
manutenzione comporterebbero incompatibilita dabffa tecniche sproporzionate; la durata
di tali contratti e dei contratti rinnovabili nom comunque di regola superare i tre anni;

c) per forniture quotate e acquistate in una borsaaderie prime;

d) per l'acquisto di forniture a condizioni partisonente vantaggiose, da un fornitore che
cessa definitivamente I'attivita commerciale oppuwtal curatore o liquidatore di un
fallimento, di un concordato preventivo, di unaulgpzione coatta amministrativa, di un’
amministrazione straordinaria di grandi imprese.

4. Nei contratti pubblici relativi a lavori e negli pglti pubblici relativi a servizi, la procedura
del presente articolo e, inoltre, consentita:

a) per i lavori o i servizi complementari, non caeg nel progetto iniziale ne nel contratto
iniziale, che, a seguito di una circostanza im@tayisono divenuti necessari all’esecuzione
dell'opera o del servizio oggetto del progetto d dentratto iniziale, purché aggiudicati
all'operatore economico che presta tale servizgegue tale opera, nel rispetto delle seguenti
condizioni:

a. 1) tali lavori o servizi complementari non poss@ssere separati, sotto il profilo tecnico o
economico, dal contratto iniziale, senza recar@igreconvenienti alla stazione appaltante,
ovvero pur essendo separabili dall’esecuzione dgiltratto iniziale, sono strettamente
necessari al suo perfezionamento;

a.2) il valore complessivo stimato dei contrattyiagicati per lavori o servizi complementari
non supera il cinquanta per cento dell'importoateitratto iniziale;

b) per nuovi servizi consistenti nella ripetiziotieservizi analoghi gia affidati alloperatore
economico aggiudicatario del contratto iniziale lalamedesima stazione appaltante, a
condizione che tali lavori o0 servizi siano confolmiin progetto di base e che tale progetto sia
stato oggetto di un primo contratto aggiudicatoosdo una procedura aperta o ristretta; in
questa ipotesi la possibilita del ricorso alla pehara negoziata senza bando é consentita solo
nei tre anni successivi alla stipulazione del chtriniziale, e deve essere indicata nel bando
del contratto originario; I'importo complessivo raito dei servizi e lavori successivi e
computato per la determinazione del valore glollglecontratto, ai fini delle soglie di cui
all'articolo 28 del Codice dei contratti.

5. La procedura negoziata € ammessa in ogni caseegrer lavori di importo complessivo
non superiore a 100.000,00 euro.

6. Il Comune, nelle procedure negoziate, indivigliaoperatori economici da consultare nel
rispetto dei principi di trasparenza, concorrena#azione, e seleziona almeno cinque
operatori economici, se sussistono in tale numeggetti idonei. Gli operatori economici
selezionati vengono contemporaneamente invitatiresgntare le offerte oggetto della
negoziazione, con lettera contenente gli elemesderziali della prestazione richiesta. I
Comune sceglie I'operatore economico che ha offermondizioni piu vantaggiose, secondo
il criterio del prezzo piu basso o dell’'offerta aomicamente piu vantaggiosa, previa verifica
del possesso dei requisiti di qualificazione pre\per I'affidamento di contratti di uguale
importo mediante procedura aperta, ristretta, @negp previo bando.



SEZIONE QUARTA: ESPLETAMENTO DELLA GARA

Art. 12 - Principi inerenti il bando e la lettera d'invito

1. Nel caso in cui accada che il bando di gara e lettera di invito contengano delle
prescrizioni ovvero richiedano dei requisiti di @id interpretazione, essi vanno comunque
interpretati nel senso piu favorevole ai fini datk@ggior partecipazione dei concorrenti alla
gara.

2. Nel caso in cui vi possa essere contrasto tdisf@sizioni previste nella lettera di invito e
quelle previste dal bando prevalgono le disposizioeviste dal bando di gara.

3. Nel caso in cui la Commissione di gara si avvetia una o piu prescrizioni del bando di
gara siano in contrasto con delle prescrizionietjge o di regolamento, applicabili alla
procedura in corso, e quindi di natura inderogaldlestessa pud procedere con atto motivato
alla disapplicazione della prescrizione ritenutagittima, indicando peraltro le ragioni sulla
base delle quali si € ritenuto opportuno sostitdeta previsione.

4. Nel caso in cui un’offerta presentata violi utigposizione del bando di gara, questa sara
esclusa se tale violazione era indicata nel banakna di esclusione, ovvero nel caso in cui, a
prescindere dall’espressa previsione del band® fakscrizione possa comportare la
violazione della legittimita della procedura.

Art. 13 - Riapertura e proroga dei termini

1. La riapertura del termine per la presentaziaike afferte cosi come la proroga del termine
stesso, oltre che trovare la motivazione in ragamubblico interesse, deve essere disposta
dallo stesso organo Responsabile della procedurgaidi. La decisione deve essere resa
pubblica con le stesse modalita e termini con ligura stata indetta la gara.

Art. 14 - Regole per la presentazione delle offerte

1. Le offerte devono essere presentate seconddajpeevisto dal bando ovvero dall’avviso
di gara inderogabilmente entro il termine e I'oraisti a pena dell’esclusione dell'offerta; a
tal fine, ed in relazione alle modalita di preseitne prescritte, fa fede il timbro di arrivo
all'ufficio protocollo del Comune. Una volta scadul termine perentorio previsto dal bando
ovvero dall'avviso per la loro presentazione, lded& non possono piu essere ritirate,
modificate od integrate e divengono quindi giuraiieente vincolanti per la ditta offerente.

2. In ogni caso il bando di gara deve prevedere latféerta rimanga giuridicamente
vincolante almeno sino a che le offerte non venggrerte in pubblica seduta, anche nei casi
in cui l'amministrazione decida motivatamente dfedire 'apertura delle stesse.

3. Entro e non oltre il termine fissato per la praazione delle offerte le ditte offerenti hanno
la facolta di presentare altra offerta modificatiledla prima; in caso di presentazione di altra
offerta entro i termini previsti dovra essere pras&onsiderazione solo ed esclusivamente
I'ultima offerta pervenuta, avendo cura di consegyancora sigillata e pertanto non aperta,
tra gli atti di gara l'offerta iniziale.



Art. 15 - Il verbale di gara

1. Il verbale di gara e I'atto pubblico attraveit@uale si attestano le operazioni di gara
dall'apertura della stessa fino all’aggiudicazione.
2. Nel verbale devono essere puntualmente destuitee le operazioni che vengono svolte
nella seduta di gara in ordine cronologico.
3. Il verbale di gara, oltre a tutto quanto previsialla legge in relazione alla specifica
procedura scelta, € costituito quanto meno daies#galementi:
* il nome e lindirizzo del Comune, I'oggetto ed &lere del contratto;
* ladata, I'ora ed il luogo di svolgimento della gar
* i principi che regolano il procedimento di gara;
» ['elenco delle ditte partecipanti e di quelle ameeealla gara ed i motivi della scelta;
» l'elenco delle ditte escluse ed i relativi motilid scelta;
« le eventuali offerte giudicate anormalmente bassiereativi motivi;
e laformulazione della graduatoria con I'indicaziatedl’aggiudicatario;
* le dichiarazioni che vengono presentate dai rapptasti delle ditte partecipanti
secondo quanto disposto dal successivo art. 16;
* la sottoscrizione da parte di tutti i componentiad€ommissione, dei testimoni, se
presenti, dall’'ufficiale autenticante nei casi pstivdalla legge.

Art. 16 - | rappresentanti delle ditte

1. Chiunque € ammesso ad assistere alla sedutralimg quanto trattasi di svolgimento di
attivita procedimentale volta all'individuazione dn contraente con cui addivenire alla
stipula di un contratto.

2. | rappresentanti delle ditte partecipanti allaagpossono altresi, durante lo svolgimento
della stessa, intervenire facendo apporre le loventali dichiarazioni a verbale. |
rappresentanti a tal fine dovranno chiedere prevemente la parola al Presidente di gara il
quale la concedera ai fini dell'intervento, compitnente con lo svolgimento delle
operazioni di gara e quando lo riterra piu oppastun

3. Rispetto coloro i quali si definiscono esserpprasentanti delle ditte partecipanti il
segretario dovra acquisire i relativi dati persgriatto attraverso il quale si evince il potere
di rappresentanza, ovvero, in assenza di questodighiarazione sottoscritta con la quale
I'interessato si dichiari essere rappresentania dédta partecipante.

Art. 17 - L'interpretazione dell’offerta

1. Laddove si dovesse presentare una discordaazih prezzo indicato in cifre e quello
indicato in lettere deve essere ritenuta validalltazione piu vantaggiosa per il Comune, nei
limiti in cui la discordanza non sia frutto di ulese errore tale per cui si debba ritenere
valida l'indicazione piu ragionevole facendo rifagnto agli atti di gara.

2. Le offerte condizionate, ovvero espresse in muodieterminato, o mediante semplice
riferimento ad altra offerta, propria o di altrg @ prescindere da un’espressa previsione del
bando, devono sempre essere escluse dalla gara.

3. Non sono ammesse offerte per persona da nomatlavma eventuale offerta in tal senso
dovra essere immediatamente esclusa.

4. Sono ammesse offerte per procura solo ove drpaappresentativo risulti da atto scritto
nelle forme di legge.



Art. 18 - Modalita di svolgimento delle gare

1. Tutte le gare sono valide anche in presenzandlinica offerta, salvo il caso in cui
’Amministrazione abbia stabilito espressamente r®ndo che non si proceda
all'aggiudicazione se non pervengono almeno duerieff

2. LAmministrazione opera, attraverso i soggetglieorganismi deputati alla gestione delle
procedure di gara, alla verifica a campione dddtifvo possesso dei requisiti di capacita
tecnico-professionale ed economico-finanziaria iesth ai concorrenti, secondo quanto
previsto dall’articolo 48 del Codice dei contratti.

3. A seguito della valutazione della parte tecrqoaditativa e della parte economica delle
offerte presentate nelle gare con il criterio délérta economicamente piu vantaggiosa,
nonché a seguito della valutazione del dato dizarerlle gare con il criterio del prezzo piu
basso, i soggetti e gli organismi deputati allatiges delle stesse procedure di gara
formulano una graduatoria provvisoria/preliminare w©herito, fondata sui punteggi
complessivamente ottenuti dai concorrenti.

4. Successivamente alla formulazione della gradaatoprovvisoria/preliminare,
I’Amministrazione procede alla rilevazione di offeranormalmente basse e, se individuate,
alla verifica delle stesse, nel rispetto di quamtevisto dagli articoli 86, 87 e 88 del Codice
dei contratti.

Art. 19 — Rilevazione delle offerte anomale

1. Successivamente alla formazione della gradwatprbvvisoria/preliminare di merito
I’Amministrazione procede alla rilevazione delleestuali offerte anormalmente basse,
applicando i criteri di cui al successivo comma 2.

2. L’Amministrazione provvede:

a) nelle gare con offerte valutate secondo iledot del prezzo piu basso, a valutare la
congruita delle offerte che presentano un ribasso @ superiore alla media aritmetica
dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammess; esclusione del dieci per cento,
arrotondato all’unita superiore, rispettivamentdled®fferte di maggior ribasso e di
quelle di minor ribasso, incrementata dello scaredio aritmetico dei ribassi percentuali
che superano la predetta media;

b) nelle gare con offerte valutate secondo ilecigt dell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa, a valutare la congruita delle offénteelazione alle quali sia i punti
relativi al prezzo, sia la somma dei punti relatgli altri elementi di valutazione,
sono entrambi pari 0 superiori ai quattro quinti derrispondenti punti massimi
previsti dal bando di gara.

Art. 20 — Verifica delle offerte anomale



1. Qualora la procedura di rilevazione evidenzresenza di una o piu offerte anormalmente
basse, ’Amministrazione procede alla verifica ealtesse, avvalendosi per le procedure con
offerta economicamente piu vantaggiosa della stessamissione giudicatrice e per le
procedure con prezzo piu basso di una specificamissione, nominata secondo quanto
previsto dal regolamento, che provvedera all’esadedle giustificazioni preliminari
presentate a corredo dell’offerta, nonché allaiegta di ulteriori giustificazioni e chiarimenti,
potendo anche consultare un rappresentante dettsoggferente, operando con riferimento
alle procedure ed alle tempistiche previste dadicai 87 e 88 del Codice dei contratti.
Rispetto ai tempi di richiesta delle giustificazi@endei chiarimenti, nonché di consultazione
eventuale, la commissione puo stabilire termini esigpi a quelli individuati nelle
disposizioni richiamate a garanzia dei concorrenti.

2. Qualora la commissione abbia deciso di consultar rappresentante dell’offerente e
questo non si presenti alla data di convocazioaleilgg, ’Amministrazione puo prescindere
dalla sua audizione per la valutazione definitied dfferta.

3. L'Amministrazione esclude I'offerta che, in baaléesame degli elementi forniti, risulta,
nel suo complesso, inaffidabile.

4. L’Amministrazione sottopone a verifica la primaigliore offerta, se la stessa appaia
anormalmente bassa, e, se la esclude, procede steiaa maniera progressivamente nei
confronti delle successive migliori offerte, final andividuare la migliore offerta non
anomala.

Art. 21 - Aggiudicazione

1.Nelle procedure aperte, ristrette e negoziateGCaenune, il vincolo giuridico consegue
esclusivamente alla stipula del contratto.

2. Laddove dalle verifiche documentali e dagli azraenti emergessero degli impedimenti a
contrarre, ovvero si accertasse che i requisitiidrati non sussistono, il Comune provvedera
d’ufficio ad annullare I'aggiudicazione.

3.Dopo aver verificato la regolarita delle opeoatidi gara, il responsabile del servizio
competente adotta il provvedimento di aggiudicaziatefinitiva e, divenuta efficace
I'aggiudicazione definitiva a seguito della ver#iadel possesso dei requisiti prescritti,
provvede a stipulare il contratto rispettandorihtme dilatorio stabilito dalla legge.

4. L’Amministrazione pu0 prevedere nel bando diagathe, in caso di fallimento
dell'appaltatore o di risoluzione del contratto pgmave inadempimento del medesimo,
possano essere interpellati progressivamente iesiogdne hanno partecipato all’originaria
procedura di gara, risultanti dalla relativa grddta, al fine di stipulare un nuovo contratto
per I'affidamento del completamento delle prestazi®i procede all’interpello a partire dal
soggetto che ha formulato la prima migliore offedacluso 'originario aggiudicatario, sino
al quinto migliore offerente in sede di gara.

5. L'affidamento avviene alle medesime condizionbreomiche gia proposte in sede di
offerta dall’originario aggiudicatario.

SEZIONE QUINTA: IL CONTRATTO



Art. 22 - Forma dei contratti

1. Tutti i contratti stipulati dal Comune richiedona forma scritta a pena di nullita. La

stipulazione puo avvenire mediante le seguenti éorm

a) in forma pubblica notarile, in forma pubblica amministrativa o scrittura privata
autenticata attraverso l'intervento del Segretario ComunalelguWfficiale rogante, nel
rispetto dei presupposti di legge e nel caso inlowalore del contratto superi i 20.000,00
euro;

b) mediantescrittura privata non autenticata per tutti i contratti da registrare non in termine
fisso, in cui il valore sia inferiore ai 20.000,80ro;

c) con atto di obbligazione costituito dalla determaioae di aggiudicazione del Responsabile
del servizio di accettazione dell’'offerta sottogaridal fornitore ed accettata dal Comune,
per tutti i contratti in cui il valore sia inferierai 2.500,00 euro;

d) per mezzo di corrispondenza, secondo l'uso del cemim ovvero mediante fattura,
previo presentazione di relativo buono d’ordine, cesi di spese minute ed urgenti di
importi non superiori a 516,00 euro;

e) in forma elettronica, secondo la normativa vigente.

2. Le scritture private non autenticate vengoneribs con numerazione progressiva, in un
apposito registro annuale che, compilato con leatit@dddel Repertorio degli atti pubblici e
delle scritture private autenticate, fornisce caréedell’avvenuta stipulazione;

3. Anche per importi inferiori al limite indicatd @emma 1 del presente articolo, in relazione
al tipo di rapporto giuridico, ovvero alla naturai deni o servizi da acquisire, si potra far
luogo alla stipula di contratti in forma pubblican@inistrativa ovvero per mezzo di scrittura
privata autenticata purché vi sia una motivaziategaata.

4. In ogni caso la forma pubblica dell’atto & seenpresente quale forma necessaria di
contratto da adottare a seguito di procedura di,ggrerta o ristretta, ad evidenza pubblica.

5. | contratti che devono essere stipulati con ofgssionisti per l'esercizio di attivita
professionale, salvo quanto previsto al comma 6o sEmpre stipulati in forma di scrittura
privata a prescindere dal valore.

6. La forma del contratto deve essere stabilitmmkdterminazione a contrarre.

7. Il contratto viene sottoscritto in rappresentapzper conto del Comune dal Responsabile
del servizio competente

Art. 23 - Stipulazione del contratto

1. Lastipulazione del contratto deve intervenire decalsieno trentacinque giorni dall’invio
dell'ultima delle comunicazioni del provvedimentoagjgiudicazione definitiva, fatte salve le
ipotesi di non applicazione stabilite dalla leggaggiudicatario deve presentarsi sempre alla
data di stipula comunicata dal Comune concedendGoinune allo stesso un congruo
preavviso.

2. A garanzia dell'adempimento di tutte le obbligaz derivanti dal contratto, & prevista la
presentazione di idonea cauzione in favore del Gemnelle forme di legge. Il Responsabile



competente della gestione del contratto, previagaa@ motivazione, pud optare per
I'esonero dalla cauzione per i contratti di nontipatare complessita e di limitato valore,
ovvero nelle ipotesi previste dalla legge in matelicontabilita dello Stato

3. Qualora il contraente regolarmente avvisato pvveda, entro il termine stabilito, alla
stipulazione del contratto, il Comune ha facoltaditihiarare decaduta I'aggiudicazione, di
incamerare la cauzione, nonché di richiederealrcisnento dei danni.

Art. 24 - Condizioni generali di contratto

1. Il Comune puo stipulare contratti per adesiom®igna degli artt. 1341 e 1342 del codice
civile ogni qualvolta lo ritenga opportuno per kestone ordinaria, nel rispetto delle formalita
Ivi previste.

Art. 25 - Esecuzione del contratto

1. Il contratto sottoscritto dalle parti e pienaneegfficace, viene eseguito dal contraente sotto
il controllo del Responsabile competente per matdriquale, sotto la propria responsabilita,
dovra verificare e accertare l'integrale esecuzidee contratti, ordinare e rifiutare merci,
prodotti o servizi, verificare la buona qualita deiodotti e la loro rispondenza alle
caratteristiche indicate nell’offerta, la regolagecuzione delle prestazioni e la puntuale e
tempestiva osservanza delle clausole contrattuali.

2. Nell'esecuzione dei contratti, in mancanza datio formale, non possono essere apportate
per nessuna ragione variazioni quantitative o tptale rispetto a quanto e stato stipulato.

3. L'esecuzione d’'urgenza non € consentita durdntermine dilatorio, salvo che non
ricorrano le ipotesi stabilite dall’art. 11 del Goeldei contratti.

4. Nel bando o nell'avviso con cui si indice laaawvvero nell'invito dovra essere precisato
se il contratto conterra o meno la clausola comssonia, che I'aggiudicatario potra ricusare
nei termini di legge. Per tutte le controversie aoe & possibile definire con accordi bonari,
il Comune demanda preferibilmente la loro risolme@lla giurisdizione ordinaria.

Art. 26 - Pagamenti ed anticipi

1. Nel capitolato speciale relativo al contrattovaleo essere disciplinate le modalita
procedurali ed i termini per il pagamento dellespagioni eseguite dal contraente.

2. A pena di nullita assoluta, in ogni contrattoidmno essere previste le clausole in base alle
quali l'appaltatore assume, anche rispetto ai Sodiégtori, gli obblighi stabiliti dalle
disposizioni di legge in materia di tracciabilitai dlussi finanziari, con la previsione della
clausola risolutiva espressa in caso di violazidirgetti obblighi.

3. | pagamenti alle ditte appaltatrici possono auee esclusivamente mediante bonifici
bancari o postali su conti correnti dedicati ealatesse comunicati.

4. E’ vietato prevedere il pagamento di anticipisurrispettivi pattuiti, tranne nei casi in cui



gli anticipi siano previsti da leggi, regolameidlisposizioni degli ordini professionali, ovvero
in caso di uso.

5. E’ fatto divieto di riconoscere e remunerarevpigioni, mediazioni o altri corrispettivi,
comunque denominati a favore delle ditte concorrentdi altri soggetti in relazione
all’aggiudicazione o alla stipula dei contratti.

SEZIONE SESTA: DISPOSIZIONI SPECIALI

Art. 27 — Procedure per la selezione dei contraentiomprese nell’allegato 11B del Codice
dei Contratti

1. Alle procedure di aggiudicazione di appalti @rwszi rientranti nella classificazione
prevista dall’allegato 11B del Codice dei contraitiapplicano soltanto gli articoli 65, 68 e 225
dello stesso.

2. LAmministrazione sviluppa le procedure di aggiwadimne di appalti di servizi rientranti
nella classificazione prevista dall’'allegato 1B | nespetto dei principi di pubblicita,
trasparenza, divieto di discriminazione, paritératamento e proporzionalita.

3. L’Amministrazione puo assumere a riferimentgpdncipio o in analogia le disposizioni
del Codice dei contratti per la disciplina e laadkagione di dettaglio delle procedure di
aggiudicazione di appalti di servizi rientranti lnetlassificazione prevista dall’allegato 1IB,
anche con riguardo a quanto stabilito per il riocala procedura negoziata

Art. 28 — Affidamento di servizi a cooperative soaili
1. Nel rispetto della legge n. 381 del 1991 e delmmativa regionale di riferimento,
I’Amministrazione puo affidare, con le modalitdeedrocedure ivi indicate, uno o piu servizi
alle cooperative sociali iscritte all'apposito atkgionale.

Art. 29 — Conferimento di incarichi professionali

1. Per il conferimento di incarichi di collaboraze autonoma esterna si rinvia a quanto
stabilito nell’apposito regolamento approvato cehlgerazione della Giunta Comunale.

2. L’Amministrazione affida gli incarichi professiali di progettazione, di direzione lavori ed
assimilabili nel rispetto di quanto previsto in ioke ai presupposti per il loro conferimento
dall'articolo 90 e seguenti del Codice dei contratt

3. Gli incarichi di importo inferiore ai 100.000 reusono affidati a professionisti scelti a

seguito di consultazione tra almeno cinque soggeltinei in relazione all’'oggetto
dell'incarico, mediante la procedura individuat#’deticolo 57 del Codice dei contratti.

SEZIONE SETTIMA: DISPOSIZIONI FINALI



Art. 30 - Spese contrattuali

1. Le spese contrattuali, tutte, nessuna esclusa, pneitegleconseguenti alla stipula del
contratto, nei limiti in cui una disposizione nofiwa non preveda espressamente in modo
difforme, sono a carico della ditta aggiudicataria.

2. La ditta sara tenuta, su invito scritto dellicitd segreteria/contratti a versare, presso la
Tesoreria Comunale, la somma necessaria almeno 8ngjiorni precedenti la stipula del
contratto.

Art. 31 - Diritti di segreteria

1. | contratti stipulati in forma pubblica ammimegtiva o per mezzo di scrittura privata
autenticata dal Segretario Comunale, sono soggitpplicazione dei diritti di segreteria
nella misura prevista dalla tabella D della legggugino 1962 n. 604.

2. | diritti di segreteria hanno natura tributagida loro riscossione € obbligatoria. Spetta al
competente Ufficio Contratti I'incameramento deittiinonche la successiva ripartizione.

Art. 32 - Rinvio a norme di legge o regolamentari

1. Qualora il quadro di riferimento per I'aggiudigane di appalti pubblici disciplinato dal
presente regolamento sia oggetto di disciplina gée@eda altre fonti, con incidenza sulle
disposizioni di riferimento contenute nel Codice clantratti, le disposizioni del regolamento
risultanti in contrasto con la fonte legislativacon la fonte regolamentare attuativa della
stessa si intendono immediatamente disapplicabili.

Art. 33 - Abrogazione di norme

1. Dall'entrata in vigore del presente regolameritdta eccezione per le procedure ed i
contratti in corso, € abrogato il precedente regelasto dei contratti del Comune di Salizzole,
approvato con deliberazione n. 3 del 31 gennaio/,188nché sono abrogate tutte le altre
disposizioni contenute nei regolamenti comunalienityy che risultino incompatibili con |l
presente testo normativo.

Art. 34 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento € entra in vigore ad imiemta esecutivita della deliberazione di
approvazione, giusta previsione dell’art. 55 d&tatuto Comunale.



