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Art� 1 – Disp�si�i��i di carattere ge�era�e 
 

1� I� prese	te c�dice di c��p�rta�e	t� de� C��u	e di Sa�i��e� di seguit� de	��i	at� 4c�dice5� i	tegra e 

specifica �e previsi�	i de� c�dice ge	era�e di c��p�rta�e	t� dei dipe	de	ti pubb�ici� appr�vat� c�	 

D�P�R� 16 apri�e 2013 	� 62� ai se	si de��’artic��� 54 de� decret� �egis�ativ� 30 �ar� 2001� 	� 165� 

2� I� prese	te c�dice 6 stru�e	t� i	tegrativ� de� Pia	� trie		a�e per �a preve	i�	e de��a c�rrui�	e� 

ad�ttat� a		ua��e	te da��’a��i	istrai�	e� 

 

 

 

Art� 2 – A�bit� di app�ica�i��e 
 

1�  I� prese	te c�dice si app�ica ai dipe	de	ti de� C��u	e i� cui rapp�rt� di �av�r� 6 discip�i	at� i	 base 

a��’artic��� 2� c���i 2 e 3� de� decret� �egis�ativ� 30 �ar� 2001� 	� 165� 

2� G�i �bb�ighi di c�	d�tta previsti da� prese	te c�dice� si este	d�	� per qua	t� c��patibi�i� a tutti i 

c���ab�rat�ri � c�	su�e	ti� c�	 qua�siasi tip���gia di c�	tratt� � i	caric� ed a qua�siasi tit���� ai tit��ari di 

�rga	i e di i	carichi 	eg�i uffici di diretta c���ab�rai�	e de��e aut�rit, p��itiche� 	�	ch9 	ei c�	fr�	ti dei 

c���ab�rat�ri a qua�siasi tit��� di i�prese f�r	itrici di be	i � servii e che rea�ia	� �pere i	 fav�re 

de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� A ta�e fi	e� 	eg�i atti di i	caric� � 	ei c�	tratti di acquisii�	i de��e 

c���ab�rai�	i� de��e c�	su�e	e � dei servii� dev�	� essere i	serite app�site disp�sii�	i � c�aus��e di 

ris��ui�	e � decade	a de� rapp�rt� i	 cas� di vi��ai�	e deg�i �bb�ighi deriva	ti da� prese	te c�dice� 

��tre che da� decret� de� Preside	te de��a Repubb�ica 	� 62*2013� 

 
 

Art� 3 – Pri�cipi ge�era�i 
 

1� I� dipe	de	te �sserva �a C�stitui�	e� serve	d� �a "ai�	e c�	 discip�i	a ed �	�re e c�	f�r�a	d� �a 

pr�pria c�	d�tta ai pri	cipi di bu�	 a	da�e	t� e i�paria�it, de��’ai�	e a��i	istrativa� I� dipe	de	te 

sv��ge i pr�pri c��piti 	e� rispett� de��a �egge� persegue	d� �’i	teresse pubb�ic� se	a abusare de��a 

p�sii�	e � dei p�teri di cui 6 tit��are� 

2� I� dipe	de	te rispetta a�tres; i pri	cipi di i	tegrit,� c�rrettea� bu�	a fede� pr�p�ri�	a�it,� �biettivit,� 

traspare	a� equit, e ragi�	ev��ea e agisce i	 p�sii�	e di i	dipe	de	a e i�paria�it,� aste	e	d�si i	 

cas� di c�	f�itt� di i	teressi� 

3� I� dipe	de	te 	�	 usa a fi	i privati �e i	f�r�ai�	i di cui disp�	e per ragi�	i di uffici�� evita situai�	i 

e c��p�rta�e	ti che p�ssa	� �stac��are i� c�rrett� ade�pi�e	t� dei c��piti � 	u�cere ag�i i	teressi � 

a��’i��agi	e de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� Prer�gative e p�teri pubb�ici s�	� esercitati u	ica�e	te per 

�e fi	a�it, di i	teresse ge	era�e per �e qua�i s�	� stati c�	feriti� 

4� I� dipe	de	te esercita i pr�pri c��piti �rie	ta	d� �’ai�	e a��i	istrativa a��a �assi�a ec�	��icit,� 

efficie	a ed efficacia� �a gesti�	e di ris�rse pubb�iche ai fi	i de��� sv��gi�e	t� de��e attivit, 

a��i	istrative deve seguire u	a ��gica di c�	te	i�e	t� dei c�sti� che 	�	 pregiudichi �a qua�it, dei 

risu�tati� 

5� "ei rapp�rti c�	 i desti	atari de��’ai�	e a��i	istrativa� i� dipe	de	te assicura �a pie	a parit, di 

tratta�e	t� a parit, di c�	dii�	i� aste	e	d�si� a�tres;� da ai�	i arbitrarie che abbia	� effetti 	egativi sui 

desti	atari de��’ai�	e a��i	istrativa � che c��p�rti	� discri�i	ai�	i basate su sess�� 	ai�	a�it,� 

�rigi	e et	ica� caratteristiche ge	etiche� �i	gua� re�igi�	e � cred�� c�	vi	i�	i pers�	a�i � p��itiche� 

apparte	e	a a u	a �i	�ra	a 	ai�	a�e� disabi�it,� c�	dii�	i s�cia�i � di sa�ute� et, e �rie	ta�e	t� 

sessua�e � su a�tri differe	ti fatt�ri� 

6�  I� dipe	de	te di��stra �a �assi�a disp�	ibi�it, e c���ab�rai�	e 	ei rapp�rti c�	 �e a�tre pubb�iche 

a��i	istrai�	i� assicura	d� �� sca�bi� e �a tras�issi�	e de��e i	f�r�ai�	i e dei dati i	 qua�siasi f�r�a 

a	che te�e�atica� 	e� rispett� de��a 	�r�ativa vige	te� 

 
 



Art� 4 – Rega�i# c��pe�si ed a�tre uti�it% 
 

1�  I� dipe	de	te 	�	 chiede 	9 s���ecita� per s9 � per a�tri� rega�i � a�tre uti�it,� 

2�  I� dipe	de	te 	�	 accetta� per s9 � per a�tri� rega�i � a�tre uti�it,� sa�v� que��i d’us� di ��dic� va��re 

effettuati �ccasi�	a��e	te 	e��’a�bit� de��e 	�r�a�i re�ai�	i di c�rtesia e 	e��’a�bit� de��e c�	suetudi	i 

i	ter	ai�	a�i� I	 �g	i cas�� i	dipe	de	te�e	te da��a circ�sta	a che i� fatt� c�stituisca reat�� i� dipe	de	te 

	�	 chiede� per s9 � per a�tri� rega�i �d a�tre uti�it,� 	ea	che di ��dic� va��re a tit��� di c�rrispettiv� per 

c��piere � per aver c��piut� u	 att� de� pr�pri� uffici� da s�ggetti che p�ssa	� trarre be	efici da 

decisi�	i � attivit, i	ere	ti a��’uffici�� 	9 da s�ggetti 	ei cui c�	fr�	ti 6 � sta per essere chia�at� a 

sv��gere � a esercitare attivit, � p�test, pr�prie de��’uffici� ric�pert�� 

3�  I� dipe	de	te 	�	 accetta� per s9 � per a�tri� da u	 pr�pri� sub�rdi	at�� diretta�e	te � i	diretta�e	te� 

rega�i � a�tre uti�it,� sa�v� que��i d’us� di ��dic� va��re� I� dipe	de	te 	�	 �ffre� diretta�e	te � 

i	diretta�e	te� rega�i � a�tre uti�it, a u	 pr�pri� s�vra�rdi	at�� sa�v� que��i d’us� di ��dic� va��re� 

4�  I rega�i e �e a�tre uti�it, c��u	que ricevuti fu�ri dai casi c�	se	titi da� prese	te artic��� s�	� 

i��ediata�e	te �essi a disp�sii�	e de��’A��i	istrai�	e� a cura de��� stess� dipe	de	te cui sia	� 

perve	uti� per �a restitui�	e� Qua��ra �a restitui�	e 	�	 risu�ti p�ssibi�e� g�i stessi d�vra		� essere 

dev��uti a fi	i istitui�	a�i � essere �essi i	 ve	dita� �vver� essere dev��uti ad ass�ciai�	i di v���	tariat�� 

caritative � di be	efice	a� 

5� Ai fi	i de� prese	te artic���� per rega�i � a�tre uti�it, di ��dic� va��re si i	te	d�	� que��e di va��re 	�	 

superi�re� i	 via �rie	tativa� a 100 eur� a	che s�tt� f�r�a di sc�	t�� I	 prese	a di pi= rega�i 	e� c�rs� 

de��’a		� s��are i� �i�ite c��p�essiv� 	�	 p�tr, c��u	que eccedere 100 eur��  

6� E’ i	 �g	i cas� esc�usa e vietata �’accettai�	e di rega�i s�tt� f�r�a di s���e di de	ar� � prei�si per 

qua�u	que i�p�rt�� 

7�  I� dipe	de	te 	�	 accetta i	carichi di c���ab�rai�	e da s�ggetti privati che abbia	�� � abbia	� avut� 

	e� bie		i� precede	te� u	 i	teresse ec�	��ic� sig	ificativ� i	 decisi�	i � attivit, i	ere	ti a��’uffici� di 

apparte	e	a� A��’att� de��a richiesta di aut�riai�	e ai se	si de��’art� 53 de� D��gs� 	� 165*2001 i� 

dipe	de	te d�vr, attestare che i� s�ggett� privat� press� i� qua�e i	te	de sv��gere �a c���ab�rai�	e 	�	 

abbia i	 c�rs� � 	�	 abbia avut�� 	e� bie		i� precede	te �a d��a	da di aut�riai�	e� u	 i	teresse 

ec�	��ic� sig	ificativ� i	 decisi�	i � attivit, i	ere	ti �’uffici� di apparte	e	a� c�	 partic��are riferi�e	t� 

ai segue	ti casi? 

• ri�asci� di c�	cessi�	i� aut�riai�	i � per�essi che c��p�rti	� arricchi�e	t� patri��	ia�e � 

esercii� di attivit, ec�	��iche@ 

• affida�e	t� di i	carichi di c�	su�e	a � c���ab�rai�	e pr�fessi�	a�e@ 

• affida�e	t� di appa�ti� sub+appa�ti� c�tti�i fiduciari � c�	cessi�	i di �av�r�� servii � f�r	iture@ 

• c�	cessi�	e di s�vve	i�	i� c�	tributi� sussidi ed ausi�i fi	a	iari � �’attribui�	e di va	taggi 

ec�	��ici di qua�u	que ge	ere@ 

• �g	i a�tra decisi�	e di carattere a	che paria��e	te discrei�	a�e e i� cui c�	te	ut� 	�	 sia vi	c��at� 

per �egge� 

I	 �a	ca	a de��a dichiarai�	e de� dipe	de	te � 	e� cas� di attivit, per cui �’A��i	istrai�	e giudichi 

sig	ificativi g�i i	teressi ec�	��ici� �’aut�riai�	e 	�	 puA essere ri�asciata e i� dipe	de	te 	�	 disp�	e 

de��a fac��t, di accettare �’i	caric�� 

9�  A� fi	e di preservare i� prestigi� e �’i�paria�it, de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� i� Segretari� 

C��u	a�e vigi�a su��a c�rretta app�icai�	e de� prese	te artic��� de� pers�	a�e� 

 
 

Art� 5 – Partecipa�i��e ad ass�cia�i��i e �rga�i��a�i��i 
 

1� "e� rispett� de��a discip�i	a vige	te de� diritt� di ass�ciai�	e� i� dipe	de	te c��u	ica a� Segretari�� 

e	tr� i� 31 ge		ai� 2014� �vver� i	 seguit� 	�	 ��tre 30 gi�r	i da� verificarsi de��’eve	t�� �a pr�pria 

adesi�	e �d apparte	e	a ad ass�ciai�	i �d �rga	iai�	i� a presci	dere da� ��r� carattere riservat� � 

�e	�� i cui a�biti di i	teressi sia	� a	che i	diretta�e	te c�i	v��ti da��� sv��gi�e	t� de��e fu	i�	i de� 

servii� � de��’uffici�� c�	 partic��are riferi�e	t� ai servii che er�ga	� c�	tributi � ri�ascia	� 

aut�riai�	i � c�	cessi�	i� I� prese	te c���a 	�	 si app�ica a��’adesi�	e a partiti p��itici � a si	dacati�  



2� Deve essere gara	tita �a riservatea circa �e c��u	icai�	i di apparte	e	a ad ass�ciai�	i �d 

�rga	iai�	i da parte dei dipe	de	ti� 

3� I� pubb�ic� dipe	de	te 	�	 c�stri	ge a�tri dipe	de	ti � g�i ute	ti dei servii ad aderire ad ass�ciai�	i �d 

�rga	iai�	i� 	9 esercita pressi�	i a ta�e fi	e� pr��ette	d� va	taggi � pr�spetta	d� sva	taggi di carriera� 

 
 

 

Art� 6 – C��u�ica�i��e deg�i i�teressi fi�a��iari e c��f�itti d’i�teresse 
 

1�  Fer�i resta	d� g�i �bb�ighi di traspare	a previsti da �eggi � reg��a�e	ti� i� dipe	de	te� a��’att� 

de��’asseg	ai�	e a��’uffici�� � a� verificarsi de��’eve	t� se successiv�� i	f�r�a per iscritt� i� Segretari� di 

apparte	e	a di tutti i rapp�rti� diretti � i	diretti� di c���ab�rai�	e c�	 s�ggetti privati i	 qua�u	que ��d� 

retribuiti che �� stess� abbia � abbia avut� 	eg�i u�ti�i tre a		i� precisa	d�? 

a) se i	 pri�a pers�	a� � su�i pare	ti � affi	i e	tr� i� sec�	d� grad�� i� c�	iuge � i� c�	vive	te abbia	� 

a	c�ra rapp�rti fi	a	iari c�	 i� s�ggett� c�	 cui ha avut� i predetti rapp�rti di c���ab�rai�	e@  

b) se ta�i rapp�rti sia	� i	terc�rsi � i	terc�rra	� c�	 s�ggetti che abbia	� i	teressi i	 attivit, � decisi�	i 

i	ere	ti a��’uffici�� �i�itata�e	te a��e pratiche a �ui affidate� 

2� Verra		� c�	siderati i	teressi fi	a	iari c�	f�igge	ti i rapp�rti di c���ab�rai�	e retribuiti c�	 i s�ggetti 

che �pera	� 	e� sett�re di c��pete	a de� servii� di apparte	e	a � 	ei c�	fr�	ti dei qua�i �’attivit, de� 

servii� di apparte	e	a 6 desti	ata a pr�durre effetti� a	che i	diretti� 

3� �a dichiarai�	e di cui a� c���a 1 deve essere resa a��’att� de��’assu	i�	e e �g	i v��ta che i� 

dipe	de	te 6 stabi��e	te asseg	at� ad uffici� divers� da que��� di precede	te asseg	ai�	e e 	e� ter�i	e di 

tre	ta gi�r	i da��a stessa asseg	ai�	e� 

4�  I� dipe	de	te si astie	e da� pre	dere decisi�	i � sv��gere attivit, i	ere	ti a��e sue �a	si�	i i	 situai�	i 

di c�	f�itt� di i	teressi� a	che p�te	ia�e� c�	 i	teressi pers�	a�i� de� c�	iuge� di c�	vive	ti� di pare	ti� di 

affi	i e	tr� i� sec�	d� grad�� I� c�	f�itt� puA riguardare i	teressi di qua�siasi 	atura� a	che 	�	 

patri��	ia�i� c��e que��i deriva	ti da��’i	te	t� di v��er assec�	dare pressi�	i p��itiche� si	daca�i � dei 

superi�ri gerarchici� 

 
 

Art� 7 – �bb�ig� di aste�si��e 
 

1�  I� dipe	de	te si astie	e da� partecipare a��’ad�i�	e di decisi�	i � ad attivit, che p�ssa	� c�i	v��gere 

i	teressi pr�pri� �vver� di su�i pare	ti� affi	i e	tr� i� sec�	d� grad�� de� c�	iuge � di c�	vive	ti� �ppure 

di pers�	e c�	 �e qua�i abbia rapp�rti di freque	tai�	e abitua�e� �vver�� di s�ggetti �d �rga	iai�	i c�	 

cui eg�i �d i� c�	iuge abbia causa pe	de	te � grave i	i�iciia � rapp�rti di credit� � debit� sig	ificativi� 

�vver� di s�ggetti �d �rga	iai�	i di cui sia tut�re� curat�re� pr�curat�re � age	te� �vver� di e	ti� 

ass�ciai�	i a	che 	�	 ric�	�sciute� c��itati� s�ciet, � stabi�i�e	ti di cui sia a��i	istrat�re � gere	te � 

dirige	te� I� dipe	de	te si astie	e i	 �g	i a�tr� cas� i	 cui esista	� gravi ragi�	i di c�	ve	ie	a�  

2� �’�bb�ig� di aste	si�	e� a	che ai se	si de��’art� 6 bis de��a �egge 	� 241*90� deve essere va�utat� i	 

riferi�e	t� a��a effettivit, de� c�	f�itt� di i	teressi che� a	che i	 via p�te	ia�e� sia ri�eva	te � �e	� ai fi	i 

de��’i�paria�it, de��e decisi�	i � de��a partecipai�	e a� pr�cedi�e	t�� 
3� �e c��u	icai�	i di aste	si�	e� debita�e	te ��tivate� debb�	� essere i	��trate i	 f�r�a scritta a� 

Segretari� per �a va�utai�	e de��a sussiste	a � �e	� de��’�bb�ig� di aste	si�	e� �a d�cu�e	tai�	e d�vr,  

essere archiviata e c�	servata da parte de��’uffici� pers�	a�e 	e� fascic��� pers�	a�e�  

 
 

Art� 8 – Preve��i��e de��a c�rru�i��e 
 

1� I� dipe	de	te rispetta �e �isure 	ecessarie a��a preve	i�	e deg�i i��eciti 	e��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� 

I	 partic��are� i� dipe	de	te rispetta �e prescrii�	i c�	te	ute 	e� pia	� per �a preve	i�	e de��a 

c�rrui�	e� presta �a sua c���ab�rai�	e a� resp�	sabi�e de��a preve	i�	e de��a c�rrui�	e e� fer�� 

resta	d� �’�bb�ig� di de	u	cia a��’aut�rit, giudiiaria� seg	a�a a� pr�pri� superi�re gerarchic� eve	tua�i 

situai�	i di i��ecit� 	e��’a��i	istrai�	e di cui sia ve	ut� a c�	�sce	a�  



2� I� dipe	de	te che de	u	cia a��’aut�rit, giudiiaria � a��a C�rte dei C�	ti �vver� riferisce a� pr�pri� 

superi�re gerarchic� c�	d�tte i��ecite di cui sia ve	ut� a c�	�sce	a i	 ragi�	e de� rapp�rt� di �av�r�� 	�	 

puA essere sa	i�	at�� �ice	iat� � s�tt�p�st� ad u	a �isura discri�i	at�ria� diretta � i	diretta� ave	te 

effetti su��e c�	dii�	i di �av�r� per ��tivi c���egati diretta�e	te � i	diretta�e	te a��a de	u	cia� �a 

de	u	cia 6 s�ttratta a��’access� previst� dag�i artt� 22 e segue	ti de��a �egge 7�08�1990� 	� 241 e s��� 

3� "e� cas� che da��a de	u	cia scaturisca u	 pr�cedi�e	t� discip�i	are a caric� di a�tri� �’ide	tit, de� 

seg	a�a	te 	�	 puA esser rive�ata se	a i� su� c�	se	s�� se�prech9 �a c�	testai�	e de��’addebit� 

discip�i	are sia f�	data su accerta�e	ti disti	ti e u�teri�ri rispett� a��a seg	a�ai�	e� Qua��ra �a 

c�	testai�	e sia fondata, in tutto in parte sulla segnalazione, l’identità può essere rivelata ove la sua 

conoscenza sia assolutamente indispensabile per la difesa dell’incolpato. 

4. La diffusione impropria dei dati collegati alla denuncia di illecito è passibile di sanzione disciplinare. 

 
 

Art� 9 – Traspare��a e tracciabi�it% 
 

1� I� dipe	de	te assicura �’ade�pi�e	t� deg�i �bb�ighi di traspare	a previsti i	 cap� a��’a��i	istrai�	e 

c��u	a�e sec�	d� �e disp�sii�	i 	�r�ative vige	ti ed i	 c�	f�r�it, a� pr�gra��a trie		a�e per �a 

traspare	a e �’i	tegrit,� presta	d� �a �assi�a c���ab�rai�	e 	e��’e�ab�rai�	e� reperi�e	t� e 

tras�issi�	e dei dati s�tt�p�sti a��’�bb�ig� di pubb�icai�	e su� sit� istitui�	a�e� 

2� �a tracciabi�it, dei pr�cessi decisi�	a�i ad�ttati dai dipe	de	ti deve essere gara	tita� i	 tutti i casi� 

attraverso un adeguato supporto documentale, che consenta in ogni momento la replicabilità. 

3. E’ dovere del dipendente utilizzare e mantenere aggiornati i dati ed i documenti inseriti nei programmi 

informatici di gestione delle informazioni e dei procedimenti. 

 
 

Art� 10 – C��p�rta�e�t� �ei rapp�rti privati 
 

1�  "ei rapp�rti privati� c��prese �e re�ai�	i extra�av�rative c�	 pubb�ici ufficia�i 	e��’esercii� de��e ��r� 

fu	i�	i� i� dipe	de	te 	�	 sfrutta� 	9 �e	i�	a �a p�sii�	e che ric�pre 	e��’a��i	istrai�	e per �tte	ere 

uti�it, che 	�	 g�i spetti	� e 	�	 assu�e 	essu	 a�tr� c��p�rta�e	t� che p�ssa 	u�cere a��’i��agi	e 

de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e�  

 
 

Art� 11 – C��p�rta�e�t� i� servi�i� 
 

1�  Fer�� resta	d� i� rispett� dei ter�i	i de� pr�cedi�e	t� a��i	istrativ�� i� dipe	de	te� sa�v� giustificat� 

��tiv�� 	�	 ritarda 	9 ad�tta c��p�rta�e	ti ta�i da far ricadere su a�tri dipe	de	ti i� c��pi�e	t� di 

attivit, � �’ad�i�	e di decisi�	i di pr�pria spetta	a�  

2�  I� Segretari� ri�eva e tie	e c�	t� – a	che ai fi	i de��a perf�r�a	ce – de��e eve	tua�i deviai�	i d�vute 

a��a 	eg�ige	a dei dipe	de	ti�  su��a base di u	’equa ripartii�	e dei carichi di �av�r��   

3�  I� dipe	de	te uti�ia i per�essi di aste	si�	e da� �av�r�� c��u	que de	��i	ati� 	e� rispett� de��e 

c�	dii�	i previste da��a �egge� dai reg��a�e	ti e dai c�	tratti c���ettivi� 

4�  I� Segretari� 6 te	ut� a c�	tr���are che �’us� dei per�essi di aste	si�	e� avve	ga effettiva�e	te per �e 

ragi�	i e 	ei �i�iti previsti da��a �egge e dai c�	tratti c���ettivi ��tre a c�	tr���are  �a c�rretta ti�bratura 

de��e prese	e� evide	ia	d� eve	tua�i  deviai�	i da c��u	icare te�pestiva�e	te a��’Uffici� per i 

pr�cedi�e	ti discip�i	ari�   

5�  I� dipe	de	te uti�ia i� �ateria�e � �e attreature di cui disp�	e per ragi�	i di uffici� ed i servii 

te�e�atici e te�ef�	ici de��’uffici� 	e� rispett� dei vi	c��i p�sti da��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� I� 

dipe	de	te uti�ia i �ei di trasp�rt� de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e a sua disp�sii�	e s��ta	t� per �� 

sv��gi�e	t� dei c��piti d’uffici�� aste	e	d�si da� trasp�rtare teri� se 	�	 per ��tivi d’uffici��  

6�  I� dipe	de	te 6 te	ut� a��a cura di�ige	te dei �acchi	ari� de��e attreature e deg�i i���bi�i uti�iati ed 

a��’ad�i�	e di tutti g�i acc�rgi�e	ti 	ecessari ad evitare situai�	i di sprec� e da		eggia�e	ti� 
 

 



Art� 12 – Rapp�rti c�� i� pubb�ic� 
 

1�  I� dipe	de	te i	 rapp�rt� c�	 i� pubb�ic� si fa ric�	�scere attravers� �’esp�sii�	e i	 ��d� visibi�e de� 

badge �d a�tr� supp�rt� ide	tificativ� �ess� a disp�sii�	e da��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� sa�v� diverse 

disp�sii�	i di servii�� a	che i	 c�	siderai�	e de��a sicurea dei dipe	de	ti@ �pera c�	 spirit� di 

servii�� c�rrettea� c�rtesia e disp�	ibi�it, e� 	e� risp�	dere a��a c�rrisp�	de	a� a chia�ate te�ef�	iche 

ed ai �essaggi di p�sta e�ettr�	ica� �pera 	e��a �a	iera pi= c��p�eta e accurata p�ssibi�e� Qua��ra 	�	 sia 

c��pete	te per p�sii�	e rivestita � per �ateria� i	diria �’i	teressat� a� fu	i�	ari� � struttura 

c��pete	te� I� dipe	de	te� fatte sa�ve �e 	�r�e su� segret� d’uffici�� f�r	isce �e spiegai�	i che g�i sia	� 

richieste i	 �rdi	e a� c��p�rta�e	t� pr�pri� e di a�tri dipe	de	ti de��’uffici� dei qua�i ha �a resp�	sabi�it, 

�d  i� c��rdi	a�e	t�� "e��e �perai�	i da sv��gersi e 	e��a trattai�	e de��e pratiche i� dipe	de	te rispetta� 

sa�v� diverse esige	e di servii� � divers� �rdi	e di pri�rit, stabi�it� da��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� 

�’�rdi	e cr�	���gic� e 	�	 rifiuta prestai�	i a cui sia te	ut� c�	 ��tivai�	i ge	eriche� I� dipe	de	te 

rispetta g�i appu	ta�e	ti c�	 i cittadi	i e risp�	de se	a ritard�  e� di 	�r�a c�	 �� stess� �e�� ai ��r� 

rec�a�i�  

2�  Sa�v� i� diritt� di espri�ere va�utai�	i e diff�	dere i	f�r�ai�	i a tute�a dei diritti si	daca�i� i� 

dipe	de	te si astie	e da dichiarai�	i pubb�iche �ffe	sive 	ei c�	fr�	ti de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� 

3�  I� dipe	de	te che sv��ge �a sua attivit, �av�rativa i	 u	 uffici� che f�r	isce servii a� pubb�ic� cura i� 

rispett� deg�i sta	dard di qua�it, e di qua	tit, fissati da��’a��i	istrai�	e c��u	a�e a	che 	e��e app�site 

carte dei servii� I� dipe	de	te �pera a� fi	e di assicurare �a c�	ti	uit, de� servii�� di c�	se	tire ag�i ute	ti 

�a sce�ta tra i diversi er�gat�ri e di f�r	ire ��r� i	f�r�ai�	i su��e ��da�it, di prestai�	e de� servii� e sui 

�ive��i di qua�it,� 

4�  I� dipe	de	te 	�	 assu�e i�peg	i 	9 a	ticipa �’esit� di decisi�	i � ai�	i pr�prie � a�trui i	ere	ti 

a��’uffici�� a� di fu�ri dei casi c�	se	titi� F�r	isce i	f�r�ai�	i e 	�tiie re�ative ad atti �d �perai�	i 

a��i	istrative� i	 c�rs� � c�	c�usi� 	e��e ip�tesi previste da��e disp�sii�	i di �egge e reg��a�e	tari i	 

�ateria di access�� i	f�r�a	d� se�pre g�i i	teressati de��a p�ssibi�it, di avva�ersi a	che de��’Uffici� per �e 

re�ai�	i c�	 i� pubb�ic�� Ri�ascia c�pie ed estratti di atti � d�cu�e	ti sec�	d� �a sua c��pete	a� c�	 �e 

��da�it, stabi�ite da��e 	�r�e i	 �ateria di access� e dai reg��a�e	ti de� C��u	e di Sa�i��e� 

5�  I� dipe	de	te �sserva i� segret� d’uffici� e �a 	�r�ativa i	 �ateria di tute�a e tratta�e	t� dei dati 

pers�	a�i e� qua��ra sia richiest� �ra��e	te di f�r	ire i	f�r�ai�	i� atti� d�cu�e	ti 	�	 accessibi�i tute�ati 

da� segret� d’uffici� � da��e disp�sii�	i i	 �ateria di dati pers�	a�i� i	f�r�a i� richiede	te dei ��tivi che 

�sta	� a��’acc�g�i�e	t� de��a richiesta� Qua��ra 	�	 sia c��pete	te a pr�vvedere i	 �erit� a��a richiesta� 

cura� su��a base de��e disp�sii�	i i	ter	e� che �a stessa ve	ga i	��trata a� servii� c��pete	te� 

6� Eve	tua�i rapp�rti diretti di dipe	de	ti c�	 i �ei di c��u	icai�	e dev�	� essere previa�e	te 

aut�riati da� Segretari� Ge	era�e � da� Si	dac�� 

 

 

Art� 13 – Disp�si�i��i partic��ari per i Resp��sabi�i dei Servi�i  
 

1�  Fer�a resta	d� �’app�icai�	e de��e a�tre disp�sii�	i de� c�dice� �e 	�r�e de� prese	te artic��� si 

app�ica	� ai Resp�	sabi�i dei servii  cui sia	� c�	ferite �e fu	i�	i dirige	ia�i� ai se	si de��’art� 109� 

c���a 2 de� decret� �egis�ativ� 18 ag�st� 2000� 	� 267� ai dirige	ti� ivi c��presi i tit��ari di i	caric� ai 

se	si de��’art� 110 de� decret� �egis�ativ� 	� 267*2000� ai s�ggetti  che sv��g�	� fu	i�	i equiparate ai 

dirige	ti �pera	ti 	eg�i uffici di diretta c���ab�rai�	e de��e aut�rit, p��itiche�  

2�  I� resp�	sabi�e sv��ge c�	 di�ige	a �e fu	i�	i ad ess� spetta	ti i	 base a��’att� di c�	feri�e	t� 

de��’i	caric�� persegue g�i �biettivi asseg	ati ed ad�tta u	 c��p�rta�e	t� �rga	iativ� adeguat� per 

�’ass��vi�e	t� de��’i	caric�� 

3�  I� resp�	sabi�e� pri�a di assu�ere �e sue fu	i�	i� e c��u	que e	tr� 30 gi�r	i da�  verificarsi di �g	i 

	u�v� eve	t�� c��u	ica a��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� i	 f�r�a scritta� �e partecipai�	i ai�	arie e g�i 

a�tri i	teressi fi	a	iari che p�ssa	� p�r�� i	 c�	f�itt� di i	teressi c�	 �a fu	i�	e pubb�ica che sv��ge e 

dichiara se ha pare	ti e affi	i e	tr� i� sec�	d� grad�� c�	iuge � c�	vive	te che esercita	� attivit, p��itiche� 

pr�fessi�	a�i � ec�	��iche che �i p�	ga	� i	 c�	tatti freque	ti c�	 �’uffici� che d�vr, dirigere � che sia	� 

c�i	v��ti 	e��e decisi�	i � 	e��e attivit, i	ere	ti a��’uffici�� I� resp�	sabi�e f�r	isce �e i	f�r�ai�	i su��a 



pr�pria situai�	e patri��	ia�e e �e dichiarai�	i a		ua�i dei redditi s�ggetti a��’i�p�sta sui redditi de��e 

pers�	e fisiche �ve previste da��a �egge� 

4�  I� resp�	sabi�e assu�e atteggia�e	ti �ea�i e traspare	ti e ad�tta u	 c��p�rta�e	t� ese�p�are e 

i�paria�e 	ei rapp�rti c�	 i c���eghi� i c���ab�rat�ri e i desti	atari de��’ai�	e a��i	istrativa� I� 

resp�	sabi�e cura� a�tres;� che �e ris�rse asseg	ate a� su� uffici� sia	� uti�iate per fi	a�it, esc�usiva�e	te 

istitui�	a�i e� i	 	essu	 cas�� per esige	e pers�	a�i� 

5�  I� Segretari� cura� c��patibi��e	te c�	 �e ris�rse disp�	ibi�i� i� be	essere �rga	iativ� 	e� servii� cui 

6 prep�st�� fav�re	d� �’i	staurarsi di rapp�rti c�rdia�i e rispett�si tra i c���ab�rat�ri� assu�e i	iiative 

fi	a�iate a��a circ��ai�	e de��e i	f�r�ai�	i� a��a f�r�ai�	e e a��’aggi�r	a�e	t� de� pers�	a�e� 

a��’i	c�usi�	e e a��a va��riai�	e de��e differe	e di ge	ere� di et, e di c�	dii�	i pers�	a�i� 

6�  .ve ve	ga a c�	�sce	a di u	 i��ecit�� c�	 partic��are atte	i�	e a� rispett� de��e reg��e i	 �ateria di 

i	c��patibi�it, ed i	carichi ester	i da parte dei pr�pri dipe	de	ti� i� resp�	sabi�e i	trapre	de c�	 

te�pestivit, �e i	iiative 	ecessarie? attiva e c�	c�ude� se c��pete	te� i� pr�cedi�e	t� discip�i	are� �vver� 

seg	a�a te�pestiva�e	te �’i��ecit� a��’aut�rit, discip�i	are� presta	d� �ve richiesta �a pr�pria c���ab�rai�	e 

e pr�vvede ad i	��trare te�pestiva de	u	cia a��’aut�rit, giudiiaria pe	a�e � seg	a�ai�	e a��a C�rte dei 

c�	ti per �e rispettive c��pete	e� "e� cas� i	 cui riceva seg	a�ai�	e di u	 i��ecit� da parte di u	 

dipe	de	te� ad�tta �g	i caute�a di �egge affi	ch9 sia tute�at� i� seg	a�a	te e 	�	 sia i	debita�e	te ri�evata 

�a sua ide	tit, 	e� pr�cedi�e	t� discip�i	are� ai se	si de��’artic��� 54+bis de� decret� �egis�ativ� 30 �ar� 

2001� 	� 165 e de��’artic��� 8 de� prese	te c�dice� 

9�  I� resp�	sabi�e� 	ei �i�iti de��e sue p�ssibi�it,� evita che 	�tiie 	�	 risp�	de	ti a� ver� qua	t� 

a��’�rga	iai�	e� a��’attivit, e ai dipe	de	ti pubb�ici p�ssa	� diff�	dersi� Fav�risce �a diffusi�	e de��a 

c�	�sce	a di bu�	e prassi e bu�	i ese�pi a� fi	e di raff�rare i� se	s� di fiducia 	ei c�	fr�	ti 

de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� 

 

Art� 14 – C��tratti ed a�tri atti �eg��ia�i 
 

1�  "e��a c�	c�usi�	e di acc�rdi e 	eg�i e 	e��a stipu�ai�	e di c�	tratti per c�	t� de��’a��i	istrai�	e 

c��u	a�e� 	�	ch9 	e��a fase di esecui�	e deg�i stessi� i� dipe	de	te 	�	 ric�rre a �ediai�	e di teri� 	9 

c�rrisp�	de � pr��ette ad a�cu	� uti�it, a tit��� di i	ter�ediai�	e� 	9 per faci�itare � aver faci�itat� �a 

c�	c�usi�	e � �’esecui�	e de� c�	tratt�� I� prese	te c���a 	�	 si app�ica ai casi i	 cui �’a��i	istrai�	e 

c��u	a�e abbia decis� di ric�rrere a��’attivit, di i	ter�ediai�	e pr�fessi�	a�e� 

2�  I� dipe	de	te 	�	 c�	c�ude� per c�	t� de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� c�	tratti di appa�t�� f�r	itura� 

servii�� fi	a	ia�e	t� � assicurai�	e c�	 i�prese c�	 �e qua�i abbia stipu�at� c�	tratti a tit��� privat� � 

ricevut� a�tre uti�it, 	e� bie		i� precede	te� ad eccei�	e di que��i c�	c�usi ai se	si de��’artic��� 1342 

�C�	tratt� c�	c�us� �edia	te ��du�i � f�r�u�ari� de� c�dice civi�e� "e� cas� i	 cui �’a��i	istrai�	e 

c��u	a�e c�	c�uda c�	tratti di appa�t�� f�r	itura� servii�� fi	a	ia�e	t� � assicurai�	e� c�	 i�prese c�	 

�e qua�i i� dipe	de	te abbia c�	c�us� c�	tratti a tit��� privat� � ricevut� a�tre uti�it, 	e� bie		i� precede	te� 

questi si astie	e da� partecipare a��’ad�i�	e de��e decisi�	i ed a��e attivit, re�ative a��’esecui�	e de� 

c�	tratt�� redige	d� verba�e scritt� di ta�e aste	si�	e da c�	servare ag�i atti de��’uffici�� 

3�  I� dipe	de	te che c�	c�ude acc�rdi � 	eg�i �vver� stipu�a c�	tratti a tit��� privat�� ad eccei�	e di 

que��i c�	c�usi ai se	si de��’artic��� 1342 de� c�dice civi�e� c�	 pers�	e fisiche � giuridiche private c�	 �e 

qua�i abbia c�	c�us�� 	e� bie		i� precede	te� c�	tratti di appa�t�� f�r	itura� servii�� fi	a	ia�e	t� ed 

assicurai�	e� per c�	t� de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e� 	e i	f�r�a per iscritt� i� dirige	te de��’uffici�� 

4� I� dipe	de	te che riceva� da pers�	e fisiche � giuridiche partecipa	ti a pr�cedure 	eg�ia�i 	e��e qua�i 

sia parte i� C��u	e di Sa�i��e� ri��stra	e �ra�i � scritte su��’�perat� de��’uffici� � su que��� dei pr�pri 

c���ab�rat�ri� 	e i	f�r�a i��ediata�e	te� di reg��a per iscritt�� i� pr�pri� superi�re gerarchic� � 

fu	i�	a�e� 

  

Art� 15 – Vigi�a��a# ���it�raggi� ed attivit% f�r�ative 

 

1�  Ai se	si de��’artic��� 54� c���a 6 de� decret� �egis�ativ� 30 �ar� 2001� 	� 165� su��’app�icai�	e de� 

prese	te c�dice e de� c�dice ge	era�e di c��p�rta�e	t� dei dipe	de	ti pubb�ici appr�vat� c�	 D�P�R� 	� 

62*2013� vigi�a	� i resp�	sabi�i di ciascu	 servii�� �e strutture di c�	tr���� i	ter	� e �’Uffici� per i 

pr�cedi�e	ti discip�i	ari� 



2� Ai fi	i de��’attivit, di vigi�a	a e ��	it�raggi� prevista da� prese	te artic���� �’a��i	istrai�	e 

c��u	a�e si avva�e de��’Uffici� per i pr�cedi�e	ti discip�i	ari� ai se	si de��’artic��� 55+bis� c���a 4 de� 

decret� �egis�ativ� 	� 165*2001� 

3�  �e attivit, sv��te ai se	si de� prese	te artic��� da��’Uffici� per i pr�cedi�e	ti discip�i	ari si c�	f�r�a	� 

a��e eve	tua�i previsi�	i c�	te	ute 	e� pia	� di preve	i�	e de��a c�rrui�	e ad�ttat� da��’A��i	istrai�	e 

c��u	a�e ai se	si de��’artic��� 1� c���a 2 de��a �egge 6 	�ve�bre 2012� 	� 190� �’Uffici� per i 

pr�cedi�e	ti discip�i	ari� ��tre a��e fu	i�	i discip�i	ari di cui a��’artic��� 55+bis e segue	ti de� decret� 

�egis�ativ� 	� 165*2001� cura �’aggi�r	a�e	t� de� c�dice di c��p�rta�e	t� de��’a��i	istrai�	e� �’esa�e 

de��e seg	a�ai�	i di vi��ai�	e de� c�dice di c��p�rta�e	t�� �a racc��ta de��e c�	d�tte i��ecite accertate e 

sa	i�	ate� assicura	d� �e gara	ie di cui a��’artic��� 54+bis de� decret� �egis�ativ� 	� 165*2001� I� 

resp�	sabi�e de��a preve	i�	e de��a c�rrui�	e� di cui a��’artic��� 1� c���a 7 de��a �egge 	� 190*2012� 

cura �a diffusi�	e de��a c�	�sce	a de� c�dice di c��p�rta�e	t� 	e��’a��i	istrai�	e ed i� ��	it�raggi� 

a		ua�e su��a sua attuai�	e� ai se	si de��’artic��� 54� c���a 7 de� decret� �egis�ativ� 	� 165*2001@ 

pr�vvede a�tres; a��a pubb�icai�	e su� sit� istitui�	a�e ed a��a c��u	icai�	e dei risu�tati de� 

��	it�raggi� a��’Aut�rit, 	ai�	a�e a	tic�rrui�	e� qua�e i	dividuata da��’artic��� 1� c���a 2 de��a �egge 

6 	�ve�bre 2012� 	� 190� 

4�  Ai fi	i de��’attivai�	e de� pr�cedi�e	t� discip�i	are per vi��ai�	e de� c�dice di c��p�rta�e	t�� 

�’Uffici� per i pr�cedi�e	ti discip�i	ari puA chiedere a��’Aut�rit, 	ai�	a�e a	tic�rrui�	e parere 

fac��tativ� sec�	d� qua	t� stabi�it� da��’artic��� 1� c���a 2� �ettera d) de��a �egge 	� 190*2012� 

5�  A� pers�	a�e de��’a��i	istrai�	e c��u	a�e s�	� riv��te attivit, f�r�ative i	 �ateria di traspare	a e 

i	tegrit,� che c�	se	ta	� ai dipe	de	ti di c�	seguire u	a pie	a c�	�sce	a dei c�	te	uti de� c�dice di 

c��p�rta�e	t�� 	�	ch9 u	 aggi�r	a�e	t� a		ua�e e siste�atic� su��e �isure e su��e disp�sii�	i 

app�icabi�i i	 ta�i a�biti� 

6�  Da��’attuai�	e de��e disp�sii�	i de� prese	te artic��� 	�	 dev�	� derivare 	u�vi � �aggi�ri �	eri a 

caric� de��a fi	a	a pubb�ica�  

7� I� Segretari� pr�vvede a��a f�r�ai�	e ed a��’aggi�r	a�e	t� dei dipe	de	ti asseg	ati� seg	a�a	d� 

a��’A��i	istrai�	e partic��ari 	ecessit, di i	terve	t�� 	e��’a�bit� de��e ris�rse u�a	e� fi	a	iarie e 

stru�e	ta�i disp�	ibi�i a �egis�ai�	e vige	te�  

 
 

Art� 16 – Resp��sabi�it% c��segue�te a��a vi��a�i��e dei d�veri de� c�dice 
 

1�  �a vi��ai�	e deg�i �bb�ighi previsti da� prese	te c�dice i	tegra c��p�rta�e	ti c�	trari ai d�veri 

d’uffici�� Fer�e resta	d� �e ip�tesi i	 cui �a vi��ai�	e de��e disp�sii�	i c�	te	ute 	e� prese	te c�dice� 

	�	ch9 dei d�veri e deg�i �bb�ighi previsti da� pia	� di preve	i�	e de��a c�rrui�	e� d, �u�g� a	che a 

resp�	sabi�it, pe	a�e� civi�e� a��i	istrativa � c�	tabi�e de� pubb�ic� dipe	de	te� essa 6 f�	te di 

resp�	sabi�it, discip�i	are accertata a��’esit� de� pr�cedi�e	t� discip�i	are� 	e� rispett� dei pri	cipi di 

gradua�it, e pr�p�ri�	a�it, de��e sa	i�	i� 

2�  Ai fi	i de��a deter�i	ai�	e de� tip� e de��’e	tit, de��a sa	i�	e discip�i	are c�	creta�e	te app�icabi�e� 

�a vi��ai�	e 6 va�utata i	 �g	i si	g��� cas� c�	 riguard� a��a gravit, de� c��p�rta�e	t� ed a��’e	tit, de� 

pregiudii�� a	che ��ra�e� derivat�	e a� dec�r� � a� prestigi� de� C��u	e di Sa�i��e� 

3�  �e sa	i�	i app�icabi�i s�	� que��e previste da��a �egge� dai reg��a�e	ti e dai c�	tratti c���ettivi� i	c�use 

que��e espu�sive@ queste u�ti�e p�ss�	� essere app�icate esc�usiva�e	te 	ei casi� di vi��ai�	e de��e 

disp�sii�	i di cui ag�i artic��i?  

+  art� 4� qua��ra c�	c�rra	� �a 	�	 ��dicit, de� va��re de� rega�� � de��e a�tre uti�it, e �’i��ediata 

c�rre�ai�	e di questi u�ti�i c�	 i� c��pi�e	t� di u	 att� � di u	’attivit, tipici de��’uffici�@  

+   art� 5 c���a 3�  qua��ra si verifichi	� casi di c�strii�	e � pressi�	e vers� a�tri dipe	de	ti ad aderire 

ad ass�ciai�	i �d �rga	iai�	i� pr��ette	d� va	taggi � pr�spetta	d� sva	taggi di carriera@ 

+  art� 14 c���a 2� pri�� peri�d�� diviet� a c�	trarre c�	 i�prese c�	 �e qua�i abbia stipu�at� i 

c�	tratti a tit��� privat�  ricevut� a�tre uti�it, 	e� bie		i� precede	te@ 

+  recidiva 	eg�i i��eciti di cui ag�i artt� 4� c���a 7� 6� c���a 4� esc�usi i c�	f�itti �era�e	te p�te	ia�i 

e  13� c���a 9� pri�� peri�d��  

4� I c�	tratti c���ettivi p�ss�	� prevedere u�teri�ri criteri di i	dividuai�	e de��e sa	i�	i app�icabi�i i	 

re�ai�	e a��e tip���gie di vi��ai�	e de� prese	te c�dice� 



5�  Resta fer�a �a c���i	ai�	e de� �ice	ia�e	t� se	a preavvis� per i casi gi, previsti da��a �egge� dai 

reg��a�e	ti e dai c�	tratti c���ettivi� 

6�  Resta	� fer�i g�i u�teri�ri �bb�ighi e �e c�	segue	ti ip�tesi di resp�	sabi�it, discip�i	are dei pubb�ici 

dipe	de	ti previsti da 	�r�e di �egge� di reg��a�e	t� � dai c�	tratti c���ettivi� 

 
 

Art� 17 – Disp�si�i��i fi�a�i ed abr�ga�i��i 
 

1�  A� prese	te c�dice d�vr, essere data �a pi= a�pia diffusi�	e �edia	te? 

+  pubb�icai�	e� a cura de� Resp�	sabi�e de��a preve	i�	e e de��a c�rrui�	e su� sit� i	ter	et 

istitui�	a�e de� C��u	e di Sa�i��e@ 

+  tras�issi�	e tra�ite e+�ai�� a cura de� Servii� Ris�rse U�a	e a tutti i dipe	de	ti  e ai tit��ari di 

i	carichi 	eg�i uffici di diretta c���ab�rai�	e dei vertici p��itici@  

+  tras�issi�	e tra�ite e+�ai� ai tit��ari di c�	tratti di c�	su�e	a � c���ab�rai�	e a qua�siasi tit���� a	che 

pr�fessi�	a�e� a cura dei  servii  c�	fere	ti@ 

+  tras�issi�	e� tra�ite e+�ai� a cura dei servii c�	fere	ti a��e i�prese f�r	itrici di servii resi i	 fav�re 

de��’a��i	istrai�	e@ a ta�e pr�p�sit� 	ei c�	tratti di f�r	itura d�vr, essere prevista u	a c�aus��a su��a 

base de��e qua�e �’i�presa f�r	itrice si i�peg	a a c�	seg	are i c�dici di c��p�rta�e	t� ai pr�pri 

dipe	de	ti che �av�ra	� per �’a��i	istrai�	e�  

2� I� servii� c��pe	te�  a� ���e	t� de��a  s�tt�scrii�	e de� c�	tratt� di �av�r� �� i	 �a	ca	a� a��’att� di 

c�	feri�e	t� de��’i	caric�� per rapp�rti c��u	que de	��i	ati� c�	seg	a c�pia de� c�dice di 

c��p�rta�e	t�� da	d�	e att� 	e�  c�	tratt� � 	e��’att� di c�	feri�e	t� de��’i	caric�� 
 


