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Comune di Soave 

Provincia di Verona 

 

Verbale della Commissione esaminatrice del concorso pubblico per esami per la copertura di 

N. 1 posti della categoria “D” pos ec 1 – Area Amministrativa – Uffici demografici” –  

Profilo professionale: istruttore direttivo amministrativo  

VERBALE N. 3 

del 22 aprile 2021  
Prove scritte   

L’anno duemilaventuno il giorno 22 del mese di Aprile, nel proprio ufficio alle ore 09:00 in 

una sala della sede del Comune intestato, si e` riunita la Commissione esaminatrice del 

concorso pubblico per  esami per la copertura del posto  in argomento, nelle persone dei signori: 

Presidente – Dott. Angelo Guadin  

Commissario : Dott. Gino Gugole 

Commissario : dott.ssa Floriana Romeo  

 

L A  C O M M I S S I O N E 

con la presenza di tutti i suoi componenti. 

 

esamina le proposte elaborate dai commissari relative alla 1^ prova scritta e alla prova pratica  

approva rispettivamente le tre tracce allegate al presente verbale come allegato A), B) e C) e 

PROVA 1 PROVA 2 PROVA 3  

 

Ai fini del sorteggio che deve essere effettuato da un concorrente, le tre tracce scritte su tre 

distinti fogli bianchi vengono poi chiusi da tre componenti della Commissione e chiuse in 

altrettante buste perfettamente uguali e siglate sui lembi di chiusura. 

 

Le tre buste vengono quindi prese in custodia dal Presidente della Commissione. Per 

l’effettuazione della prova la Commissione si reca presso la Sala del Consiglio della sede 

municipale che è stata indicata ai concorrenti quale sede della prova. 

 

La Commissione da atto che il tempo di esecuzione della prova è già stato stabilito in ore una. 

 

La Commissione si reca presso la Sala del Consiglio  feste alle ore 11.50.  

Preso atto che il riconoscimento dei candidati è avvenuto mediante esibizione del documento di 

identità da parte del personale sanitario addetto ai controlli CPOVID – 19 in occasione della 

verifica dei requisiti necessari per l’accesso alla struttura comunale ovvero autodichiarazione 

ed esito negativo del tampone COVID – 19.  

Nel frattempo in sede di identificazione gli operatori hanno provveduto a consegnare ai 

candidati presenti il materiale composto da: 

- una busta piccola ove i Candidati inseriranno i dati anagrafici  

- una busta grande; 

- un foglio da compilare a cura dei candidati indicando Cognome Nome  

- una penna a sfera di colore nero. 
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Il Presidente della commissione procede ad accertare la presenza dei sotto elencati candidati: 

 

prog COGNOME NOME 

1 BENETTI ANDREA 

2 CASTAMAN VALERIA  

3 COZZOLINO MARIA  

4 DALLA PIAZZA ZENO 

5 GULINO VITO 

6 POZZAN ALESSANDRA 

7 RONCOLATO  TIZIANA  

8 VISENTIN ALESSANDRA 

 

 

Il Presidente espone le raccomandazioni e le norme di comportamento nel corso della prova  

 

Il Presidente della Commissione dà i seguenti avvertimenti: 

- durante la prova scritta non è ammesso ai concorrenti di comunicare tra loro verbalmente 

o per iscritto, ovvero di mettersi in relazione con altri, salvo che con i membri della 

Commissione Giudicatrice; 

- è obbligatorio l’uso delle penne a sfera fornite per l’occorrenza dalla Commissione; 

- non si potrà accedere ai servizi igienici atteso che la durata della prova è fissata in un’ora; 

- il concorrente che contravviene alle disposizioni precedenti o comunque abbia copiato in 

tutto o in parte lo svolgimento della prova, è escluso dal concorso. Nel caso in cui risulti che 

uno o più concorrenti abbiano copiato, in tutto o in parte, l’esclusione è disposta nei 

confronti di tutti i concorrenti coinvolti; 

- sono ammesse  le correzione delle parole sbagliate, utilizzando la seguente procedura: 

inquadrare la “X” posta sulla parole da correggere. 

 

Tutte le buste grandi vengono incluse in un piego che, debitamente sigillato, sarà 

controfirmato dai Commissari. 

E’ vietata l’apposizione di un qualunque segno di riconoscimento che possa servire ad 

individuare l’autore dell’elaborato. 

 

Il presidente quindi esibisce le tre buste contenenti le tre tracce della prima prova scritta e 

dopo averne controllato l’integrità, invita due candidati a scegliere una delle tre buste. 

 

La scelta viene effettuata dal candidato Dalla Piazza Zeno che estrae la busta denominata in 

premessa traccia n. “A”. 

 

Il Presidente della Commissione procede alla presenza del Commissario Dott.ssa Floriana 

Romeo e di n. 2 testimoni volontari sig. Dalla Piazza Zeno e Sig.ra Cozzolino Maria, entrambi 

candidati al concorso, ad uscire dall’aula d’esame per effettuare le copie dell’elaborato estratto 

e contenente i quesiti. Al rientro il Presidente sottolinea che tali testimoni sono rimasti a 

dovuta distanza al fine di evitare che venissero a conoscenza del testo estratto. 

 

Dà quindi inizio alla prova informando che il tempo assegnato per lo svolgimento è fissato in 

un’ora a partire dalle 11.15, precisando che non saranno più ammessi eventuali candidati 

ritardatari alla prova d’esame in corso. 
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La prova si svolge regolarmente e si conclude alle ore 12.11, dopo che tutti i concorrenti hanno 

consegnato i propri elaborati entro il termine fissato (ore UNA). 

 

Il concorrente, dopo aver svolto la prova, mette il foglio o i fogli nella busta grande, ripone il 

foglio con il nome e cognome nella busta piccola e la chiude. Pone quindi anche la busta piccola 

nella busta grande che richiude e consegna al Presidente della Commissione o chi ne fa le veci.  

Al fine di garantire l’anonimato degli elaborati, tenuto conto che la 2^ prova scritta si 

effettuerà nel corso della medesima mattinata la commissione ha deciso che : 

Il Concorrente al momento della consegna degli elaborati della 1^ prova scritta depositerà su 

un bustone grande la busta contenente l’elaborato e la busta piccola contenete gli estremi 

anagrafi. Il Presidente assegnerà un numero provvisorio busta contenente gli elaborati di 

ciascun candidato. 

Ciò garantirà l’abbinamento per ogni candidato dei propri elaborati che saranno riunificati in 

un unico bustone alla fine della 2^ prova;  

Tale busta viene sigillata con apposizione della firma sui lembi da parte di uno o più 

componenti la Commissione. 

A tale scopo al Candidato che si presenterà alla 2^ prova scritta, una volta identificata la 

propria busta verrà unita con la busta contenente l’elaborato della 1^ prova, la quale insieme 

alla busta contenente l’elaborato della seconda prova scritta depositerà all’interno di una 

busta grande. Il Presidente della Commissione o chi ne fa le veci, appone trasversalmente 

sulla busta, in modo che vi resti compreso il lembo di chiusura e la restante parte della busta 

stessa, la propria firma. 

 

Al termine della prova le buste in numero di 8 vengono consegnate per la custodia al 

Segretario della Commissione. 

 

Il Presidente dichiara ufficialmente terminata la 1^ prova scritta. 

 

Espletate le incombenze sopra precisate la Commissione decide di riconvocarsi, per la 2^ prova 

scritta /pratica prevista per le ore 12.30 dello stesso giorno 22 Aprile 2021. 

 

Verificata la presenza di tutti gli 8 concorrenti  

 

Il Presidente quindi esibisce le tre buste contenenti le tre tracce della prova pratica e dopo 

averne controllato l’integrità, invita due candidati a scegliere una delle tre buste. 

 

La scelta viene effettuata dal candidato Castaman Valeria che estrae la busta denominata in 

premessa traccia n. “Prova 2 B”. 

 

Dà quindi inizio alla prova informando che il tempo assegnato per lo svolgimento è fissato in 

un’ora a partire dalle 12.32. 

La prova si svolge regolarmente e si conclude alle ore 13.18, dopo che tutti i concorrenti hanno 

consegnato i propri elaborati entro il termine fissato (ore UNA). 

 

Con la consegna dell’elaborato tutti i concorrenti  procedono all’inserimento da parte del 

Presidente degli elaborati che erano stati contraddistinti dal medesimo numero identificativo 

scritto nel post-it in modo tale da far confluire nell’unica busta anonima gli elaborati del 

medesimo candidato, contestualmente rimuovendo il post-it identificativo in maniera da 

anonimizzare i compiti dei candidati. 

Al termine delle operazioni il plico unico contenente tutte le buste con gli elaborati dei 

candidati viene controfirmato nelle sigillature  dai componenti della Commissione alla 

presenza dei testimoni, e consegnato al Segretario per la custodia.     

 

Il Presidente dichiara ufficialmente terminata la seconda prova scritta. 
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LA COMMISSIONE 
 
Espletate le incombenze sopra precisate determina di riconvocarsi per le ore 13.45 del giorno 
22 Aprile 2021 presso la sede comunale per procedere alla valutazione della prima prova 
scritta  
La seduta termina alle ore 14.00. 

 

Approvato e sottoscritto. 

 

 

 I commissari Il presidente 

 Dott. Gino Gugole* Dott. Angelo Guadin*  

   

 Dott.ssa Floriana Romeo* Il segretario 

  Avv. Ghedin Daniela*  

 

*firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 dlgs n. 39/93 

 


