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AREA AMMINISTRATIVA
Affari Generali

Albo. n. del
Soave 11, 07.10.2021

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LI’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DATI PERSONALI (R.D.P.) / DATA PROTECTION
OFFICER (D.P.O.) AI SENSI DELI’ART. 37 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679

CIG. ZEF3358A2D

IL RESPONSABILE DELI’AREA AMMINISTRATIVA DEL COMUNE DI SOAVE

Richiamato il decreto sindacale n. 03/2021 — di nomina del Titolare della Posizione
Organizzativa n. 1 — Dott. Angelo Guadin;

RENDE NOTO CHE

con il presente avviso di manifestazione di interesse il Comune di Soave intende
attivare un’indagine conoscitiva in ordine all’interesse di soggetti operanti sul mercato ai fini
dell’affidamento del servizio di supporto specialistico di Data Protection Officer (D.P.0O.), la cui
designazione & obbligatoria per I’Ente ai sensi dell’art. 37 del Regolamento europeo 2016/679.
Il professionista cosi individuato, esterno al’Amministrazione, concludera con la stessa un
contratto avente ad oggetto la prestazione di servizi.

I1 presente avviso é finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per
favorire la partecipazione e la consultazione di operatori economici, in modo non vincolante
per I'Ente, con 1'unico scopo di comunicare la loro disponibilita ad essere invitati a presentare
offerta. Il presente avviso ha, dunque, scopo esclusivamente esplorativo, senza l'instaurazione
di posizioni giuridiche od obblighi negoziali nei confronti del Comune di Soave che si riserva la
possibilita di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato e
di non dar seguito all'indizione della successiva procedura per l'affidamento del servizio di cui
trattasi, senza che 1 soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Oggetto dell’affidamento & il servizio di supporto specialistico di Data Protection Officer
(D.P.0.)

I professionisti interessati dovranno essere in possesso dei requisiti e delle
professionalita previste dalla normativa vigente, oltre ad avere la conoscenza specialistica
della materia. Inoltre, dovranno essere accreditati sulla piattaforma MePa, in quanto la
selezione avverra all'interno di tale piattaforma nel bando “Servizi di supporto specialistico —
Supporto Specialistico GDPRE e DPO”. Gli operatori che entro il termine di scadenza del
presente avviso non avessero ancora ottenuto l'abilitazione al MePa, possono ugualmente
manifestare interesse. Gli stessi saranno invitati solo se, abilitati al MePa, saranno visibili sul
sistema al momento della richiesta di preventivo senza ulteriori contatti o contradditorio.
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La durata del servizio ¢ fissata a decorrere dalla data della stipula del contratto per 36
mesi. Il servizio potra essere prorogato, ai sensi dell’art. 106, comma 11, del D.Igs. n. 50/2016,
nelle more della procedura di gara per un nuovo affidamento, per un periodo massimo di 6
mesi.

I compiti dell’'R.D.P./D.P.O. sono quelli previsti dall’art 39, comma 1 del Regolamento
europeo ovvero:

a) informare e fornire consulenza al titolare del trattamento o al responsabile del
trattamento nonché ai dipendenti che eseguono il trattamento in merito agli obblighi derivanti
dal presente regolamento nonché da altre disposizioni dell'Unione o degli Stati membri
relative alla protezione dei dati;

b) sorvegliare 1'osservanza del presente regolamento, di altre disposizioni dell'Unione o
degli Stati membri relative alla protezione dei dati nonché delle politiche del titolare del
trattamento o del responsabile del trattamento in materia di protezione dei dati personali,
compresi l'attribuzione delle responsabilita, la sensibilizzazione e la formazione del personale
che partecipa a1 trattamenti e alle connesse attivita di controllo;

c¢) fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d'impatto sulla protezione
dei dati e sorvegliarne lo svolgimento ai sensi dell'articolo 35;

d) cooperare con l'autorita di controllo (Garante della Privacy);

e) fungere da punto di contatto per l'autorita di controllo per questioni connesse al
trattamento, tra cui la consultazione preventiva di cui all'articolo 36 ed effettuare, se del caso,
consultazioni relativamente a qualunque altra questione.

La procedura verra espletata tramite RDO nel MePa e sara aggiudicata con il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016, il cui
importo economico a base d’asta € pari a 9.450,00 euro, IVA e oneri compresi, per un triennio
(36 mesi).

La suddetta comunicazione ¢ funzionale alla formulazione della Richiesta di offerta
(RDO) ai professionisti interessati.

I professionisti interessati all’affidamento del servizio devono presentare istanza
mediante posta elettronica certificata al Comune di Soave ( soave.vr@cert.ip-veneto.net) entro
le ore 12 del giorno 22.10.2021 per essere invitati a formulare l'offerta. La PEC dovra
riportare, ad oggetto, la seguente indicazione: “Manifestazione di interesse per I'affidamento
del servizio di DPO”.

Nell'istanza di presentazione devono essere indicate: la ragione sociale, gli estremi
fiscali, indirizzo di posta elettronica certificata ed eventuale altra mail di riferimento,
corredate da curriculum professionale attinente alla materia e professionalita richieste dal
Regolamento UE 2016/679. 1 soggetti che invieranno la manifestazione di interesse ad
indirizzo diverso da quello indicato o con modalita diverse, oppure oltre il prescritto termine di
scadenza, saranno esclusi dalla partecipazione alla procedura.

Distinti saluti

IL RESPONSABILE DELI’AREA AMMINISTRATIVA
Dott. Angelo Guadin
Documento firmato digitalmente (artt. 20-21-24 D. Lgs. 7/03/2005 n. 82 e s.m.i)
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CAPITOLATO SPECIALE D’ONERI

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DATI

PERSONALI (R.D.P.) // DATA PROTECTION OFFICER (D.P.O.) A1 SENSI DELL’ART. 37

DEL REGOLAMENTO UE 2016/679
CIG. ZEF3358A2D
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ART. 17 — Trattamento dei dati personali

ART. 18 — Responsabile del procedimento

Articolo 1
Oggetto del servizio

I1 contratto ha per oggetto 'affidamento del servizio di supporto specialistico di Responsabile

della Protezione dei Dati (RPD) - Data Protection Officer (DPO), ai sensi di quanto previsto

dall’art. 37 e seguenti del Regolamento UE 2016/679, relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati e che abroga la direttiva 95/45/CE (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati

G.D.P.R)).

I1 servizio richiede che il DPO svolga i compiti previsti dall'art. 39 del Regolamento:

a) informare e fornire consulenza al Titolare del trattamento o al Responsabile del
trattamento, nonché ai dipendenti che eseguono 1l trattamento in merito agli
obblighi derivanti dal Regolamento europeo nonché da altre disposizioni dell’'Unione o
degli Stati membri relative alla protezione dei dati;

b) sorvegliare sull’osservanza e sull’attuazione del Regolamento europeo, di altre disposizioni
dell’'Unione o degli Stati membri relative alla protezione dei dati nonché delle politiche del
Titolare del trattamento o del Responsabile del trattamento in materia di protezione dei
dati personali, compresi lattribuzione delle responsabilita, la sensibilizzazione e la
formazione del personale che partecipa ai trattamenti e alle connesse attivita di controllo;

c) fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d’impatto sulla protezione dei
dati e sorvegliarne lo svolgimento ai sensi dell’art. 35 del Regolamento europeo;

d) cooperare con il Garante per la protezione dei dati personali;

e) fungere da punto di contatto per L'Autoritd di controllo per questioni
connesse al trattamento, tra cui la consultazione preventiva di cui all’art. 36 del
Regolamento europeo ed effettuare, se del caso, consultazioni relativamente a qualunque
altra questione.

In particolare, il DPO avra la funzione di:

formare il personale dipendente del Comune di Soave sull’adempimento degli obblighi
previsti dalla normativa in materia di tutela dei dati personali;

adempiere agli obblighi di legge in ordine alle pubblicazioni e alle informative;

fornire un supporto tecnico nel trattamento dei dati personali.

Articolo 2
Durata e luogo di esecuzione del servizio

Il servizio in oggetto dovra essere svolto nel Comune di Soave presso le sedi degli uffici
comunali a ci0 deputate o presso altra sede o luogo che verranno eventualmente individuate.
La durata del servizio € fissata a decorrere dalla data di stipula del contratto per 36 mesi.
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Articolo 3
Importo a base d’asta e modalita di pagamento

Per 'affidamento del servizio di Data Protection Officer (DPO) del comune di Soave l'importo
complessivo a base di gara per l'intera durata del servizio € pari a € 9.450,00, Iva ed oneri
compresi, per il triennio (36 mesi).

Il pagamento verra effettuato mediante bonifico bancario presso la banca d’appoggio indicata
del professionista incaricato, sulla base di fatture annuali posticipate, accompagnate da breve
relazione sulle attivita svolte nel periodo di riferimento. Le fatture dovranno essere emesse in
conformita alla normativa sulla fatturazione elettronica verso la pubblica amministrazione.

Articolo 4
Procedura di scelta del contraente e criterio di aggiudicazione

La procedura verra espletata tramite RDO nel MePa e sara aggiudicato con il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 2 e 6 del D. Lgs. n.
50/2016, sulla base degli elementi di valutazione, indicati nell’art. 6, con l'attribuzione di
punteggio massimo a fianco di ciascuno.

Articolo 5
Requisiti di partecipazione

Gli operatori economici interessati devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale
previsti dall’art. 80 del D. Lgs n. 50/2016, non trovarsi in situazioni di incompatibilita o
conflitto di interesse con il Comune di Soave ed essere abilitati sulla piattaforma MePa nella
categoria “Servizi di supporto specialistico — Supporto Specialistico GDPR e DPO”,

Inoltre, alla procedura sono ammessi gli operatori economici in possesso del seguenti requisiti
tecnico-professionali di cui all’art. 83, comma 6, del D.lgs. 50/2016:

1. Diploma di Laurea in materie Giuridiche o equipollenti (in caso di societd/studio
professionale, sara sufficiente che almeno un professionista del team di lavoro sia in
possesso del requisito richiesto);

2. Conoscenza specialistica della materia relativa alla protezione dei dati personali ed in
particolare del D.lgs. 196/2003, come novellato dal D.lgs. 101/2018 e del Regolamento
Europeo UE 2016/679, dimostrata attraverso il possesso di almeno uno dei seguenti
requisiti:

- esperienza almeno biennale di consulenza giuridica e/o informatica per almeno 2
Enti pubblici o Gestori di pubblici servizi nell’ambito della legislazione
nazionale ed europea sul trattamento dei dati personali;

- partecipazione a master o corsi di specializzazione post-universitaria in materia
di tutela dei dati personali.

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine per la presentazione della
domanda di partecipazione e mantenuti per tutto il periodo dell'incarico. I’accertamento della
mancanza di uno solo dei suddetti requisiti comporta I'esclusione dalla procedura di selezione.
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I1 possesso dei requisiti sopra indicati dovra essere dichiarato mediante apposita dichiarazione
sostitutiva, redatta ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del DPR 445/2000.

Articolo 6
Valutazione comparativa delle offerte

Le offerte presentate, pervenute entro 1 termini previsti e ritenute ammissibili secondo le
prescrizioni del presente disciplinare, saranno sottoposte ad una valutazione comparativa
sulla base degli elementi desumibili dal curriculum presentato, da parte di una Commissione.
Al termine dei propri lavori, la Commissione redigera apposito verbale contenente la
graduatoria, secondo 'ordine decrescente dei punteggi attribuiti.
La valutazione comparativa verra effettuata sulla base dei seguenti criteri:

- Offerta tecnica: max 70 punti

- Offerta economica: max 30 punti

Griglia punteggi offerta tecnica:

Titoli ed esperienze

Punteggi

Master, specializzazioni, ulteriori lauree coerenti con
I'incarico

Punti 5 per ciascun titolo fino
a max 25 punti

Precedenti documentate DPO

presso Enti Pubblici

esperienze come

Punti 5 per ogni esperienza
annuale fino ad un max di 25
punti

Esperienze presso enti privati con riferimento al
trattamento dati e/o alla sicurezza informatica

Punti 5 per ogni esperienza
annuale fino ad un max di 10
punti

Pubblicazioni, interventi a corsi o convegni come
formatore/relatore, attinenti all’applicazione del Reg.

Punti 2,5 per prestazione fino
ad un max di 10 punti

UE 2016/679

I partecipanti devono indicare il possesso dei titoli ed esperienze sopra riportate cosi come
suddivise nella griglia.

L’offerta economica ¢ calcolata sull'importo richiesto dai professionisti in ribasso rispetto
all'importo economico posto a base di gara e fissato a 9.450,00 euro, Iva ed oneri compresi, per
il triennio (36 mesi).

Sara attribuito il massimo punteggio all’operatore economico che avra presentato la migliore
offerta in ribasso rispetto al valore posto a base di gara. Alle offerte successive alla prima sara
attribuito il punteggio corrispondente, calcolato secondo la seguente formula:

P = P.max*(I.max/I.off)

P: punteggio da attribuire;
IL.off: importo richiesto da ogni singolo offerente;
P.max: punteggio massimo attribuibile all’'offerta economica, ossia 30 punti;
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I.max: importo piu basso formulato tra gl offerenti
Articolo 7
Obbligatorieta dell’offerta

La presentazione dell’offerta implica che l'offerente accetta tutte le condizioni riportate nel
presente Capitolato.

L’offerta, da presentarsi entro il termine stabilito nel RDO, avra validita di almeno 180 giorni
successivi alla data di scadenza del termine di presentazione e avra valore di proposta
contrattuale irrevocabile ai sensi dell’articolo 1329 del Codice Civile, obbligando
immediatamente la ditta offerente nei confronti del Comune.

Per il Comune, il rapporto obbligatorio nascera solo con la stipulazione del contratto.

Articolo 8
Stipula del contratto

La stipula del contratto avverra attraverso la piattaforma elettronica MePa. L'operatore
economico & obbligato a stipulare il contratto, sotto forma di scrittura privata consistente nello
scambio dei documenti di offerta e accettazione generati on-line sulla piattaforma del MePa.
La mancanza dei requisiti dichiarati comporta la decadenza dell'aggiudicazione o, se gia
intervenuta la stipula del contratto, la risoluzione dello stesso con ogni conseguenza anche
risarcitoria a carico dell'operatore economico. I1 Comune si riserva di effettuare verifiche in
qualsiasi momento durante l'esecuzione del contratto.

Articolo 9
Obblighi reciproci

L’aggiudicatario si obbliga ad eseguire le prestazioni oggetto dell'incarico a regola d’arte, nel
rispetto delle norme vigenti e secondo le condizioni, le modalita, 1 termini e le prescrizioni
contenute nel presente Capitolato e negli atti di gara. L’aggiudicatario si obbliga sin d’ora al
rispetto di eventuali norme che dovessero essere emanate, nel periodo di vigenza contrattuale,
attinenti alla materia del servizio affidato. Si intendono remunerati con il corrispettivo
contrattuale tutti gli oneri ed i rischi derivanti dalle dall’esecuzione del contratto ed ogni
attivita che si renda necessaria ai fini di un corretto adempimento, anche qualora derivanti da
norme sopravvenute in materia.

L’aggiudicatario si impegna ad eseguire le prestazioni contrattuali avvalendosi di risorse
umane adeguatamente qualificate in relazione all’'oggetto dell’incarico ed alle specifiche fasi di
svolgimento del medesimo.

I1 Comune di Soave, nella persona del titolare del trattamento e del responsabile del
trattamento, ai sensi dell’art. 38 del Regolamento, assicura il tempestivo ed adeguato
coinvolgimento del DPO in tutte le questioni inerenti alla protezione dei dati personali.
Inoltre, il Comune di Soave garantisce che i dati di contatto del DPO (recapito postale, email,
telefono) siano pubblicati sul sito internet istituzionale e resi disponibili nell’intranet dell’ente,
oltre che comunicati al Garante per la protezione dei dati personali ai sensi dell’art. 7,
paragrafo 7 del GDPR.
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Nello specifico, vengono richieste, a titolo esplicativo e non esaustivo, le seguenti prestazioni:
1. minimo 3 giornate di formazione per il personale dipendente;
2. minimo 2 giornate di formazione per i responsabili del trattamento dei dati personali;
3. risposta ai quesiti posti o/e ai pareri richiesti;
4. consulenza giuridica per l'applicazione delle norme in materia di tutela dei dati
personali;
supporto agli uffici in ordine alla normativa inerente al trattamento dei dati personali;
predisposizione delle informative necessarie;
7. monitoraggio dello status di corretta applicazione del Regolamento europeo.

o o

Articolo 10
Cessione del contratto e subappalto

Data la peculiarita del servizio affidato, ¢ assolutamente vietato al soggetto aggiudicatore
cedere, totalmente o parzialmente, ovvero subappaltare il servizio assunto. La violazione di
tali divieti comporta 'immediata risoluzione del contratto, fatta salva la possibilita di chiedere
l'ulteriore risarcimento dei maggiori danni accertati.

Articolo 11
Garanzia definitiva

Per la sottoscrizione del contratto, come previsto dall’art. 103 e con le modalita di cui all’art.
93 commi 2 e 3 del D.Igs. n. 50/2016, 1'aggiudicatario € tenuto a costituire apposita cauzione o
fidejussione definitiva pari al 10% dell'importo contrattuale a garanzia dell'adempimento di
tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale
inadempimento delle obbligazioni stesse, fatta salva la risarcibilita del maggior danno verso
IEnte.

La garanzia cessa di avere effetto solo alla data dell'avvenuto pagamento della fattura a saldo
delle prestazioni oggetto di contratto.

Articolo 12
Spese contrattuali

Tutte le spese inerenti e conseguenti al contratto sono a carico dell’aggiudicatario.

Articolo 13
Tracciabilita dei flussi finanziari

I pagamenti saranno effettuati nel rispetto delle norme sulla tracciabilita dei flussi finanziari
(L. 13 agosto 2010 n. 136). Ai sensi della suddetta normativa, l'aggiudicatario dovra disporre
di un conto corrente dedicato e riportare negli strumenti di pagamento relativi al contratto il
Codice Identificativo della gara (CIG) riportato in intestazione.
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Articolo 14
Risoluzione del contratto

Il contratto € risolto nei casi e con le conseguenze previste e disciplinate dal codice civile e
dall'art. 108 del D.lgs. 50/2016.

L’Amministrazione ha il diritto di risolvere in tutto o in parte il contratto, qualora, a suo
insindacabile giudizio accerti che la ditta non sia in grado di espletare la fornitura del servizio
o lo esegua con evidente negligenza.

Articolo 15
Estensione degli obblighi del codice di comportamento dei dipendenti pubblici

L’aggiudicatario, in ottemperanza dell’articolo 3 del Codice di Comportamento dei dipendenti
del Comune di Soave, approvato con delibera della Giunta Comunale n. 10 del 30.01.2014,
pubblicato in modo permanente sul sito www.comunesoave.it, sebbene non allegato, si
impegna ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori a qualsiasi titolo,
gli obblighi di condotta previsti dal suddetto codice in quanto compatibili ed avuto riguardo al
ruolo ed all’attivita svolta. Il Comune procedera alla risoluzione del contratto ai sensi dell’art.
1456 del codice civile in caso di violazione degli obblighi di condotta derivanti dal Codice di
Comportamento dei dipendenti del Comune di Soave.

Articolo 16
Foro competente

Per le risoluzioni di eventuali controversie che dovessero insorgere relativamente
all'interpretazione ed esecuzione del contratto, e che non potessero essere definite in modo
bonario, le parti escludono il ricorso ad arbitri e si rivolgeranno unicamente all’autorita
giudiziaria ordinaria. Foro territorialmente competente: Verona.

Articolo 17
Trattamento dei dati personali

I dati personali raccolti saranno oggetto di trattamento secondo quanto stabilito dal
Regolamento UE 2016/679 e dal D. Lgs.196/2003, cosi modificato dal D. Lgs. n. 101/2018,
esclusivamente per le finalita relative alla presente procedura in modo da garantirne la
sicurezza, 'integrita e la riservatezza. Non saranno comunicati a terzi, fatti salvi gli obblighi
di legge. I dati personali raccolti saranno trattati nel rispetto dei criteri di correttezza e
trasparenza con I'ausilio di strumenti cartacei, informatici e telematici.

I1 titolare del trattamento ¢ il Comune di Soave, rappresentato dal Sindaco pro-tempore.

Sono riconosciuti 1 diritti previsti dagli artt. 15-21 del Reg. UE 2016/679. Tali diritti possono
essere fatti valere nei confronti del Comune di Soave.
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I dati personali oggetti di trattamento per le finalita di cui sopra saranno conservati nel
rispetto dei principi di proporzionalita e necessita, connesse all’espletamento delle finalita del
trattamento.

Touring Club Italiano

Articolo 18
Responsabile del procedimento

Al sensi e per gli effetti della Legge 241/90, il Responsabile del procedimento in oggetto € il
Dott. Angelo Guadin.

Per informazioni & possibile contattare direttamente il responsabile del procedimento (tel.
045/7680777).

Soave, 7 ottobre 2021

Il Responsabile Area Amministrativa

Dott. Angelo Guadin / Infocert Spa
Documento firmato digitalmente (artt. 20-21-24 D. Lgs. 7/03/2005 n. 82 e s.m.i)
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