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PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE DI SETTORE – anno 2020 
AREA AMMINISTRATIVA  

Responsabile Posizione Organizzativa  
Come richiesta di modifica della Giunta (rif. Prot. n. 11325 del 25.06.2020)  
 
CENTRO DI GESTIONE N. 1 
 
POSIZIONE ORGANIZZATIVA N. 1 – AREA AMMINISTRATIVA  
 
SERVIZI ASSEGNATI : Affari Generali, Affari Legali, Contratti Segreteria, Personale, 
Protocollo e Archivio, Messi Notificatori, Assistenza sociale, Demografici, Statistica, 
Mandamento, Commercio,  Polizia Locale, Biblioteca, Ufficio Turistico, Cultura.    
 
 

NOME   CAT  UFFICIO  POS EC. 
TEMPO DI 
LAVORO   CONTRATTO  

Guadin Angelo   D  Responsabile P.O. n. 1 ‐   D4  pieno  indeterminato  

Alessandra Tebaldi  D  Segreteria /personale   D2  pieno  indeterminato  

Bonamini Maria Grazia  B  Segreteria  B5  Part Time 50%  indeterminato  

Giovanna Girardi  B  Segreteria   B3  pieno   Indeterminato  

Antonella Zambon   C  Contratti/Aff. Generali   C4  pieno  indeterminato  

Erica Gambaretto  D  Demografici   D2  pieno  indeterminato  

Silvino Fuin   B  Demografici   B6  pieno  indeterminato  

Tiziana Vezzaro  C  Demografici/commercio   C4  pieno  indeterminato  

Michela Omeri  D  Servizi Sociali  D3  pieno  indeterminato  

Mara Lollato  C  Protocollo  C1  pieno  indeterminato  

Franco Zampicinini  B  Messo   B5  pieno  indeterminato  

Spagnolo Giuseppe   D  Polizia Locale   D1  pieno  indeterminato  

Dal Bosco Nico   C  Polizia Locale   C3  pieno  indeterminato  

Zilli Michel   C  Polizia Locale   C1  pieno  indeterminato  

     

  

PERSONALE "IN COMANDO" PRESSO 
FONDAZIONE O.A.S.I.   

    
Paola Reginato  C  Infermiera professionale   C2  Part Time 50%   indeterminato  

Stefano Magagna   B  Operatore di assistenza   B3  pieno  indeterminato  
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Obiettivi Strategici: 
 

 
 

Descrizione Obiettivo  Indicatore Risultato Atteso

Smart working 
 
 

Adozione atti per l’applicazione, attivazione 
tavolo di concertazione con parti sindacali.  
Coinvolgimento nello smart-working di almeno 
il 10% del personale amministrativo 
 

 
 
 
Entro il 
31.12.2020

Obiettivo 
trasversale 

SI 
  

 
 

Descrizione Obiettivo Indicatore Risultato Atteso

Adozione provvedimenti 
ed attività per video 
conferenze sedute 
consiglio e Giunta   

Predisposizione dello schema di regolamento ed 
delle deliberazione da sottoporre al Consiglio 
Comunale ;  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Entro il 
31.12.2020 

Obiettivo 
trasversale 

SI  
  

 
 

Descrizione Obiettivo Indicatore Risultato Atteso

Digitalizzazione dei 
provvedimenti 
amministrativi,  
deliberazioni e 
determinazioni 

Attuazione del codice Amministrazione digitale  
Passaggio dal documento cartaceo al 
documento informatico.  
Effettuazione di almeno una giornata di 
formazione rivolta al personale amministrativo 
coinvolto nell’iter di formazione degli atti.   

 
 
 
 
 
Entro il 
31.12.2020

Obiettivo 
trasversale  

Si    
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Descrizione Obiettivo Indicatore Risultato Atteso

Modifica alla struttura 
organizzativa dell’Ente  

Proposta di approvazione da parte della Giunta 
della riorganizzazione della struttura dell’ente 
elaborata da professionista esterno e relativa 
attuazione. 
La fase dell’attuazione sarà valutata da parte 
della Giunta con apposito atto.  
  

 
 
 
 
 
 
Entro il 
31/12/2020  

Obiettivo 
trasversale 

SI   
  

 
Obiettivi di Area  

Descrizione Obiettivo Indicatore Risultato Atteso

Attivazione del Portale del 
Personale  

Attivazione e fruibilità  
 
 
 
Entro il 
31.12.2020 

Obiettivo 
trasversale 

NO   
  

 
La realizzazione dell’Obiettivo di performance generale si articolerà con il coinvolgimento di 
tutti i collaboratori individuati tra i vari uffici con monitoraggio di step di avanzamento 
mediante progetti di attivazione, suddivisione di compiti e responsabilità  
 
OBIETTIVI DI MANTENIMENTO – restano invariate lo svolgimento delle funzioni 
istituzionali previste, in particolare, dalle disposizioni del D. Lgs. 267/00 e dal C.C.N.L. 
vigente) per l’anno 2020, e tutto quanto necessario per il raggiungimento della mission 
dell’Ente locale.   
 
INDICATORE TEMPORALE: annuale/esercizio 2020 

Soave 27 Giugno 2020 
 

Il Responsabile Area Amministrativa 

dott. Angelo Guadin 

*firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 dlgs n. 39/93 



C
O
M
U
N
E
 
D
I
 
S
O
A
V
E
 
P
R
O
T
.
 
0
0
0
9
7
6
3
 
D
E
L
 
3
0
-
0
5
-
2
0
2
0
 
p
a
r
t
e
n
z
a
 
C
A
T
.
 
4
 
C
L
.
 
5



C
O
M
U
N
E
 
D
I
 
S
O
A
V
E
 
P
R
O
T
.
 
0
0
0
9
7
6
3
 
D
E
L
 
3
0
-
0
5
-
2
0
2
0
 
p
a
r
t
e
n
z
a
 
C
A
T
.
 
4
 
C
L
.
 
5



C
O
M
U
N
E
 
D
I
 
S
O
A
V
E
 
P
R
O
T
.
 
0
0
0
9
7
6
3
 
D
E
L
 
3
0
-
0
5
-
2
0
2
0
 
p
a
r
t
e
n
z
a
 
C
A
T
.
 
4
 
C
L
.
 
5



C
O
M
U
N
E
 
D
I
 
S
O
A
V
E
 
P
R
O
T
.
 
0
0
0
9
7
6
3
 
D
E
L
 
3
0
-
0
5
-
2
0
2
0
 
p
a
r
t
e
n
z
a
 
C
A
T
.
 
4
 
C
L
.
 
5


