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Facendo riferimento al Piano della Performan 022/2024 approvato con Deliberazione

di Giunta Comunale n. 49 del 17/11/2022 si intende evidenziare lo stato di attuazione dei
programmi e obiettivi dell'area Amministrativa Contabile a consuntivo per I'anno 2022,

Vista la struttura della dotazione organica del Comune di Gambugliano, comune con
popolazione inferiore ai mille abitanti, 'obiettivo fondamentale & stato quello di svolgere
I'attivita ordinaria garantendo il rispetto dei termini previsti dalla normativa vigente e delle
scadenze degli adempimenti affidati allufficio ragioneria, tributi, personale, segreteria e
servizi demografici.

Allo stesso tempo ['obiettivo perseguito dallAmministrazione € comunque rivolto al
continuo miglioramento della qualita dei servizi offerti alla cittadinanza.

Il personale in dotazione dellArea Amministrativa Contabile si compone di:
- N. 1 funzionario amministrativo (Servizi di segreteria, anagrafe ed elettorale,
sociale)
- N. 1 istruttore amministrativo (Servizi di ragioneria e tributi)
- N. 1 collaboratore (tutti i servizi, protocollo compreso)

Tutte le attivita assegnate nel corso dellanno 2022 sono state svolte con disponibilita e
professionalita del suddetto personale che ha dimostrato anche supporto reciproco in caso
di impedimenti e/o assenze.

Si evidenzia infine il raggiungimento con riferimento agli obiettivi di cui al Piano richiamato

in premessa.

Settore Segreteria/Ragioneria/Personale

Num. Descrizione obiettivo gestionale Termine di attuazione

Raggiungimento

bt Risor:
ahiettivo sorse umane
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Predisposizione degli schemi di bilancio di
previsione e relative variazioni, compresi

Deliberazione di

1 adempimenti relalivi alla salvaguardia degli enfro termini di legge approvazione — C.C. Fodimbi Barbara
equilibri 8 del 22/02/2022
Predisposizione manovra tariffaria e fiscale per o
l'esercizio finanziario Deliberazione di Fodimbi Barbara
2 entro termini di legge approvazione — C.C. 7 Salvadore
del 22/02/2022 Alessandra
Attfvf_ta‘ riagqertan.;r?entglstraord{;r?ario rtlasfdui e Deliberazione di
3 preg'fspos_rzg'one en .fconto L gastions entro termini di legge approvazione — C.C. Fodimbi Barbara
dell’'esercizio finanziario 13 del 12/05/2022
Predisposizione piano finanziario ed econamico del Deliberazione di
servizio Rifiuti con tariffe TARI .
approvazione - C.C.
4 entro fermini di legge 19 del 30/05/2022 e Fodimbi Barbara
C.C. 20 del
30/05/2022
Gestione degli adempimenticonnessi alla
retribuzione (fissa ed accessoria) dei dipendenti. ‘
Gestione di adempimenti fiscali, assicurativi, Sono stali regolarmente
5 previdenziali, anche inrelazione a collaborazioni TOHiHE Ber G emessi i cedolini paga €| Fodimbi Barbara
occasionali e coordinate e continuative e G R versati | modelli F24EP
lavoratori socialmente ufili
Liquidazione delle prestazioni correttamente Tempo per tempo Indicatore: -0,94 Fodimbi Barbara
6 eseguite entro giorni 30 dalla ricezione delle
relative richieste.
Aggiornamento nuove indennita di Sindaco e
Assessori e dei gettoni di presenza di consiglieri e st Determinazione n. 72 | Fodimbi Barbara
7 | commissari 2022/2024 del 27/05/2022  |Salvadore Alessandra
Invio dati IVA fatture a rilevanza commerciale Risultano regolarmente
8 Trimestralmente inviate n. 4 LILPE. Fodimbi Barbara
trimestrali 2022
Raccolta dati per ia predisposizione della Dichiarazione IVA
9 | Dichiarazione VA A scadenza inviata 29/04/2022
Raccoifa dati per la predisposizione della g :
s : Dichiarazione IRAP L
10 Dichiarazione IRAP A scadenza inviata 23/11/2022 Fodimbi Barbara
olta dali per ia predisposizione del Modello ] ]
11 J;'?gc f p p b A SEEERE Predrspos?t? On‘ Modello
Rinnavo assicurazioni comunali Attivita eseguita
finalizzata con ey
12 A scadenza determinazione n. 3 del Fodimbi Barbara
11/01/2023
Elaborazione / trasmissione del Conto Annuale del Certificazione invio o
13 personale A scadenza 02/08/2022 Fodimbi Barbara
Predisposizione Piano del fabbisogno personale : . A
14 dipendente - monitoraggio spesa del personale ap p?oe‘;'f;;zz;ogecdn;? 5 o
Tempo pertempo del 15/02/2022 Fodimbi Barbara
Gestione programma presenze relative ai
dipendenti comunali T ¢ Determinazione n. 36 Salvadore
15 #mpa per lempo del 25/03/2022 Alossariin
Costituzione fondo produttivita — parte stabile Deferminazioni n. 139
A i " del 06/10/2022 e n. 160 Salvadore
16 e del 04/11/2022 AlssEaridrs

(aggicrnamento)
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Gestione servizio Economato

Rendiconto di
economato 2021 e
Confo delleconomo

approvati
Determinazione n. 12
T, 4 del 31/01/2022 - Salvadore
17 EMPagErictpo Rendiconti trimestrali Alessandra
2022 approvati con
Determinazioni n. 47
del 05/04/2022, n. 96
del 12/07/2022, n. 144
del 11/10/2022
Tempestivita dei pagamenti — pubblicazione sul sito Pubblicati l{qdigaton’
18 comunale indicatore Tempo pertempo tm;.;‘%z&gz :ta Fodimbi Barbara
24/02/2023
Aggiomamento piattaforma ministeriale delle fatfure Comunicazione stock Zanella Matteo
19 elettroniche debito residuo in data
31/01/2022
- Nuovo affidamento del servizio di Tesoreria Tempo per tempo Determinazione n. 167 Fodimbi Barbara
Comunale del 29/11/2022
Compilazione quesfionari SOSE Scadenze di legge Questionari inviati in Fodimbi Barbara
21 data 29/04/2022 e
05/05/2022
Settore Anagrafe/Scuola
22 Gestione degli affidamento relativi ai servizi scolastici Determinazione di
(trasporto e mensa) affidamento
Gestione banca dati utenti e relative entrate Trasp. Det. N. 120 del
Tempopartempe 05/09/2022 Salvadore Alessandra
Mensa Det. N. 121 del
05/09/2022
23 Fornitura gratuita fibri di testo agli alunni delle scuole
elementari e gestione dare/avere per forniture libri testo Determinazione n. 102
daparte di altri Comuni. Tempo per fempo del 25/07/2022 Salvadore Alessandra
24 Gestione domande di contributo per Buono Libr per Determinazione di
studenii scuola secondaria di 1° e 2° grado Scadenze di legge liquidazione n. 54 del | Salvadore Alessandra
19/04/2022
25 Convenzionamento  con  llstituto Comprensivo
Scolastico per servizi ausiliari di pertinenza comunale Deliberazions GC n. 3
eseguiti dal Entro Dicembre del 19/01/2023 i Salvadore Alessandra
personale A. T.A.
26 Puntuale gestione dei servizi sociali delegati dalla
Regione e dalfULSS al Comune. Determinazioni nn. 21-
Predisposizione Trasferimenti alla Ulss per servizi di 45-58-68-88-113-123-
carattere sociale Tempo per tempo 133-142-169-187-196- | Salvadore Alessandra
203/2022
27 Regolare tenuta dei registr cimiteriali e relative

auforizzazioni connesse:

alle sepolture, esumazioni ed estumulazioni straordinarie.
Concessione loculf e nicchie ai richiedenti.

alle cremazioni e al trasporio

Tempo per tempo

Determinazioni di
concessione nn. 44-52-
57-60-98-111-131-135-

157-162-164-173-

177/2022

Salvadore Alessandra
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Gestione dei contributi economici assegnali da altri Enti

28
(Assegni per la maternita e il nucleo familiare,
CDﬂtf;‘T_bu,‘;‘I b(_)_nu:,s energia 3 bonusrgasd‘ (éontnbutr Tempo per tempo, secondo
ger ai .;3. 09‘,9");" REAZIONG, ﬁnegna N2-ariaia le scadenze stabifite dalla Determinazioni hn.17- Sailietlors. Al o
omiciliare’, Assegno prenatale, ecc...) Regione o dallo Stato e dalla | 61-110-127-128/2022 |>2'vadore Alessanara
normativa di riferimento.
29 Controflo sulla regolare e puniuale esecuzione dei
servizi istituzionali assegnati allarea, quali:
stato civile
Anagrafe + Aire
Attivazione e avvio CIE Tempo per tempo e secondo AnaN-.v";;le%?ééOr?”m?
stalisfica le scadenze stabilite dalle g CIE n.122 : Salvadore Alessandra
indagini statistiche dellISTAT Autoritad competenti ;
s y ISTAT n. 15
revisione dello stradario
censimento permanente Areale
predisposizione subentro in ANPR
30 Leva militare: svolgimento attivita di supporto ai distretti
militari di leva mediante formazione, tfenuta e
aggiomamento delle liste di leva e dei ruoli Tempo per fempo Regolarmente effettuato | Salvadore Alessandra
matricolari
31 Gestione servizio efettorale per elezioni/referendum Tempo pertempo e e
secondo le scadenze Determinazioni nn. 53-
stabilite dalle Autorita | 0-/6-83-105-106-116- | Salvadore Alessandra
: 122-129-132/2022
compefenti
32 Predisposizione e gestione delle procedure nel campo
sociale inerenti:
contributi ad enti ed associazioni presenti sul territorio | Tempo per tempo, in base
patrocinio comunale agli indirizzi emanati
dall Amministrazione e sulla| Deaterminazioni nn. 74-
scorta delle esigenze che si 200/2022 Salvadore Alessandra
manifestano nel corso
dellanno
33 Adempimenti trasparenza, con assolvimento compiti di 7 ¢ in b
cui al d. Igs. n. 33/2013 delf'area amm.va contabile 2mpo periempo, In 2ase
alle scadenze previste per Fodimbi Barbara
legge e dal piano per Dati Pubblicati n. 147 SRS
Panticorruzione Salvadore Alessandra
e la trasparenza.
34 N_otrﬁche attf_ n!eh' mt.ere.sse dgl Comune e T notifiche n. 32 T,
di alfre Amministrazioni Pubbliche
35 Invio delibere, determine, liguidazioni,
contrafti e atti generali in conservazione Tempo per tempo n. provvedimenti 849 | Salvadore Alessandra
36 Gestione nofizie su pannello informativo
Smart Town Tempo per tempo Inserimenti n.1 Salvadore Alessandra
37 Gestione del servizio di protocollo in entrata per tutfe le
Zanella Matteo
aree del Comune Tempo per tempo prot. nn. 3.970
Salvadore Alessandra
38 Sfesura e frasmissione corrispondenza per area
. Zanella Matteo
confabile amm.va .
Tempo per fempo affissioni n.627 Salvadore Alessandra

Fodimbi Barbara
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39 Pubblicazione atti all’albo pretorio
tione h it I Tempo per tempo affissioni n.509 Zanella Matteo
gestione homepage sito comunale . Suloaiore Alessandh
40 Gestione homepage sifo comunale

Tempo per tempo

n. inserzioni n.46

Salvadore Alessandra

Gambugliano, 29/09/2023

IL RESPONSABILE DELL'AREA
AMMINISTRIVA — CONTABILE

Danese rag. Davide
F.to digitalmente
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