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CAPO |
Principi Generali

Art. 1
Oggetto e scopo del Regolamento

1. Il presente regolamento e adottato in riferimeritara 152 del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267 "Testo unico delle leggi sull’ordinarteedegli enti locali”, di seguito denominato
"TUEL", al fine di garantire l'unitarieta e I'unifoita del sistema finanziario e contabile.

2. Il regolamento costituisce un insieme di norme presiedono allamministrazione economico-
finanziaria, finalizzate al mantenimento degli édpi finanziari del bilancio, alla conservazione
e corretta gestione del patrimonio pubblico ed allevazioni, analisi e controllo dei fatti
gestionali che comportano entrate e spese, ovver@azioni qualitative e quantitative del
patrimonio dell’'ente.

3. A tal fine il presente regolamento stabilisce legedure e le modalita in ordine alla formazione
dei documenti di previsione, della gestione dehrmio, della rendicontazione, delle verifiche e
dei controlli.

Art. 2
Responsabile del servizio finanziario

1. Al responsabile del servizio finanziario competdméunzioni di:

a) vigilanza, controllo, coordinamento e gestionealattivita finanziarie dell'ente;

b) verifica della veridicita delle previsioni di entaae di compatibilita delle previsioni di spesa
da iscriversi nel bilancio annuale o pluriennale;

c) verifica dello stato di accertamento delle enteatk impegno delle spese;

d) rilascio del parere di regolarita contabile sultegoste di deliberazione ed apposizione del
visto di regolarita contabile attestante la copartdinanziaria sulle determinazioni di
assunzione di impegni di spesa;

e) registrazione degli accertamenti di entrata e impdgspesa;

f) registrazione degli ordinativi di riscossione g@dgamento;

g) tenuta dei registri e delle scritture contabilicessari per la rilevazione degli effetti sul
patrimonio comunale dell'attivita amministrativapnthé per la rilevazione dei costi di
gestione dei servizi e degli uffici, secondo laitira e I'articolazione dell’ente;

h) riscontro delle operazioni del Tesoriere e dei dgmnti incaricati della riscossione delle
entrate;

i) verifica della regolare tenuta delle scritture ednt;

]) predisposizione degli schemi di bilancio di premis annuale e pluriennale da presentare alla
Giunta sulla base delle proposte da parte dei nsgtdli dei servizi e dei dati disponibili in
proprio possesso;

k) predisposizione dello schema di relazione prevam®mre programmatica, dimostrativa delle
fonti di finanziamento e dei programmi di spesa cberimento alle indicazioni contenute
nello schema di bilancio annuale e pluriennale;

) predisposizione del rendiconto della gestione dadebnnessa relazione illustrativa, da
presentare alla Giunta,

m)formulazione delle proposte di variazione dellevmieni di bilancio, a richiesta dei
responsabili dei servizi interessati o di propniiativa,

2. |l responsabile del servizio finanziario deve sdégmea mediante apposita relazione scritta
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contenente le proprie valutazioni nonché le prapgstr eventuali misure correttive, al
Sindaco, all’Assessore al Bilancio, allOrgano @wvisione, i fatti gestionali dai quali
possono derivare situazioni pregiudiziali per gludibri del bilancio.

CAPO Il

Programmazione

Art. 3
Sistema dei documenti di programmazione

. Il sistema dei documenti di programmazione ¢ aldio su tre livelli: pianificazione strategica,
programmazione e budgeting.

. I documenti che lo compongono sono i seguenti:

* linee programmatiche;

» relazione previsionale e programmatica;

» bilancio pluriennale di previsione;

» bilancio annuale di previsione;

* piano esecutivo di gestione;

* rendiconto della gestione.

. | documenti di pianificazione strategica e di pagmazione sono di competenza del Consiglio
Comunale.

Art. 4
Pianificazione strategica

. La pianificazione strategica e il processo attrsweil quale, tenendo conto delle finalita
dell’ente, si definiscono le sue principali lineagegiche ed i connessi limiti autorizzatori
triennali. Tali linee strategiche riguardano I'en& suo complesso e le singole aree di attivita.

. Gli strumenti di pianificazione strategica sono:

a. larelazione previsionale e programmatica;

b. il bilancio pluriennale di previsione.

Art. 5
Programmazione

. La programmazione ¢ il processo attraverso il qaatiefiniscono le linee programmatiche ed i
connessi limiti autorizzatori annuali.

. Gli strumenti di programmazione sono:

a. larelazione previsionale e programmatica, perldeprelativa al primo esercizio;

b. il bilancio annuale di previsione.

Art. 6
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Budgeting

. Lo strumento di budgeting e il piano esecutivo&itgpne.

Art. 7
Linee programmatiche

. Le linee programmatiche sono costituite dal pianategico di mandato dell’'ente, definito sulla

base del programma amministrativo del Sindaco eogia altro documento integrativo ed
aggiuntivo individuato nel tempo dal Consiglio Camale.

Art. 8
Relazione previsionale e programmatica

. Larelazione previsionale e programmatica costituis

» il piano strategico triennale dell'ente;

e il documento fondamentale a supporto della redaziategli altri documenti di
pianificazione e di quelli di programmazione e befilty;

» il presupposto dell'attivita di controllo strategic

* la base di riferimento per la definizione dellotstai attuazione dei programmi e della
relazione del rendiconto della gestione.

Art. 9
Struttura della relazione previsionale e programmaitca

. La relazione previsionale, per la parte programeaag articolata per programmi.
. | programmi costituiscono insieme di progetti o plrti di essi, coerenti con le linee

programmatiche approvate dall’Assemblea.

Art. 10
Bilancio pluriennale di previsione

. Il bilancio pluriennale di previsione costituisaedviluppo pluriennale delle spese e delle entrate

relative ai programmi indicati nella relazione psganale e programmatica e dei progetti del
piano triennale.
Il bilancio pluriennale ha carattere autorizzatorio

Art. 11
Piano Esecutivo di Gestione

. Il piano esecutivo di gestione € un documento feio, preventivo (budget) ed autorizzatorio,

redatto in conformita agli indirizzi della relaz®mprevisionale e programmatica e del bilancio
pluriennale ed annuale di previsione.

. Con il piano esecutivo di gestione la Giunta Conteirgssegna ai Responsabili dei Servizi gli

obiettivi di gestione e le dotazioni finanziariemane e strumentali necessarie al loro
raggiungimento.

. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:
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delimita gli ambiti decisionali e di intervento;
esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien
sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

. responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e ;aggiungimento dei risultati;
. favorisce I'attivita di controllo di gestione e tibgisce un elemento portante dei sistemi di

valutazione;
autorizza la spesa;

. articola i contenuti della relazione previsional@regrammatica, dei bilanci pluriennale ed

annuale di previsione.

CAPO Il

Bilancio di previsione annuale

Art. 12
Bilancio di previsione annuale

La gestione finanziaria del Comune di Gambugliai svolge in base al bilancio di previsione
annuale, che deve essere redatto in termini di etenpa ed ha carattere autorizzatorio.
L'unitd della gestione e l'anno finanziariog éhizia il 1° gennaio e termina il 31 dicembre
dello stesso anno.

La gestione finanziaria € unica come € unicreliktivo bilancio ed e vietata la gestione di
entrate e di spese che non siano iscritte in bidaisono di conseguenza vietate le gestioni fuori
bilancio e le contabilita separate, salvo quelle, cltollegabili a partite considerate in bilancio,
siano necessarie per finalita conoscitive interne.

Il bilancio di previsione annuale deve rispetta principi fondamentali della contabilita
pubblica: unita, integrita, veridicita, pareggindnziario, equilibrio economico e pubblicita.

Il bilancio di previsione annuale & deliberat termini e nei modi stabiliti dall’ordinamento
vigente.

Art. 13
Predisposizione ed approvazione del bilancio e degllegati

Lo schema di bilancio di previsione annualeteiazione previsionale e programmatica e lo
schema del bilancio pluriennale sono predispoditadaiunta Comunale per il tramite del
Servizio Finanziario e da questa presentati al @basComunale unitamente agli altri allegati
del bilancio ed alla relazione del Revisore. La uinentazione viene immediatamente
depositata presso l'ufficio ragioneria a disposigidei consiglieri comunali, ai quali viene data
notizia del deposito almeno venti giorni prima @glprovazione del bilancio.

| Consiglieri hanno facolta di presentare, almdieci giorni lavorativi prima di quello fissato
per la seduta, emendamenti agli schemi di bilaal@borati dalla Giunta.

Ogni emendamento deve essere predispostonmafecritta € non pud determinare squilibri di
bilancio. Esso deve essere corredato dal parefRetgionsabile del Servizio Finanziario.



Art. 14
Diffusione

I Comune di Gambugliano assicura ai cittadini di ayganismi di partecipazione la
conoscenza dei contenuti significativi del bilaneidei suoi allegati, con le seguenti modalita:
deposito presso la sede dell’Ente di tutta la dantarione, con facolta, per i richiedenti, di
avvalersi dell'ausilio del Responsabile di ragioagper ogni tipo di delucidazione tecnica.

Art. 15
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Le previsioni di competenza relative alle spasgenti sommate a quelle relative alle quote di

capitale delle rate di ammortamento dei mutui epdestiti obbligazionari non possono essere

superiori alle previsioni di competenza dei prinai titoli dell'entrata e non possono avere altra

forma di finanziamento, salvo eccezioni previstelpgge.

Nella gestione del bilancio di previsione aneudkevono essere rispettati e mantenuti gli

equilibri stabiliti nel comma 1.

Entro il 30 settembre di ciascun anno I'Entetedoon propria deliberazione, da allegare al

rendiconto dell'esercizio relativo, i provvedimemgicessari:

a) per il ripiano degli eventuali debiti fuori bileio riconoscibili in base all'ordinamento
vigente;

b) per il ripiano del disavanzo di amministrazi@oeertato;

c) per il ripristino del pareggio, qualora i ddélla gestione finanziaria facciano prevedere un
disavanzo di amministrazione o di gestione.

Art. 16
Istituti di flessibilita del bilancio e del piano esecutivo di gestione

Sono istituti di flessibilita del bilancio:

a) le variazioni di bilancio sono di competenza @ensiglio Comunale ma possono essere
adottati in via d’'urgenza dalla Giunta Comunaleguesto caso gli atti di adozione devono
essere ratificati dal Consiglio Comunale, a pendetiadenza, entro 60 giorni e comunque
entro il 31 dicembre dell’anno nel quale sono adntt

b) l'assestamento generale, che viene approvatoCadalsiglio Comunale con propria
deliberazione entro il 30 novembre di ciascun anno;

b) I'utilizzazione del fondo di riserva; i prelevamiedal fondo di riserva sono di competenza
della Giunta Comunale e possono essere delibénatial 31 dicembre di ciascun anno; le
deliberazioni sono comunicate al Consiglio comunakdla prima seduta convocata
successivamente alle loro adozioni.

1. La flessibilita del piano esecutivo di gestione teermuta mediante variazioni, che sono di

competenza della Giunta comunale e possono esskperdte fino al 15 dicembre di ciascun
anno.



CAPO IV

Gestione delle entrate

Art. 17
Fasi di gestione dell’entrata

. Le fasi di gestione dell’entrata sono le seguenti:
a. accertamento;

b. riscossione;

C. versamento.

Art. 18
Accertamento

. Un’entrata si intende accertata quando, sulla dag®nea documentazione, vengono appurate:
a. la ragione del credito;

b. la sussistenza di idoneo titolo giuridico;

. il soggetto debitore;

. la scadenza e I'importo del credito.

. Il Responsabile del Servizio Finanziario deve operaffinché le previsioni di entrata si
traducano in disponibilita finanziarie certe edydsli, sulla base degli indirizzi e delle direttiv
degli organi di governo del Comune.

. Ai fini dell’economicita dell’azione amministrativyin base a relazione motivata, il Responsabile
del Servizio Finanziario pu0, con apposita deteanione, stabilire di non procedere
all’'acquisizione delle entrate che comportano oderiscossione superiori all’entrata stessa.

[oRN @)

Art. 19
Riscossione

La riscossione consiste nel materiale intrdd@arte del Tesoriere o di altri eventuali incatiic
della riscossione delle somme dovute all’Ente.

Le entrate sono di norma riscosse dal Tesosiglfa base di ordinativi di incasso. Il Tesoriere
da notizia allEnte delle riscossioni effettuatereni due giorni lavorativi successivi con la
trasmissione di copia del giornale di cassa.

Le entrate introitate tramite il servizio deinti correnti postali e attraverso istituti di cited
devono affluire al Tesoriere entro venti giornidaativi dalla loro riscossione e, comunque,
entro I'eventuale diverso termine stabilito datigde.

Art. 20
Ordinativo di incasso



1. Laredazione dell'ordinativo di incasso puo esséfettuata su supporto cartaceo o su supporto
informatico; il documento € sottoscritto dal resgalile del servizio finanziario.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tegeridal responsabile dell’ufficio finanziario
accompagnati da un elenco in duplice copia e numeeogressivamente per esercizio. |l
Tesoriere deve restituire un esemplare dell’elaenitamente sottoscritto e datato in segno di
ricevuta. Le modalita di trasmissione possono aveesu supporto informatico.

3. Gliordinativi di incasso che si riferiscono adraie di competenza dell’esercizio in corso sono
tenuti distinti da quelli relativi ai residui.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti entro il 3icembre dell’esercizio di emissione sono
annullati e, se giacenti presso il Tesoriere, t@tda quest’'ultimo all’'ufficio finanziario.

5. Le entrate oggetto di ordinativi di incasso anriubé sensi del comma 4 vengono iscritte nel
conto dei residui attivi e per esse si provvederallssione di ordinativi di incasso nel nuovo
esercizio con imputazione al conto dei residui.

Art. 21
Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase dellen&rad consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro i termini igtedalla convenzione con il Tesoriere.

CAPOV

Gestione delle spese

Art. 22
Fasi di gestione della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:
a. impegno;
b. liquidazione;
c. ordinazione e pagamento.

Art. 23
Impegno delle spese

1. L’impegno costituisce la prima fase del procedimedt spesa, con la quale, a seguito di
obbligazione giuridicamente perfezionata, € deteatai la somma da pagare, individuato il
soggetto creditore, indicata la ragione e vienditoi® il vincolo sulle previsioni di bilancio.

2. Le spese possono essere effettuate solo se su$sigpegno contabile registrato sul
competente intervento o capitolo.

3. Gl atti di impegno relativi a competenze gestignal attuazione del piano esecutivo di
gestione, sono assunti dai Responsabili dei Seswiziproprie determinazioni.
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Art. 24
Liguidazione della spesa

. La liquidazione e I'atto con cui vengono accertatti gli elementi della spesa. Gli elementi

indispensabili per la liquidazione sono:

- il beneficiario, che va identificato indicandodeneralita, il domicilio, i dati fiscali;

- il titolo, da precisare con la motivazione dedlpesa e i documenti su cui si basa: fattura,
parcella, contratto, od altro titolo;

- I'importo, da indicare eventualmente al nettoa¢dbrdo degli oneri fiscali e di altre ritenute
di legge o contrattuali;

- la scadenza del debito, quando e concordatastptta.

. La liquidazione consiste nell’accertamento cheolaifura, il lavoro o la prestazione siano stati

eseguiti e che siano state rispettate le condizemmtrattuali ed i requisiti merceologici e
tipologici che furono concordati. Tale accertamept® risultare da una relazione o da una
certificazione che accompagna le fatture da pagan#amente ad eventuale documento
accompagnatorio.

. La liquidazione contabile viene disposta dai Respbili dei servizi previa effettuazione dei

seguenti controlli:

- che la spesa sia stata preventivamente autaxizzat

- che la somma da liquidare rientri nei limiti detipegno e sia tuttora disponibile;

- che i conteggi esposti siano esatti;

- che la fattura o altro titolo di spesa sia regoldal punto di vista fiscale;

La liquidazione e l'unico atto necessario qualeoamtazione all’'emissione del mandato di
pagamento. Copia della stessa sara allegata allarmntazione del mandato medesimo.

. La liguidazione contabile individua i conti e tuteeinformazioni necessarie per le registrazioni

di contabilita economica ed analitica.

. La liquidazione avviene anche nel caso in cui lasapnon si riferisca alla fornitura di beni o

prestazioni di servizi.

Art. 25
Ordinazione e pagamento delle spese

L’'ordinazione consiste nella disposizione intig@r mediante l'ordinativo di pagamento, al

Tesoriere dellEnte di provvedere al pagamentcedgiiese.

L’emissione dell'ordinativo di pagamento e richaesall'ufficio finanziario dallo stesso

responsabile che ha effettuato la liquidazioneadsbesa.

L'ufficio finanziario dopo aver verificato la sussenza dell'impegno:

a) effettua i controlli e i riscontri contabili e fiak sugli atti di liquidazione;

b) provvede all’emissione dell'ordinativo di pagamemigi limiti della disponibilita di cassa
accertata presso il Tesoriere, distinguendo glinatd/i in conto competenza da quelli in
conto residui.

Art. 26
Mandato di pagamento
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I mandato di pagamento € sottoscritto dal resdalesdel servizio finanziario.

Di ogni mandato di pagamento emesso deve essersergata copia con allegata la

documentazione giustificativa.

| mandati di pagamento sono trasmessi al Tesodeneelenco in duplice copia e numerato
progressivamente per esercizio. Il Tesoriere deegstitnire un esemplare dell’elenco

debitamente sottoscritto e datato in segno di utzevLa trasmissione delle distinte e dei
mandati puo avvenire con modalita telematica.

| mandati di pagamento che devono essere estititd @ma scadenza determinata devono
recare in evidenza la scadenza stessa ed esssmes$s al Tesoriere almeno il giorno

lavorativo, per il Tesoriere stesso, precedente sdhdenza, salvo diverso termine stabilito o
nella Convenzione di tesoreria o in relazione aligalare tipo di pagamento.

La redazione del mandato puo essere effettuataogo cartaceo o su supporto informatico;
in tal caso deve essere sempre possibile la stdeigbbcumento.

CAPO VI

Pareri e Visti

Art. 27
Parere di regolarita contabile

Su ogni proposta di deliberazione di competenzaCaeisiglio Comunale e della Giunta, che
comporti impegno di spesa o diminuzione di entriitegsponsabile dell'ufficio finanziario é
tenuto ad esprimere il proprio parere in ordina edigolarita contabile.

Il parere di regolarita contabile deve seguire lgudl regolarita tecnica. Esso e funzionale a
garantire la regolare procedura di acquisizionéedattrate e di effettuazione delle spese con
riferimento alla legalita delle stesse, alla coniplia della scelta gestionale con le linee
programmatiche del bilancio di previsione, allatipenza dell’oggetto con il contenuto della
risorsa di entrata o dell'intervento di spesa ¢al @nformita agli obblighi fiscali.

Ove dal testo del provvedimento non risultino chmaente definiti gli elementi che
costituiscono condizioni per I'espressione del parié responsabile dell’ufficio finanziario pud
richiedere chiarimenti. La richiesta e la relazicgsplicita del proponente sono allegati al
fascicolo del provvedimento.

Art. 28
Visto di regolarita contabile attestante la copertua finanziaria

Su ogni determinazione dei Responsabili dei Seméicui derivi in via diretta o indiretta,
immediata o differita, assunzione di oneri a cart&ll’ente, il responsabile dell'ufficio
finanziario deve apporre il visto di regolarita taile attestante la copertura finanziaria.

La determinazione acquista efficacia ed e, quiesicutiva con I'apposizione del visto.

12



CAPO VI
Servizio di Economato e Riscuotitori Speciali

Art. 29
Servizio economale e riscossione diretta di somme

Per provvedere a particolari esigenze di funziomdmeamministrativo, a garanzia della

funzionalita dei servizi per i quali risulti ant@@omico il normale sistema contrattuale ed

indispensabile il pagamento immediato delle retatbpese necessarie, € istituito il servizio

economale per il pagamento delle minute e urggete d’'ufficio e di manutenzione.

. Analogamente, € autorizzata la riscossione dideti@ somme relative a:

a. Diritti di segreteria, di stato civile e di ognitra diritto o corrispettivo dovuto per atti di
ufficio;

b. Sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazioniy@golamenti comunale ed alle ordinanze del
Sindaco;

c. Proventi derivanti da tariffe e contribuzioni peservizi pubblici a domanda individuale;

d. Proventi derivanti dalla vendita di oggetti smardichiarati fuori uso o di materiali per scarti
di magazzino.

Art. 30
Attribuzioni delle funzioni

Le funzioni di agente contabile interno con manegliidenaro o con incarico della gestione dei
beni sono esercitate esclusivamente dai dipend@etisono designati con deliberazione della
Giunta Comunale su proposta avanzata dal Segr&anaunale.

. Quando nella proposta ne viene motivata la neégdsitGiunta designa, in base alla stessa,
anche il sostituto dellagente contabile che sol@aso di assenza del titolare e limitatamente
alla durata della stessa, adempie alle funzionibatte al titolare, assicurando la continuita del

servizio.

E’ vietato a chiunque non sia stato formalmentagiedo ad esercitare le funzioni di agente

contabile di ingerirsi nella gestione dei fondiea beni dell’ente.

Art. 31
Incassi e versamenti effettuati direttamente
dall’agente contabile

. Gli agenti contabili interni possono effettuare lesvamente le riscossioni di somme di

pertinenza dell’ente per le quali sono autorizzath delibera di Giunta comunale, relative ad
attivita e servizi di competenza dell’'unita orgamitiva alla quale sono addetti.

Non possono effettuare nessun atto di disposizidele somme riscosse, pagamenti,
anticipazioni di cassa a soggetti interni ed est@fiente e prelevamenti personali o destinati a
dipendenti o amministratori dell’ente, qualsiasisieela motivazione.

. Gli agenti contabili provvedono alla riscossionesdmme dovute al Comune mediante 'uso di
appositi bollettari dati in carico da parte delp@ssabile del servizio finanziario, cui compete la
tenuta del registro di carico e scarico.

Le somme direttamente riscosse sono versate mamgenentro il 5 del mese successivo alla
riscossione presso la Tesoreria Comunale.
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5.

| versamenti sono registrati nel conto della gestialel’agente contabile mensiimente; le
quietanze rilasciate dalla tesoreria comunale saraggistrate nel suddetto modello.

Art. 32
Competenze dell’economo

La gestione amministrativa delle spese d’ufficidi enanutenzione compete all’'economo nei

limiti degli importi a carico degli interventi presti nel Bilancio annuale di competenza.

L’'autorizzazione all’economo ad impegnare le spssddivisa per capitoli e con indicare dei

relativi importi massimi impegnabili, viene datartestralmente con determinazione del

responsabile del servizio di ragioneria e puo nigaee:

a Spese per acquisto, riparazione e manutenzioneotiilinmacchine, attrezzature, locali e
impianti di pubblici servizi,

b Spese per acquisto stampati, cancelleria, modidistmarche segnatasse e materiali di

consumo occorrenti per il funzionamento degli uffiarghe, coppe, gagliardetti,

Spese postali, telegrafiche e per acquisto di vhtdlati

Spese per riparazione e manutenzione di automexmumali, ivi comprese le tasse di

circolazione e I'acquisto di materiali di ricambaarburanti e lubrificanti,

Spese per acquisto e rilegatura di libri e stampe;

Spese per la stampa e la diffusione di pubblicazarcolari, atti e documenti;

Spese per acquisto effetti di vestiario e correglo pipendenti aventi diritto;

Spese per abbonamenti alla Gazzetta Ufficiale, dleBino regionale, a giornali, riviste e

pubblicazioni periodiche;

Indennita di missione, trasferta e rimborso spaseiafjgio a dipendenti e amministratori

comunali;

j Premi assicurativi di beni comunali;

k Spese per accertamenti sanitari per i dipendentuoali.

[o RN @)
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Art. 33
Mandati di anticipazione

Per provvedere al pagamento delle spese ¢é dispdatare dell’economo, trimestralmente,
'emissione di mandati di anticipazione per I'imfmocomplessivo non superiore a 5000 Euro per
il trimestre cui si riferiscono e con il limite pegni spesa di € 375.

L’emissione dei mandati di anticipazione potra essksposta prima della scadenza del trimestre
in corso, nel caso di esaurimento anticipato dedlifa disposizione per il trimestre medesimo.

Le anticipazioni trimestrali sono contabilizzateaaico dell'apposito capitolo di spesa dai servizi
per conto di terzi del bilancio di previsione datiho finanziario cui le anticipazioni medesime si
riferiscono.

L’economo non puo fare delle somme ricevute incpaizione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate e dalle specifiche autormramultanti dagli appositi atti d’'impegno di

cui al precedente articolo 32, ai quali va ricomatscformale valenza di costituzione degli
impegni di spesa sui singoli interventi del bilamannuale.

La somma anticipata per le spese economali saraditata su apposito libretto

specificatamente riservato all’attivita economale;eso presso I'Ufficio postale.
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Art. 34
Registri contabili e rendicontazione delle spese

1. Per laregolarita del servizio e per consentira ogportuna verifica, & fatto obbligo
all’economo di tenere costantemente aggiornatjuseti registri contabili:

a Giornale di cassa;

b Bollettari dei pagamenti;

c determina rendiconti trimestrali;

2. L’economo deve rendere il conto della propria gestial al revisore dei conti ed alla Giunta
Comunale, entro 20 giorni dalle scadenze trimastiedl 31 marzo, 30 settembre e 31 dicembre
in ogni anno ed, in ogni caso, entro 20 giorni alalata di completa utilizzazione dei fondi
anticipati o dalla data di cessazione, per qualseassa dall'incarico.

3. I rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell’entita delle somme amministrate, con la distinevidenziazione del fondo di
anticipazione trimestrale e della esposizione logitiva dei pagamenti per singoli interventi
del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditweovvero a debito dell’agente.

4. Airendiconti deve essere allegata copia delletgnie rilasciate dai creditori, nonché la relativa
originale documentazione giustificativa delle opeyai effettuate nel periodo cui si riferisce
ciascun rendiconto.

5. | rendiconti riconosciuti regolari, da parte defficio competente, costituiscono formale
discarico delle spese in essi riepilogate e doctatenContestualmente si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a caricoidetgrventi iscritti nel bilancio di previsione
cui le spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati al’economo, a titolo di rimborso
delle somme pagate con i fondi di anticipazione,ilpeintegro dei fondi medesimi.

6. Le disponibilita del fondo al 31 dicembre dastun anno, sono versate nel conto della tesoreria
comunale a mezzo di ordinativo d’incasso a cadetl’'economo e con imputazione all’apposito
capitolo sono contabilmente imputate le sommeismondenti al rendiconto in sospeso alla
chiusura dell’esercizio, contestualmente all’adttedelle somme rendicontate e contabilizzate a
carico dei vari interventi di spesa del bilancigpdvisione.

CAP VIII
INVESTIMENTI

Art. 35
Fonti di finanziamento

Per I'attivazione degli investimenti I'ente utilazdi norma:

- entrate correnti destinate per legge agli invesiiti;

-avanzi di bilancio, costituiti da eccedenze diratet correnti rispetto alle spese correnti aumentat
delle quote capitali di ammortamento dei prestiti;

-entrate derivanti da alienazioni di beni patrinabini

-entrate derivanti da trasferimenti in conto cdpita

-avanzo di amministrazione, nelle forme discipkndal’art. 187 del d.Lgs. 267/2000;

-mutui passivi;

-altre forme di ricorso al mercato finanziario centte dalla legge.
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Art. 36
Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso esclusivameelle forme previste dalle leggi vigenti in

w N

materia e per la realizzazione degli investimergeoaltre destinazioni di legge.

CAPO IX

Servizio di tesoreria

Art. 37
Servizio di tesoreria

Il servizio di tesoreria consiste nel complessaoperazioni legate alla gestione finanziaria
dellEnte e finalizzate, in particolare, alla risstone delle entrate, al pagamento delle spese,
alla custodia dei titoli e valori ed agli adempirmennessi previsti dalle leggi, dallo statuto e
dai regolamenti.

Ogni deposito, comungue costituito, € intestat&atk e viene gestito dal Tesoriere.

Il Tesoriere provvede anche alla riscossione degiosié effettuati da terzi per spese
contrattuali, d’asta e cauzioni a garanzia deglpegni assunti, previo rilascio di apposita
ricevuta diversa dalla quietanza di tesoreria awariee tutti gli estremi identificativi
dell’operazione.

| soggetti abilitati a compiere operazioni di moeimo titoli, ad effettuare prelievi sulle somme
depositate o ad autorizzarne il relativo svincalono gli stessi autorizzati alla sottoscrizione
dei mandati e degli ordinativi di incasso.

Art. 38
Affidamento del servizio di tesoreria

. Il servizio di tesoreria e affidato mediante prased ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti détaébbliche Amministrazioni.

. Qualora sia motivata la convenienza e il pubblicresse, il servizio puo essere affidato in
regime di proroga al Tesoriere in carica per una solta e per un uguale periodo di tempo
rispetto all’originario affidamento.

Art. 39
Contabilita del servizio di tesoreria

. Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilita att@dlevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione chergle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria
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. La contabilita di tesoreria deve permettere divele le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakzione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

. La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatedke norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 40
Responsabilita del Tesoriere

. Per eventuali danni causati all’ente affidante terai il Tesoriere risponde con tutte le proprie
attivita e con il proprio demanio.
. Il Tesoriere é responsabile di tutti i depositiimzmque costituiti, intestati all’ente.

Art. 41
Convenzione di tesoreria

| rapporti tra 'Ente e il Tesoriere sono regolddi apposita convenzione di tesoreria nel rispetto

delle norme di legge e del presente regolamento.

La convenzione di tesoreria stabilisce almeno:

a) la durata del servizio, il cui inizio e termine d&@o comunque coincidere con linizio e la
fine di un esercizio finanziario;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@renica,

c) le modalita di anticipazione di cassa;

d) il pagamento delle rate di ammortamento dei mutaeazo delegazioni;

e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligapr

f) lindividuazione dei provvedimenti in materia didncio da trasmettere al Tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti attiyiassivi;

h) le verifiche di cassa;

i) la titolarita della sottoscrizione degli atti d8iite, vincolanti per il Tesoriere.

CAPO IX

Residui attivi e passivi

Art. 42
Amministrazione dei residui attivi

L'ufficio ragioneria, sulla scorta delle proprierure, predispone I'elenco delle somme da
conservare a residui attivi.

Qualora dagli elementi in possesso, comunque ricavdesunti, I'ufficio ragioneria accerti
I'esistenza di partite di dubbia esigibilita, ingbili o insussistenti, il Responsabile del semwizi
finanziario formula proposte motivate sia in ordiaéeventuale eliminazione delle partite
dalla contabilita, sia con riguardo alle azionirdalizzare per evitare eventuali prescrizioni di
crediti e per assicurare la regolare riscossiolie datrate.
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Art. 43
Eliminazione dei residui attivi

L’eliminazione parziale o totale dei residui attiiconosciuti inesigibili o insussistenti o
prescritti € disposta dalla Giunta Comunale in sddepprovazione del rendiconto della
gestione previo riaccertamento dei crediti perfigaie la sussistenza o meno delle ragioni che
ne avevano determinato la relativa registrazionetadnle, effettuato dal Responsabile del
Servizio Finanziario con propria determinazione.

L’eliminazione dei residui attivi potra inoltre e€se disposta nei limiti di legge, in caso di
crediti di modesta entita la cui azione di recupsymporterebbe costi di riscossione di importo
superiori ai crediti medesimi e nei casi di irrépiita o insolvenza del debitore adeguatamente
accertate.

Art. 44
Amministrazione dei residui passivi

L’ufficio ragioneria, sulla scorta delle proprierstre e di qualsiasi altro elemento disponibile,
predispone I'elenco dei residui.

Art. 45
Cancellazione dei residui passivi

Le spese impegnate e non pagate entro il termiliesi#cizio, sono conservate nel conto dei
residui passivi fino al loro pagamento ovvero fimtla sopravvenuta insussistenza o
prescrizione.

L’eliminazione, totale o parziale, dei residui passiconosciuti insussistenti o prescritti
disposta dalla Giunta Comunale in sede di apprownazdel rendiconto della gestione, previo
riaccertamento dei debiti per verificare la sussizd 0 meno delle ragioni che ne avevano
determinato la relativa registrazione contabilefeteiato dal Responsabile del Servizio
Finanziario con propria determinazione.

CAPO X
Rendiconto della gestione

Art. 46
Rendiconto della gestione

Il rendiconto della gestione e costituito dal codéb bilancio, dal conto economico e dal conto
del patrimonio.

La proposta di rendiconto, unitamente alla relazidlustrativa che esprime le valutazioni di
efficacia dell'azione condotta sulla base dei teuilconseguiti in rapporto ai programmi ed ai
costi sostenuti, € approvata dalla Giunta Comunale.

Dopo l'approvazione, lo schema del rendiconto prigposta di deliberazione consiliare sono
trasmessi, dal Responsabile del Servizio Finariati Revisore del Conto per la relazione di
competenza che deve essere predisposta entrmihtedi 20 giorni.

La proposta di rendiconto € messa a disposizionecoimponenti dell’organo consiliare,
mediante invio agli stessi, almeno venti giorninpai della data fissata per I'approvazione del
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rendiconto da parte del Consiglio Comunale.

5.

BN

Il rendiconto della gestione & approvato dal Cdiwsigntro il 30 giugno successivo alla

chiusura dell’esercizio finanziario al quale serigce.

CAPO XI

La gestione patrimoniale

Art. 47
Beni immobili patrimoniali

1. L'inventario dei beni immobili deve evidenziare:

a.
b.

AT T TQ@me a0

la denominazione, l'ubicazione e I'uso cui sonaiwmias;

il titolo di provenienza, le risultanze dei regisimnmobiliari, i dati catastali e la rendita
imponibile;

le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono gravati;

il valore iniziale;

i successivi incrementi di valore dovuti a manutenizstraordinarie, ampliamenti, ecc.;

le successive eventuali diminuzioni di valore;

'ammontare delle quote di ammortamento applicate;

gli eventuali redditi;

il centro di responsabilita cui 'immobile e attrito;

il centro di costo/ricavo presso il quale il bengtiézzato;

il valore economico costituito dal prezzo di actpuis di prima valutazione, aumentato degli
investimenti effettuati per manutenzioni straordimae diminuiti delle quote annue di
ammortamento; l'insieme di tali valori costituiscparte del registro dei cespiti
ammortizzabili.

Art. 48
Classificazione dei beni mobili

1. I beni mobili si classificano nelle seguenti categjo

~pooow
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2.1

mobili, arredi, macchine di ufficio;

materiale bibliografico;

materiale informatico;

strumenti tecnici, attrezzature in genere;
automezzi ed altri mezzi di trasporto;

beni e collezioni di interesse storico e artistico;
altri beni mobili.

beni singoli e le collezioni di interesse stori@scheologico e artistico devono essere descritti

anche in un separato inventario con le indicaziatie ad identificarli, anche mediante
documentazione fotografica.
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Art. 49
Inventario dei beni mobili

1. L'inventario generale dei beni mobili deve coete le seguenti indicazioni:

. il luogo in cui si trovano;

. la denominazione e la descrizione secondo la natlaapecie;

la quantita e il numero;

. il valore;

. il centro di costo/ricavo;

il centro di responsabilita, il valore di acquistée successive quote di ammortamento;

. 'ammontare di eventuali aumenti di valore dovuthanutenzioni straordinarie e successive

guote di ammortamento;

. il valore economico costituito dal valore di acqojglagli investimenti effettuati per eventuali
manutenzioni straordinarie e diminuiti delle quatenue di ammortamento; I'insieme di tali
valori costituisce parte del registro dei cespitnaortizzabili.

2. 1 mobili e le macchine sono valutati per il preziicacquisto, ovvero di stima o di mercato se

trattasi di oggetti pervenuti per altra causa.

3. Le schede inventariali, le informazioni di cui aepedenti commi e le variazioni di carico e

scarico possono essere predisposte e movimentatgrcmenti informatici.

> Q@00 oW

Art. 50
Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicate, aimente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

2. Le aliquote delle quote di ammortamento da accamemi sensi degli artt. 167 TUEL sono
determinate secondo i criteri stabiliti dall’'are@del medesimo Test Unico.

3. Non sono considerati ammortizzabili i beni di imoosingolarmente inferiore ad € 1000,00.

Art. 51
Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati sulla base dohudi carico emessi dal servizio che ha provveduto
all’'acquisizione e firmati dal responsabile cui g@ssegnati in gestione.

2. Non sono iscritti negli inventari gli oggetti@dipido consumo e facilmente deteriorabili.

3. La cancellazione dagli inventari dei beni mopér fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del Responsabile deizeifinanziario, che indica I'eventuale

obbligo di reintegro o di risarcimento dei danncaaico del responsabile.

4. Le variazioni ed i carichi devono essere segn@apestivamente dai consegnatari dei beni al
Servizio finanziario che provvede all’aggiornamedétle scritture patrimoniali.

5. Gli inventari vengono aggiornati al termine gnoesercizio finanziario.

1.

Art. 52
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili sono dati in consegna al Resporisalell’Area Tecnica; i beni mobili, esclusi i
materiali e oggetti di consumo, sono dati in consegj Responsabile del Servizio Economato.
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2. Delllavvenuta consegna dei beni mobili viene remla#ipposito verbale sottoscritto dal
consegnatario interessato.

CAPO XII

Revisione economico-finanziaria
Art. 53
Revisore del Conto

1. Le verifiche della gestione economico-finanziar@ane affidate al Revisore del Conto, in
attuazione della legge, dello statuto e del presegolamento.

2. Il Revisore del Conto viene nominato dal Consiglomunale con propria deliberazione in
base alla vigente normativa, indicando, il titofofpssionale in virtu del quale viene designato.
3. Il Revisore cosi nominato deve far pervenire, entlieci giorni dalla notifica della

deliberazione di nomina esecutiva, I'accettaziosliéactarica.

4. |l revisore cessa dall'incarico, oltre che nei gagvisti dall’ordinamento vigente, qualora, per
un periodo di tempo superiore ai tre mesi, per sjasl ragione, viene a trovarsi
nell'impossibilita di svolgere il mandato.

5. Qualora sia necessario provvedere alla sostituzienejualsiasi causa del revisore, si procede
ad elezione di un nuovo revisore entro trenta gidrnuovo revisore viene eletto tra gli aventi
diritto con il titolo professionale in virtu del gle era stato designato il revisore cesskto
subentrante rimane in carica fino a scadenza.

Art. 54
Funzioni del Revisore del Conto

1. Le funzioni del Revisore del Conto sono quelle itabdall’ordinamento vigente e dallo
Statuto, con le specificazioni contenute neglicattidel presente regolamento.

2. La collaborazione alle funzioni di indirizzo e dirgrollo del Consiglio € esercitata mediante
pareri e proposte relativamente agli aspetti ecatipfimanziari e contabili.

3 Lavigilanza sulla regolarita contabile, finanmaed economica della gestione si compie anche
sulla base di verifiche sull'applicazione dellemerrecate dal presente regolamento.

Art. 55
Attivita del revisore

1. Il revisore nell’'esercizio delle proprie funzioni:

a) puo accedere agli atti e documenti dell’Entenita richiesta anche verbale al Responsabile
del Servizio Finanziario. Gli atti e i documentivdeo essere messi a disposizione del
revisore nei termini richiesti 0 comunque con lassi@a tempestivita,;

a) partecipa alle sedute dedicate alla discussionaladipprovazione del bilancio annuale di
previsione e del rendiconto di gestione;

2. Delle attivita del Revisore deve essere redatt@sippverbale.
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CAPO XIlI

Disposizioni finali
Art. 56

Rinvio ad altre norme

1. Per quanto non contemplato nel presente regolament@a espresso rinvio alle disposizioni
contenute nel D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 e ssieesodificazioni ed integrazioni.
Art. 57
Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore dal primiorrg successivo all'esecutivita della
deliberazione di approvazione da parte del Coms{gbmunale.
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