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C U R R I C U L U M  P R O F E S S I O N A L E  
 
 

 
INFORMAZIONI PERSONALI 

 
Nome  Francesca Ceretta 

Recapito professionale  Via Monte Cengio n. 14 – 36072 Chiampo (VI) 
  Tel. 339-2774777 
  e-mail: ceretta.francesca@gmail.com 

PEC: francesca.ceretta@geopec.it  
Codice fiscale  CRTFNC77R49A459Z 

Partita IVA  04209890245 
   

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
2020  Abilitazione allo svolgimento del ruolo di coordinatore della sicurezza 

D.Lgv. 81/2008  
   

2019  Iscrizione al Collegio dei Geometri della Provincia di Vicenza al n. 3688 
   

2016  Esame di abilitazione allo svolgimento della professione di geometra 
   

1996  Diploma di maturità tecnica “Geometra” 
  Istituto Tecnico di Stato per Geometri “A. Canova”  

 
SETTORI PROFESSIONALI DI 

COMPETENZA 
 

Pubblica amministrazione  Procedure inerenti i settori: Edilizia Privata, Lavori Pubblici, Urbanistica, 
Manutenzioni, Acquisti di beni e servizi, Servizi informativi, Progetti culturali  

   
Edilizia Privata  Istruttoria pratiche edilizie (PdC, SCIA, CIL), gestione del portale SUAP 

Urbanistica  Istruttoria e approvazione di strumenti urbanistici generali e di strumenti 
urbanistici attuativi, istruttoria e approvazione di varianti agli strumenti 
urbanistici mediante procedura SUAP (DPR 160/2010 e LR 55/2012) 

Lavori pubblici  Ruolo di Responsabile Unico del Procedimento, Progettazione 
preliminare, definitiva ed esecutiva; direzione lavori; contabilità; gestione 
procedure di gara 

Acquisti di beni e servizi  Gestione della programmazione delle manutenzioni e degli acquisti di 
beni e servizi, gestione delle procedure di affidamento di beni e servizi 
tramite il MEPA  

   
COMPETENZE INFORMATICHE 

 
   

Pacchetto office  Ottima conoscenza pacchetto Office (Excel, Word, Power point, Access) 
e simili (openOffice). Programmazione Excel e personalizzazione fogli di 
calcolo per utilizzo professionale. 

Disegno e redazione 
elaborati grafici 

 Disegno geometrico bidimensionale tramite AutoCAD 

Contabilità  Contabilità completa delle opere edilizia privata e pubblica tramite 
software Acca Primus (redazione computi metrici, varianti, stato 
avanzamento lavori, libretti delle misure, registri di contabilità e certificati 
di pagamento). 
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Portali e applicativi della 
Pubblica amministrazione 

 Servizi on line ANAC: AVCPass – Casellario delle Imprese – Certificati di 
Esecuzione Lavori – SmartCIG – SIMOG 
Portali ministeriali per la rendicontazione delle opere pubbliche e del 
patrimonio immobiliare: BDAP – MOP 
Piattaforma informatica per l’acquisizione di beni e servizi per la pubblica 
amministrazione: acquisto mediante Convenzioni e nel MEPA (OdA-TD-RDO). 
Gestione programmi opere pubbliche: Aliprog4 
SUAP: gestione pratiche sul portale impresainungiorno.gov.it 

   
PERCORSO PROFESSIONALE 

 
Dal 2018  Libera professione 

Collaborazione con amministrazioni comunali per: 
 attività di supporto al RUP per la realizzazione di opere pubbliche; 
 istruttoria di pratiche edilizie; 
 gestione appalti di forniture di lavori, beni e servizi. 
Collaborazione con studi tecnici per: 
 redazione progetti di opere pubbliche; 
 assistenza alla direzione lavori; 
 redazione perizie di stima di immobili residenziali e produttivi; 
 redazione e presentazione di pratiche edilizie. 
Progettazione opere pubbliche e private. 
 

2005-2018  Comune di Montorso Vicentino 
Area Territorio e Lavori Pubblici 
Istruttore tecnico direttivo 
(Responsabile dell’Area Tecnica e Lavori Pubblici dal 2005 al 2008 e dal 
2013 al 2018) 
Istruttoria di pratiche edilizie; gestione procedure di abuso edilizio, CDU, attività di 
sportello, collaborazione nella redazione di varianti allo strumento urbanistico 
generale. 
Programmazione e gestione opere pubbliche: RUP, progettazione, direzione 
lavori, contabilità. 
Programmazione e gestione delle manutenzioni, acquisizione di beni e servizi. 
Gestione del Servizio Informativo del Comune: aggiornamento del sito internet 
istituzionale, acquisizione dei servizi connessi all’informatica, aggiornamento dei 
software in dotazione. 
Cultura: gestione e realizzazione dei progetti culturali, gestione delle attività svolte 
all’interno del complesso monumentale di Villa da Porto Barbaran 
 

2001-2004  Comune di Montorso Vicentino 
Area Territorio e Lavori Pubblici 
Istruttore tecnico 
Istruttoria di pratiche edilizie; gestione procedure di abuso edilizio, CDU, attività di 
sportello, collaborazione nella redazione di varianti allo strumento urbanistico 
generale. 
Programmazione e gestione opere pubbliche: RUP, progettazione, direzione 
lavori, contabilità. 
Programmazione e gestione delle manutenzioni, acquisizione di beni e servizi. 
 

1997-2001  Comune di Chiampo 
Ufficio Edilizia Privata e Urbanistica 
Istruttore tecnico 
Istruttoria di pratiche edilizie; gestione procedure di abuso edilizio, CDU, attività di 
sportello, collaborazione nella redazione di varianti allo strumento urbanistico 
generale. 
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ALTRI INCARICHI SVOLTI PER 
ENTI PUBBLICI 

 
Anno  Dal 01.02.2020 in corso 
Ente  Comune di San Pietro Mussolino (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 
 

 Collaborazione con l’Ufficio Tecnico Comunale per l’istruttoria di pratiche 
edilizie e il supporto al RUP per la realizzazione di opere pubbliche e 
l’acquisizione di servizi e forniture e collaborazione per la progettazione di 
opere pubbliche. 

Anno  Dal 01.02.2020 al 31.12.2022 
Ente  Comune di Sovizzo (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 

 Collaborazione con l’Ufficio Tecnico Comunale quale supporto al RUP per la 
realizzazione di opere pubbliche e l’acquisizione di servizi e forniture. 

Anno  Dal 01.10.2019 al 31.05.2021 
Ente  Comune di Zermeghedo (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 

 Collaborazione con l’Ufficio Tecnico Comunale per l’istruttoria di pratiche 
edilizie e assistente al RUP per realizzazione di opere pubbliche. 

Anno  Dal 2012 al 2018 
Ente  Comune di Altissimo (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 

 Collaborazione con l’Ufficio Tecnico Comunale per l’istruttoria di pratiche 
edilizie e assistente al RUP per realizzazione di opere pubbliche. 

Anno  Dal 2011 al 2012 
Ente  Comune di Nogarole Vicentino (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 

 Collaborazione con l’Ufficio Tecnico Comunale per l’istruttoria di pratiche 
edilizie e assistente al RUP per realizzazione di opere pubbliche. 

Anno  2010 
Ente  Comune di Chiampo (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 

 Componente commissione di concorso per l’assunzione di un istruttore 
tecnico. 

Anno  2008 
Ente  Comune di Valdagno (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 

 Collaborazione con l’Ufficio Tecnico Comunale per l’istruttoria di pratiche 
edilizie. 

Anno  2005 
Ente  Comune di San Pietro Mussolino (Vicenza) 

Oggetto dell’incarico 
 
 

 Componente commissione di concorso per l’assunzione di un istruttore 
tecnico. 

 
Si allega: elenco principali incarichi svolti nel settore Lavori Pubblici 

   
Chiampo, 31/12/2022 

Geom. Ceretta Francesca 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. Lgs. 
196/2003 e all’art. 13 GDPR 679/16. 



ALLEGATO AL CV 
SEZIONE  - LAVORI PUBBLICI 

 
 
INCARICHI SVOLTI IN QUALITA’ DI DIPENDENTE DEL COMUNE DI MONTORSO VICENTINO 
 
1. Messa in sicurezza del corpo padronale e del loggiato jonico di Villa da Porto 

Importo lavori a base d’appalto: € 376.487,43 
Data inizio lavori: 30.05.2005 - Data fine lavori: 21.02.2006 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
2. Lavori di realizzazione di un parcheggio pubblico in Via 4 Novembre 

Importo lavori a base d’appalto: € 80.000,00 
Data inizio lavori: 05.10.2005 - Data fine lavori: 23.10.2006 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
3. Manutenzione straordinaria delle strade di accesso al cimitero comunale 

Importo lavori a base d’appalto: € 157.827,97 
Data inizio lavori: 21.09.2005 - Data fine lavori: 03.11.2006 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
4. Sistemazione dell’incrocio tra Via Kennedy e Via L. da Porto  

Importo lavori a base d’appalto: € 55.316,98 
Data inizio lavori: 05.07.2006 - Data fine lavori: 05.01.2007 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
5. Lavori di completamento del marciapiede di Via Zanella 

Importo lavori a base d’appalto: € 35.000,00 
Data inizio lavori: 08.11.2006 - Data fine lavori: 20.01.2007 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
6. Manutenzione straordinaria strade comunali 

Importo lavori a base d’appalto: € 89.000,00 
Data inizio lavori: 13.11.2006 - Data fine lavori: 30.11.2007 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
7. Sistemazione della palestra della scuola media 

Importo lavori a base d’appalto: € 142.050,80 
Data inizio lavori: 07.03.2007 - Data fine lavori: 31.07.2007 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento 

 
8. Spostamento cabina Enel del Centro Storico  

Importo lavori a base d’appalto: € 17.000,00 
Data inizio lavori: 26.06.2007 - Data fine lavori: 25.02.2008 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
9. Opere provvisionali per l'utilizzo temporaneo di Villa da Porto 

Importo lavori a base d’appalto: € 56.747,37,00 
Data inizio lavori: 09.07.2007 - Data fine lavori: 11.01.2008 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento e Direzione Lavori 

 
10. Sistemazione dell’area esterna dell’area consigliare 

Importo lavori a base d’appalto: € 37.268,88 



Data inizio lavori: 01.09.2009 - Data fine lavori: 21.08.2011 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento 

 
11. Realizzazione del raccordo stradale tra Via Villa e Via 4 Novembre 

Importo lavori a base d’appalto: € 279.500,00 
Inizio lavori: 18.07.2011 - Ultimazione lavori: 19.10.2012 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento 
 

12. Ampliamento del ponte di Via Villa sul Rio Rodegotto e realizzazione passerella 
Importo lavori a base d’appalto: € 114.400,00 
Inizio lavori: 20.07.2011 - Ultimazione lavori: 03.09.2012 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
13. Restauro del corpo padronale e del loggiato jonico di Villa da Porto – 2° stralcio 

Importo lavori a base d’appalto: € 310.000,00 
Approvazione progetto esecutivo: 21.10.2013 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento nella fase di progettazione 

 
14. Manutenzione straordinaria strade comunali – anno 2011 

Importo lavori a base d’appalto: € 120.000,00 
Inizio lavori: 28.08.2012 - Ultimazione lavori: 26.07.2013 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
15. Restauro della torre campanaria del cimitero comunale  

Importo lavori a base d’appalto: € 107.225,71 
Inizio lavori: 18.11.2012 - Ultimazione lavori: 22.11.2012 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  
 

16. Ristrutturazione edilizia delle scuole di Ponte Cocco con realizzazione di una rampa 
Importo lavori a base d’appalto: € 65.059,38 
Inizio lavori: 17.10.2012 - Ultimazione lavori: 24.05.2013 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
17. Mitigazione del rischio idrogeologico del movimento franoso lungo Via San Nicolò – Contrada Nori 

Importo lavori a base d’appalto: € 35.180,00 
Inizio lavori a base d’appalto: 16.06.2014 - Ultimazione lavori: 30.07.2014  
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
18. Mitigazione del rischio idrogeologico del movimento franoso lungo Via San Nicolò – Contrada Vaccaretti 

– 1° Stralcio 
Importo lavori a base d’appalto: € 81.797,83 
Inizio lavori a base d’appalto: 26.09.2014 - Ultimazione lavori: 22.05.2015  
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
19. Mitigazione del rischio idrogeologico del movimento franoso lungo Via San Nicolò – Contrada Vaccaretti 

– 2° Stralcio 
Importo lavori a base d’appalto: € 98.030,91 
Inizio lavori a base d’appalto: 24.06.2016 - Ultimazione lavori: 28.10.2016  
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
20. Manutenzione straordinaria di Via L. da Porto e Via dell’Economia 

Importo lavori a base d’appalto: € 42.940,04 
Inizio lavori: 25.08.2016 - Ultimazione lavori: 15.10.2016 



Ruolo: Progettazione Definitiva ed Esecutiva, Responsabile Unico del Procedimento  
 
21. Manutenzione straordinaria di Via dell’Economia e Via del Commercio 

Importo lavori a base d’appalto: € 83.229,76 
Inizio lavori: 25.08.2016 - Ultimazione lavori: 25.10.2016 
Ruolo: Progettazione Definitiva ed Esecutiva, Responsabile Unico del Procedimento  

 
22. Sostituzione di una porzione dei controsoffitti della Scuola per l’Infanzia “Ai caduti in guerra del 15-18” 

Importo lavori a base d’appalto: € 34.591,16 
Inizio lavori: 11.07.2016 - Ultimazione lavori: 12.08.2016 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
23. Miglioramento sismico della SCUOLA dell’Infanzia “Ai caduti in guerra del 15-18” – 2° stralcio 

Importo lavori a base d’appalto: € 65.929,50 
Inizio lavori: 03.07.2017 - Ultimazione lavori: 29.08.2017 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento  

 
 
INCARICHI PROFESSIONALI SVOLTI DA LIBERO PROFESSIONISTA 
 
1. Ente: Comune di Altissimo 

Ampliamento e messa in sicurezza Scuola Secondaria di I grado “Ungaretti” con accorpamento Scuola 
Primaria “Dal Molin”  
Importo lavori a base d’appalto: € 1.630.000,00 
Data incarico: 09.04.2019 – in corso 
Attualmente in fase di esecuzione dei lavori 
Ruolo: Supporto al RUP in fase di progettazione ed in fase di esecuzione 

 
2. Ente: Comune di Altissimo 

Sistemazione viabilità comunale e provinciale S.P. 31 in Loc. Molino ad Altissimo  
Importo lavori a base d’appalto: € 37.357,92 
Inizio lavori: 23.05.2019 – opera conclusa 
Ruolo: Direttore dei Lavori  

 
3. Ente: Comune di Altissimo 

Riqualificazione ed incremento dell’efficienza energetica della sede municipale del Comune di Altissimo  
Importo lavori a base d’appalto: € 66.500,00 
Approvazione progetto esecutivo: 27.08.2019 – opera conclusa 
Ruolo: Progettazione Definitiva ed Esecutiva  

 
4. Ente: Comune di Isola Vicentina 

Ristrutturazione ex canonica di Ignago: 1^ Stralcio. Lotto funzionale A 
Importo lavori a base d’appalto: € 250.000,00 
Data incarico: 14.11.2019 – opera conclusa 
Ruolo: Responsabile Unico del Procedimento in fase di esecuzione 
 

5. Ente: Comune di Gallio 
Manutenzione straordinaria della viabilità comunale con consolidamento e messa in sicurezza incluse 
opere di paravalanghe propedeutiche agli esboschi di schianti a seguito "Tempesta VAIA” – Valle di 
Campomulo – tratto di strada “Stuba”  
Importo lavori a base d’appalto: € 998.495,72 
Data incarico: 11.03.2020 
Attualmente in fase di esecuzione dei lavori 



Ruolo: Supporto al RUP in fase di progettazione ed in fase di esecuzione dei lavori 
 

6. Ente: Comune di Crespadoro 
Rinnovo degli impianti sportivi in Loc. Durlo  
Importo complessivo opera: € 83.000,00 
Data incarico: 17.03.2020 
Approvazione progetto definitivo: 18.03.2020 – opera in corso 
Ruolo: Progettazione di fattibilità tecnica ed economica e Progettazione Definitiva  
 

7. Ente: Banca delle Terre Venete 
Lavori di realizzazione di un campo da calcio in erba sintetica a Brendola (VI) ai sensi dell’art. 20 del 
D.Lgs. 50/2016  
Importo lavori a base d’appalto: € 528.162,63 
Data incarico: 26.03.2021 – opera conclusa  
Ruolo: Supporto al RUP in fase di gara ed in fase di esecuzione dei lavori, compilazione schede ANAC 

 


