
NR. 
ORDINE DESCRIZIONE PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO

PROVVEDIMENTO DI 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO
CONTATTI PER INFORMAZIONI, ORARI, MODALITA', INDIRIZZO, TELEFONO, PEC A CUI 

PRESENTARE ISTANZE

1
Affidamenti diretti lavori servizi o forniture per importi inferiori ad euro 
40.000,00 

art. 36 comma 2 lett. a) d.lgs. 
50/2016 e ss.mm. U.O. Lavori pubblici

Responsabile del 
Servizio 60 giorni

determinazione 
Responsabile del 
Servizio http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

2 procedura negoziata forniture, servizi o lavori < euro 40.000,00
art. 36 comma 2 lett. b)  e c) 
d.lgs. 50/2016 e  ss.mm. U.O. Lavori pubblici

Responsabile del 
Servizio 150 giorni

determinazione 
Responsabile del 
Servizio http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

3
Redazione e approvazione dello studio di fattibilità, progetto preliminare; 
progetto definitivo; progetto esecutivo; progetto opere complementari.  

artt. 23, 26 e 27 del d. lgs. 
18/04/2016, n. 50 e ss.mm.;

U.O. Lavori pubblici
Responsabile del 
Servizio 200 giorni

deliberazione di giunta 
comunale http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

4
Approvazioni di perizie  supplettive e di  varianti  in corso d’opera, di lavori 
complementari e affidamento degli stessi

art. 106 del d. lgs. 18/04/2016, 
n. 50 e ss.mm.;

U.O. Lavori pubblici
Responsabile del 
Servizio 150 giorni

determinazione 
Responsabile del 
Servizio, delibera di 
giunta comunale http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

5
Approvazione collaudo d’opera e finale, certificato di regolare esecuzione dei 
lavori pubblici

art. 102 del d. lgs. 18/04/2016, 
n. 50 e ss.mm.;

U.O. Lavori pubblici
Responsabile del 
Servizio

entro 90 giorni 
dall'emissione del 
collaudo

determinazione 
Responsabile del 
Servizio http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

6
Rilascio pareri a favore degli uffici internia all'amministrazione  

d. lgs. 18/04/2016, n. 50 e 
ss.mm.;

U.O. Lavori pubblici
Responsabile del 
Servizio 30 giorni lettera http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

7 Accordi di programma,  convenzione con enti pubblici e privati

artt. 11 e 15 della l. 
07/08/1990 n. 241 e ss.mm.;       
art. 34 d.lgs. 18/08/2000 n. 
267 e ss.mm. U.O. Lavori pubblici

Responsabile del 
Servizio 180 giorni

delibera di giunta 
comunale http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

8 Richieste di finanziamenti regionali, statali, europei.
leggi e/o provvedimenti 
regionali, nazionali, europei U.O. Lavori pubblici

Responsabile del 
Servizio 30 giorni lettera http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

9 Anagrafe opere incompiute, edifici in zona sismica.

decreto 13/03/2013, n. 42;
ordinanza del presidente del 
consiglio dei ministri n. 3274 
del 20/03/2003.

U.O. Lavori pubblici
Responsabile del 
Servizio

Aggiornamento 
annuale lettera http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

10 Concessione proroga del tempo contrattuale
art. 107 comma 5 del d .lgs. 
18/04/2016 n. 50 e ss.mm. U.O. Lavori pubblici

Responsabile del 
Servizio 30 giorni

determinazione 
Responsabile del 
Servizio http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

11 Iscrizione riserve su contabilità opera pubblica.
d .lgs. 18/04/2016 n. 50 e 
ss.mm. U.O. Lavori pubblici

Responsabile del 
Servizio 30 giorni

determinazione 
Responsabile del 
Servizio http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

12 Autorizzazione al subappalto e comunicazione di subaffidamento
art. 105 del d .lgs. 18/04/2016 
n. 50 e ss.mm. U.O. Lavori pubblici

Responsabile del 
Servizio 30 giorni

determinazione 
Responsabile del 
Servizio http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108

13 Richiesta di accesso agli atti 

l. n. 241 del 07/08/1990 e 
ss.mm;                                                                

U.O. Lavori pubblici
Responsabile del 
Servizio 30 giorni

lettera predisposizione 
atti o di diniego 
richiesta http://sac4.halleysac.it/c025004/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/108


