
N.

Procedimento
(Breve descrizione del 

procedimento con 
indicazione di tutti i 

riferimenti normativi 
utili)

Atto iniziale
(d'ufficio/istanza di 

parte)

Unità 
organizzative 
responsabili 

dell’istruttoria

nome del responsabile del 
procedimento, unitamente ai 

recapiti telefonici e alla casella di 
posta elettronica istituzionale

Modalità con le quali 
gli interessati possono 

ottenere le 
informazioni relative 

ai procedimenti in 
corso che li riguardino

Termine fissato in sede 
di disciplina normativa 
del procedimento per la 

conclusione con 
l'adozione di un 

provvedimento espresso 
e ogni altro termine 

procedimentale rilevante

Procedimenti per i 
quali il provvedimento 

all’amministrazione 
può essere sostituito 
da una dichiarazione 

dell’interessato ovvero 
il procedimento può 

concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell’amministrazione

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale, 

riconosciuti dalla 
legge in favore 

dell’interessato, nel 
corso del 

procedimento nei 
confronti del 

provvedimento finale 
ovvero nei casi di 

adozione del 
provvedimento oltre il 

termine 
predeterminato per la 

sua conclusione e i 
modi per attivarli

Link di accesso al 
servizio on line, ove sia 
già disponibile in rete, 
o tempi previsti per la 

sua attivazione

Modalità per l’effettuazione dei 
pagamenti eventualmente necessari, con i 

codici IBAN identificativi del conto di 
pagamento, ovvero di imputazione del 

versamento di Tesoreria, tramite i quali i 
soggetti versanti possono effettuare i 

pagamenti mediante bonifico bancario o 
postale, ovvero gli identificativi del conto 

corrente postale sul quale i soggetti 
versanti possono effettuare i 

pagamentimediante bollettino postale, 
nonché i codici identificativi del 

pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a 
cui è attribuito, in caso 

di inerzia, il potere 
sostitutivo, nonché 

modalità per attivare 
tale potere, con 
indicazione dei 

recapiti telefonici e 
delle caselle di posta 

elettronica 
istituzionale

Per i procedimenti 
ad istanza di parte: 
atti e documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica 
necessaria, compresi 

i fac-simile per le 
autocertificazioni

Per i procedimenti 
ad istanza di parte: 

uffici ai quali 
rivolgersi per 

informazioni, orari e 
modalità di accesso 

con indicazione degli 
indirizzi, recapiti 

telefonici

Per i procedimenti ad istanza di parte: 
caselle di posta elettronica istituzionale 

a cui presentare le istanze

1

Rateazione delle Sanzioni 
pecuniarie
D.Lgs 285/92 Codice della 
Strada e D.P.R. 495/92 
Regolamento di attuazione 
ed esecuzione del CdS

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
90 giorni NO

TAR
Difensore civico 

regionale
 (Garante dei Diritti 
della persona per la 
Regione Veneto)

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Dichiarazione dei 
redditi dell’intero 
nucleo familiare 
relativa all’anno 

precedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

2

Modifica 
temporanea/definitiva della 
viabilità
D.Lgs 285/92 Codice della 
Strada e D.P.R. 495/92 
Regolamento di attuazione 
ed esecuzione del CdS

d’ufficio/istanza di 
parte

Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR; Capo dello Stato, 
Ministero delle 

infrastrutture e dei 
trasporti. D Lgs 285/92

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

3

Autorizzazione per 
trasporti eccezionali (Art 
10 CdS)
D.Lgs 285/92 Codice della 
Strada e D.P.R. 495/92 
Regolamento di attuazione 
ed esecuzione del CdS

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR
Difensore civico 

regionale
 (Garante dei Diritti 
della persona per la 
Regione Veneto)

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito dal richiedente 

sul portale apposito 
della Provincia di 

Treviso

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

4

Autorizzazioni e Nulla Osta 
per lo svolgimento di 
manifestazioni sportive su 
strada. D.Lgs 285/2 e DPR 
495/92

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR
Difensore civico 

regionale
 (Garante dei Diritti 
della persona per la 
Regione Veneto)

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

5

Rilascio permessi di 
transito in ZTL e permesi 
alla sosta per Residenti e 
Centro Storico

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR
Difensore civico 

regionale
 (Garante dei Diritti 
della persona per la 
Regione Veneto)

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A R

La modulistica viene 
data dalla Polizia 

Locale direttamente in 
Ufficio. Allegare 
copia avvenuto 

pagamento

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

6

Deroga ai divieti di transito 
a vario titolo
D.Lgs 285/92 Codice della 
Strada e D.P.R. 495/92 
Regolamento di attuazione 
ed esecuzione del CdS

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR
Difensore civico 

regionale
 (Garante dei Diritti 
della persona per la 
Regione Veneto)

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

7

Rilascio di copia Rapporti 
Giudiziari di incidentri 
stradali
D.Lgs 285/92 Codice della 
Strada e D.P.R. 495/92 
Regolamento di attuazione 
ed esecuzione del CdS

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TARDifensore civico 
regionale (Garante dei 

Diritti della persona per 
la Regione Veneto) 
Autorità Giudiziaria

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

 Allegare copia 
avvenuto pagamento

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

SETTORE IV - POLIZIA LOCALE

POLIZIA LOCALE



8

Violazioni al Codice della 
Strada
D.Lgs 285/92 Codice della 
Strada e D.P.R. 495/92 
Regolamento di attuazione 
ed esecuzione del CdS

d’ufficio Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
90 giorni NO

Prefetto, Giudice di 
Pace competente per 

territorio

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

9
Violazioni a Leggi e 
Regolamenti Comunali. 
Legge 689/81.

d’ufficio Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
90 giorni NO

Prefetto, Giudice di 
Pace competente per 

territorio

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

10

Risposta a segnalazioni per 
accertamento violazioni 
amministrative;  Legge n. 
241 del 07.08.1990 (capo 
V) e s.m.i.: legge n. 15 del 
11.02.2005, decreto del 
Presidente della Repubblica 
n. 184 del 12.04.2006

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR
Difensore civico 

regionale
 (Garante dei Diritti 
della persona per la 
Regione Veneto)

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

11

Accertamenti su atti 
amministrativi e di polizia 
giudiziaria per conto del 
comune o di altri enti

d’ufficio/istanza di 
parte

Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR Difensore civico 
regionale  (Garante dei 
Diritti della persona per 

la Regione Veneto) 
Autorità Giudiziaria

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

12

Notifica di atti di Polizia 
Giudiziaria per conto del 
comune o di altri enti
Codice penale e Codice di 
Procedura Penale

d’ufficio/istanza di 
parte

Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO Autorità Giudiziaria

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

13

Accertamenti 
imprese/società artigianali 
in seguito a domanda di 
iscrizione all'albo delle 
imprese artigiane
L.R. 67/87 art 6 comma 4

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO

TAR
Difensore civico 

regionale
 (Garante dei Diritti 
della persona per la 
Regione Veneto)

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

14

Ricorsi a verbali per 
violazioni amministrative 
di competenza ed 
emissione relative 
Ordinanze Ingiunzioni; L. 
689/81

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
30 giorni NO Giudice di Pace

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it



15

Ordinanze ingiunzioni per 
omesso pagamento di 
verbale di violazione a 
sanzioni amministrative 
extra Codice della Strada. 
L 689/81

d’ufficio Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)

365 giorni (nota a margine: 
puntino rosso) NO Giudice di Pace

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

16
Ordinanze autorità di P.S. 
Locale
D.Lgs 267/2000

d’ufficio Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712
48 ore NO TAR – Prefetto

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

17
Ordinanze autorità 
Sanitaria Locale
D.Lgs 267/2000

d’ufficio Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712
48 ore NO TAR – Prefetto

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

18

Ordinanze contingibili e 
urgenti
T.U.E.L. D.Lgs.267/00, art. 
54

d’ufficio Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
immediato NO TAR – Prefetto

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

19
Ordinanze trattamento 
sanitario obbligatorio
L. 23.12.1978, N. 833

d’ufficio Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
immediato NO TAR – Prefetto

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

Non è prevista 
modulistica in quanto 
il procedimento viene 
istruito di persona dal 

richiedente

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

20
Registrazione dichiarazioni 
ospitalità stranieri
D.Lgs. 286/98

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)
tempo reale NO TAR 

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

21
Pareri apertura/modifica 
passi carrai
D.Lgs. 285/92, art.22

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)

60
Dalla data di richiesta 

parere da parte dell'ufficio 
compentente al rilascio del 

provvedimento finale

NO

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it



22
Pareri cartelli pubblicità 
stradale
D.Lgs. 285/92, art.23

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)

60
Dalla data di richiesta 

parere da parte dell'ufficio 
compentente al rilascio del 

provvedimento finale

NO

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

23

Pareri posa segnaletica 
stradale
D.Lgs. 285/1992, artt.39, 
40 e 41

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)

60
Dalla data di richiesta 

parere da parte dell'ufficio 
compentente al rilascio del 

provvedimento finale

NO

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it

24

Pareri occupazioni suolo 
pubblico
Regolamento comunale 
TOSAP

istanza di parte Ufficio polizia 
locale

Daniele Toniolo
polizia@comune.giavera.tv.it 

0422 775712

istanza di parte 
(telefono, e.mail, sito 

internet)

5
Dalla data di richiesta 

parere da parte dell'ufficio 
compentente al rilascio del 

provvedimento finale

NO

Segretario Generale

Domanda mediante 
PEC, oppure presentata 

direttamente al 
protocollo del Comune 
che ne rilascia ricevuta, 

oppure mediante 
raccomandata A.R.

vai alla pagina web 
relativa all'ufficio

EMAIL: polizia@comune.giavera.tv.it  
 PEC: 

segreteria@pec.comune.giavera.tv.it
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