UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE -

UFFICIO PERSONALE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
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TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Prova selettiva per posti fino
alla IV q.f.

Espletamento prova selettiva per
posti fino alla 1V q.f.

Nomina posti fino alla IV q.f.

Concorso per copertura posti
dalla V q.f. in su

Espletamento dei concorsi
Nomina posti di ruolo dalla V q.f. in su

Prova selettiva per posti dalla V q.f.
in su a tempo determinato

Espletamento prova selettiva per la
assunzione a tempo determinato per

posti dalla V q.f. in su

Nomina a posti dalla V q.f. in su
a tempo determinato

Attestati di servizio

Aspettative e congedi straordinari
Liquidazione equo indennizzo

Mobilita' esterna da e per altri Enti
Sanzione disciplinare della censura
Sanzione disciplinare oltre la censura

Dispensa dal servizio per infermita'

25

30
25
25

150

25

25

90

25

20

25
180 \
90

45
180

90




UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

UFFICI0 RAGIONERIA-TRIBUTI

0GGETTO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Liquidazione fatture
Pagamento o incasso di somme
Pagamento contributi a bisognosi

Sgravio o rimborso per tributi comunali

ed eventuale corresponsione di interes-
si o

Occupazione di aree pubbliche

60

45

30

60

60




UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

UFFICI0 SERVIZI DEMOGRAFICI STATISTICI

0GGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Trasporti funebri

|

| :

i ‘ Rilascio libretto lavoro
|

2
5
Rilascio stato di famiglia storico 25

Certificazioni-estratti-copie inte-

grali (ord. st. civ. R.D. 1238/39) 20
in caso di richiesta scritta di pri-

vati o Enti pubblici.

Rilascio carta d'identita’

4@
Liquidazione fatture 60
| Estgmulazioni, esumazioni straordi- 25
narie ,
Denominazione vie e piazze 180
‘\

n.b.: 11 termine decorre dalla comprovata
costruzione (o dalla presa in carico se

costruita da privati) della nuova area di
circolazione.




UNITA" ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
UFFICIO SERVIZI SOCIALI, SCOLASTICI E CULTURALI

/

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Contributi economici straordinari ai , 60
bisognosi )

Ricovero in case di riposo di inabili 150
e indigenti ‘

Erogazione contributi economici ordinari : 150
ai bisognosi

Liquidazione fatture 60
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UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

UFFICIO COMMERCIO E ATTIVITA' PRODUTTIVE

/

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Esercizio ed attivita' Barbieri e
parrucchieri

Rivendita quotidiani e periodici

Rilascio autorizzazioni commercio’
fisso

Voltura autorizzazioni di commercio

Revoca delle autorizzazioni -di com-
mercio fisso

Rilascio autorizzazioni pubblici
esercizi

Utilizzo apparecchi radio e TV
e Juke Boxes

Voltura autorizzazioni pubblici
esercizi

Autorizzazioni di vendita, ampliamenti
trasferimenti di esercizi esistenti e
aggiunta di una tabella merceologica
nel commercio fisso

Idoneita' sanitaria locali ed attrez-
zature per produzione e smercio ali-
menti e bevande (Lettera alla ASL)

Idoneita' sanitaria locali ed at-
trezzature per produzione e smer-
cio alimenti e bevande(autorizzazione)

Autorizzazione di somministrazione al
pubblico di alimenti e bevande, amplia-
menti, trasferimenti ed aggiunte di al-
tre voci

Apertura spacci per la vendita carne fresca,
congelata o comunque preparata e apertura
laboratori per produzione carni insaccate,
salate o preparate (lettera alla ASL ai fi-
ni dell'accertamento sanitario) -

120

90
90
90

30
90
30

90

90

25

25

90

25




OGGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Apertura spacci per vendita carne fresca
congelata, o comunque preparata e aper-

. . .. 25
tura laboratori per produzione carni in-
saccate salate o preparate. (autorizza-
zione)
Autorizzazione di vendita prodotti 60
agricoli .
Esercizio arte tipografica, litografica,
_ fotografica e riproduzione di fotografi- 30
. che.
|
Impianto esercizio ascensori montacarichi 30
! Esercizio di rimessa di autoveicoli o di 30
g ’ vetture
Concessione impianto distribuzione carbu- 180
ranti
Assegnazione alloggi E.R.P. ' 60
Liquidazione fatture . 60




UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
UFFICIO SERVIZI AMMINISTRATIVI

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Concessioni cimiteriali
Invito a licitazione privata e appalto/concorso

Approvazione risultati verbali licitazione
privata e asta pubblica

Conclusione contratto di acquisto ed alienazione
Esecuzione deliberazioni

Liquidazioni fatture

60

120
30

90
30

60




UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

UFFICIO TECNICO

/

IR

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE ESPRESSO IN GIORNI

Autorizzazione gratuita per pertinenze
non autonomamente utilizzabili, impian-
ti tecnologici, occupazione di suolo per
deposito materiale o esposizione merci,
opere di demolizione

Autorizzazione gratuita di interventi
di manutenzione straordinaria restau-

ro e risanamento conservativo.

Autorizzazione/ concessione onerosa

o0 gratuita per mutamento di destinazio-

ne d'uso senza/con opere a cio' preor-
dinate (fonte normativa L.R. 61/85)

Concessione gratuita/onerosa

* entro 60 giorni dall'istanza, compimento
istruttoria, relazione tecnica, richie-
sta del parere alla Commissione edilizia
in ordine al progetto presentato;

(tale termine puo' essere interrotto una
sola volta entro 15 giorni dal ricevi-
mento dell'istanza per richiedere inte-
grazioni alla documentazione).

* entro 10 giorni (successivi allo scadere.
dei 60 giorni) proposta di provvedimento
conclusivo;

* entro 15 giorni successivi rilascio o di-
niego.( in caso di inerzia il comune puo'
essere intimato ad adottare il provvedi-
mento.)

Comunicazione di opere interne

Certificato di abitabilita'/agibilita'

* (entro 45 giorni dalla presentazione
dell'istanza corredata di tutta la
documentazione a supporto; in caso
di silenzio, il certificato si in-
tende rilasciato per silenzio-assen-
so, modificabile dal comune stesso
entro 1 successivi 180 giorni)

60

90

90

30

*
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OGGETTO DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE ESPRESSO IN

GIORNI

Certificato di destinazione urbanistica 60
Parere per l'autorizzazione di impianti

per 1'emissione in atmosfera da rilasciarsi 45
dalla Provincia

Piani urbanistici di iniziativa privata ’ 60
(Tale termine si intende decorrente dalla

consegna al comune della convenzione de-

bitamente registrata e trascritta)

Autorizzazione allo scarico di reflui civili

o assimilabili recapitanti sul suolo, in cor- 180
pi idrici superficiali e in pubbliche fogna-
ture -

Autorizzazione allo scarico di sostanze 360
pericolose

Denuncia di inizio attivita': “ *
opere di manutenzione straordinaria, restauro
risanamento conservativo, opere di eliminazione
delle barriere architettoniche in edifici esi-
stenti, rampe, ascensori esterni;
recinzioni, muri di cinta e cancellate;
opere interne che non comportano modifiche di
sagome esterne, e non pregiudicano la stati-
ca; impianti. tecnologici,. varianti di conces-
sione edilizia; parcheggi di pertinenza nel
sottosuolo del lotto su cui insiste il fabbri-
cato;

o
Per tali interventi il comune entro 20 giorni
che decorrono dalla data di presentazione del-
la denuncia da parte del privato, deve adotta--
re, se riscontra irregolarita' o difetti di
condizioni, provvedimento motivato di inibizio-
ne dei lavori denunciati.

Classificazione delle industrie insalubri
operanti nel territorio comunale (senza
prefissione di termine)




