SI FA PRESENTE CHE L’UFFICIO PROCEDERA’ ALLA RICERCA D’ARCHIVIO, SOLO SE SARA’ RIPORTATO ESATTAMENTE IL NUMERO E ANNO DELLE PRATICHE DA ESTRARRE. NON VENGONO VALUTATE LE RICHIESTE CONTENENTI SOLO DATI SU BASE NOMINATIVA O CATASTALE. 
Al Comune di Remanzacco 
UFFICIO TECNICO 
Piazza Paolo Diacono, 16 
33047 REMANZACCO 
comune.remanzacco@certgov.fvg.it 
RICHIESTA FORMALE DI ACCESSO AGLI ATTI AI SENSI DELLA LEGGE 241/90  
(D.P.R. 184 del 12.04.2006: regolamento recante disciplina in materia di acceso ai documenti amministrativi)  N.B. L’accesso alla documentazione tecnica (autorizzazioni e concessioni edilizie, permessi di costruire, altri atti autorizzativi, abitabilità e agibilità, progetti architettonici, progetti di impianti e isolamenti, altro materiale tecnico) avviene normalmente mediante formale richiesta scritta, secondo il seguente fac simile. 
MODALITA’ DI ACCESSO AL DOCUMENTO:  
□   In visione  
□   Copia semplice  □ Copia autentica  dei seguenti atti e/o documenti: 
N.B. Indicare nelle righe sottostanti o con elenco allegato quali siano esattamente gli atti rispetto ai quali è esercitato l’accesso. RIPORTARE TUTTI GLI ESTREMI DEL DOCUMENTO O DEI DOCUMENTI OVVERO TUTTI QUEGLI ELEMENTI CHE NE CONSENTANO L’IMMEDIATA INDIVIDUAZIONE (specifiche anche a pg. 3). 
______________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________  ______________________________________________________________________________________  
GENERALITÀ DEL RICHIEDENTE (l’interessato o il delegato)  
Cognome ____________________________Nome________________________________________ data di nascita________________________ Luogo di nascita _______________________________ Residente in _________________________Via___________________________ n. _____________ Domiciliato a _________________________ in Via _______________________ c.a.p. __________ in in qualità di: (proprietario, usufruttuario, .…professionista delegato, …..altro titolo……) 
_______________________________________________________________________________ 
N.B. Il richiedente deve specificare chiaramente nell’istanza il titolo giuridico (proprietario, usufruttuario, ……) o la situazione giuridicamente rilevante (L. 241/90 art. 22 e seg.) necessari ad esercitare il diritto di accesso ai documenti.  
OBBLIGATORIO  
TEL./CELL. _________________________________________________________________________  E-MAIL ____________________________________________________________________________ 
IN RAPPRESENTANZA (allegare delega per richiesta/ritiro atti) del Signor/della Signora 
__________________________________________________________________________________  
DI NORMA IL PROCEDIMENTO DI ACCESSO, SI CONCLUDE NEL TERMINE DI 30 (TRENTA) 
GIORNI DECORRENTI DALLA PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA.  Per la richiesta di visura ed 
estrazione di copie degli atti amministrativi sono dovuti gli importi relativi ai rimborsi stabiliti per le ricerche in archivio e i costi di riproduzione.  
IL SOTTOSCRITTO SPECIFICA, COME SEGUE, IL MOTIVO PER CUI CHIEDE L’ACCESSO AI 
DOCUMENTI: (Nella richiesta deve essere sempre specificata la motivazione per la quale si chiede l’accesso ai documenti. LA DOMANDA DI ACCESSO PRIVA DELLA MOTIVAZIONE NON PUO’ ESSERE ACCOLTA.) 
___________________________________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
Il presente modulo può essere utilizzato dal richiedente come dichiarazione sostitutiva dei documenti di identità e di riconoscimento attestanti i dati anagrafici richiesti.  
Chiunque rilasci dichiarazioni mendaci o fornisca atti falsi, incorrerà nelle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28.12.2000.  
Ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo 196/03 (codice sulla Privacy) il trattamento dei dati personali richiesti è diretto unicamente all’espletamento delle finalità attinenti l’esercizio delle funzioni che competono alla Pubblica Amministrazione.  
N.B.: si rende noto che verrà inoltrata copia e comunicazione della presente richiesta di accesso agli atti al controinteressato (Art. 3 D.P.R. 184/2006), ovvero a tutti “….i soggetti …. che dall’esercizio dell’accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza” (art. 22 c.1 lett.c) L. 241/90)  che entro 10 giorni possono presentare motivata opposizione alla richiesta di accesso.  
li, _________________  
Firma leggibile  

[image: image1] 
Allegati 
- COPIA DOCUMENTO DI IDENTIFICAZIONE (foto e dati leggibili):  
SPECIFICHE 
INDICARE il numero e anno della pratica, numero e data di rilascio degli atti autorizzativi, nominativo delle persone, ditte/imprese autorizzate alla realizzazione delle opere, epoca di realizzazione delle opere….  
Nota Bene gli estremi dei titoli edilizi (licenza, concessione, permesso di costruire, autorizzazione, abitabilità, agibilità) di norma sono riportati negli atti notarili di compravendita degli immobili.  Qualora non presenti la ricerca in archivio viene effettuata in base ai nomi di coloro (in genere proprietario, usufruttuario, impresa…) che hanno richiesto al Comune l’autorizzazione ad eseguire i lavori edilizi. I nominativi degli attuali e dei precedenti proprietari sono indicati nelle visure catastali storiche (da chiedere al Catasto a Udine). 
Per interventi ante 2001, i nominativi e i dati sono recuperabili nei registri cartacei depositati presso l’ufficio tecnico, oppure consultabili online nella sezione “Atti/Modulistica/URBANISTICA – edilizia”. Per interventi dal 2001 ad oggi i registri informatici sono consultabili sul sito nella sezione “Atti/Modulistica/PRATICHE EDILIZIE” 
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  ________________________________________________________
________________________________________________________  
dati catastali recenti ed eventuali loro variazioni (visure catastali storiche),   
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  ubicazione degli immobili (via, n.civ.) 
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
________________________________________________________  
DELEGA ALLA RICHIESTA E RITIRO ATTI 
Il/La sottoscritto/a  
Cognome ____________________________Nome_____________________________________  data di nascita ______________________Luogo di nascita _______________________________ 
Residente in ______________________________Via___________________________________ 
n. _____________ Domiciliato a ____________________________________________________ 
in Via _________________________________________________________ c.a.p. __________  
In qualità di 
_______________________________________________________________________________ 
(da specificare sempre il titolo giuridico: proprietario, usufruttuario,  altro diritto reale.) 
AUTORIZZA 
Il/La Sig./Sig.ra   
Cognome ____________________________Nome_____________________________________  
A visionare e/o a ritirare copia degli atti sopra elencati 
li, _________________  
Firma leggibile  
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Allegato. 
- obbligatorio: COPIA DOCUMENTO DI IDENTIFICAZIONE (foto e dati leggibili):  
1 
1 
1 

