
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI UFFICIO SEGRETERIA DELL'UNIONE DEI COMUNI TERRE E FIUMI AGGIORNATO 

CONTATTI  

FUNZIONE NOMINATIVO TELEFONO EMAIL 

 

 

Responsabil 

e di Settore 

 

Geom. Silvia 

Trevisani 

 

0532383111 - int. 930 

strevisani@un 

ioneterrefiumi.fe.i 

t 

Responsabil 

e del 

Procedimen 

to 

 

Dott. 

Leonardo 

Uba 

 

0532383111 - int. 599 

 

luba@unionet 

errefiumi.fe.it 

 
 

 

 

NUMERO 

 

 

 

DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

UFFICIO 

COMPETENTE 

ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE 

 

 

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

 

 

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE 

 

 

INFORMAZIONI - 

DOCUMENTI - 

MODULISTICA (link) 

 

 

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

DICHIARAZIONE 

SOSTITUTIVA 

AMMESSA - 

SILENZIO ASSENSO 

SI/NO 

 

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA 

E 

GIURISDIZIONALE 

 

LINK DI 

ACCESSO AL 

SERVIZIO 

ONLINE 

(ove 

disponibile) 

 

MODALIT 

A' 

EFFETUAZ 

IONE 

PAGAME 

NTI 

 

NOME DEL 

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO IN 

CASO DI INERZIA 

 

1 
Pubblicazioni 

albo on-line 

 

Ufficio Segreteria 
 

Leonardo Uba 
 

Silvia Trevisani 
 

non pertiente 
 

non pertiente 
 

non pertinente 

a seconda 

dell'atto 

pubblicato 

non 

pertiente 

non 

pertiente 

 

Segretario 

 

2 

Gestione sedute 

Consiglio 

dell’Unione 

 

Ufficio Segreteria 
 

Leonardo Uba 
 

Silvia Trevisani 
 

non pertiente 
 

non pertiente 
 

non pertinente 
 

non pertiente 

 

non 

pertiente 

 

non 

pertiente 

 

Segretario 

 

3 
Gestione sedute 

Giunta 

 

Ufficio Segreteria 
 

Leonardo Uba 
 

Silvia Trevisani 
 

non pertiente 
 

non pertiente 
 

non pertinente 
 

non pertiente 
non 

pertiente 

non 

pertiente 

 

Segretario 

 

4 

Supporto al 

Presidente per 

atti e 
corrispondenza 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba 
 

Silvia Trevisani 
 

non pertiente 
 

non pertiente 
 

non pertinente 
 

non pertiente 

 

non 

pertiente 

 

non 

pertiente 

 

Segretario 

 

 

5 

Consulenza e 

assistenza del 

Segretario agli 

organi di 
indirizzo politico 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

Silvia Trevisani 

 

 

non pertiente 

 

 

non pertiente 

 

 

non pertinente 

 

 

non pertiente 

 

non 

pertiente 

 

non 

pertiente 

 

 

Segretario 

 

6 
Registrazione 

contratti 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

Silvia Trevisani 
 

non pertiente 
 

non pertiente 
 

non pertinente 
 

non pertiente 
non 

pertiente 

non 

pertiente 

 

Segretario 

 

 

7 

Accesso art. 43, 

co. 2 del T.U.E.L. 

da parte dei 

consiglieri 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

Silvia Trevisani 

 

 

non pertiente 

 

 

non pertiente 

 

 

non pertinente 

 

 

non pertiente 

 

non 

pertiente 

 

non 

pertiente 

 

 

Segretario 



 

 

 

 

8 

 

Registro dei 

responsabili del 

trattamento 

relativo alle 

attivita' di 

trattamento dei 

dati personali 

 

 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

 

 

Silvia Trevisani 

 

 

 

 

non pertiente 

 

 

 

 

aggiornamento 

tempestivo 

 

 

 

 

non pertinente 

 

 

 

 

non pertiente 

 

 

 

 

non 

pertiente 

 

 

 

 

non 

pertiente 

 

 

 

 

Segretario 

 

 

9 

Registro del 

titolare del 

trattamento dei 

dati personali 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

Silvia Trevisani 

 

 

non pertiente 

 

aggiornamento 

tempestivo 

 

 

non pertinente 

 

 

non pertiente 

 

non 

pertiente 

 

non 

pertiente 

 

 

Segretario 

 

 

 

10 

Ausilio al RPCT 

nella redazione 

della Sezione 

Anticorruzione e 

Trasparenza del 

PIAO nel 
monitoraggio 

 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

 

Silvia Trevisani 

 

 

 

non pertiente 

 

 

entro il termine 

stabilito dalla legge 

 

 

 

non pertinente 

 

 

 

non pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

 

Segretario 

 

 

 

11 

 

Formazione sulla 

prevenzione 

della corruzione 

e della illegalita' 

e privacy 

 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

 

Silvia Trevisani 

 

 

 

non pertiente 

 

 

 

entro l'anno 

 

 

 

non pertinente 

 

 

 

non pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

 

Segretario 

 

 

12 

Supporto agli 

amministratori 

per il 

conferimento 

dell'incarico di 
OIV 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

Silvia Trevisani 

 

 

non pertiente 

 

 

entro la scadenza 

dell'incarico triennale 

 

 

non pertinente 

 

 

non pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

Segretario 

 

 

13 

Supporto agli 

amministratori 

per il 

conferimento 

dell'incarico di 
DPO 

 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba  

 

Silvia Trevisani 

 

 

non pertiente 

 

 

entro la scadenza 

dell'incarico triennale 

 

 

non pertinente 

 

 

non pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

non 

pertiente 

 

 

Segretario 

 

14 

Supporto 

all'amministrazio 

ne per i patrocini 
legali 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba 
 

Silvia Trevisani 
 

non pertiente 
 

tempestivo 
 

non pertinente 
 

non pertiente 

 

non 

pertiente 

 

non 

pertiente 

 

Segretario 

 

15 

Supporto al 

Responsabile per 

la Conservazione 

 

Ufficio Segreteria 

Leonardo Uba 
 

Silvia Trevisani 
 

non pertiente 
 

tempestivo 
 

non pertinente 
 

non pertiente 

 

non 

pertiente 

 

non 

pertiente 

 

Segretario 

 


