ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
COMUNE DI BELFIORE
Servizi Demografici: anagrafe, stato civile, leva, elettorale, statistica, polizia mortuaria
RESPONSABILE  P.O. : dott. Agostino Biroli
tel. 045 6145011 fax 045 6149016
e-mail: demografico@comune.belfiore.vr.it 
 
UFFICIO:  rag. Emanuele Zampieri
                    sig.ra Sara Lapolla
tel. 045 6145027 fax 045 6145026
e-mail: e.zampieri@comune.belfiore.vr.it
              s.lapolla@comune.belfiore.vr.it 

Orario di apertura al pubblico:

	dal lunedì al venerdì
	Dalle ore 9.00 alle ore 12.45

	Sabato 
	Dalle ore 9.00 alle ore 12.00


UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI
	N.
	PROCEDIMENTO
	TERMINE IN GIORNI
	Responsabile procedimento
	Responsabile atto finale
	Note
	Modulistica

	1
	Iscrizione all’APR (anagrafe della popolazione residente)
	2
	Emanuele Zampieri
Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	2
	Iscrizione anagrafica nello schedario della popolazione temporanea
	15
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	3
	Iscrizione all’AIRE (Anagrafe degli Italiani residenti all’estero)
	2
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Legge 27 ottobre 1988, n. 470

DPR 30 maggio 1989, n. 223

Circolare n. 9 del 27 aprile 2012
	Link di collegamento

	4
	Cambio di abitazione (interno al Comune)
	10
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	5
	Cancellazione dall’APR (per emigrazione in altro Comune o all’estero)
	5
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	6
	Cancellazione dall’APR per irreperibilità
	Non prima di un anno di accertata irreperibilità
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	7
	Cancellazione dall’APR del cittadino straniero per omessa dichiarazione di dimora abituale
	30 giorni dal preavviso - dopo sei mesi dalla scadenza del permesso
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	8
	Cancellazione dall’AIRE per rimpatrio o trasferimento all’AIRE di altro Comune
	2
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Legge 27 ottobre 1988, n. 470

DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	9
	Cancellazione dall’AIRE per irreperibilità presunta
	30
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Legge 27 ottobre 1988, n. 470

DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	10
	Rilascio carta d’identità
	Immediato
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	R.gio decreto 18/6/1931, n. 773; Regio decreto 6/5/1940, n. 635; Legge 21 novembre 1967, n. 1185; DPR 6 agosto 1974, n. 649
	Link di collegamento

	11
	“Nulla osta” al rilascio di carta d’identità a cittadini residenti, ma temporaneamente dimoranti altrove
	2
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Regio decreto 18 giugno 1931, n. 773; Regio decreto 6 maggio 1940, n. 635; Legge 21 novembre 1967, n. 1185; DPR 6 agosto 1974, n. 649
	Link di collegamento

	12
	Rilascio certificati ed estratti di stato civile, anagrafe, elettorale, leva militare: con ritiro allo sportello
	immediato
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 2396

DPR 30 maggio 1989, n. 223

DPR 20 marzo 1967, n. 223
	Link di collegamento

	13
	Rilascio certificati ed estratti di stato civile, anagrafe, elettorale, leva militare: con richiesta di invio al mittente
	10
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 2396

DPR 30 maggio 1989, n. 223

DPR 20 marzo 1967, n. 223
	Link di collegamento

	14
	Rilascio certificazioni storiche con ricerca d’archivio
	30
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 2396

DPR 30 maggio 1989, n. 223

DPR 20 marzo 1967, n. 223
	Link di collegamento

	15
	Conferma dati desunti dalla banca dati anagrafica, di stato civile, elettorale e leva
	10 se relativa ad atti correnti (oppure 30 se relativa ad atti archiviati)
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

DPR 30 maggio 1989, n. 223

DPR 20 marzo 1967, n. 223

DPR 28 dicembre 2000, n. 445
	Link di collegamento

	16
	Rilascio attestazione di regolarità di soggiorno per cittadini dell’Unione Europea
	10 dalla chiusura della pratica di iscrizione(oppure 30 se non contestuale all’iscriz. Anag)
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Direttiva della Commissione Europea 2004/38/CE; Dlgs. 6 febbraio 2007, n. 30
	Link di collegamento

	17
	Rilascio attestazione di soggiorno permanente per cittadini dell’Unione Europea
	30
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Direttiva della Commissione Europea 2004/38/CE; Dlgs. 6 febbraio 2007, n. 30
	Link di collegamento

	18
	Autenticazione di firma e di copia
	Immediato
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 28 dicembre 2000, n. 445
	Link di collegamento

	19
	Autenticazione di firma per vendita beni mobili registrati
	Immediato
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Art. 7, D.L. 4 luglio 2006, n. 223
	Link di collegamento

	20
	Legalizzazione di fotografia
	Immediato
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 28 dicembre 2000, n. 445
	Link di collegamento

	21
	Rilascio elenchi anagrafici, statistiche varie, copia liste elettorali
	30
	Emanuele Zampieri 


	Emanuele Zampieri


	DPR 3 novembre 2000, n. 396

DPR 30 maggio 1989, n. 223

DPR 20 marzo 1967, n. 223

DPR 28 dicembre 2000, n. 445
	Link di collegamento

	22
	Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, matrimonio, morte, divorzio, cambio professione, titolo di studio, rettifica sesso
	2
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	23
	Variazioni anagrafiche AIRE a seguito di comunicazioni consolari
	2
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Legge 27 ottobre 1988, n. 470

DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	24
	Richiesta rettifica generalità da parte di cittadini stranieri
	10
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 30 maggio 1989, n. 223

Legge 31 maggio 1995, n. 218
	Link di collegamento

	25
	Assegnazione numerazione civica
	30
	Emanuele Zampieri 


	Emanuele Zampieri 


	DPR 30 maggio 1989, n. 223
	Link di collegamento

	26
	Aggiornamento Albo giudici popolari della Corte d’Assise e della Corte d’Assise d’Appello
	termine previsto dalla legge
	Agostino Biroli
	Agostino Biroli
	Legge 10 aprile 1951, n. 287
	Link di collegamento

	27
	Aggiornamento Albo presidenti di seggio elettorale
	termine previsto dalla legge
	Agostino Biroli
	Agostino Biroli
	Legge 21 marzo 1990, n. 53
	Link di collegamento

	28
	Aggiornamento Albo scrutatori di seggio elettorale
	termine previsto dalla legge
	Agostino Biroli
	Agostino Biroli
	Legge 8 marzo 1989, n. 95
	Link di collegamento

	29
	Aggiornamento delle liste elettorali a seguito di revisioni semestrali, dinamiche, dinamiche straordinarie
	termine previsto dalla legge
	Emanuele Zampieri 

Agostino Biroli
	Emanuele Zampieri 

Agostino Biroli
	DPR 20 marzo 1967, n. 223
	Link di collegamento

	30
	Rilascio tessere elettorali e relativi duplicati
	Immediato
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Legge 30 aprile 1999, n. 120

DPR 8 settembre 2000, n. 299
	Link di collegamento

	31
	Rilascio certificazioni elettorali sottoscrittori liste candidati, referendum e proposte di legge d’iniziativa popolare
	2
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 20 marzo 1967, n. 223
	Link di collegamento

	32
	Iscrizione nelle liste elettorali aggiunte di cittadini dell’Unione Europea
	termine previsto dalla legge
	Emanuele Zampieri 


	Emanuele Zampieri 


	D.L. 24 giugno 1994, n. 408

D.lgs. 12 aprile 1996, n. 197
	Link di collegamento

	33
	Annotazioni di stato civile su atti di nascita, matrimonio, morte
	15
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396
	Link di collegamento

	34
	Rilascio copia integrale atti di stato civile
	Immediato allo sportello
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

Art. 177 D.lgs 30 giugno 2003, n. 196
	Link di collegamento

	35
	Iscrizione di atti di stato civile
	Immediato
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396
	Link di collegamento

	36
	Riconoscimento di filiazione
	10
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396
	Link di collegamento

	37
	Trascrizione atti di stato civile provenienti da altri Comune
	5
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396
	Link di collegamento

	38
	Trascrizione atto di matrimonio concordatario
	2
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

Legge 25 marzo 1985, n. 121
	Link di collegamento

	39
	Pubblicazioni di matrimonio
	30
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

Codice Civile: artt. da 93 a 101
	Link di collegamento

	40
	Celebrazione matrimonio civile
	30 dalla richiesta fino a 180 dalle pubblicazioni
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

Codice Civile artt. da 106 a 116
	Link di collegamento

	41
	Verbale di giuramento e trascrizione decreto di concessione cittadinanza italiana
	180 dalla notifica
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Legge 5 febbraio 1992, n. 91
	Link di collegamento

	42
	Riconoscimento della cittadinanza italiana jure sanguinis
	180
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Legge 5 febbraio 1992, n. 91

Circolare del 8 aprile 1991, K. 28.1
	Link di collegamento

	43
	Acquisto cittadinanza italiana entro un anno dalla maggiore età
	120 dalla dichiarazione
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Legge 5 febbraio 1992, n. 91
	Link di collegamento

	44
	Rilascio permesso di seppellimento
	Rilascio “a vista”
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

DPR 30 settembre 1990, n. 285

L.R. 4 marzo 2010, n. 18
	Link di collegamento

	45
	Rilascio autorizzazione al trasporto cadavere
	Rilascio “a vista”
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

DPR 30 settembre 1990, n. 285

L.R. 4 marzo 2010, n. 18
	Link di collegamento

	46
	Rilascio autorizzazione alla cremazione
	1
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

DPR 30 settembre 1990, n. 285

L.R. 4 marzo 2010, n. 18
	Link di collegamento

	47
	Affidamento urna cineraria
	3 (se contestuale al decesso) 20 (se non contestuale)
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	DPR 3 novembre 2000, n. 396

DPR 30 settembre 1990, n. 285

L.R. 4 marzo 2010, n. 18
	Link di collegamento

	49
	Rilascio autorizzazione parcheggio invalidi
	2 
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Dpr 16 dic 1992 n. 495 e succ.
	Link di collegamento

	50
	Concessioni cimiteriali
	30
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Agostino Biroli
	
	Link di collegamento

	51
	Polizia mortuaria: luci votive: allacciamenti, distacchi e subentri, fatturazione e solleciti di pagamento


	30
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	Emanuele Zampieri 

Sara Lapolla
	
	Link di collegamento


Ai sensi dell’articolo 2, comma 9 bis della legge n. 241/1990, il soggetto titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia è il:
SEGRETARIO GENERALE DEL COMUNE DI BELFIORE
Tel. 045 6145011 FAX 045 6149016
e-mail:  segreteria@comune.belfiore.vr.it

RICORSI IN MATERIA ANAGRAFICA 
Contro i provvedimenti dell'Ufficiale d'Anagrafe è possibile il ricorso al Prefetto.

Nei confronti del Il provvedimento di rifiuto dell'Ufficiale d'Anagrafe, per richieste di cambio di abitazione, rilascio di certificati, e quant'altro riguarda l'Anagrafe della Popolazione Residente, è possibile il ricorso gerarchico al Prefetto di Verona, entro 30 giorni della notifica del provvedimento stesso.

Spetterà al Prefetto, una volta compiuti i necessari accertamenti, decidere se respingere il ricorso o accoglierlo annullando o riformando l'atto impugnato. Contro il provvedimento del Prefetto è ammesso ricorso al giudice ordinario nei modi e tempi con le modalità indicate dal codice di procedura civile.

In alternativa al ricorso al Prefetto è ammesso ricorso al TAR di Bologna  nei termini e modi di cui alla Legge 6 dicembre 1971 n. 1034 e successive modifiche oppure, qualora si ritenga leso in un diritto soggettivo, al Tribunale di Modena nei termini e modi di cui al codice di procedura civile.

RICORSI IN MATERIA DI STATO CIVILE 

Chi intende promuovere la rettificazione di un atto dello stato civile o la ricostituzione di un atto distrutto o smarrito o la formazione di un atto omesso o la cancellazione di un atto indebitamente registrato, o intende opporsi a un rifiuto dell'ufficiale dello stato civile di ricevere in tutto o in parte una dichiarazione o di eseguire una trascrizione, una annotazione o altro adempimento, deve proporre ricorso al tribunale nel cui circondario si trova l'ufficio dello stato civile presso il quale è registrato l'atto di cui si tratta o presso il quale si chiede che sia eseguito l'adempimento.

Il procuratore della Repubblica può in ogni tempo promuovere il procedimento di cui al comma 1.

Il tribunale può, senza particolari formalità, assumere informazioni, acquisire documenti e disporre l'audizione dell'ufficiale dello stato civile.

Il tribunale, prima di provvedere, deve sentire il procuratore della Repubblica e gli interessati e richiedere, se del caso, il parere del giudice tutelare.

Sulla domanda il tribunale provvede in camera di consiglio con decreto motivato.

Si applicano, in quanto compatibili, gli articoli 737 e seguenti del codice di procedura civile nonché, per quanto riguarda i soggetti cui non può essere opposto il decreto di rettificazione, l’articolo 455 del codice civile.

L'ufficiale dello stato civile, d'ufficio o su istanza di chiunque ne abbia interesse, corregge gli errori materiali di scrittura in cui egli sia incorso nella redazione degli atti mediante annotazione dandone contestualmente avviso al prefetto, al procuratore della Repubblica del luogo dove è stato registrato l'atto nonché agli interessati.

Avverso la correzione, il procuratore della Repubblica o chiunque ne abbia interesse può proporre, entro trenta giorni dal ricevimento dell'avviso, opposizione mediante ricorso al tribunale che decide in camera di consiglio con decreto motivato che ha efficacia immediata.

RICORSI IN MATERIA DI LISTE ELETTORALI
Il ricorso alla Corte d'appello - Oggetto del ricorso

I rimedi giurisdizionali posti a tutela dell'elettorato attivo sono dati dai ricorsi che qualsiasi cittadino può produrre davanti alla Corte d'appello e dal successivo ricorso per cassazione concesso alla parte soccombente, previsti dal d.P.R. n.223/1967.

A norma dell'art. 42, sono soggetti ad impugnativa dinanzi alla Corte d'appello:

a) le decisioni della commissione elettorale mandamentale o delle sue sottocommissioni emesse in sede di revisione semestrale delle liste. Oggetto del ricorso è, quindi, ogni provvedimento con cui le predette commissioni abbiano comunque deliberato la iscrizione o la cancellazione di un cittadino dalle liste, ne abbiano rifiutato la iscrizione o la cancellazione o ne abbiano rigettato il reclamo;

b) le decisioni della commissione elettorale mandamentale o delle sue sottocommissioni emesse in sede di revisione dinamica, sia su ricorso avverso le deliberazioni della commissione elettorale comunale, sia d'ufficio nell'esercizio del potere di controllo;

c) i provvedimenti con i quali la commissione elettorale mandamentale o le sue sottocommissioni hanno provveduto a depennare dalle liste elettorali sezionali destinate alla votazione i nominativi dei cittadini che, nel primo giorno fissato per le elezioni, non avranno compiuto il 18º anno di età;

d) i provvedimenti di rettificazione delle liste generali, eseguiti dalla commissione elettorale comunale nel caso che le variazioni apportate alle liste stesse non siano rispondenti, per falsità od errore, agli elenchi approvati dalla commissione mandamentale, a norma del primo comma dell'articolo medesimo.

In tutti i casi sopra elencati è generalmente riconosciuto che oggetto della giurisdizione della Corte d'appello è un diritto soggettivo del cittadino e che, quindi, il ricorso può lamentare, oltre che la iscrizione o la mancata iscrizione nelle liste, la iscrizione con generalità inesatte o che comunque pregiudichi il concreto esercizio del diritto di voto.

Per quanto riguarda le decisioni emesse dalla commissione elettorale mandamentale, sui reclami concernenti la ripartizione del comune in sezioni elettorali, la determinazione della circoscrizione e del luogo di riunione di ciascuna di esse, nonché l'assegnazione degli iscritti alle singole sezioni, la prevalente giurisprudenza ha negato la giurisdizione della Corte d'appello ed affermato quella degli organi di giustizia amministrativa, nella considerazione che la materia ha per oggetto esclusivamente interessi legittimi e che il t.u. n. 223 non contiene alcuna deroga ai principi sulla ripartizione della giurisdizione contenuti nella legge 20 marzo 1865, n. 2248.

