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AVVISO 
INDAGINE DI MERCATO PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO 
“PSICO-PEDAGOGICO” PER L’ANNO SCOLASTICO 2019/2020  

(CIG ZD32AA1A8C) 

 

 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA 

 

 

Il Comune di Mozzecane (Vr) intende procedere, previa selezione comparativa ed eventuale 

colloquio, all’affidamento del Servizio Psico-Pedagogico per la Scuola Primaria e Secondaria di 

Primo Grado presenti sul proprio territorio per l’anno scolastico 2019/2020: 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Comune di Mozzecane, Via Caterina Bon Brenzoni 26, 37060 Mozzecane VR, telefono 045.6335810, 

e-mail certificata protocollo@pec.comunemozzecane.it 

2. DENOMINAZIONE APPALTO 

Servizio Psico-Pedagogico per la Scuola Primaria e Secondaria di Primo Grado di Mozzecane – anno 

scolastico 2019/2020 

3. IDENTIFICAZIONE APPALTO 

CIG: ZD32AA1A8C 

CPV: 85312310-5 

4. ESTREMI DETERMINA A CONTRARRE 

Determinazione del Responsabile del Settore Servizi alla Persona n. 77 del 19/11/2019 

5. APPALTO RISERVATO AI SENSI DELL’ART. 112 DEL D.LGS. 50/2016 

 No 

6. LUOGO DI FORNITURA 

Istituto Comprensivo di Mozzecane, Scuola Primaria e Scuola Secondaria di Primo Grado di 

Mozzecane 
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7. BREVE DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

Oggetto 
 

L’affidamento avrà ad oggetto le seguenti prestazioni professionali: 

• consulenza psico-pedagogica a genitori e docenti 

• miglioramento relazioni tra alunni, docenti e famiglie 

• supporto educativo ai gruppi classe 

• incontri formativi per genitori, famiglie e docenti 

Tutte le prestazioni di cui sopra devono intendersi esemplificative e non esaustive. Sono comunque 

vietate prestazioni di presa in carico dei singoli alunni, di attivazione di percorsi terapeutici e di ogni 

altro tipo di prestazione di tipo sanitario. 

Il RUP può, in ogni momento, richiedere ulteriori e differenti prestazioni di tipo professionale che si 

dovessero rendere necessarie al fine di soddisfare nuove ed impreviste esigenze dell’Ente e/o dei suoi 

cittadini. 

 

Modalità di esecuzione 
 

L’Operatore Economico dovrà svolgere le prestazioni oggetto del presente affidamento presso le sedi 

di cui al precedente paragrafo 6 di norma con regolarità settimanale e durante l’orario scolastico e/o 

di coordinamento degli insegnanti. Solamente previa autorizzazione del RUP sarà possibile svolgere 

attività straordinaria in orario pomeridiano e/o serale.  

L’esecuzione delle attività da parte del professionista incaricato non è vincolata né a orari 

predeterminati né a rapporti gerarchici ma, per ragioni organizzative, dovrà essere svolta in accordo 

con il RUP e, per quanto possibile, con il personale scolastico e la Dirigenza dell’Istitito Comprensivo 

di Mozzecane. 

Il professionista dovrà garantire la propria reperibilità telefonica in orario ufficio ed, annualmente, 

dovrà presentare un report di valutazione e verifica delle proprie attività che tenga conto delle opinioni 

degli stakeholders e del Committente. 

E’ fatto obbligo all’incaricato di garantire, prima della conclusione delle attività oggetto del presente 

Avviso, il corretto passaggio di consegne con l’eventuale professionista subentrante mediante lo 

svolgimento di almeno n. 3 incontri da svolgersi presso la sede dell’Istituto Comprensivo di 

Mozzecane. 

Eventuali assenze ingiustificate del professionista contestate in contraddittorio saranno oggetto di 

applicazioni di penali variabili da € 200,00 ad € 500,00 e, se reiterate, di interruzione anticipata 

dell’affidamento. 

8. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

Affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera A) del D.lgs. 50/2016, sulla base della 

presente indagine di mercato mediante utilizzo della piattaforma di e-procurement SINTEL gestita da 

ARIA LOMBARDIA. 

9. IMPORTO APPALTO   

L’importo complessivo dell’appalto è pari ad € 3.278,00 - IVA 22% esclusa, di cui € 0,00 (zero/00) 

per oneri di sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso in quanto trattasi di attività intellettuale 

(art. 26 D.Lgs. 81/2008). 
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10. MODALITÀ DI FINANZIAMENTO 

Fondi propri dell’Ente. 

11. DURATA DELL’APPALTO 

Dalla data di comunicazione di avvenuta aggiudicazione sino a tutto il mese di maggio 2020. 

12. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Requisiti dell’Operatore Economico 
 

Gli Operatori Economici che intendono partecipare alla presente indagine di mercato devono, oltre 

ad essere in regola con quanto previsto dagli artt. 80 e 83 del D.Lgs. 50/2016, possedere anche i 

seguenti requisiti: 

• essere iscritti, qualora previsto, al registro delle imprese presso la competente Camera di 

Commercio relativamente all’attività oggetto di affidamento; 

• essere iscritti, qualora previsto, all’Albo Regionale delle Cooperative Sociali; 

• aver conseguito nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara un fatturato 

annuo complessivo pari o superiore ad € 3.000,00 – IVA esclusa, di cui almeno annui € 3.000,00 

– IVA esclusa, in forniture analoghe a quelle oggetto dell’appalto, specificandone l’importo, il 

periodo e i destinatari pubblici e/o privati; 

• applicare, nei confronti dei propri dipendenti condizioni contrattuali, normative e retributive non 

inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi nazionali di lavoro e dagli accordi integrativi 

territoriali degli stessi nonché a rispettare le norme e le procedure previste dalla legge, alla data 

dell’offerta e per tutta la durata del contratto; 

• essere in regola con i versamenti contributivi e previdenziali previsti dalla vigente normativa; 

• essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi di quanto 

previsto dall’art. 17 della legge n. 68/1999. 

L’Ente non valuterà offerte presentate da Operatori Economici che non dimostrino di essere in regola 

con i suddetti requisiti. 

Tali requisiti dovranno essere posseduti, per quanto compatibili, anche nel caso di partecipazione alla 

procedura da parte di liberi professionisti. 

 

Requisiti professionista incaricato 

Il professionista incaricato all’esecuzione del servizio, il cui Curriculum Vitae dovrà essere a pena 
di esclusione allegato all’istanza così come previsto dal successivo paragrafo 13, deve possedere i 

seguenti requisiti: 

• aver conseguito la Laurea in Psicologia con abilitazione all’esercizio della professione; 

• essere iscritto all’Ordine degli Psicologi; 

Tutti i suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la 

presentazione delle domande di ammissione. 

Il difetto di anche uno solo di tali requisiti comporta la non ammissione alla procedura comparativa. 
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13. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

I soggetti interessati dovranno, una volta avuto accesso al sistema di intermediazione telematica della 

Regione Lombardia SINTEL e-procurement (link https://www.arca.regione.lombardia.it/wps/por-

tal/ARCA/Home/e-procurement/piattaforma-sintel), contattare il RUP al fine di essere invitati a par-

tecipare alla procedura. Successivamente gli stessi dovranno compilare la seguente documentazione: 

• istanza di partecipazione all’indagine di mercato (allegato sub-A) 

• offerta tecnica 

• offerta economica, oneri fiscali esclusi (allegato sub-B) 

• Curriculum Vitae del professionista incaricato all’esecuzione del contratto 

L’offerte tecnica dovrà essere presentata mediante un elaborato progettuale scritto nel quale venga 

specificato come l’Operatore Economico intenda organizzare il servizio, le modalità di erogazione 

delle prestazioni per singolo target (es. gruppi classe, docenti, famiglie), gli strumenti professionali 

utilizzati e la metodologia di lavoro adottata. Tale documento dovrà essere contenuto in una pagina 

formato A4 scritta in carattere times new roman 12 – interlinea 1. 

Detta documentazione, insieme al presente Avviso, dovrà essere sottoscritta digitalmente dal legale 

rappresentante dell’Operatore Economico, o suo delegato. 

14. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  

L’aggiudicazione avverrà mediante affidamento diretto alla migliore offerta individuata sulla base dei 

seguenti elementi negoziali: 
 

Offerta tecnica (80 pt) 
 

• miglior elaborato progettuale (40 pt) 

• maggior esperienza acquisita in servizi analoghi presso Scuole Primarie e Secondarie di Primo 

Grado (20 pt); 

• curriculum studiorum maggiormente adeguato al contesto di riferimento (20 pt); 
 

Offerta economica (20 pt) 
 

• miglior prezzo a partire dall’importo a base d’asta di € 35,00 – IVA 22% esclusa (20 pt) 

 

A parità di punteggio complessivo di due o più Operatori Economici il RUP procederà ad una 

valutazione comparativa dei curricula dei professionisti indicati quali esecutori del servizio e, 

qualora ritenuto necessario, procederà con un eventuale successivo colloquio volto ad accertare le 

competenze degli stessi nell'espletamento delle attività che saranno chiamati a svolgere. Nel caso di 

colloquio, la convocazione verrà comunicata tramite e-mail, inviata con un preavviso di almeno 3 

giorni all’indirizzo di posta elettronica indicato nella domanda dal candidato, e pubblicata sul sito 

istituzionale dell’Ente. 
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15. SCADENZA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le istanze dovranno essere caricate sulla piattaforma di e-procurement entro e non oltre il giorno 
16.12.2019 alle ore 12.00. 

16. LINGUA IN CUI DEVONO ESSERE REDATTE LE OFFERTE 

Italiana. 

17. GARANZIA DEFINITIVA 

L’Ente, ai sensi dell’art. 103 comma 11 del D.Lgs. 50/2016, si riserva la facoltà di chiedere, in sede 

di stipula contrattuale, la presentazione di una garanzia definitiva a tutela dell’esatta esecuzione delle 

prestazioni oggetto di affidamento. 

18. STIPULA CONTRATTO 

Il contratto verrà sottoscritto digitalmente in forma di lettera commerciale. 

Le parti, poiché la scrittura privata ha per oggetto la fornitura soggetta ad I.V.A., dovuta comunque 

dall'Amministrazione appaltante, danno atto che la stessa sarà registrata solo in caso d'uso, ai sensi 

dell'art. 5, comma 2, del DPR n. 131/1986. 

19. MODALITÀ DI ESECUZIONE 

Il Servizio fornito dovrà corrispondere per prezzo, qualità e quantità, a quello proposto in sede di 

offerta. 

20. FATTURAZIONE E MODALITÀ DI PAGAMENTO 

I pagamenti avverranno con cadenza trimestrale a seguito di regolare fattura elettronica solamente 

dopo aver controllato il reale svolgimento delle prestazioni ed aver verificato la regolarità contributiva 

dell’Aggiudicatario (DURC). A fine di poter verificare l’esatto adempimento contrattuale la fattura 

dovrà essere corredata da un sintetico rendiconto delle attività, sottoscritto dall’Aggiudicatario, nel 

quale vengano specificate il numero di ore prestate, la tipologia di prestazioni erogate ed una breve 

relazione sull’andamento del servizio nel quale si evidenzino i principali punti di forza e di debolezza 

rilevati.  

21. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP) 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dott. Umberto Bertezzolo, Responsabile del Settore 

Servizi alla Persona del Comune di Mozzecane - tel. 045.6335810 - e-mail 

u.bertezzolo@comunemozzecane.it . 

22. RICHIESTE DI INFORMAZIONI 

Mediante richiesta da inviare direttamente al Responsabile Unico del Procedimento all’indirizzo pec 

u.bertezzolo@pec.comunemozzecane.it . 
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23. ULTERIORI INFORMAZIONI 

Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di gara di affidamento concorsuale e non sono 

previste graduatorie di merito. Lo scopo di tale procedura, infatti, è esclusivamente quella di dare 

pubblicità alle necessità dell’Ente per permettere a tutti gli Operatori Economici interessati di 

avanzare una propria offerta formale da far valutare. Trattandosi di procedura ex-art. 36 comma 2 

lettera a) del D.Lgs. 50/2016, la scelta dell’Operatore Economico, nel rispetto dei criteri di 

aggiudicazione elencati nel precedente punto 14 e dei principi elencati nell’art. 4 del Codice dei 

Contratti Pubblici, è pertanto esclusiva prerogativa dell’Ente e la mera partecipazione alla procedura 

non genera in capo ai soggetti partecipanti alcun tipo di diritto. 

24. TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

L’Operatore Economico è responsabile della raccolta e conservazione dei dati ottenuti in conseguenza 

dell’aggiudicazione del presente servizio. 

Qualora per il corretto svolgimento delle attività sia necessario scambiare informazioni con l’Istituto 

Comprensivo o il Comune di Mozzecane,  le parti danno atto che, ai sensi del art.13 del Reg.UE 

16/679, i dati scambiati saranno trattati da ciascuna in qualità di Titolari del trattamento, nel rispetto 

dei diritti (artt.15-22) riservati alle persone fisiche coinvolte in qualità di rappresentanti o delegati dei 

titolari stessi. Il trattamento si svolgerà esclusivamente ai fini del presente affidamento e 

successivamente per rispondere alle obbligazioni ed agli obblighi di legge.  

25. PUBBLICAZIONE 

Il presente Avviso è pubblicato sul sito istituzionale del Comune di Mozzecane sino alle ore 12.00 del 

giorno 16.12.2019. 

26. ALLEGATI 

A) Allegato sub-A: istanza di partecipazione all’indagine di mercato 

B) Allegato sub-B: offerte economica 
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