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NORME GENERALI

Art. 1
OGGETTO DET. REGOLAMENTO

1. Tl presente regolamento disciplina, nellfambito dei
principi dell’ordinamento, della Tegge 8.6.1990 n. 142 e nel
rispetto della normativa comunitaria e dello Statuto, 1Tabtbivibka
amministrativa volta alla instavrazione ¢ allo svolgimentoe dei
rapporti negoziali con soggebbi terzi.

2. Llabbiviltd amministrativa di cul al primo comma si
attiene alla normativa dello Stato e dells Regione nelle materie
la cul disciplina & riservabta agli stessi enli.

3. Tlattivikd amministrativa di cui  al  primo comma
persegue i Tini determinabi dalla legue, ed & retta dai cariteri
di economicitd, efficacia e pubblicita. A bal fine
Ptamminisbtrazione presceglie tra gli strumenti ampmessi
dall'ordinamento guello pil idoneo per perseguire nel miglior
modo gli chiettivi delltente.

4. TL'azione amministrativa deve essere inprontata al
principio della liberta delle forme, salvo 11 rispettoe di
specifiche norme di caratbtere imperativo.

ATTIVITA' NEGOZTALE

Art. 2
SOVRINTENDENZA ATTIVITA® NEGOZIALE FE PROCEDIMENTO

1. Tl Segretario generale sovrintende all'esercizio delle
funzioni dei dirigenti e dei responsabili dei servizi e ne
coordina l'atbivitd in ogni fase dei procedimenti amministrativi
disciplinati dal presente regolamento e dalla legge.

2. In particolare controlla il rispetto delle disposizioni
di legge e di regolamento in ordine a tubti gli atbi predisposti
ai fini suddebbil e riferiti:

a) al bando, all'avviso di gara e alla loro pubblicazione;

b) alltinvito alla gara ed alla suna diramazione nei termini e
nelle forme di legge;

¢} al deposito di  tutta la documentazione inerente alla gara e
all'eventuale rilascio di copia della stessa richiesta dagli
invitati alla gara;

d) all'espletamento della gara d'appalto, anche per guanto
attiene alla predisposizione degli atbtlbi che precedono e
seguono la fase pid strelbbtamente contrattuale, conpresi guelli
abtinenti alle comunicazioni dl'obbligo a tubbti 1 direttbi
interaessali;

e) alla pubblicazione dell'avviso relativo all'esito della gara.
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; 3. Analogamente egli & ftenuto al conbtrollo, al fine del
rispebbo delle disposizioni di legge e di regolamento, di  ogni
atto attinente all'espletamento degli appalti per le forniture ed
agli affidamenti in concessione.

4. L'espletamento delle attivitd istruttorie, propositive
e preparatorie del contratto appartiene al responsabile del
servizio nella cuil compelenza rientra la gesbtione della mabteria
costituente oggetto unico e prevalente dell'ipotizzabo rapporto
contratbtuale.

5. La proposta di deliberazione a contrattare conbiene i
pareri e gli elementi rispetbivamente indicati negli artt. 53 e
56 dellsa TLegge 8.6.1990 n. 142.

Art. 3
DELIBERAZIONT A CONTRATTARE

1. La scelta della forma di conbratbazione, la
determinazione delle modalita essenziali del contratto,
lTapprovazione degli schemi di conbrabto-tipoe, nonché la
deliberazione a conbrattare sono di competenza del Consiglio o
della Giunta comunale secondo le rispetbive compelbenze ai  sensi
delltart. 56 della Legge n. 142/90.

Art. 4
FORME DT CONTRATTAZIONE

1. Te modalitd di scelta del contraente sono disciplinate
secondo sistemi, metodi e criteri determinati dalle leggi dello
Stato e sono costituite dail seguenti procedimenti:

a) pubblici incanti od asta pubblica; b) licitazione privata; o)
appalto concorso; d) trattativa privata.

e modalitd di  espletamento delle procedure suddette SONO
indicakte negli arbicoli seguenti. Le concessioni sono regolatbe
dalla disciplina particolare stabilita nei successivi articoli.

2. Nella classificazione del procedimenti di cul al  comma
precedente si  fa riferimento alla terminologia nazionale, in
quanto per gli appalti di lavori pubblici e per gli appalti
pubblici di forniture che risultano disciplinati dalle
disposizioni delle direttive C.E.E. 11 riferimento va fatto alla
specifica terminologia e precisamente:

a) procedure aperbte in cul  ogni impresa interessala pud
presentare offerts;

b} procedure risbtretbte in cui  sono accoglibili  soltanto le
offerte delle imprese invitate dalle amministrazioni
aggiudicatrici;

o) procedure negoziali in cui le amminisbtrazioni aggiudicabrici
consultano le imprese di propria scelbta e negoziano con una o
pit di esse 1 kermini del contrathbo.

3. Ai lavori, alle forniture, agli acguisti, alle permute,
alle locazioni ed al servizi in genere si provvede con contrathbi
secondo le procedure previste dal presente regolamenko preceduti
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la apposibe gare avenbti npormalmente la  forma della licibtazione
privata.

4. E' ammesso il ricorso all'appalto concorso, alla
trattativa privata o al sistema in economia, nei casi previstbi
dai successivi arbicoli.

5. FE° Fatba salva, ricorrendone 1 presupposti,
lfapplicazione delle norme di legge riguardanti il  recepimento
delle direttive comunitarie in materia contrattuale.

Art. 5
CONDIZIONTI E CLAUSOLE CONTRATTOALY

1. I contratti devono avere termini e durata certi e, per
le spese correnti, non possono superare i nNove anni.

2., Per ragioni di assoluta necessitd o convenienza pud
essere prevista una durata superiore.

3. Per il medesimo oggebbo non possono essere stipulabi
pitt contratti se non per comprovalte ragioni di  necessitd o
convenienza.

4. Le ragioni di necessitd o di  convenienza di cui ai
comni precedenti devono essere indicate nella deliberazione di
cul al precedente articolo 3.

5. HNei contratbi non si pud convenire 1'esenzione di
qualsiasi specie di imposta o Lassa vigente all'epoca della loro
stipulazione, né& stipulare la corresponsione di interessi e di
provvigioni a favore degli appaltatori o dei fornitori sulle
somme ohe guesti fossero obbligati ad anticipare per l'esecuzione
del contratto.

6. T contratti stipulati con societd commerciali devono
contenere 1'indicazione del rappresenbante legale della socieba.

7. 1 pagamenti fatti alle persone autorizzalte dai
creditori a riscuobere per loro conto ed a rilasciare guiebtanza
si ritengono validamente eseguiti, finche la revoca del mandato
conferito alle persone stesse non sia nobtificata al Comune nella
forma di legge.

8. ©La notifica rimane priva di effetbto per gli ordini di
pagamento che risultino emessi. Tubtavia, 11 coreditore pobri
aeffettuare tale nokifica alla tesoreria dell'Ente.

9. Ta cessione dei conbratbi di cui allfart. 1406 e
gseguenti del codice civile, nei casi in cuil risulbi ammessa  ai
sengi delle vigenti disposizioni, deve essere disposta con
provvedimento del Consiglio o della Giunta comunale sacondo
gquanto stabilito dalla TLegge 8.6.90, n. 142 ¢ dallo Statubo
comunale.

10. E' condizione essenziale perché possa essere presa in
considerazione l'offerta per concorrere alla conclusione del
contrabtto, le cuil condizioni generali e speciali sono predisposte
dall'ente in tutbo o in parte, la contemporanea sobhtosorizione
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el capitolato speciale ovvero la presentazione d i una

dichiarazione con la guale il titolare dell’oiferta confermi di
avere esaminato i documenti messi a disposizione dell'ente e di
conoscere compiutamente tutte le condizioni del conbratto ivi
contenute.

11. Nei contratti, le  oui condiziont generali BONO
predisposte dall'ente, debbono essere specificamenkte approvate
per iscritto dal contraente le c¢lausole indicate nel secondo
comma dell'art. 1341 del Codice Civile, salvo c¢he la loro
presenza non derivi da prescrizioni di  legge, di regolamento o
del capitolato generale comunale.

Art. &
CAPITOLATI GENERALT

1. Per guanto non previsto nel presente regolamento, le
procedure, 1 coriteri, le modalitd di esecuzione, le condizioni e
le clausole generali per 1'esecuzione di opere ¢ lavori e per la
fornitura di  beni e servizi sono disciplinati nei capitolati
generali comuanali, che dovranno essere adobbabi  enbro sei  mesi
dall'entratas in vigore del presente regolamento.

Art. 7
CONDIZTONT PARTICOLART DET CONTRATTT PER L'ESECUZTONE
DI OPERE FE LAVORI PURBLICT O LTACQUISTZIONE
DI BENT E SERVIZT

1. IL'esecuzione delle opere ¢ lavori pubblici in appalto
nonche le forniture di beni e le prestazioni di servizi sono
disciplinate di regola, da apposito capitolato speciale che
contiene almeno 1 seguenti elementi:

a) ogygetto del contrabto;

b) descrizione delle opere con riferimento al progetto o alle
forniture di beni e le prestaziont di servizi con
specificazione della gualitd, guantibd o tipo di prestazione;

¢} ammontare dell'appalto e modalitd di pagamenbo;

d) cauzione d'importo pari a 1/20 del valore della prestazione
indicato nel negozio, salveo diverse condizioni giustificate

dalle caratteristiche del conbtratbto;

e) tempo ubile per dare adempimento a tubbe le obbligazioni
conbrattuali o durata delle prestazioni continuabive;

£) penalitad in caso di  ritardo o di altro tipo di  inadempienza
contrattuale;

g) forme di collaudo o riscontro di regolare esecuzione;

h) modalitad per la definizione delle conbroversie contratbtuali.
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Art. 8
ARBITRATO

1. Ogni gualvolta sia previsto il ricorso agli arbitri per
la soluzione di alcune o di tutte le controversie nascenti dal
contratto, deve essere precisatbto che gli arbitri sono chiamatil ad
operare secondo dirilklto e non guali amichevolil compositori.

Art. 9
RESPONSABRILITAT

1. Ferma restando la responsabilitd professionale del
progettista, la compiutezza formale degli elaborati  tecnici
richiesti dalla legge e deil capitolati speciali per gli appalti
dei lavori pubblici ricadono sobto la responsabiliti del tecnico
comunale o di  c¢hi lo sostituisce in caso di assenza od
impedinento.

2. A vpartire dall'acguisizione ai aefficacia della
deliberazione a contrattare, l1'inizialkiva a provvedere, nonche la
responsabilitd della regolaritd e tempestivitd delle procedure
diappalto fino alla stipulazione del contrathbo, ricadono sul
Segretario generale.

3. La responsabilitd dell'esattezza della previsione deti
carichi fiscall che concorrono a formare i1 costo progebibnale
dellopera ricade sul ragioniere o su chi lo sostibuisce in  caso
di assenza o di impedimento.

Art. 1D
CONTENUTC DELLA RESPONSABILITA® D'APPALTO

1. Tl Segretario generale, in qgualitd di responsabile
della procedura dlappalto:

al) cura che si provveda nei tempi pilt brevi ad atbtuare Jla
procedura prescelta nella deliberazione a contrattare per
ttaffidamento dell'opera, fornitura o prestazione di servizio;

b} provvede, per il tramite del responsabile del servizio, a
tutti gli adempimenti prescritti, ivi compresa la formazione
dell’avviso e del bando, la pubblicitd preventiva gquando e
come dovuta, la proposta alla Giuanta dell’elenco delle imprese
da invitare, la diramazione degli inviti, 1'acguisizione della
documentazione e Itespletamento delle altre formalita
prescritte ai fini della shtipulazione del contrabtto;

c¢) 1l bando di gara & firmatoe dal Sindaco e dal Segretario
generale;

d) 17invito alla gara e le risultanze della stessa sono diramabi
a firma del Segrebario genearale.
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STIPULAZIONE E GESTIONE

Arkt. 11
FORMA DET CONTRATTL

1. HNel caso adi affidamento di opere, forniture,
somministrazioni o servizi ai sensi del vigente regolamenbto, la
forma contrattuale verrd determinata di volta in volta tenendo
conkto della natura e dell'entibad delle sbtesse, nonché dei sistemi
di affidamento utilizzati, secondo i1 seguenbte criterio:

a) mediante scambio di  corrvispondenza  {offerta e sucocessiva
conferma d'ordine) secondo 1'uso del commercio (per imporlii
comprest enbtro Libt. 4.800.000.= ~ diconsi lire guattromilioni-

otbtocentomila - olbre 2al11'T.V.A.)Y;

b} mediante sottoscrizione dell'offerba-conbratto, del guaderno
dloneri, de ] capitolato speciale, del verbale di
aggiudicazione;

mediante stipula di contratbo in forma pubblica amministrativa
o scrittura privata - autenticata o meno - in bubtti gli altri
casi.

Q

2. HNelle ipotesi di cui ai punti a) e b) di sottoscrizione
degli atti aventi natura conbrattuale prima della fase di
aggiudicazione, resta inteso che l1'impresa risulta vincolata fino
al momento delltavvenuta aggiudicazione, mentre per
I'Amministrazione 1'impegno &  subordinato alls verifica dei
regquisiti di cul alla vigente normativa anbimafia.

3. E' comungue esclusa la stipulazione di contratbti  in
forma pubblica amministrativa per le prestazioni di beni e

servizi a pronta consegna il cuaid importo  non  superi [
15.000.000.= (diconsi lire guindicimilioni.=) T.V.A. esclusa e

per lfesecuzione di opere e lavori il cuil imporbo non superi L.
25.000.000.= (diconsi lire venbicinguemilioni.=) T.V.A. esclusa,

restando salvo ed impregiudicato 1l versamento dei diritti 41 oui
al successivo articolo da parte dell'impresa aggindicalbrice.

Art. 12
STIPULAZIONE DFEL CONTRATTO
1. Ltattivitd contrattuale, avente ad oggetto importi
superiori a L. 4.800.000.= & soggetta al versamento dei diritti

~

di segreteria, la cul riscossione & obbligatoria.

2. Per l'esecuzione di lavori e la fornitura di beni e
servizi le spese contrattualil indicate nella lebttera d'invito,
ivi compresi 1 diritti di  segreteria e le spese di gara devono
essere versable mediante  assegno circolare intestatoe all'FRoonomo
comunale contestualmente alla presentazione dell'offerta, salvo
il  successivo conguaglio per 1limpresa aggiudicataria o la
restituzione in caso di mancata aggiudicazione.

3. Nelle spese di conlbratto sono da ricomprendere gli
oneri di pubblicazione dellfavviso di gara e delle risultanze
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nell’invito di gara.

4. Tw stipulazione del contratto avra luogo enbtro  Lrenta
i dall’ottenimento del nulla osta prefebtizio ')
icazione sostitutiva in mabteria di antimafia.

5. In caso di mancata stipulazione del contratto da parte

dell’aggiudicatario entro i1l termine suddetto ove non si  ritenga
di aggiudicare al concorrente che seque nella graduoaastoria &
ammessa la  facolbtd di procedere ad un  nuovo incanto  noncheé
1'obbligo di comunicare tale inadempienza all'Albo nazionale dei
costruttori, come previsto dal comma 2° dell’art. 5 della TLeggye
8.10.1984 n. 687, fabtta salva la tutela civilistica dei dirithi
dell Bnte. Nel caso di appalto di fornitura di beni e servizi,
I"Amministrazione ha facoltd di  procedere alla cancellazione
dall'Albo appaltatori e fornitori, e richiedere i1l risarcimento
del danno, in  relazione all'affidamento ad altri della
prestazione incamerando 11 deposito cauzionale provvisorio.

6. Ta stipulazione del contratbo avviene in conformitd di
guanto stabilito dallo Statuto.

Art. 13
ROGITO

1. TI1 Segretario generale roga, nell'esclusivo interesse

dell'ente, gli atbi e conbratti previsti dalla legge.

Art. 14
GESTIONF DFL CONTRATTO

1. Una wvolta stipulato i1l contratto, lloriginale &
depositato presso 1'Ufficio segreteria. Questo ufficioc provvede,
a trasmetterne copia al setbtore che 1'ha proposto affinch®d ne
curi la gestione, nonché& ai servizi amministratbivi e contabili
interessati alla natura dello stesso per l'annotamento delle
scadenze di pertinenza.

2. La gestione dinamica del contratbto resta nella
responsabilita dello specifico Ufficio o settore competente per
materia in relazione all'oggetto del rapporto. Cemporta la
vigilanza sul regolare adempimento delle obbligazioni assunte
dalla controparte e 1'obbligo, per il responsabile del servizio,
di inoltrare al Segretario generale la proposta di  attivazione
delle olausole sanzionatorie previst nel contratbto  stesso,
qualora se ne realizzino 1 presupposti.

3. Tl responsabile della gesbione dinamica del conbraltbto
vigila anche sulla regolaritd dell'esecuzione delle prestazioni
d'opera intelletbualil connesse al contratbto stesso (progetbista,
direttore dei lavori, collaudatore e similari) provvedendo a che
non si verifichino, fra lTaltro, ritardi eccedenti a guelli che,
per l'art. 40 del capitolato generale del Ministero dei lavori
pubblici generano interessi passivi a carico dellfente, riferendo
tempestivamente al Segrebario generale nel caso si  profilino
ritardi.

Tn ogni caso 1in cui st realizzino ritardi eccedenti qguelli

pag. 7/29



Waientrantl nel comma precedente, 11 responsabile dell'Ufficio o

> settore riferisce immediatamente al Segretario genarale,

motivando sull'origine del ritardo e sull'atbivitd di vigilanza e

di impulso espletata.

Art. 15
TNTEGRITA® FE VARTANTI DEL CONTRATTO

1. Non & consentito c¢he siano date disposizioni da
Amministratori, Segretario, dipendenti, direbtbore dei lavori,
intese a modificare od integrare il  contenuto del contrabtto
sceritto e, se date, gli effetti non sonoc impubtabili all*Ente. 8i
applicano in  ogni caso le norme di cui alllart. 23 del D.L.
2.3.1989, n. 65.

2. In caso di necessitd di variare il contenubto di  un
contratto in corso, la Giunta comunale o il Consiglio comunale
provvedono secondo le rispethive competenze.

Art. 16
CONTROLLO BULLO STATO DI ESECUZTONE DRELLE OPERE PUBRBRLICHE

1. Entro 11 primo semestre solare 11 responsabile
dell'Ufficio tecnico competente per materia bLrasmetbe al Sindaco,
ed al Segretario generale, 1'elenco delle opere pubbliche in
corso di esecuzione, corredato dalle seguenti notizie:

a) impresa appaltabrice;

b} tempo conbtrattuale trascorso alla fine del semestre in
rapporto ai lavori eseguibti e contabilizzabi entbro lo  stesso
Lermine;

¢) motivi di  eventuali ritardi o provvedimenti disposti per
recuperarli;

d) eventuali variazioni fra gli importi delle singole prestazioni
contrattualil e le rispetiive risultanze nel periodo
considerato;

&) segnalazioni in ordine alle controversie che  s1 SONO
verificate durante 1'esecurzione dei lavori.

2. L notizie di cui al comma precedente devono eagsere
fornite anche per 1  lavori la cui direzione & affidata a
professionisti esterni c¢he devono comunicarle al responsabile
dell’'Ufficio teonico entbro 10 (dieci) giorni dalla conclusione di
cilascun semesire.
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PROCEDURE DI SCELTA DEIL. CONTRAENTE

Art. 17
RICERCA DFEL CONTRAENTE

1. Le modalitd persequibili per la scelbta del contraente
sono quelle ammesse dalle disposizioni normative vigenbti in
materia di contratti della Pubblica Amministrazione.

Art. 18
ESCLUSTONE DALLA CONTRATTAZIONE

1. E' escluso dal partecipare alle aste, alle licitazioni,
agli appalti-concorso ed alle trattative private chi,
nell'eseguire altra prestazione o servizio a favore dell’Ente, si
gia reso colpevole di negligenza o di inadempienza documentate
agli atti dell'Ente.

Art. 19
AGGTUDICAZIONE

1. E' competenza della Giunta comunale, sulla base della
deliberazione di cuil al precedente arb. 3, approvare:

a) l'agygiudicazione delle gare di asta pubblica, licitazione
privata, appalto-concorso e btrattativa privata;

b)) la valutazione dellfanomalia delle offerte, atr sensi delle
norme vigenti;

¢} 17adozione delle determinazioni conseguenti alla presentazione
da parte dell'aggiudicatario di offerte in aumento sul prezzo
base o sulla spesa prevista nella deliberazione a contrathtare,
previa modificazione da parte del Consiglio Comunale del piano
finanziario dell'opera.

Art. 2§
TEEMINE DELLE PROCEDURFE DI AGGIUDICAZIONE

1. Nei casi in cuil la legge non preveda termini diversi,
non possono essere stabiliti termini inferiori:

a}l a gquindicit gilorni a decorrere dalla data di pubblicazione del
bando o delltavviso di gara all'albo pretorio, per la
ricezione delle domande di partecipazione;

b) a guindici giorni a decorrere dalla data di  invito, per la
presentazione delle offerte.

2. Wei casi d'urgenza da indicare nella deliberazione a
contrattare di cuir all'art. 3, i termini di cuil  al comma
precedente possono essere ridotti a dieci giorni per la ricezione
delle domande di partecipazione e a otbo giorni  per la
presentazione delle offerte.

3. La proroga dei termini indicabti nel bando, nellfavviso
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i gara e nella lettera diinvito deve essere disposta dalla
Giunta comunale.

PUBBLICO INCANTO E LICITAZIONE PRIVATA

Art. 21
PUBBLICO THNCANTO O ASTA PUBBLICA

1. Per pubblico incanto si intende la procedura aperta in
culi ogni dmpresa interessaba pud presentare offerte.

2. La scelta del pubblico incanto & effettuata dal
Consiglio o dalla Giunta comunale secondo gquanto stabilite dalla
Legge 8.6.189, n. 142 e dallo Statuto comunale con la

deliberazione a contrattare di cui allart. 3.

3. Per i metodi con cul tenere il pubblico incanto e per
lo  svolgimento delle procedure trovano applicazione le
disposizioni vigenti in materia ai contratbti delle
Amministrazioni dello Stato e le norme previste dal presente
regolamento.,

Arb. 22
LICTITAZIONE PRIVATA

1. Ta licitazione privata ha Juogo mediante 1'invio alle
ditte e persone idonee di uno schema di  atto in  cui  sono
descritti 1'oggetto e le condizioni generali e ffrticolari del
contratto, con l'invito a restituirlo, nel giorno stabilito,
firmato e completato con 1'indicazione del prezzo o del
miglioramento sul prezzo base, ove guesto sia stato stabilitbo.

2. Nella lebtera di invibo alle gare dovri essere inoltre
precisato il criterio scelbo fra quelli di cui al successivo arkb.
24 in base al guale si procederd allfaggiudicazione.

3. Per i metodi con cui tenere la licitazione privabta e
per lo svolgimento delle procedure trovano applicazione le
disposizioni vigenti in materia di conbrabtti dello Stato e delle

4. L'efficacia dell'aggiudicazione & subordinata alla
ad

deliberazione di approvazione del verbale di gara previa verifica

della regolarita dello svolgimento della stessa.

5. La Giunta comuna le ha potere correbtivo delile
operazioni di gara limitatamente alla sostituzione delle
operazioni illegittime e senza alterare la parita delle

condizioni dei concorrenti.

Arb. 23
SVOLGIMENTO DRELLE GARE

1. Te gare per licitazione privata si svolgono nel Jluogo,
nel giorno e nell'ora stabiliti singolarmente dalla lelbtera
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X oS d'i ito.
q§§§? d'invito

2. Apposita commissione presieduta dal Segretario
generale, o dal dirigente se esiste, procede all'apertura dei
plichi contenenti le offerte ed alla conseguente aggiudicazione.

3. T membri della commisigone sono nominati dal Segretario
generale tenuto conto delle loro specifiche professionalitd con
riferimento all'oggetto del contratto.

4. Ta gara & dichiarata deserta gualora non siano state
presentate almeno due offerte, salvo 11 caso in cui la Giunta
abbia stabilito, indicandolo nelltavviso d'asta, che si procedera
all'aggiudicazione anche se venga presentaba una sola offerta.

5. TLlaggiudicatario non pud impugnare Ttefficacia
delltatto di gara per il motivo che non sia stato da lai  firmato
il relativo verbale.

Art. 24
CRITERT DI AGGIUDICAZIONE DELLA LICITAZTONE PRIVATA

1. Te gare a licitazione privata sono aggiudicalbte in  base
ai senguenti criteri :

a) al prezzo pilt basso, qualora i lavori, la fornitura dei beni o
dei servizi, che formano oggetto del contratto, debbono essere
conformi ad appositi capitolati o disciplinari tecnici;

b)Y a favore dell'offerta esconomicamente pil vantaggiosa,
valutabile in base ad elementi diversi, variabili a seconda
della natura della prestazione, guali 1]l prezzo, il termine di
esecuzione o di  consegna, i1l costo di wubilizzazione, 1l
rendimento, la gualitad, il carattere esteltico e funzionale, il

valore tecnico, 11 servizio successivo alla vendita @
1fassistenza tecnica. In guesto caso, i1 criteri che saranno

applicati per 1'aggiudicazione della wgara devono esgere
menzionatbti nel capitolato di  oneri, con precisazione del
coefficienti attribuiti a ciascun elemento.

2. Per i1 conbratti di cui alla lettera a) la Giunta
comunale ha facoltd di rigebtare oon provvedimenbto wmobtivato,
ascludendole dalle gare, le offerte cohe risulbtino inferiori per
oltre il 50% alla media delle offerte pervenule.

3. Nel caso in cui lTammontare dell’offerta  presentalba
dalla ditta aggiudicataria superi guello della specifica spesa
prevista nella deliberazione a contratbare, 11 verbale di
aggiudicazione provvisoria deve essere sobtoposto alla Giunta per
le determinazioni di compeltenza, previo parere di congruibld reso
dal progettista dell'opera o del lavoro pubblico.

Art. 25
APPALTO - CONCORSO
1. B’ ammessa la forma dellfappalto -~ concorso gquando 1l

Consiglio o la Giunta comunale secondo quanto stabilito dalla
Legge 8.6.1990, n. 142 e dallo Statubo comunale rilenga
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“Zonveniente avvalersi della collaborazione e dell’apporto di
particolare compeltenza tecnica e di esperienza specifica da parte
dell'offerente per la elaborazione del progebbto dafinitivo
relativo a speciali lavori o forniture.

2. Le persone o ditte prescelbte sono invitabe a presenbare
nei termini, nelle forme e¢ nei modi stabiliti dall'inviteo, il
progetto del lavoro o della fornitura corredato dai relativi
prezzi, con l'avvertimentc che nessun compenso o rimborso spese
pud essere comungue preteso dagli interessabi per la elaborazione
del progetto.

3. gQuando nella deliberazione a contrattare si adotti i1l
metodo dellfappalbeo - concorso, devono essere indicabi, nel
capitolato speciale e nel bando di gara:

a) tutti gli elementi di valutazione c¢he saranno applicati
separatamente O congiuntamente nell'ordine decrescente
dfimportanza attribuita;

b) la composizione della commissione d'esame che & presieduba dal
Segrebaric generale e costituita da qualificati tecnici
esterni in numero di tre o cingue, competenti nella specifica
materia oggetto dell'appalto - concorso.

Partecipa alla commissione, di  diritbko, il responsabile
dell'Ufficio o servizio compebtente per materia in relazione
all’oygetio del rapporto contrabtuale.

3. Un dipendente designato dal Segretario generale assiste

ail lavori della commissione per la redazione del verbale, che &
firmato da lui e da tutti i componenti della commissione.

Art. 26
LAVORT DFELLA COMMISSTIONE

1. La commissione di esame delle offerte presentate
nell'appalto-concorso opera quale collegio perfetbto soltanto
guando esamina Itanmissibilita delle offerte ed assume
determinazioni.

2. La valutazione delle offerte e guella comparativa fra
di esse discende prevalentemente dalla traduzicne in coefficienti
numerioci, secondo oriteri fissati prima dell'apertura degli
elaborati, dei risultati della valutazione dei singoli elementi
indicati, in ordine decrescente, nel capitolato speciale e nel
bando.

3. Costituiscono allegati essenziali dei verbali della
commissione:

a) la traduzione numerica dei reguisiti presentali dai singoli
elaborati;

b) l'indice complessivo risultante per ciascuno di essi  della
somma dei coefficienti numerici;

c) la tavola comparaltiva degli indici complessivi.
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,\\«f\:\%\ Y@jg ' Arkt. 27

TRATTATIVA PRIVATA

1. Tl ricorso alla trattativa privata & amnmesso:
a) gquando, per gualsiasi motivo, la pubblica gara non sia stata
~aggiudicata;

b) per l'acguisto di beni, la prestazione di i e
1tesecuzione di ]dvor1 - sia all'interno sia all'esterno - che
una sola impresa Quo fornire od eseguire con ,':_ requisibi

tecnici ed 1l grado di perfezione rich ti, nonche& guando
PTacguisto riguardi beni la cui  produzione & garantita da
privativa industriale;

¢) per la locazione di immobili;

d) guando l'urgenza degli acquisti e delle forniture di beni o

servizi - dovuta a c¢ircostanze imprevedibili ovvero la
necessita di far eseguire le prestazioni a spese ed a rischio

degli imprenditori inadempienti - non consente l'indugio della
pubblica gara;

e) per l'affidamento di studi, ricerche e sperimentazioni a enti,

a persone o di aventi alta  competenza Lecnica o
el : . ; T T
£) per lavori complementari non considerati nel contratto
riginario e che  siano resi necessari da circoskbanze
impreviste a condizione che siano affidati allo stesso
contraente e non possano essere tecnicamente od economicamenble
separabili dalla prestazione principale, ovvero, bencheé

separabili, siano strebtamenbte necessari per 11 complebamento
dei lavori e che il loro ammontare non superi il 50 per cento
dell'importo del conktralkto originario;

g) per llaffidamento al medesimo di ornihture
destinate 3?“' completamento, al  rinnovo parziale ¢
all'ampliamento di quelle esisbenti, qualora il ricorso ad
altri fornitori cos Lringesse ad acquistare materiale  di
tecnica differente il cui  impiego o la oui manubenzione

“comporterebbe difficoltd o incompatibilitad tecniche;

hi uu&ndo tratiasi di conbratbi di imporbo non superiore a. lire

¥ mi, T.V.A. esclusa, con esclusione dei casi in cui
3 5 rawnr&&eni'nu F190§1/10ﬂ9 fra!:anamenio,
Lomgiﬁtam@nio o amg?xdmenfa dl grnrm&nnLL ¥avora, forn;
servizi (*). '

{*} inciso annullabto dal Comitato di Controllo - Sezione di
Verona con provvedimento n. 11841 del 25.10.1993.

2. Nei casi indicati alle precedenti lettere al), d) e h)
devono essere interpellate pil imprese e, nomunqu&, in numero non
inferiore a Lre.

3. Con esclusione del caso previsto dalla lettera h) la
ragione per la gquale si & ricorso alla trattabiva privata deve

risultare nella deliberazione a contrattare.

4. T contratti di cui alla lettera ¢) e gquelli per i guali
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sia pervenuta una sola offerta, devono essere precedubi dal
parere di congruitd espresso dal  responsabile del servizio
competente per materia.

5. I1 parere di cui al precedente comma 4 non va richiesto
per i contratti di locazione, il cui canone @& disciplinabto da
disposizioni legislative con esclsuione del caso previsto al
punto h), la ragione per quale si & ricorso alla trabtativa
privata deve risultare nelle deliberazioni a conbrattare.

Art. 28
PROCEDURA

1. TLe modalita di svolgimento della trattativa privata
mediante gara informale sono le seguenti:

a) lettere di invito a presentare 1'offerta entro il termine e
con le modalilbd stabilite nelle lettere sbesse;

b)) apertura delle buste nel luogo, giorno ed ora convenuta alla
presenza del Funzionario comunale designato dal Segretario
Generale;

¢) approvazione del verbale di affidamento dei lavori, forniture
o servizi con provvedimento della Giunta comunale.

Art. 29
PROCFDURA SEMPLIFICATA

1. Per gquanto concerne i lavori, le forniture che non
superano l'importo annuale di Lit. 6.000. 000.— (diconsi lire

seimilioni.=) T.V. A. esclusa, la procedura & semplificata e si

attua mediante la ribh}@at anche telefonica o per fax delle
offerte da inviare per L%CTI{LO ‘anche per fax e da acquisire agli
atti e de}}P guali vene Fdi a mezione nel provvedimento di

aggiudicazione.

2. Risulterd aggiudicataria la ditta che ha presentato
1'offerta economicamenbe pii vantaqqzosa in base ad una pluraliba
di elementi, di volta in volt individuati ed indicati Trnella
lettera d'invito, per guel 1avor;, forniture o servizi per 1
guali s1 configura la possibilitd di scelta btra pit socluzioni e/o
tipologie.

3. In tutti gli altri casi risulta vincitrice la dikta che
ha presentato 1l maggior ribasso.

Art. 30
CAUZTIONE

1. A garanzia dell'esecuzione dei contratti le ditte
debbono prestare idonea cauzione, anche a mezzo di fedejussione
bancaria o assicurabtiva.

2. 81 puo prescindere dalla cauzione gualora la ditta
contraente sia di  notoria  solidita subordinatamente al
miglioramento del prezzo, noncheé per i contratti di 1mmurto non
superiore a Lit. 50.000.000.= (diconsi lire cinguantamilioni.=)
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L.V.A. esclusa.

Art. 31
PENALITA'

1. Nel contratto devono essere previste le penalibtd per
17inadempienza o ritardo nella esecuzione del contrattbto.

Art.. 32
ANTICIPAZIONE

1. Lfanticipazione & ammessa neil limiti previsti dalle
disposizioni vigenti in materia per l'amminigstrazione dello
Stato.

Art. 33
AMBITO DELLA CONCESSIONE

1. LfAmministrazione comunale pud affidare in concessione
l'esecuzione di l#vori e la prestazione di servizi ogni gualvolta
le finalitd da essa perseguite o la natura dell'opera rendono
opportuno il ricorso a tale sistema di affidamento.

2. Possono essere affidate in concessione le varie fasi di
realizzazione dell'opera -~ (progettazione, esecuzione, gestione)
- si1a congiuntamente che separatamente, nonché 1'espletamento di
attivitad correlate od ausiliarie rispebtbto a tali fasi guali, ad
esenpio, la direzione lavori, il collaudo, 1'addestramento del
personale, la manutenzione, lTacguisizione delle aree e degli
immobili  necessari  allfesecuzione delle opere e quant'albro
ritenuto necessario.

3. Mediante 1'istitubto concessorio 1'Amministrazione pud
anche perseguire la realizzazione di obiebbtivi pitt complessi,
Iindividuazione di linee generali d'intervento, da sviluppare e
specificare con successivi provvedimenti.

Art. 34
CONCESSIONART

1. Llaffidamento in concessione pud avvenire sia in favore
di soggetti appaltatori che in favore di soggetti non
appaltatori.

2. Nel caso di concessione da affidarsi esclusivamente a
soggebti appaltabtori, 1%affiamento avviene mediante procedura
concorsuale da Bgperirsi Ltra soggethi iscrithi all'Albo
concessionari-appaltatori istituito presso 1'Ente, secondo guanbo
stabilito dal presente regolamento.

3. Per le concessioni di imporkto superiore a c¢ingue
milioni di BCU (I.V.A. esclusa) si tiene conto della normativa
comunibtaria.

Art. 35
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ALBO CONCESSTONARI APPALTATORI

1. L'iscrizione all'albo dei concessionari-appaltatori,
resa nota con apposito bando, & aperba a tublte le imprese che ne
facciano richiesta e che risultino in possesso deli necessari

requisiti.

2. T1 Segretario generale nomina una commissione composta
da responsabili apicali dell'Ente cui & demandakta la valutazione
dei requisiti richiesti al fine dell'inserimento delle imprese
nell'albo. Le eventuali esclusioni dovranno essere congruamente
motivate.

3. Detto albo & solttoposto ad approvazione da parte della
Giunta comunale con apposito atto deliberaltivo e soggetto ad
aggiornamento annuale.

4. Sulla propsota dell'Assessore competente un'impresa pud
essere cancellata o sospesa dall'albo, in gualsiasi momento con
provvedimento mobtivato dalla Giunta comunale.

Art. 36
REQUISITI DY ISCRIZIONE

1. T reguisiti per l'iscrizione a detto albo devono essere
predeterminati sl da poter individuare in via preliminare la
capacitad e serieta professionale, le potenzialitd operative ed
economiche di ciascun soggetto.

2. TI1 possesso dei requisiti richiesti verrd stabilito nel
bando di iscrizione all'albo dei concessionari-appaltatori.

Art. 37
PROCEDURA CONCORSUALE

1. La procedura concorsuale, da esperirsi tra imprese
iscritte alfalbo concessionari-appaltatori, si conclude  con
1'affidamento in  favore dell’impresa che abbia presentato
1'offerta pit vantaggiosa in base ad wuna pluralitd di elementi,
individuati e graduati per ordine di importanza
dall'Amministrazione in sede d'invito, quali il prezzo, il
termine di consegna, la possibilita di CONCOrso del
finanziamenbo, 11 costo di utilizzazione finale, la modalitd di
gestione dell’opera, il rendimento ed il valore tenico della
stessa, ed altri elementi deberminabi in relazione alla natura ed
alle finalita dell'opera shtessa.

Art. 38
AGGIUDICAZIONE

1. L'affidamento in concessione a soggelbbo appaltatore a
seguito della procedura concorsuale, avviene mediante
provvedimento adottato dalla Giunta comunale sulla base delle
risultanze del verbale redatto dalla apposita Commisgione
cosbituita secondo gquanto previsto dal presente regolamento per
1tappalto-concorso.
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Art. 39
CORNVENZIONE ACCESSTIVA

1. Ogni altra norma regolante 1 rapporti tra Ente
concedente e sogugebto concessionario-appaltatore, & conbenutba
nello schema di  convenzione accessiva, che viene allegata alla
lettera diinvito.

Art. 40
SOGCETTO CONCESSIONARIO -~ NON APPALTATORE

1. Fuori delle ipotesi precedentemente indicate,
1taffidamento in concessione a soggebbi anche non appaltatori
avvienea sulla base dei reguisiti teconico~-professionali,
organizzabtivi e gestionali degli stessi, valutati

dall Amministrazione in relazione agli obiettivi ed alle finalild
da perseguire, del guali deve essere forniba ampla e congrua
mobtivazione nell'atto deliberativo di affidamento dei lavori, dei
programmi dei servizi.

2. La disciplina dei rapporti tra le parbti & fissalba in
una caonvenzione accessiva 1l ocui contenubo viene di volta in
volta concordato tra le parbti.

.Arta 41
RESPONSABILE DELLA GESTIONE DEL PROGETTO/PROGRAMMA

1. TIn sede di affidamentc della concessione, sia con
soggebti appaltalori che non, viene individuato, dal Segretario
generale, 1'Ufficio o settore inLeressato alla realizzazione del
progebto/programnma o servizio ed il soggeltbo deputato a tenere i
rapporti tra l'Amminisbrazione stessa ed il concessionario.

2. Tale soggetto risponde nei confronti
dell Amministrazione del corretto andamento del rapporto di
concessione.

Art. 472
ATTIVITA' DI ALTA SORVEGLIANZA

1. In sede della concessione deve essere specificalto se,
per i compiti di controllo di cui alla convenzione accessiva, il
soggetto responsabile della gestione del progetto/programmsa o
servizio deve essere affiancato da un responsabile tecnico o da
una apposita commissione tecnica.

art. 43
MODALITAY DI PAGAMENTO )

1. Nel corso dellfesecuzione dei lavori, 1 pagamenbi in
conto  vengono effettuati alle scadenze stabilite dalla
convenzione accessiva, su parere favorevole del responsabile
della gestione del progetto programma o servizio.

pag. 17/29



Art. 44
COMNCESSTONE DELLA GESTIONE DT PUBBLICT SERVIZT

1. La concessione della gestione di pubblici servizi viene
conferita con l'osservanza delle procedure previste dal R.D.
23.5.1924 n. 827 e delle norme contenute nel presente
regolamento.

2. Il coneessionario non pud rendersi affidatario della
realizzazione dell'opera a concorrere, anche indirelbLamente o per
il tramite di societd controllate o collegate, nell'esecuzione
dei lavori.

3. I vrelativi contrabtti devono contenere, oltre auli
elementi indicabti nel precedente art. 5 anche clausole che
disciplinino:

a) l'esercizio da parte dell'ente della facoltd di riscatto;

b) le modalita per il trasferimento al comune, alla scadenza del
contratto, degli immobili e degli impianti di proprieta del
concessionario, da considerare al valore d'uso;

¢y 1 casi di decadenza del concessionarios;

d} l'obbligo del concessionario di  provvedere, per 1l'intero
periodo della concessione, alla regolare manubenzione degli
impianti utilizzati;

e} l'obbligo di sobtoporre all'approvazione del comune le tariffe
del servizio al pubblico, salvo c¢he si btratbibi di  tariffe
amministrate da norme statali;

£) i modi di vigilanza del comune sul funzionamenbto del sevvizio;

ITentita ed il modo di corresponsione di guanto dovubto da o al
CONCEesSS1I0nNario;

1]

h) le modalitad di  resa del servizio alllutenza, gli orari, 1l
minimo delle atbtrezzature e di personale addebti al servizio
stesso;

i) l'obbligo di organizzare i rapporbi con 1'utenza in modo che
alla bontd e puntualitd del servizio corrispondano, in via
costante e senza eccezione alcuna, corbesia e considerazione
dell *utente;

1Y 17obblige di predisporre, una volta operanti le norme
contenute nel Capo V della Tegge 7.8.1990 n. 241, qguanto
necessario per rendere effebbtivoe ed agevole il diritto

daccesso dei cittadini secondo le norme in vigore.

Art. 45 ‘
MODALITA' DI ESECUZIONE IN ECONOMIA

1. Salvo c¢che non si tratti di attivita riguardanti
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&i

1tordinaria amministrazione di funzioni e servizi, 1'esecuzione

lavori, forniture e servizi 1n economia, pud avvenire o nelle

ipotesi espressamente previste nel presente regolamenblo oppure
previa approvazione da parte del Coeonsiglio o della Giunta

comunale secondo guanto stabilito dalla Legge 8.6.1990, n. 142 e

dallo Statuto comunale di apposita deliberazione a contrabbtare
contenente il Programmna ¢} progetto dell'intervento, il
finanziamento della spesa e 11 nominativo del regponsabile,
utilizzande 1 segyuenti istitotbi:

a)
b)

<)

Ifamministrazione direbtba;
1l cobttimo fiduciario:
un sistema misto riconducibile in parte allfamministrazione
diretta ed in parte al cotbtimo fiduciario.
Ari. 46

AMBITO DY OPERATIVITA®

1. T lavori, le forniture ed i servizi che per lovo natura

possono farsi in economia sono 1 seguenti:

al

b)

v}

aj

0}

£

h)

lavori di  ordinaria manutenzione dei beni immobili e degli
impianti di varia natura di proprietd del Comune, o che ad
altro titolo rientrino nella piena disponibilitd dello stesso
o su c¢ui abbia titolo all'intervenbto, e delle relative
attrezzature, perbinenze, adibite al funzionamento dell'’ente,
o ad allro uso o servizio di pubblica ubilits;

acquisto, manutenzione, riparazione di beni mobili qualil mezzi
di  trasporto, apparecchiature radio - televisive -
telefoniche, ricetrasmittenti, arredi ed attrezzature
d'ufficio, di laboratorio etoc.; ‘

acquisto di materiali di varia natura ocaorrenti
all’espletamento di lavori e servizi, ivi comprese le s

per 1'acguisto di libri, pubblicazioni, abbonamenti ad agenzie

di informazioni;

acguisto di generi di cancelleria, di materiale per disegno e
di valori bollati; spese postali, telefoniche e telegrafiche;

acguisto di medaglie, coppe, diplomi e oggetbl per premi;

spese inerenti a solennitd, feste nazionali, manifestazioni e

ricorrenze varie, corone di fiori per cerimonie ufficiali,
spese per onoranze funebrij;

spese per parbecipazione a convegni, moshtre, cerimonie, fiere;
spese per 1'espletamento di concorsi; spese di rappresentanza
di gualsiasi nalbura;

servizi e lavori di  traduzione e di interpretariato, noli.,
trasporti, facchinaggi, imballaggi, sbampa, rilegatura,
pubblicazione e pubblicizzazione, pulizia, custodia,
illuminazione;

lavori da eseguirsi d'ufficio con spese a  carico dei
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contravventori nonché lavori e forniture a spese di
appaltatori in caso di inadempienza o rescissione del
contratbo;

1Y lavori, provviste e servizi di gualsiasi natura per i  guali
siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti e le
licitazioni o le +trattabtive private e non possa esserne
differita l'esecuzione;

m) acqguisto, manubtenzione e noleggio di materiali ed attrezzature
destinate al soccorso e di abbrezzature per la loro
manubenzione;

n) spese minute, non previste nelle precedenti lebtere, sino
all"importo di lire due milioni, al nebtlto degli oneri fiscali;

o) spese per l'organizzazione degli incontri del gemmellaggio, di
delegazioni, operatori economici stranieri, {spese di viaggio,
alberghiere, rinfreschi ed altre spese accessorie);

2. T1 limite di spesa per ogni lavoro o fornitura di  beni
o servizi di cui al precedente comma & Tissabto nella misura
massima determinata annualmente dalla Giunta comunale.

Art. 47
ESECUZTIONE IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA

1. I lavori in amministrazione diretta, sono eseguiti da
dipendenti dell'Amministrazione comunale impiegando materiale &

2

mezzi di proprietd od in uso alla medesima Amminisbrazione.

2. Sono eseguite altresi, in amministrazione direlbta le
forniture a pronta consegna e le prestazioni di servizi,
richiedendo, qualora possibile e ove non superi, al netto degli
oneri fiscali, lire diecimilioni, preventivi a non meno di tre
soggetbi o imprese. E' consentibto, tuttavia, 11 ricorso ad un
solo soggetto od impresa nei casi  di necessitd, convenienza od
urgenza della provvista. ‘

3. Tl soggetto od impresa prescelta & quella c¢he ha
presentato 1'offerta economicamente pid vantaggiosa.

Arb. 48
ESECUZIONE MEDIANTE COTTIMO FIDUCIARTIO

1. Sono eseguiti mediante cottimo fiduciario i lavori, le
forniture, i servizi per i quali si rende necessario od opportuno
Itaffidamento a soggethbo esterno - persona o impresa.

2. L'esecuzione & effettuata nellfosservanza delie
disposizioni degli articoli seguenti.
Avt. 49
CONTABTLIZZAZIONFE F CONTROLLO
1. Per ogni fornitura viene istituito nella contabilitd

del settore apposito registro in cui  sono annotati gli estremi
della deliberazione a contrattare, gli importi ordinati, il
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servizio destinatario, il lavoro o l'opera cui & destinata.

2. Ogni fornitura viene registrata in  entrata dal
respnsabile del servizio depositario e scaricata man mano che si
verificano le consegne ai servizi interessabi.

Art. hO
VERIFICA DELLE FESECUZIONT

1. La regolarita dell'esecuzione della fornitura &
controllata dal responsabile dell*ufficio competente al momento
della consegna, salvo c¢he per le particolari caratteristiche
della merce non sia richiesta anche la presenza del responsabile
del servizio cui la stessa & destinata in uso.

2. La regolarita dell’esecuzione & attestata dai
dipendenti di cui al precedente comma, con annotazione in calce
dellfordinativo o della nota di consegna.

3. Nel caso di vizi occulbi o differenze quanbitative,
esse devono essere contestate per discritto al fornitore dal
Segretario generale su proposta dell'Ufficio non appena rilevati.

Art. 51
VERIFICA F LIQUIDAZIONE

1. Le ditte fornitrici trasmettono le fatture allegando
copia dell'ordinativo. Per ogni fattura & ricevuta il
responsabile del servizio provvede ai seguenti adempimenti:

a) controllo della sua corrispondenza alle forniture e
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguibe;

b) accertamento dell'applicazione dei prezzi convenubi;
¢) verifica della regolaritd dei conteggi e della corretta
osservanza delle disposizioni btributarie in materia;

d) applicazione di eventuali riduzioni o penalitd in caso di
ritardi o viclazioni di altri impegni contratiualmente
assunti;

e} regolazione con i fornitori di ogni eventuale contestazione,
nell'ambito delle disposizioni contrathbuali;

£) certificazione, mediante annotazione apposta sulla fattura e
firmata dallo stesso responsabile del servizio, dellfavvenuta
egecuzione degli adempimenti sopra previsti e determinazione
dellimporto dovuto dall'ente;

g) invio della fattura, entro dieci giorni dal ricevimento, al
servizio ragioneria.

Art. 52
RENDICONTO

1. I responsabili deil servizi rispondono in sede di
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rendiconto della corretta gestione della spesa, della congruita
dei prezzi praticati, potendo, la Giunta comunale in sede di
approvazione del rendiconto stesso, valutare nel merito le scelte
finanziarie e gestionali dagli stessi effethuatle.

2. Entro trenta giorni dalla conclusione dei lavori,
forniture o servizi, il responsabile del servizio sotbopone alla
Giunta comunale un rendiconto corredato dail preventivi a suo
tempo richiesti ai soggetti o imprese fornitrici, dal certificato
di regolare esecuzione o conformitd - ove previsli - nonché delle
copie delle fatbure od altri documenti attestanti le spese
effettuate.

3. Qualora la Giunta conmunale ravvisi irregolaritad in
merito agli aspebti gestionali o finanziari nella conduzione dei
lavori, forniture e servizi in economia non approva il rendiconto
e demanda ad una commissione tecnica inkerna la valutazione
dell'attivitd del responsabile del servizio.

4. Tale wvalutazione verte unicamente sull'operato del
responsabile e non incide suil  rapporti instauratisi con le
imprese a cui dovra in ogni caso essere liguidato guanto
spettante.

Art. 53
PREVISIONI DET FABBISOGNI RICORRENTI F PROGRAMMARILY

1. Entro il 31 ottobre di oygni anno, i responsabili dei
servizi interessabi trasmelbtono all*Ufficio responsabiile le
previsioni dei fabbisogni per 1l'anno successivo per:

a) cancelleria, carta, stampalti e ogni allro materiale occorrente
al normale funzionamento del proprio servizio;

b) necessilba di dotazione e rinnovo dei mobili, di macchine per
ufficio ed attrezzabure.

Art. 54
PTANG DI ACQUISTO

1. Ai fabbisogni continui o ricorrenti, si provvede, di
norma, con piani di acguisto.

2. A tal fine, entro il 10 novembre di ciascun anno, il
servizio economale predispone 1l riepilogo generale delle
previsioni di fabbisogno pervenute dai singolil servizi. Lo stesso
servizio determina i beni ed 1 servizi c¢he si ritiene di
acguistare, anche alla Jluce delle presumibili giacenze a3
magazzino alla fine dellfesercizio in corsoc.,

3. Il riepilogo generale dei fabbisogni & sottoposto alla
Giunta comunale, per le determinazioni di compelbenza.

4. L'addetto al servizio economale & responsabile delle
procedure di fornitura conformi a quanto stabilito nel presente
regolamento.

5. 1T materiali acqguistati sono  dabi in  carico ai

consegnatari secondo le modalitd del regolamento di contabiliba.
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COLLAUDT

Arb. 55
COLLAUDO

1. T lavori e le forniture Fabbi a mezzo di appalto sono
soggetbti a collaudo da effettuarsi nei  termini e modi previstbi
dal capitolato generale o dal relativo capitolato speciasle.

2. Tl tecnico collaudatore & nominato dalla Giunta
comunale ¢ pud essere scelbo btra 1 becnici  iscribbi ne
rispebtivi albi professionali ovvero bra i dipendenti del Comune
o di altri enti territoriali.

3. Tl collaudatore emelle i1 certificato di collaudo, da
approvarsi con apposito atto.

4. Per lavori e forniture di importo sino a 150.000.000.=
{diconsi lire centocinquantamilioni. =}, 11 cerbtificato di
collaudo & sostituito da guello di regolare esecuzione rilasciabo
dal direttore dei lavori. Per lavori e forniture di importo tra
150 e 1.000 milioni di lire, il certificato di collaudo pud
essere sostilburbto con quello di regolare esecuzione.

5. Per le forniture che non  presentano particolare
contenuto becnico, i1 collauvde pud  essere sosbituibto da  un
attestato di conformita all'ordinazione, rilasciato dal

regponsabile del servizio coche ha richiesto la fornitura e, di
regola, non sougebtbo ad approvazione.

6. E' consentito il collauvdo parziale di lavori e dei
servizi secondo le disposizioni del presente articolo. T relabivi
pagamenti in  conto sono effebbuati nella misura stabilita
dalitart. 48 del R.D. 23.5.1924 n. 827, come modificato dalltarb.
1 D.P.R. 13 selbbembre 1976, n. 904,

Art. 586
APPROVAZIONE DEGLI ATTI DY COLILAUDG E SVINCOLO DELLA CAUZTONE

1. Sono di compelbenza della Giunta comunale:
a) l'approvazione del certificato di collaudo o di regolare
esecuzione delle opere e delle forniture di beni e servizi:

b) 1'autorizzazione allo svincolo della cauzione.
Art. 57
LE CONVENZIONT URBANISTICHE

1. Le convenzioni urbanistiche previste dalltart. 28 della
Tegge 17.8.1942 N 1150 e successive modificazioni ed

integrazioni disciplinano gli aspebti indicati nel comma 4° del
medesimo art. 28, in conformitd con lo schema approvabo dal
Consiglio comunale insieme al progetto di lottizzazione
d'iniziativa privata. TLa deliberazione consiliare ha anche

efficacia di deliberazione a conbkrabbare ai sensi dellfarb, 56
della Tegge 8§.6.1990 n. 142.
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2. Le convenzioni urbanistiche sono rogabe da nobtaio e
stipulate dal Sindaco. FBsse vengono assunte in gestione
dall*U0fficio tecnico, 11 cui  responsabile cura le abtbivitd di
vigilanza sull'esecuzione della convenzione shessa.

Art. 58
ITHCARTCHY INTERNT FD ESTERNT

1. Ta Giunta comunale, per esigenze parbicolari dovutbe
jale natura dell’ opera pubblica, pud affidare incarichi
"essionishi esterni, direttamente O atbtraverso lo
volgimento di apposibi concorsi.

=Y
&
=

2. La scelta deve essere rivolta a professionishbi in

possesso det reguisibi di legge e che documenbino di aver gi?
effettuato progettazioni di opere analoghe a quelle oggetto

i

dellincarico, tali da garanbire esparie nzsoe competaenza
specifica adeguata. Tl possessc di tali requisibi & comprovato da
apposibo currviculum Q.t"(;.f:ﬁ}ah,é onale. Sono esclusi dall¥incarico i
professionisti che comungue hanno offerbto motivi di  rilevante

insoddisfazione in conseguenza di precedenti incarichi  esplelatbi
per conto di guesto Comune.

3. Tn ogni  caso per la fatbispecie - di cui  al  presente

articolo 1'incarico & F(}rma}}zzata dd apposita convenzione neid
btermini di cul al successivo articolo.

Art. 58
TNCARICHT ESTERNT PFR PROGETTAZTIONT SPECTALT

, 1. Tl Consiglio o la Giunta comunale, secondo guanto
stabilito dalla Tegge 8.6.1990, n. 142 e dallo Statuto comunale
pud mobivatamente, in particolare allorch® concorrono circostanze

di interesse ambientale, avvalersi dell’istitutbo della
a*cm("(* sione di  sola progelbtazione, nelle speciali forme della
"congulti ng emg(;zw.mari ng”, unicamente nell’atitivitd preparatoria
di studi di  fabtibilitd, prospezioni, indagini ed elaborazione

delle progetlbazioni, senza compibi di esecuzione.
2. T} Consiglio o la Giunta comunale, secondo quanbo

stablito dalla Tegge 8.6.1990, n. 142 e dallo Statuto comunale
pud avvalersi di  gruppi interdisciplinari per gli incarichi di
progettazione, chiamande a farne parte anche tecnici di albri

enti inberessatbi alla realizzazione dell'opera, dc’;(*@nt_ i
universibtari e 1li h(~= ri t’.‘}rt)'f’s»‘zz% sionisbi in  possesso del  requisilc
d'iscrizione al rispebtivo Albo professionale.

3. TLa deliberazione con la guale viene costibuito 1]
gruppo stabilisce 11 numero dei  partecipanti, 11 Lermine per
Pespletamento dell'incarico ed 11 corrispondente compenso  lordo

spebtante ai  singoll componenti. 11 compenso ail dipendenti da
pubbliche amministrazioni deve esgere  compatibile con i
rispettivi ordinamenti.
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Art. 60
CONDIZTONT DISCIPLINAWTY CGIL.Y TNCARTCHT ESTERNT

1. La presente disciplina & a contenubto generale nel senso
che per 1a fattispecie prevalenbtemente considerata deve
intendersi uniforme per le varie ipotesi di convenzione previsbe
e prevedibili.

2. In particolare, nell'atbo di convenzione devono
figurare chiaramente ed espressamente le sequenti condizioni:

Y ¥

al la descrizione detbagliata dell'og

gqogetto dellincarico;

b} 1'importo complessivo presunto dellfopera;y

) 1l riferimento alla specifica legislazione vigente nella
materia;

d) 1'esplicita riserva da parte del Consiglio o della Giunbta
comunale commitbenbe, secondo guanto stabilito dalla Tegge
8§.6.1990, n. 142 e dallo Statubto comunale, d1 manifestare i1
proprio orientamento sui punti fondamentali del progelbbto, del
piano ecc., in corso di elaborazione e di chiedere ¢ obttenere
eventuali varianti o modifiche;

e) la scadenza dell'incarico e la penale dovubta per ogni  giorno
di ritardo;

£) 1l compenso spettante al professionisbta e le wmodalita  di
pagamenbo;

g) la facolbld di revoca e le mpodalibtd d'obilizzo del lavoro
effettivamente eseguito al momento della revooa;

h)y 1'ubilizzazione piena ed esclusiva da parte del Consiglio o
della Giunta comunale, secondo gquanto stabilito dalla Tegge
8.6.1990, n. 142 e dallo Statulo comunale dei progebti e degli
elaborati;

i1 il rinvio di tubtte le controversie in ordine alla ligquidazione
dei compensi ad un collegio arbitrale,

3. La determinazione delle competenze professionali  viene
effettuata tenendo conto delle tariffe stabilite dalle norme
vigenbi al momento dell'incarico e dell'art. 6 della Legge n.
40471977, come integrabo dalltart. 12 bis del D.L. 2 marzo 1989
n. 65, converbtito in legge 26 aprile 1989 n. 155. Tn conformitia a
tali disposizioni il conferimento di incarichi di progethazione e
direzione di lavori viene effelbualto, di regola, con la riduzione
del 20% sui minimi di btariffa vigenli.

®

4. Per la progetbazione degli sbrumenti urbanisbtici st
applicano le apposite btariffe stabilite con Circ. Min. LL.PP. 10

febbraio 1976 e successive modilicazioni.

Art. 61
DISPOSTZIONT COMUNT A TUTTYI GLYT THNCARTCHIT

1. Gli elaborabti comungue prodotli  in conseguenza delle
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discipline recate dal presente regolamenbo devono uniformarsi ai
principi sia di butela ambientale, sia di ogni albtra bubtela del
pubblico interesse previsti dall'ordinamento giuridico, olire che
dalla specifica legislazione di riferimento.

2. T progeblbi eseculivi devono essere corredati di btubhi
gli elaborati principali e di  dettaglio previstt dalle
disposizioni vigenti. Il calcolo della guantitd delle opere deve
essere eflfebtltuato con particolare accuratezza: eventuali
consistentl scosbamenbi delle previsioni originarie, verilicabisi
nella  realizzazione, saranno ritenuti gilustiflicatl solo se
dipendenti da wvarianbti al progetto originario richieste e
deliberate prevenbivamenle dallfAmminisbrazione comunale. T

prezzi unitari  applicati nelle relative perizie devono essere
stabiliti in base ad analisi accurale, documentabte negli  abti
progettuali, che assicurino la buona esecuzione dell'opera alle
condizioni economicamente pil convenienhti per i1 Comune. Quanto
stabilito al presente e &l precedente  comma  dave assare
espressamente previsto dalle convenzioni d'incarico.

)

3. Il guadro economico del progebbo deve comprendere:

i1

al 'importoe dei lavori a base d'asbta, determinabto con 1 oriteri
di cul al precedente comma;

b) l'importo delle opere e forniture che ItTAmministrazione
intende eseguire in  economia 0 con appalto & ditte
specializzate. In  btal caso gli  atbi  progebbualil devono
risultare comprensivi dei ralativi  elaborati Lecnici @

perizie;

¢) 1'importo per le spese becniche di progebbtazione e, se del
caso, di direzione dei lavori:

d) 1'importo delle spese Lecniche  per  indagini geologiche
statiche, ambientali, ritenute necessarie e non comprese fra
gquelle di cuil allas letbera o);

e} l'importo delle spese per le aree e gli albtri beni da occupare
ed acguisire per 1'esecuzione dell'opers progetiata, compreso

ognl onere nNecessario;

£} una guoba per spese imprevishbe,
2 E

4. MNei casi in cui i1l progetbto comporii situazioni
ablabtive a gualungue titolo, essc  comprende normative ai
dettaglio allo scopo di rendere  possibile il preliminare

pA

conseguimnento del bene in piena conformitd con la legge.
Art. 62
CONTRATTTI DI PRESTAZIONE DYOPERA

1. T contratbi di prestazione dlopera di  cuil sl Capo 1,
titolo ITT del libro V del codice civile devono contenere:

a) la descrizione della prestazione richiesta in collegamento con
la specifica esigenza dell'ente;

b) il termine entro il guale la prestazione deve essere resa;
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la penale nel caso di ritardo ohe non superi guello che
E E >
determina 11 recesso di cui al punto successivo;:

d) la facoltad di  recesso dellfente, con salvezza dei danni  da
recuperare a carico del prestatore mancato, nel caso che la
prestazione non  sia shata resa  compiuta ed accetbalba,
trascorso dalla scadenza del termine un periodo di giorni pari
al 10% di guelli naturali consisbtenti 11 periodo di  btempo
conacesso per llesecuzione della prestazione stessaj;

@) 1l corrispetbivo fissato, on llapplicazione delle eventuali
riduzioni consenlbite sulle tariffe professionali, 1 termini ed
1 omodi di pagamento;

£y 11 deferimento agli arbibri delle conbroversie connesse o
conseguenti allfapplicazione della convenzione, con ia
precisazione che 1farbibtrato deve essere reso secondo diritto
con esclusione di ogni amichevole composizione;

g} il trattamento btributario del rapporto.

2. La stipulazione dei conbtraltti di prestazioni d'opera &
di competenza del Sindaco.

3. WNon @& prescritta la stipulazione del conbtratto o
convenzione relabivamente agli incarichi conferiti a Jlegali per
vertenze giudiziarie di  ogni ordine e grado ovverc riguoardo a
pareri su maberie e guesbioni di inberesse dell'Amminisbrazione.

ATTT DI DISPOSTZTIONE DFEL PATRIMONTIO ED ALTRT NRGOZT

Art. 63
DELIBERE A CONTRATTARE

1. T contratti che hanno ad oggebtbo atti di alienazione,
acgquisizione, disposizione di beni mobili ed immobili
{compra-~vendita, locazione, donazione, comodatbto) ed altre sono
precedubi da apposita delibera a contrabbtare di cui alllart. 3

predisposta a cura del Selbbtore patrimonio, la quale deve
contenere gl atti becnici necessari gualil ltesatta

individuazione e la stima del bene.
Art.. 64
MODALITA® DI SCELTA DEL CONTRAENTE

1. Dt norma le alienazioni dei benit sono precedute da asta
pubblica da esperirsi - generalmente - mediante offerte segrete

in aumento riapetto al prenso a base dtasta posho
dall Amministrazione. Al  bando dovrd  essere data adeguata

pubblicita.

2. ©Qualora le alienazioni siano destinate a soddisfare un
interesse pubblico qualificato o abbiano ad oggebbto beni  di
modesta enbiba, la cul cessione risponda  a un cribterio  organico
di riassebto del palrimonio ed i1 cui valore di sbtima risulbi
comungue inferiore a L. 1.000.000.= (unmilione) il contrablbo pud
essere concluso mediante Lrattabiva privata con il soggebto
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wnteressatbo.

3. Per gli acguisti di beni mobili si applica in guanto
compatibile la disciplina del presente regolamento ip mabteria di
appalto, di lavori e forniture. TLe acguisizioni immobiliari che
di norma sono effettuabe a Lratbativa privata, per le gquali non &
in ogni caso richiesta 1'autorizazione prefebbizia debbono essers
oggebbto di specifico apprezzamento da parte dell organo
collegiale compeltente circa le caratberisbiche del bene in
riferimento al corrispetbivo e la  rispondenza dello stesso alle

=~

Finalita di pubblico inberesse perseguile.

4. Nella delibera a contratibtare sono individuatbe ler
finalitad di  pubblico interesse che 51 intende perseguire, i
requisibi cul il bene deve rispondere, 1 criteri cui atbtenerst

nella contrattazione.

5. der gli acguisti di beni mobili si rinvia alle modalita

previsbe in materia di appalbo di lavori, servizi e forniture.

6. I rapporti di permuba e Llransazione vengono conclusi
sulla base del reciproco  inbteresse delle parti mediante
Lrattativa privata.

Art. 65
DONAZIONT
1. Gli atti di donazione in favore dell'Ente devono essere
accebttali con provvedimenbo dell'organo collegiale competente. Ta
mancaba asccebtlazione dovrd essere congruamente mobivata.

Arb. 606
CONCESSTONE TN US0O DEYT BENT PIUBRLICT

1. Ta conclusione di  rapporti  conbrabbuali  aventbi  ad

oggetbto 1'ubilizzazione dei benit appartenenti all Ente ha
carabttere di onerositd e btemporaneitba.

2. T1 Comune Puo dotarsi di apposito regoiamento
disciplinante le modalibtd relative allluso delle diverse

strubture pubbliche ed 11 relative tariffario.

3. Ta cessione in comodato gratuito polrd essere disposta
in via eccezionale con apposilbo provvedimento mobivato.

Art. 67
LOCAZTIONE
1. T rapporti di locazione vengono conclusi di norma
mediante procedure ad evidenza pubblica.

i
i

sQre

J
{

2. Tl ricorso alla tratbtativa privabta deve ST
congruamente motivato nella delibera a conbratbare.



Arib. 68
APPLICAZIONE DFL REGOLAMENTO

1. Tl Segretario generale vigilerd affinché vengano
rigpebtate le disposizioni contenube nel presente Regolamento e
svolgersd funzioni di  indirizzo, direzione, e coordinamento
generale imparbtendo le necessarie disposizioni.

Art. 69
RISPETTO DELLE NORME VIGENTI
1. Per tutto guanbo  non disciplinato nel presente

Regolamento dovrd essere faltbto riferimento alle vigenbti normalive
speciali, allo Statulo ed agli altri regolamenti dell’Ente.

Art. 70
EHNTRATA TN VIGORE

1. Tl presente Regolamento & emanabo ai sensi dell’arb. 5
della Legge 8.6.1990 n. 142, ed entra in vigore decorsi 15

{gquindicti) giorni dalla data di  seconda pubblicazione all’albo
pretorio, che sard eseguita ad  intervenuba esecubivitad della
deliberazione che approva il Regolamento.

2. Dalla data di entrata in vigore, come indicato al comma
1, sono abrogatbte le norme dey regolamentl comunali e degli  abbi
aventi natura regolamentare che comungue risulbtino in  conbrasto
con guanto disposbo dal presente Regolamento.

3. 11 Regolamento di  attuazione della Teygge 7.8.1990 n.
241 si1 informerd, per ¢i10 che atlbiene alle procedure relabive ail
conbratti, a guanto disposto dal presente Regolamento.

Art. 71
DISPOSTZTIONT FINALY

1. TLe disposizioni conbtenute nel presenbe Regolamento
concernenti le competenze degli organi comunalil si applicance fino
alle prime elezioni effettuate ai sensi della Legge 25.3.1993, n.
8§1. Dopo tale data si  provvederd con apposite modifiche ad
adeguare i1 presente Regolamenbto alle disposizioni della predettba
legge.



Deliberabo dal  Consiglio Comunale nella  seduta  del 23
giugno 1993 con provvedinento n. 40 come risulla dal  regisbro

degli originalil.

Addl 15 novembre 1693 T1. SEGRE

Modificato dal Consiglio Comunale, A segu i bo di
chiarimenti, nella seduta del 22 scblbembre 1993 con provvedimento

n. 66.

Addi 15 novembre 1993

Pubblicato all'alboe pretorio i1 12 obleobre 1993 per
guindicl giorni consecubivi dal 12 obbiobre 1993 &1 27 obkbLabre

1993 senza opposizioni.

GRNﬁBALE

addid 15 novembre 19963

Divenubo parzialmenie esecubivo in data 25 oLtobre 1993 ai
sensi dell'art. 46 - comma 5° della Tegge 8.6.90 n. 142
{comunicarzione COL.RE.CO. n. 11841 in data 27 obtobre 1993).

—
Addi 15 novembre 1993 10 CF,N/.RAT.E

Ripubblicalto all'albo preborio per guindict giorni
consecubtivi dal 29 obttobre 1993 4] 13 novembre 1993 a  Lermini

-

delliart. 59 - comma 4° dello Stalulo comunale.

Addl 15 novembre 1993 I, SEGRETARTO-GENFRATE
\ r
) }




