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REGOLAMEN TO PER LA DISCIPLINA DEI
; PROCEDINIEN TI AMMINISTRATIVI E PER IL

DIRITTO DI ACCESSO



__-CAPOI- |
- DISPOSIZIONI GENERALI

Fonti e finalita : ‘ S

| prescnte Krég‘cilamento.determ'ina -iemiéuré organizzative per I’attuazione dei. principi affermati
dalla legge 8 giugno 1990 n. 142 dalle disposizioni recate dalla legge 7 agosto 1990 n. 241 dal
D.P.R.27 giugno 1992 n 352e dallo Statuto comunale, - :

S ~  "ART.2 ‘
- Ambito di applicazione ed efficacia -

- Al fini delle disposizioni del présente regolamenfo per “legge” si intende la legge 7 ag_oétb 1990

© . 241,

. 1l presente regolamento si applica ai procedimenti amministrativi di competenza del Comume,
sia che conseguano a iniziativa di parte, sia che debbano essere promossi d’ufficio. . :

- Il presente regolamento disciplina, altresi, la conoscibilita degli atti ¢ dei documenti _

‘amministrativi formati e detenuti dalP Amministrazione comunale sia da parte della collettivita

che dei singoli interessati e definisce le modalita per ’esercizio del diritto d’accesso. ~ ]

* - nel termine stabilito, per ciaséun procedimento o sub-procedimento, nelle tabelle allegate che
costituiscono parte integrante del presente regolamento ¢ che contengono, altresi I'indicazione -
del settore, servizio o ufficio Competente e della fonte normativa o regolamentare. In caso di
~~ mancata inclusione del procedimento nelle tabelle allegate, lo stesso sj concludera nel termine:
. previsto da altra fonte legislativa o regolamentare o in mancanza, nel termine di trenta giomni di .
cui all’art. 2 della legge. ' - - o

. -CAPOTI- o

PROCEDIMENTQ.AMMINIS-TRATIVO .'

ART:3 L
Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti d "ufficio

+ ‘Per i procedimenti d’ufficio il termine iniziale decorre dalla data in cuj P Amministrazione
comunale abbia notizia del fatto-da cuj sorge I’obbligo di provvedere, :
- 2.. Qualora I'atto propulsivo promani ‘da’ organo o ufficio di altra amministrazione, il termine

-+ iniziale decorre dalla data di ricevimento, da parte del Comune, della richiesta o della proposta .

_ . ART. 4 '
Decorrenza del termine per i procedimenti ad iniziativa di parte

- Per i procedimenti ad iniziativa di parte il termine iniziale decorre dalla data dj ricevimento
della domanda o della istaniza. > __ | L S
. La domanda o istanza deve essere redatta nelle forme € nei modi stabiliti dall’ Amministrazione,
ove determinati, e deve essere corredata della prevista documentazione, dalla quale risulti Ia
. sussistenza dei requisiti ¢ delle condizioni richieste dalla legge o regolamento per 1’adozione del
~ provvedimento finale. ' ’ ‘ . - = :



| dall’art, 7 del presente regolamento.

Per le domande o istanze inviate a mezzo del’ servizio postale, mediante raccolﬁandata con

-avviso di ricevimento, la ricevuta & costituita dall’avviso stesso.

- ART.5
4 Integraz_ione istruttoria

. Ove Ia domanda dell’interessato sia ritenuta irregolare o incompleta, il responsabile del

-procedimento ne di comunicazione al richiedente entro il termine pill breve possibile e

comunque non oltre trenta giorni, indicando le cause deil’irregolarita o della incompletezza. In

intervenuta alcuna regolarizzazione, il procedimento viene concluso.

.. NelP’ipotesi di cui al comma 2., qualora l"mtegrazione richiesta risulti essenziale per ‘L’aﬂdziéne

del provvedimento finale ¢ questa non venga prodotta nei termini assegnati, I’istanza viene

 archiviata. E’ fatto obbligo al responsabile del procedimento comunicarne I’esito al richiedente, |

~ ART., 6
Autocertificazione

. Res',tano' salvi la facolta di.'autocertiﬁcazione_ e il dovere di procedere agli accertamenti d’ufficio

previsti rispettivamente dagli artt. 2, 3, 4 e 10 della legge 4 gennaio 1968 n. 15, dagli artt, 2 ¢ 3

. della legge 15 maggio1997, n. 127, nonché dall*art, 18.della legge.

Comunicazione dell ’inizb del procedimento -

@) ai soggetti nci confronti dei quali il provvedimente. finde g destinato a produrre effett

diretti;

' b) ai soggetti la cui paﬁécipazione al procedimento sia préyiéta da leggi, statuto o légolameﬁﬁ;

¢) ai soggetti individuati -0 facilmente individuabili, ai quali possa derivare un pregiudizio dal
. provvedimento. B o ‘ : ‘

- Qualora per il numéro dei destinatari la comunicazione non sia possibile o risulti
Particolarmente gravosa, o vi siano particolari esigenze di celerita del procedimento
FAmministrazione comunale puo adottare, motivando adeguaxamente, altre forme_ di pubblicita

' telegrafica, telefonicéa_ o'telematica.

Resta fermo quanto stabilito dal precedente art. 3 in ordine alla decorrenza del termine iniziale
del procedimento. o ‘ ' ‘ o :



1.

L | ~ ART.8 _
g Partecipazione al procedimento

Ai sensi dell’art. 10, lett. 4) della leg'ge;,. presso la ‘sede comunale e sue articolazioni sono rese :

note, mediante affissione in appositi albi o con altre forme di pubblicita le modalita per prendere
visione degli atti del procedimento. ‘ -

. I'soggetti di cui al precedente art. 7 hanno diritto, ai sensi dell’art. 10 lett. b) della legge:

a) di "prendere'visioneidegli "atti del procedimento, ferme restando le diSposizioni'd_i legge ¢
regolamentari a tutela della riservatezza dei terzi: '

- b) di presentare memorie scritte € documenti, che I’amministrazione comunale ha l’bbbligo di

valutare in ragione della loro pertinenza con il procedimento:

i ¢) di produrre documentazione aggiuntiva e rettificativa di- parti non sostanziali oppure ‘addurre

osservazioni, indicazioni, informazioni e pareri, anche mediante audizioni personali, il cui
- esito deve essere verbalizzato, ‘ -

| 'd) di produrre ogni ulteriore elemento di 'conoséenza e giudizio necessari per giungere ad un' |

S o3

esito positivo del procedimento o per prevenire controversie;

. e) diassistere a sopralluoghi ed ispezioni personalmente o attraverso un proprio rappresentante

- Per eccesso) rispetto a quello fissato per la durata dei procedimento, semp;'é che il prbcedi.mchto ‘

stesso non sia stato concluso.

-La presentazione di memorie, docﬁmen_ti ¢ le altre attivita previste al precedente comma 2 oltre

detto termine, non Possono comunque determinare lo spostamento del termine finale.

Conferenza di servizi =

. Ogni _qﬁa[&o_lta il pefseguimento degli obiettivi déll_’amministrézione' cbmuna]e comporti -

Iaccertamento, la valutazione e la ponderazione comparativa dei vari elementi di fatto e degli

- interessi pubblici primari e secondari (pubblici, collettivi o privati) correlati a un procedimento

amministrativo, il responsabile del procedimento indice una conferenza di servizi tra i

_ responsabili dei settori, servizi o uffici interessati,ﬂuando_ Pacquisizione di pareri, nullaosta,
- visti e autorizzazioni coinvolge solo articolazioni dell’amministrazione comunale. Pud altresi .

_ proporre o indire, avendone la competenza, una conferenza di servizi tra i soggetti abilitati delle

~varie amministrazioni pubbliche competenti al rilascio di autorizzazioni, visti, pareri, nullaosta.

quando l'attivitd procedimentale. comporti passaggi istruttori esterni: gli interessati possono
essere sentiti nell’ambito di tale conferenza, ' . ' '

.~ Resta fermo, in ordine all’obbligatorieta dell’indizione della coriferenza. di servizi quanto |
~ previsto dagli artt. 14, 14-bis, l4-ter,l4-quater'§lella legge;'_ o o

o ART. 10 | o
- Termine finale del procedimento ’

[Provvedimento ovverp, nel caso di provvedimenti recettizi, alla data ‘in cui il destinatario ne
riceve la comunicazione. - : L : =

- Tutti i procedimenti dell’ Amministrazione comunale; devono concludersi  con un
- provvedimento espresso, salvo i casi di silenzio ‘significativo, ed entro il termine stabilito nelle

. tabelle allegate.



I termini sono_'ﬁssatl, per ﬁpologia di prOcediine_nto, @ devono ritenersi cdmprénsivf di tutte le |

- fasi procedimentali.

+ Ove, nel corso del procedimento, siano necessari pareri, o deliberazioni di Organi intemi

” den’amminisﬁ'a;ione, il termine finale del procedimento indicato -nelle allegate tabelle ¢

comprensivo del tempo necessario per Padozione di detti pareri o deliberazioni. L,
Nell’ipotesi in cui nel ¢orso. del procedimento, si debba sentire obbligatoriamente il parere di un

. organo consultivo esterno e si debbano acquisire valutazioni tecniche di organi o enti esterni ai

N sensi degli articoli 16 e 17 della 1 £g¢, il termine finale viene sospeso fino all’acquisizione dei

relativi atti, per un massimo di 45 giomi, alla cui scadenza riprende la decorrenza del termine.

- Tuttavia il termine ‘rimane ulteriormente sospeso nel caso in cui la mancanza degli atti da

acquisire impedisca il prosieguo del procedimento. Di tale circostanza ¢ data notizia
all’interessato, ' : R

Per procedimenti complessi da adottare insieme ad altre amministrazioni .'pubbllichc, i termini
indicati nelle allegate tabelle si riferiscono alle parti del procedimento di competenza del -

Nei casi in cui per la prosecuzione del proce‘diinento debba essere compiuto un adempiinehto da

parte ,dcﬁ’inferes"sato,_ il termine rimane sospeso per il tempo impiegato per I’adempimento -

" stesso,

9.

10

Nei casi in cui sia Ob_bl_igéto_rio accedere a organi esterni per il controllo preventivo di legittimita

Ove non sia diversamente disposto, per i procedimenti di modifica di provvedimenti gia emanati

si applicano gli stessi termini finali indicati per il procedimento principale. =~ -
Quando la legge preveda che la domanda dell’interessato si intende respinta ¢ accolta dopo -
Pinutile decorso del tempo dalla presentazione della domanda stessa, il termine previsto per la

~ formazione del silenzio-rifiuto o del silenzio-assenso costituisce altresj il termine entro il quale

1L

-l’Ammiqi_strazi'one comunale deve adottare la propria determinaziorie. Quando la legge
' stabilisca nuovi casi di silenzio-assenso o dj silenzio-rifiuto, i termini contenuti nelle tabelle

allegate si intendono integrati, o modificati in conformita. _ -
L’ Amministrazione rende noti i casi ed i motivi a causa dei quali non puo rispettare i termini e -

- fissa i termini diversi, dandone comunicazione agli interessati, anche mediante idonee forme di

12. Tte

 conseguenza dell’inosservanza del termine.

. adempimenti inerenti aj singoli procedimenti. . _ o
. Il Responsabile di Settore o servizio apicale pud affidare, con propria determinazione, la

: ART. 11 :
Responsabile del Procedimento

i

L’unitd organizzativa responsabile dell’istruttoria e dj ogni altro adempimento ﬁmziohalmfen‘té,

regolamento dj organizzazione. sono i soggetti cui & affidata la responsabilitd dell’unita
organi,zzaﬁvallcompctente__ per materia a svolgere Pistruttoria delle procedure ¢ gl altri ]

_Tesponsabilita dei procedimenti amministrativi ad altro dipendente di qualifica non inferiore alla
- sesta, incardinato nel medesimo settore ed individuato sulla base della titolarita dell’attivita
. procedurale prevalente dal medesimo svolta,. .

N 5 P



Il Settoro responsabile del procedimento, il nominativo del responsabile del procedimento,

‘Sono comunicati ai soggetti interessati ai sensi dell’art, 7 della legge,

Pubicazione dell’ufficio del responsabile e 1’orario in cuj lo stesso & a disposizione del pubblico,

- 1l responsabile del' procedimento esercita le attribuzioni previste dall’ait. 6 della légge_'e dal
- -presente regolamento. In particolare & tenuto: " S - -' o
 a) all’acquisizione d’ufficio de; ‘documenti gia in possesso  dell’amministrazione ed -

all’accertamento d’ufficio dj fatti, stati ¢ qualitd che Ia stessa amministrazione o altni

' amministrazione sia tenuta a certificare; : ' : R

b) all’applicazione, in tutti i casi non vietati, deile leggi 15 gennaio 1968 n. 15 e 15 maggio
- 1997 n. 127 in materia di autocertificaziore e sulla presentazione di atti e documenti;

¢) all’acquisizione dei pareri consultivi o delle valutazioni tecniche indicati negli art. 16e 17 -

-~ della legge nonché agli adempimenti previsti negli stessi articoli; o

- d) ad assicurare agli’ interessati Pesercizio del diritto di préndere visione .degii' atti- del -

s

- procedimento; _ _ _ o
¢) . a formare il provvedimento conclusivo del procedimento, ove ne abbia competenza ovvero a. -

trasmettere gli atti all’Organo o al Settore competente per materia; '

" ) acurare che siano indicati nel provvedimento i presupposti di fatto e Je ragioni giuridiche, .

- nonché I’organo a cui adire in caso di ricorso con Pindicazione dei relativi termini. ~
Quando un procedimento ¢ gestito, in sequenza successiva, da due o pill Settori, il responsabile
della fase del procedimento iniziale ¢, salvo diversa disposizione, responsabile dell’intero ,
Pprocedimento e provvede alle comunicazioni agli interessati, informandol; -dei Settori che

- intervengono successivamente ne! procedimento. : ‘

-1 responsabile del procedimento per le fasi dello stesso che non rientrano nélla sua diretta

competenza ha il dovere di seguime 1’andamento presso il Settore/i competenti, sollecitando-il -

. rispetto del termine finale e seguendo [’andamento per dare concreto impulso . all’azione
‘amministrativa, ' ' o ' : '

Nell'ipotesi di cui all’art, 10, cprnmé 4, del pr_ésenté regolamento, il responsabile del

‘procedimento & esonerato da eventuali responsabilita per ritardi 0 inadempienze dell’Organo

Vi

| . competente, purche dia comu;ﬁcazione 4 quest’ultimo ed all’interessato della necessitd. del _

' .mlati\_ro adempimento,

f

. ART. 12 -
- Inosservanza dei termini

. Indipendentemente dalla rilevanza penale, il responsabile del procedimento che, senza
 giustificato motivo, non rispetti i tempi.¢ le disposizioni contenute nel presente regolamento, &

o assoggettato all’applicazione delle norme disciplinari previste nel Contratto collettivo nazionale

2

di lavoro del personale delle “Regioni - Autonomie locali”,

Nei casi previsti dal comma: precedente & qualora il responsabile del procedimento rivesta la -

‘qualifica 'di_rigenzial-e,-: si- applicano le sanzioni previste dall’art. 20 commi 9 ¢ 10 de] D.Lgs. 3
_-fe__bbraio' 1993 n, 29 € successive modificazionj. - ‘ : : : '

- ART. 13
Attivité non soggette al presente regolamento

. Le di_sposizioni contenute nel capo II non si applicano nei confronti dell’attivita amministrativa

diretta all’emanazione di atti normativi regolamentari, amministrativi generali, di pianificazione
e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regolano il

© procedimento.

Farimenti, le predette disposizioni, non si applicano ai procedimenti tributari, per i quali restano

- ferme le norme che Ii regolano,;

6



3,

La concessione di sovvenzioni ed altri benefici economici di cui all’art. 12 della legge, sono '_

disciplinati dal regQI,aimento comunale,

S -CAPOID-
- DIRITTO DI ACCESSO Al DOCUMENTI

- "ART. 14 _
Diritto di Accesso

. L’accesso ai- documenti amministrativi previsto dagli articoli 22 e seguenti de'llarlégge, si

esercita secondo le disposizioni di cui al D.P.R. 27 giugno 1992 n. 352,

. 1 diritto di accesso ai documenti viene riconosciuto a chiurique vi abbia interesse, in felazione

ad una specifica legittimazione, individuata nella titolarita di un interesse, concreto ed attuale,

| . per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti (diritto soggettivo, ‘interesse legittimo) ed

 alP’informazione amministrativa spettano a tutti i “cittadini”

Ai
docr

esclude pertanto interessi generici o di mero fatto nonché le semplici aspettative, -

- -In aggiunta a quanto previsto dal precedente comma, ai sensi degli articoli 7,commi 3 e 4, e.4,

comma 2, della legge 8 giugno 1990 n. 142, 1a titolarita del diritto di accesso ed il diritto
' _ ' singoli od associati residenti nel
Comuné per soddisfare qualunque tipo di interesse (semplice, di fatto od anche semplici
aspettative). .= - ' : B I
fini del presente regolamento ed in conformitd delle disposizioni della legge per esame del
umento deve intendersi la mera visione dello stesso ¢ per estrazione di copia, Ia riproduzione -

di un documento ottenibile altraverso tecniche di riproduzione e foto riproduzioni del -
~ documento stesso autenticato o non autenticato, ' '

- La competenza a decidere sull’istanza di accesso spetta al ur,esponsabi_ié del rella_tivo

procedimento che, ai sensi dell’art. 4, comma 7, del DPR. n. 352/1992 ¢ il responsabile di
Settore o di servizio apicale, o altro dipendente da questo delegato, addetto al medesimo _se'ttq're, X

verificare la- legittimazione dellinteressato, la sua identita, la sussistenza dell’interesse alla

 stregua delle informazioni e delle documentazioni fornite,

‘L’accesso “FORMALE” & esercitato, nel caso in cui non abbia o non possa avere accoglimento

Paccesso “informale” o comunque quando ne faccia richiesta I'interessato. In questo - caso il

- responsabile del procedimento di accesso; oltre a verificare il diritto‘dell’interessato, deve

indicare le modalitd di attuazione, [1 procedimento di accesso formale deve essere comunque

. _coticluso entro trenta giorni dal ricevimento della domanda o dell’istanza, salvo la sospensione

del'termine nei casi di richiesta incompleta o irregolare fino al perfezionamento della stessa; -
Il responsabile-del Settore o servizio apicale che ha formato o detiene stabilmente il documento
dell’istanza di accesso, o dipendentej dallo stesso delegato, & tenuto a rilasciare la ricevuta di

- avvenuta presentazione deil’istanza di accesso da cui decorrono i trenta giorni previsti-dall’art_.

10.

4, comma 5, del D.P.R. n. 352/1992, per la conclysione del relativo procedimento o per il .

trasmessa immediatamente al Settore competente per materia; -

'La richiesta di accesso “formale”, & redatta in carta semplice nelie forme e nei modi stabiliti

dall’ Amministrazione, ove determinati. . S
Le_disposizioni sulle modalita di esercizio del diritto dj accesso ai documenti del procedimento

amnumstratwo si applicano anche alle associazioni e comit_at_i' promotori di infsi‘essi pubblici o



stesso designato. Le spese relative al rilascio dj copie, spedizione e altri adempimenti
. comportanti un costo per il Comune sono a carico del richiedente j _ -
- 12.11 diritto di accesso aj documenti pud essere realizzato anche mediante la pubblicazione o altra
forma di pubblicita. di volta in volta stabiliti dall’ Amministrazione comunale, ivi comprese le
. forme di pubblicita effettuate mediante strumenti informatici o telematici, o
13, Per le-informazioni in- materia di ambiente, I'esercizio del diritto di accesso ai documenti &
- disciplinato con riferimento a quanto previsto dal decreto legislativo 24.2.1997 n, 39,
14.11 Comune, nello svolgimento dell’attivita ‘istituzionale di cui al titolo TV deilo Statuto
- comunale; garantisce I’informazione e "esercizio del diritto di accesso aj sensi della legge n. -
- 142/1990. Tale disciplina nej confronti dei soggetti jvi previsti sard contenuta negli atti

convenzionali o negoziali.

I ART.15 ,
.- Misure organizzative per Uesercizio del diritto di accesso

. ART. 16 .
Non accoglimento dellg richiesta di accesso

1. L’istanza presentata aj fine di esercitare il diritto di accesso in via formale pud essere: }
8) limitata ad una parte di documenti (accoglimento parziale);. E R
b) differita, per un certo periodo di tempo; -
¢) rifiutata, o '

2. Fermo restando quanto previsto dall’art. 25, commi 4 ¢ 5, della legge, contro il diniego di
-+ @ccesso & ammesso, entro dieci giorni dalla comunicazione effettuata dal ‘responsabile del-
- Procedimento, reclamo &l - Sindaco, | quale pud pronunciarsi - entro quindici giorni
~ dall’emanazione del provvedimento, . ’. : o

. ~ ART.17 S
- Disciplina dei casi di esclusione

8



2. L’Amministrazione comunale adotta ogni-misura utile a garantire Ia tutela dei dati personali

contenuti nei documenti amministrativi gestiti nell’ambito dell’attivita procedimentale. In tale
- ambito i terzi controinteressati sono | legittimati, nel  relativo giudizio, ad impugnare ;-
- provvedimenti di accoglimento dell"istanza di-accesso, qualora ritengano tale atto lesivo del loro
. diritto alla riservatezza, @ . D o : I '
. Non sono considerat terzi gli Organi, il ‘Segretario generale ed i personale del Comune
interessati al procedimento per ragioni d’ufficio, Coloro che per ragioni d’ufficio prendono

- Sono esclusi dal diritto di accesso da parte di terzi i documenti concemnenti: . . |
@) la salute delle persone, gli accertamenti medico-legali, e le loro condizioni psico-fisiche;
. b} la vita privata, la riservatezza dj persone fisiche ¢ Ia situazione economica di persone fisiche, -
- giuridiche e di gruppi di persone o di imprese o associazioni, ivi comprese le situazioni de] -
- . personale del Comune o dej loro familiari; ~ - _ e L B R
¢} i lavori delle commissioni giudicatrici di concorsi e di selezioni fino all’_esaurirnento_del]e *
procedure concorsuali; o , : : _ ) R .
d) gli atti relativi all’istruttoria preordinata e connessa all’indizione di gare di appalto in genere
- adevidenza pubblica o a trattativa privata fino all’avvenuta aggiudicazione o affidamento;
e} gli atti relativi]all’esercizip. della discrezionalita tecnica, cioé svolti per mezzo di giudizi di
.~ valore o apprezzamenti di natura tecnica.; - . -
‘B le attivita concernenti ‘trascrizioni integrali audio-magnetiche delle sedute di organi

&) gli att riferit alla tutcla della vita privata ed alla riservatezza della persona riguardant

. forniti al Comune dagli stessi Sbggctti cui si ﬁfériscono; y : :

h) gli atti e documenti concernenti I’organizzazione ed if funzionamento dei servizj i polizia

_ municipale, ivi compresi quelli relativi all’addestramento ed all'impiego del relativo =
personale; . o " o o -

- 1) gliatti e documenti rgla‘tivi alie madalitﬁ di conservazione dej beni cuiturali o co'munqlié. d

- k) gli atti relativi alle planimetrie degli edifici pubblici, nonché degli impianti pubblici in .
. genere ¢ delle struttyre; : _ - o '
D gl atti, gli esposti contenenti notizie acquisite nel corso dell’attivita di vigilanza e di
conduzione . di - indagini, quando dalla loro divulgazione possono - derivare -azioni - -
- discriminatorie o indebite pressioni o pregiudizi nei confronti dei terzi, a condizione che gl
~ elementi non vengano utilizzati per I’adozione del provvedimento finale; .

n) gli atti concernenti 1a sicurezza degli edifici, la protezione ¢ custodia delle armi della polizia -
‘municipale, di acquisizione e gestione dei mezzi; - : o ! S
- ©0) irapporti alla procura generale ed alle procure regionali della Corte dei Contj e richieste o
relazioni di dette procure Ove siano nominativamente individuati soggetti per i quali si -
~ appalesala sussistenza di responsabilita amministrative, contabili e penali; o
~ P) gli atti di promovimento dj azioni di responsabilita di fronte alla procura generale ed alle
- procure regionali delle Corte dej Conti nonché alle competenti autorita giudiziarie; L
q) 1rapport1 informativi sul personale dipendente nonché note caratteristiche a qualsiasi titolo
‘compilate sul predetto personale; . ' _ 3 T :



9,
10,

ILE

* propria competenza,

In ogni caso i documenti nop Possono essere sottratti all’accesso ove sia sufficiente far ricorso

_ al potere di differimento.

I documenti chie non rientrang in alcuna dglle_categoﬁe sopra elencate sono accessibili' éeco_ndo |
le modalita stabilite dalla legge, dal D.P.R. n, 352/1992, dallo ‘statuto comunale ¢ dal presente

amministrativa. quale espressione di “funzione amministrativa” in senso stretto, in quanto, in tali

casi, il diritto di accesso ai document s pone quale “contrappeso” in favore dell’amministrato

nei confronti del Comune che agisce in una condizione di potesta o dj supremazia,

o -CAPOIV-
TUTELA DELLA RISERVATEZZA DE] DATI
- CONTENUTI NEI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
' . ART. 18 :
Adozione misure a tutela della riservatezza

_L_’-aminihimazione’“comunal_e adotta 'ogn'i‘ misura utile a garantire la tutela dei dati_peréoha!-i :

contenuti nei documenti amministrativi gestiti nell’ambito dellattivitd procedimentale. -
In relazione ai procedimenti d; accesso agli' atti, i responsabili di procedimento debbono tener
conto della tutela dei dati personali presenti nei documenti richiesti, nel rispetto di quanto
previsto dalla legge 31/12/1996; n. 675 e sue successive modificazion;. o -

. ART.19 -
Individuazione det ﬁtolarete del responsabile del trattamenty

o A,ﬁm dell’applicaZione della legge 31712/1'_996,. n. 675_ je‘ successive _modiﬁcazioﬁi_ed'

~integrazioni, il Comune ¢ titolare del trattamento dei dati personali, contenuti nelle banche dati

automatizzate o cartacee del Comune stesso,

10



Gli adempimenti previsti dalla leggs 675/1996, sono effettuati dal Sindaco in quanto

rappresentante dell’ente o da persona da questi delegata, \ -
Al fini delPattuazione della legge 675/1996, nell’ambito del Comune, con riferimento aj Settori,

servizi ed uffici in esso individuati, i responsabili de| trattamento sono i responsabilj dei Settori:

- O servizi apicali o uffici del comune. _ . e
. 11 titolare, nella persona del Sindaco, (o persona da questi delegata), pud comunque designare,

con proprio provvedimento un responsabile del trattamento dei dati diverso dai soggetti sopra
indicati, ai sensi dell’art. 8 della legge 675/1996. | - o

ap ART.20 - :
' Cirycolazione dei datt allinterno del Comune

- Nell’ambito del proprio Settore, servizio, o ufficio il responsabile del trattamento dei dati

designa gli incaricati del trattamento, , | SRR
Ogni ﬁchiesta'di_u-attamen_to dei dati personali, da parte di soggetti diversi‘dagl.i incaricati e dai

© résponsabili, (debitamente ' motivata, dev’esseré . soddisfatta nella- misura necessaria . al
-perse'guimc:nto dei fini istituzionali, : _ : S

675/1996 ¢, in particolare, il diritio alla riservatezza e il diritto all’identita personale dei soggetti

cui i dati si tifetiscono, provvede alla frasmissione dei dati stessi nelfla misura e secondo le

' modalita s&ettaﬁnente‘ necessarie a soddisfare Ia richiesta. _ _
. Le richieste di comunicazione e diffusione dei dati provenienti da altri entri pubblici sono

o o ART.22 .
. Richieste di accesso qi documenti amministrativi

i



ART. 23
Archivio delle istanze di accesso

B’ istituito un archivio automatizzato delle richieste di accesso presso il Settore Amministrativo
_ Servizio Segreteria generale, S ‘ _ ' o

. Le richieste di accesso sono catalogate sia ctonologicamente che in riferimento ai soggetti
richiedenti e al procedimento cui si riferiscono e sono aggiornate con le informazioni successive

- relative al caso. ' ' g ‘ ' : .

_ - ART. 24 _ - |
* Rimborso spese per il rilascio delle copie e costi di ricerca e visura

. L’esame o la visione dei documenti & gratuita. In tale ambito I’interessato pud trascrivere in -

tutto o in parte i documenti di cui sia stata autorizzata la yisione. : L
. 1f rilascio di copia dei documenti & subordinato al pagamento del costo di riproduzione e dei.
* costi eventuali di visura e ricerca annualmente determinati dalla Giunta Comunale. o
. Nel caso in cui il rilascio della.copia comporti I'uso di apparecchiature speciali o una procedura
di ricerca di particolare difficolta ovvero richieda formati specifici su carte speciali; la
determinazione del corrispettivo & effettuata dalla Giunta' Comunale, fermo restando le

5 disposizioni in materia di bollo, diritti di ricerca € visura. _

L suo’

. Sono fatte salve lc disposizioni vigenti in materia di assolvimento dell’imposta di bollo. -

~ ARTL.25 |
Diritto all’accesso dei Consiglieri Comunali

all’es nento .del loro mandato nonché: agli-atti e documenti amministrativi formati
dall’amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti. ' - o e
. 1 Consiglieri hanno diritto di ottenere copie degli atti e dei’ documenti necessati - per
' I’espletamento del mandato elettivo. - - S
. -1 Conpsiglieri comunali esercitano i diritti di cui al presente articolo mediante richiesta al
respansabile del Settore o servizio apicale. La richiesta & informale per I'accesso ‘alle
informazioni ed alle notizie ed alla visione degli atti, & invece “formale” per il rilascio di copie
di atti ¢ documenti amministrativi. i | A
. Le richieste devono comunque precisare o individuare gli atti e i documenti dei quali il -
Condigliere specificatamente, richiede Iesercizio del diritto di accesso. -
. L’esercizio del - diritto di accesso da parte dei Consiglieri comunali, previsto nel presente
articplo, ¢ gratuito in considerazione della funzione pubblica di cui ¢ portatore in ragione del
nandato elettivo. In nessun caso, comunque, il Consigliere comunale pud far uso delle
. noti i"e-e dei documenti, cosi acquisiti, per fini privati. SR ,

L C iglieri comunali hanno diritto di ‘accesso alle notizie ed ‘informazioni = utili
Ele_tam

" -CAPOV- | | '-
NORME FINALI s
‘ ART. 26 g |
" Norme di rinvio, transitorie e finali
. Per guanto non previsto dalle disposizioni del presente’ regolﬁmento, si appliéano le ﬂdrine della

"‘leggc_” e successive modificazioni ed integrazioni, del decreto del Presidente della Rep
27 giugno 1992 n. 352 e dello Statuto comunale. ' ' .

12



" Consiglio dei Ministri.-

ART. 27 o
Entrata in vigore ¢ forme di pubblicita -

Il ‘presente regolamento, 'dopo il févorevole controllo preventivo di ‘leg'ittimité_-, da parte

~ del’organo di controllo, entra in vigore il decimoguinto giorno dalla sua pubblicazione ail’albo -

. Ai sensi dell’art. 10 del DPR. p 352/1997, il presente regolamento sard inviato alla
.Commissione-'per,l’accessor ai documenti amministrativi istituita presso la Presidenza del

i

13



ETUVSPD

ﬁ
i

| ,‘_Eaue HEJY ‘oS o_sas%om“ 01 - | omang p onqesuodssy | opeunwog py Boy |- :sl_n_,_..m %Eo ‘ON
ﬁaﬁu gy Em squsuodsoy | S ozl P ofiqusnodsay | gy gp &E&m fuopysaEly O ‘N
eIenaD wegyY ‘3§ a[1qesuodsoy S | OWZIAIG Ip apqusuodsay | Tz-07 Wy gD o3)14qng ojong Zednsogy ‘ON |
' Mereuen tegy og afqesuodsay st | | omang popqesuodsay | uygpy | '$'P"D edoraq uy aopny
felousn ey jjog sliqesuodsay o0z o_n_ium 1P ofiqusuodsoy : __ | ,m:.m, od 3553-8_0<
1[eISUID WY 119§ on%mn&mum - 0¢ - orzZ1A1s Ip ofiqesuodssy 8%&3 Sy | auﬁuaé =_§_§..§<
| Iewuap wegry wag Sliqesuodsoy o1 OIS 1p opqusuodsay | £ v P BIgEIA 3%..__:0
| ] - - S | 88T UV SAD-6L/9LTL |
RIS ey 1oy anqesuodsay -0t OFZIAISS IP opiqesuodsay | NQ-SL/pSE Wdd ‘ E_s.s ._a..om_.ugu E
EIOUD) LRy .%m,_o_zaa&sm : 09 | _o__ﬁaom 1p %ﬁ%&%m_ | . menmop Soy ﬁ.ﬁ%o emdpg
_:ﬁoﬁé :ﬁu& NS 2588%0& o om.. oﬁEum _w canumao%om ) .”E.ﬁ_unoow ‘Foy | ,__newn:_uu c__eon;w _
:Euuow a&,u-< =om oﬁnumao%om. ‘ B o__m . oﬁ::um p ogam:o%om 1 Euba.o& Foy E«w% ._aa.-o> ..-.EQ, .
. ) stiod . . _ nom _‘ 1 m . . 028.-3 3_2_% .
L N mm«azgﬁoamm _
. OFZEGHOON& OﬁEgOZ
_| 1dq augy NC l:m.wzbm. oEuwQ




T

- d<§.§o%§ow¢o

ha\hﬂﬁ.ﬂ.ﬂ 5 wi

Eeu E ﬁaa__s =-o G 55-5&80—3‘

I o>=§_m§as< %m ofiqusuodsay 09 o_.s_ow&_ oEE.m rnmom.ww o1pmIS OV ORI
o>=§m==EE< neg oﬂ_numqo%om " 09 .unaoaumﬁoﬁtom ..wum _, nnamo.#m onmaig ‘puj |
L o%ﬁa_ug NS u__nnmn&mom | ‘ 0€ I o[eTOSIS] oﬁtom.‘._.%.um._ | ) _nium ..w..ou_m__ | |
9%%@&.5 ‘nos anqesuodsay .8. o[euosIag OfzIALos dsoy | @ PO %Eo_m.ﬁv,.oo 4.
o%mhmg ..=om_ u_mnamnomwum, 09 u.__wnomhum OIZIAIOS ._%um o 96/299 "1 ,HE p . aﬁﬁ.rnm..ﬁwoﬁo_ﬁ. .
\9___3:_5&5«‘ ‘nag aniqesuodsoy 09  ofeuosiog o_ﬁtww.%om i S\Sw q¥da ‘cuv | | aﬂﬁ& _3___32_ =
. ozau%____g .Emﬁ@:&%m 1 6 o[euOsIag OmZIAISS dsoy | B\_wﬁ Wa‘s v .\ | o a.....s,w_m WHIGOW -
: OATRISTUIIIEY “}1o§ —— o n_soa& ozamws dsoy | R ‘g Buop Padsy my
owwg_mg _&ow_ omn_s,mu_.oa.mo_m | <Y wﬁnowuom _owwm_to.w .mmom ‘. | | @E,?Sm 35334« __
o %sﬁm.oﬁamwm mm_q __ a[emosIag oﬁ_%m_.m_%x_ CTNDD P HY 23___9,.___> 25_5:_5 |
o>s§m_u_aa< zow ozﬁmqo%om_ | g _.wv-‘ __ o_anoﬂom_c_ﬁ_m&om __.%om : ”_w‘m_\mmw.mn.a-vm\hmv .H _..E:v__a._.w o-w._wo.o .=E< ._
. o>z§m_EEE< ﬁow opqesuodsay - | om_. i _m?woaom oﬁEum _.mmom : wm\_..m_mw_m.a.wa\hmﬁ 1_ =ue==.uo dmm\.g _.
. oAnBHSIUTUIY :om %nsn&%m ._ o€ S[euosIag OIZIAISS .%cm__.__. ,. 96/669 mma-,ve_hww q __ %&i&!ﬁ .naaso
o ,._,o>ﬁ§§aa< ogonqeodsay | of o[uosIng omZIAIeg deoy 961669 9dQ-+64ey T | ° osi00u0 snoppuy
[T AIVNIA-AAOHWd . OINAWIGIDONd | dMVINGWVIODE™ |
QUZu INTNIAL ‘Hmn— mﬂugngmﬂﬁ, | O<E§OZ EO& - .. - Eﬁwg :




_ | n Q_Q.uum um_mamu&mam .

081 -

orzZIAIg op ofiqesuodsay

- ddad sy ‘ssy-Bay

JaAI BT

o>ﬁ_§mm=_§ 19§ o[rqesuodsey

.|| sreuosiag orziatag %om

| emmppag g

. 0e

| onsnstuiunry g onqusnodsay

|| sreuossog orzrateg -dsoy

| ommny oy




| ,W

| cﬁﬁoqoam_ _.

S[EUIONO009-BSSBO B 0D |

) %s%oom.oﬁ azaS ofiqesuodsay < %Eum 2538 aoz_sa | eimqeEInod 1p ojuowrejodey | owoureSed 1p .,_Eﬁaﬁué_ |
| o | . _ cﬁ t | _Qaﬂ_oaoom N | ._ ‘ , oﬁﬁoaoou
0JROUOOH oﬁtom_omﬁmao%om\ € ZIAIOS S[IQEINOD AIONNNST | RNTIGEINOD 1P Suoﬁﬂomvm. «mm«om_ L) omo% auoﬁamum
. . | sperouan | 1 - ouwzweug| RN |
BIIGEIVCD) 2I019S umﬁwaa%m 13 OIZIAIOG SIGEIUOD JIOHNNST | ENIQEINOD 1P OJUSWE[03aY - suozepmby{ 1p ony
- . : | | B . . . gsadstp|
: ' apezousp oﬂmﬁn«:ﬁ U e ] anmomﬂs uaoﬁﬁono&oam&m
_ ﬁ_ﬂnﬂuoo ouozum ownamuommom : v o_fn::om 3[1qeIu00 o._oﬁshm__ . _BMIqEIuod Ip oﬁoﬂ.a_ommm S Ip o_nmoun: oﬁ..ﬂabm&om
| o[eIouan | omeweny| |
RN[IGEINO.) 1098 um%_mno%om. 0 0 Eom 352:8 82:..:& - Riqeuod %moﬁw&u_a_w_um oﬂ%ﬁ.@_ﬁuﬁﬁc SuoIsSIuIy |
| | _ o | a | uﬁugawﬁnﬁomoo
. : u?uoﬁmu B 2«.650 ﬁinﬁaoo‘_ ) o o] 9)ULISINE AIqRIN0D
ﬁéﬁaoo a10m0 oNqestodsay ¥ | olowes %ﬁnﬁ&. _ITIGEIN0D Ip OWIWIRIOFoY | aﬁﬁouas 0ISIA OLSYTY | |
. C 00 omeemen| BN 28»5@@:5580 e | ~ . ‘onquue |
. mEBchU al0110§ oﬁpﬁu&mum ¥ | _iomsg %ﬁ@&%m_ BIIqeIu0D %KoEoEa_oMom ﬁ:ﬁowou 1p o1o1ed oroseIry
1 ﬂ%pﬁaoo Eo:om %ﬁmuo%om_ L o*u__tlowo_zsgo uuou_ﬁw_ _Biqeuoo Ip _oﬁoﬁﬂomom_ L __m_v_umuﬁﬁ QUOISSW |
N | speranep | __ IR onaﬁuﬁ_w. ST : . ._
l mmgewop, a101196, aTqEsuodsoy L OIZ1A13S %nﬁuoo QEzEE __®@Iqeiuoo 1p oyusurejodoy uhﬁﬁ unoﬁaﬂag o:EEoo -
- ‘ | . _‘ . T ‘ . 856&88 R
Tos - ouerzuesy | : OIZIAIOS [€ OJSWILIa)Sel)
1\3:& uust N 3 OZIAISS ATIqEINOD AIONNNS ) ﬁipﬂmoo 6 oEuEa_omom a aInyjey ouoIZBNSIBY
] Sﬂoﬁ_cotfﬁm " . (uaosd uy) T ojmeumpadoagd . |, dawjuowmiejodsy | _ |
_ Couwmmny |/ ‘o_. 9_33..38& - 0 .E«.E:ez auoy

u)ops 3 o__.u_a_.&mmmm 2.&5_

’

_ | osouuo



. a.,-r#.).

£6 maxuu 3:892&&: §usm
PP 9134040 1m0 1P aySossp 2] 4od 0oBpUIS

‘ o_uhoEEoo oﬁtom o__asmno%um

.r

v

i

UV PO omnwuesoo

*AI2g IOYNIIS]

JppUnWoD omowE|odoy

.. 16/6 01RUOAY 988

06/1 98897 + OL/ZyLT 98891

. vesIEOONNNVd|
‘'VISLLALSE ‘THIENvE 1d VZNEDIT |

‘,_omokuaﬁoo oEBow aniqusuodsay

NV PR O )

| "A19§ SIOJANS]

_ ~ LLeT9¥dd
+ (/6L TN SITNL

" ‘gSSAURIOMY
.onoﬁo ‘goo1d %@ $'d Id FZNADI'T

owoquE@U OIZIAIDS omn,_amnommum

ST

. ]
OBV PR ORJIWI0)
"ATG IO} NS

Ge/eLLayw)

STILL + LLIOIY
WaQ + BE/EE6T TAY |

| VZNEIDOIJANTE Id TIOENOL
* EHOSEd YA NOIZVZZINOLAY |

AN

ooBpuIS

. ST

W

| omnv po oppewmop
_ *AISg JIOHNIIS]

| 88/sLE WA + 16/TT1 9389

Geron ay) SITOL

9159 TP SUOISBI0

Ul 'TOOV.LLAdS I0r194Nd/0IZIO¥ESH
Ooﬁm_mbm (41 mngo.mﬁmh m_NZmOﬂ

ODIAWIOD OZIAS Tiqesuodsay

0f

"I WY P OO0
ARG 310} _Ew_

mwﬁ.m WG + 16/L%T ommﬁ

_ Eommmm _Uﬁmmbm
Owwmmczmmbmﬁzmuﬁ

| OBIUIUIN)) 01ZIAISS umaﬁaomwom

o

.um.ﬁ<vo oEEoU
‘AIDG PI0)NNST

$6/8 OPURA YT

£6/89T WA+ T6/711 98897 |

T AHOrigdnd IV NS OIDYININOD

- Omwmmwgmbmﬁzogaos< ’

OIDIAUIIO)) OIZIAIAS 9TIqesuodsoy |

o

S| gy pe oRSWWo) ) AR
| 88/SLE WA + TL/9Ty 3BaT

A19S S1010S]

- OSSI OIOYHEWIWOD | -

T Guogw

oumaL

axejuoursjodss
0 BAQJRULION uog

B ommmmem:mazoﬁﬁmmEE

. ' ) S | . ) . . . s . . . . . ..
i K FEE A S et e B u«%ﬁm&rﬁ@%_ﬁg% 0

syope o iqesuodsay o ousdiQ |

"L6/LTTTT ‘T6 B

| FHOINONOOA VLI
K 3L

| ISEEM%, .
| wpponqustodsay

DO 3 Me Jre | Bo 6 _Eoﬁaaoc<

-

LV QF OIOUIWKOD OIZIAYES
4 9401L13S




‘NQUY, OIZIAISG ofiqesuodsay |

~ DNQU O[ZIAIG |

. ,225_5&

TUOIZEOIPOW

oAISSo00S 9 6R/YT™T|

L dVTOTOSNOgNIE |

- pnquy omziaxeg onqusuodsay | |

- pnqu olz1Aleg
© orounpsp

t6/L0S SBTal

. NSAVL ommomgw_ |

nnquY, OIZIAI onqesuodsoy

0g

‘mnquy _ow_aum

s asonmfis . |

¢6/L0S S81a|

' (YATHVD suomzeoanmo)) |

‘N'SY'V'L OSHOTWIW/OIAVIOS

1O1 °nqesuodsay |

- 06

®) omﬁk_&ﬂm_

 wawvos ral

- TOTOSYOHNIE

© | -oeug ojusumpoAselg [1

(0B up) -

uEE.-uh

Esrui_omﬁ .

0 sApBELION Sue,m e

C - omedsQ

Bpope 3o apqusuodsay o owe8iQ |

- L6/LZITT 6 B

—

~ojuawm] .
[P Jfiqes &mom.

L

00 ‘LMt J[e 1o 1p puomdwopy

' JLDERIL OIZIAYAS

~ GIVIINH HYOLIAS

R R s it 3 ik

/




sen 2 enboy orziaeg opiqesuodsay | -

‘| sep senboy opmans|
 s[eunmo) oyusweroday |

J[iqelue)  |oronnNns]

- .. INOIZVWLINI |

§ep 9 suao{. orzIAISg SNIqEsuodsay

ommﬂnon_u,_ SLLLY

sen ? S&oA OIZIAJOS |

‘oeuntop) ojuoureiofey

LLLV¥INOD

 opeup oyuemnpassog |

eJ10pE 3P aqiqesuodsay 0 ouvdiQ.

(rto8 )

=

smmomujoiol

0 BAPBULION 3jU0F

S Lelere .S_@a

muId],

PP o__n__um%e%oﬂ _

00 S Er:m moIp zaoﬁaﬁoﬂz

m §uo< OIZIAYAS

: o “é.ﬁzmmmoﬁmm

A i S - N \ .
R o i 1 g . o .
et i ORI ST SR -] Le N wwv
TP R e AT AT o R PR TR R [E ] RSSO S BTN SRRt SRR e QP G e
o Dt {1 E RS 4% e e A NP RO e sl




EE

05T

Z

p o TV

R  ®ONqqnd SIZIPE TOART | $681°S0'ST "QH OWIS OfIap |
o . 0 conqgng | , || suotzang s suoizenedqig HOART "qBIudo. .onommo.ﬁv C o .
) | woaeyssousgopqesuodssy | - og | .c_u_tom‘oma%u&awm SnuEu_omom LEPY | - ojusureBsg 1p HBOGII)
. - - BoHQqng wIZINIpy ‘Mo $681°S0° ST 'aygoms of1op
: onqand | o suoIzan( 9 QUOIZENS891d IOART ‘qeiuco ‘duoizonp | . : : , :
. =o>5,3ouom apiqesuodsay sy oﬁtum o-ism._om Sneﬁn_omum 86 "Iy | HOAPT] OJUQUIBZUBAY RIS JUOISSIWY
N ~e1qqnd PZmPd oA . _ _ .
- Torqqnd _uorzarK] 2 suorzenaSorg T
:9:3 200195 oﬁnﬁ:o%om -0z OIZIAIOG J[IQESU oY WOIZVZZINOT 198 .
- 0911 ‘
; _ofuRma(] @ ooy
_ wiaqnd _ 19p UoIZUANE S
H0AET a10y9§ aIqesuodsoy . 0T © OFZIARS ofiqesuod oA - momzezzmo] 9o180jouse) nax puEidu Uoreg
, | ooHqqnd. . T -
. - o oEquQcoEoE d - "~ anquod
aane_m . P ; .[9p tuorzuMn enbor ps oweroms seB oruan | - L B
| uoae] o._osom o:ﬁm__oaﬁm. 01 . OjZIAI9S oiqesuod i - | oeunwod ouauaa?uom oZuSIM 3f[e LIOJLIICO _oaogﬁ N
oEmEoQ Y oEoEjum 033&
S:fam, - 19p TuoIZUN gvos ps oueyow seF ezuain - , _ o A .
UoART S101ag opiqesuodsoy | [~ . ojZIARRg ownwuaoa m . IeUnwod Bnoau_cwuu : ~ onopsz3 opopanboe oﬁo%o_ocuz 1131 3[[E NUAWRIIEY
vqgnd | - . -3=osa<uusuo_%m , _ _ _ L o
:95.._ Eoﬂom oﬁ%mao%ox CODE - orziAIg uﬁnumuo%wm . mw\moﬂ owwoq OYILIGJBOUIIE JUOISSTUIO BURGNIEY 200
\ - pmad [ | suﬁsuﬁmg _ ) - —
, _,ngﬁossom%ﬁa&%m 09 | omamgfqesu © eI 'SSTTNL | © . BqIESUL JHSNPU] SUOIZROLYISSRL |
Comegnd |- | s..%ﬁ%«ms IR I Y &
| :o»ﬁo._o:umoap%__ommum ‘ 09 - OJZIAIIG OfIqESU 1 S n_w\mm a1 | o L Eoﬁégaﬁnﬁm&a [Eopuey | -
| T bmawd | ] 2555;.3&2 T ] .
. =o>3 AONS oﬁa&ao&oﬁ | 09 - :._oﬁ::om 253..: a oL Qﬂ ¢ omuﬁ. Eaaqm.ﬁ.._oord& o=u uolzezZIIOMY |
al . oneand | _ uAGUIY P ¥130fop; . s I s .
) :93 us:um anqusuodsoy 09 | . omawg nqestodspy otam .&uﬁ‘ . Hwu30y [oireds OJOWRISOETE, [[¥ UOIZEZZLICHTY
| | _%.assa_ﬁpsé R | T —
| v nowopeep . | (uioBw) |- ojuouwpadosy | Bsﬁau_&e e e T S
Lo oL lqesuodes, eo_._.Ec %_E.E. 19P djjqesuodsa ._as..ﬁsz as.m . oS30 -



. Sﬂmmﬁﬁb s

{S€1 U L6, S €T "1 W ‘ADGD|
L9 U“TA0E U L6,T8L|
-] U} *AUOD §99 U T @) "pom |-.

gIAIE OFZIUY BouNUA( |

6oo S tm :w So 6 558&825

%ma%-oﬂ_anm R | 30ms 9 g6 "G *€661TIY T |
: N | e ofZIAIeS oﬁ%n&.ﬁm uE°AU0D €661°01°S TAvy e o ,
_ T 0e. | voRsURQIN S} T " SONSIUTGI SUOrZRUTSIP P OTOLRISO
247 ordaLdg opqesuodsay| &g OIALSS aniqesuodsay - SB6T/LY "1 8 "HE o C ,
B o o (ve/STh A d- /ST aw | _ o
, Suﬁuufb s _ BOUSTURQI() 9 "SSTTNLTTC - 122 e _ ﬁaems - ﬂ__sssa Y 385:00
3+4:g ofzAIag dfIqesuodssy , * difl O1ZIATSG ofIqusuodsoy | £8/19 "A"106 W¢
- — — - . . . _Eo_w 863&2& uEES_.%ﬁEm«w.
0§ | ponsmueqIn 9. 09! 2%895 1 ONu3 Bnomoiuc 19P O8I0OL [P 0SB0 UI BISUIACI] EJ[P
‘ ‘diH OTZIAIS omnuauo%.om " GR/TY m..._ 6L ..a uapIsarg ﬁo_u Swuiuu ns uﬁ::Eoo eIZIEpH uuoam_EEoo arored
OSU9SSE - OIZUI[IS 0 - eonswueqin 3|  SBI9WTIOL T ~ouwsa o._ouo JUOZEOTUNIOY)
: | | 'R OTZIAISS Aqusuodsay S8/LY 19T HE | -
BOLS[URGY) 06 S BonISIURqI() 3 SR/T9 WT9L 'He ¥S01000 TIZI[IP? J0ISEAUCD) |
) & maa_tum opqesuodsay | - &g OrzIleg opqesuodsay | - B Y7 1) e § L S
~ eopstueqi) 06 | “BOSIURQI) 9 - SR/19 WT9L we| eI EZiIpo 2uoissou0D |
o 'd:H OIZIAIG 2[Iqesuodsay : "1 O1ZIAISS 9IqUsBOdsY |  LL6I/OL 716V _ - i
- . . ) (apenorzmnsod | :
: ‘ eOnSIUEQIN): . 06 _ eonsIERqIry 2! “uy ZRIEBIIP vauou) ( ojund y : : ojeU
| o -g:gomzang spqesuodsod|. , i1 0I1ZIAI0S 9[iqesuodsay | -ﬁ 2WIWOD - $8/19 U1 9L Ve -proasd oﬁu v s1ado vzuos osn p oBSao 1ad 8s019u0 ocoﬁuunusﬂé
T : - _ $8/19 A1 9L We iR 1.
_ . _ Zalv6 LR {OATIBAISSUOD OJUSWIRUUSLE D OINEISM -
. : . aosu.:uﬁb - OF S aua%:uﬁbu . SLILSY "I 8 1" "’ {eueuipIorns 3UOIZUS)NUBL -
- m oﬁ_tum o_iam:o%om : : m H OTZIAISS uaauwno%om m LLSy 11 m 8 B 6 z:»tu«E .-& eymyeid suoReZZUAIY
| , : : . - . EE oaoﬁ.—oEouﬁuu&o -1
_ : 3:&595 09 auuwmﬁnﬁ_o : SB/19 UT9L W | _uawoﬂoauﬂ nuﬂnu: .En_ﬂum:: ausmvmonojne uou szaowrpad - | -
g & oﬁaom ounewn&wom - d:H OIZIAISS Spqesuodsay  T8/¥6 TIL Y e ._um eynjerd ouopzezzIIOINY
o_sﬂu Sﬁoﬁ-:ﬁi—oﬁm N o &. : ) A o _ R _
‘pepopeap . | (fuio@up | . ouAMPIOI] amsjueweoday SR
o_.naaac%am o ouau..o ompuLdy, | PP o_Suano%om 1o u>=§cz 3.5& 01)el30




: meooz __uo
: . _ i - : R I o _o_ﬂm_uﬂm Uy Jed _ﬁmaamm pe juuoue
SRR : S 3 SRR | 7 loyesbeue _Eu o Bupn mo__nnza
. , . I o Ip osn sed e1s8|you BIBAlOW OUBIOOB) |
goyeiboweq ozINBG 6P| sU ‘eyd oIZBNSIUIWWE eyoyqand
. I ‘ | jerssejoud eioleIOqR|I0D| (pe "pe) @l ted ewepise) euoizejodod efep |
. ~ oyeBoejop ojeibeuyp| ! ‘oA'wIWB QJ0hns| o ejeibeue jeu  muos; yBep Iyoue|y|
] eleoun ‘00BPUISAdIA ‘0depuIg lwoibog. | - ‘oApeup eionnns|| ‘eg/eze W'dAl : o
| oowﬂ.uoEon_ ozmes ep| 1
. SR 8 o_.mmo__o.a_ elojeiogejiod| o R _
- ojeBejep ejeibeuy,p| o ‘onwwe eonnas [ 68/€28 WA n_ - o : ocm___a_
‘8[elol)n ‘09BPUISBIIA ‘00BPUIS woiB 06 | ‘oApelp Soz_.sm_. o mw\ok. "1 oc_umu_o _u Eﬂmm e mco_um._m_Em )
R Y | oocmhmoEoo o_Ni..mw monV 2 , IR ) | -
, S _ S | a|'ssaj04d 310}BJ0GE[03 mm\o; Ta} - .
~ ojebejop opesbeuyp! o - 'OA'UNUE BIOHN]S] __mm\mwm Hdaj o . ueesns|
8leloyy ‘0oepuISBdIA ‘odepuis| woib 09 1 ‘OATIBIIP Eozaﬁ_ - 'befgeel .“ Eﬁﬂgo Ip Eo«mm.__mn m:o.nm_m_EE_
S “byeibowsgommesiep| | N
SEPEEE T _ o 1 lerssojoud asoresoqeliod | - - 68/91y 1A
- opEbejepejeibeuypl b - ‘oNwweslounns| ‘egeze Wdal 0 . o o
- 'oeioyin ‘'cOBpPUISBIIA ‘odepuigt - lwoib oL - o>=26 ohogﬁw vm\mwmr my - ®2Uepiselip eyoneld,
7L | oleul} OJUSWHPAAAOI || eHOpR (lusoib up) I an.E_u.ooo#_ o ou>=w_E._oz I AT
|__eudejqesuodsey o o:nn...o __Gujuoy 9p o__nun_:onanm ] 2_.3"_ N R oﬂonmo
B\RF u ._ —m mEEoo ‘Lt tm __m _:o _u _EmE_aEmv<
oomécosmo o_N_>mmm T

NEVLLID Y ZAUIS MOLITS



|~ o6/98 u0B|

euojzeseqiieq
; ‘06/g82 'UH'd'Q
\ ‘Bwenyon |
“f
. Bizlod : :
o . oumﬂmoemm p o_acssoo  0SJOQWIL OANEJD. @ JBUNWIOD | .
e[eUNWOD BN |* o 06 | o1Zineg [ep m__nmmco%om_ oEmEm_omom 1jNOC]| 8 BqWIO} IP BUO|SSEI0EH |
onmm m_ n_ n__ ‘
oc:EmoEma ojzineg _mu o heuenpop |
, S o|'ssejoid o._oﬁhonm__oo . erzod]| - _ __mcona
 ooyesBoweq| : 'OA'WIWE. SJOUNISH| - IpeeunwoD | u___._uo_m OquI0} IP BUOISSEJUOD |
- 01ZINOS (9P efiqesuodsey iwoib 09 | _ ‘oA'yeslp alonnuis) | oEmEm_omom_ ~ Ip oneep suoizesBejul 0 eoyiey
~(ojuswipeooid ‘ _ S ,_
jop onabbo| - R om.\mmm .m.md i
_eunpnns ejep| opywiBowsq OGS 9P|  “BUBNUOW |
. B Blquodsip Bifep | ©1'Ssejoid 8.0el10qefjod) e1zijod
o obyeiBoweq| - epuedip sujuue) TOA'WIWE BI01NSH| 1P B[BUNWOYD __m::Eoo
oiziAeg [ep ejiqesuodsey )] E._o_a 0zL| | - ‘oAnesp elopnus||- __oEmEm_omom ‘ o__mn_amo o BEQ Ip UOISSEOU0D
AoEmE_uoooa
- eponebbol - | - onmm ‘W'd'a
~ elnyrus ejiep| - EmoEmn_ o_n_zaw _ou .c:ma._os_
: ﬂ___e:&m_u Bjjep _mmo,,o.a aiojeioqejiod| - - ERjod
. 8=EmoEoQ ‘opuedip auiuLe)} | ‘OA"WIIE SJORNASH] 1P 8jBUNWOD : _ _
o,N_P_mw _o_u m_ﬁam:o%ow_ 3 _Eo_m om ‘oA’ ue_u eionn.isy ~ owswejobey 'UBSSO MIS{NO0] ‘N0 Ip 8L0ISS82U0D
cW | os/ese ‘H'd'A
anEoo o_N_Eow _o_u. - “puenuopy| oco_Nm_:EB _u
_ - _mm&oa Eoﬁ._onu__oo__ _ - eizZod mncomwm Ul ‘oW LYje O juoiZeniyut |
oocw.&oEaG QN_?_ww _m_... OA'WWE - ; 4 ‘ON Wwie EoE.Sm_ ip 8[BUNWIOY. P mw:oamo Bjj|ep BIjleA Jed |
. Eoﬁaﬁ_ ‘oApelp Eou_.cﬁ_ - nuoib om | ‘oA ze_u EoEEE : oEoEm_ommm_ equio} ip BINpede jje suoizeZZUOINY |




g 1 . éydypow LT
e[eos | o QOm ‘W ‘reuoibes yewos
ejuelsisse,jjlop { lueid ‘26/¥0L 1 .__mco_wc., eos | : -
8uofzelel _Em_n_ ..mucoﬁ_wmm suoissiuwIod | | -deoipuey |
‘ _ BiAGI flejoog [Bliep | oukeul oEmEﬂomS Ip uojeuod . lopeWId|
BZUDJSISSE SUOISSILIWIOD Bjjap | ~ |nuenteju}  clIZIMGS 'ANQUILCD - iop euoizebole, - s8d | juio0i660s sod QNGUIUOD 1P
giosed oaeid eJBUNWOD BUNID iui01B8 09 |1ep | ejqesuocdsey oEmEm_omQu AN_ t& om\:& ._ suojzebose pe suoissiwwy |
_ aeloos . ayoypow m>_§2
f:mﬁ_mmm.__mu_ 8 26/9S "W ‘Ieuoibes jjepos|
" guozejed | lueid . .mucoﬁ_mmm BUOISSIWILIOD
BIAGI ife00s |ejlep ouwse oEmEm_omE“
mucoﬁm_mmm QUOISSILIWOY m__mn QUeAISIU|  OlZIAIBS | ‘inquiuod  tep euoizeBole Jed o SR e
Em._mn olneud ejeunwod - Blunig - iuioif 06 iop Mm,_g._mmcoa..wmz"_ oEmEm_ommm_ ‘(24 'ME) 06/L¥2 11| - Hueiqqe uou e INQIIUOYD
oeu)) OJUSW|PEAAOLd fl BROpe | (1uiolB uj) Wjew|pedo.d ~eisuswnoBe) - |
2_0 o__nsnco%om oo._uuho aujwie] | |op anqesuodsay 0 BAJJRULION 8Juo4 oﬂomm_o

B\NNF u 1 5 BLWWOO ‘L L tm I 1o 6 _EmE_aEmn< |
| _.—.zm>m_m._.z_ O.Nsn..—mm A
D .._< _N_>mmm mmO._.._.mw

__ FIVIo0S
. .o_z__o<tr

e nem i

i
|

AR Jgi&\ 4 ik




Inueisisse pe oAwwe epeucsied)
IfEI00S NUBAIBIU| OIZIAIBS || 0SS

1181008 |

e 26/SS 'Yl ‘feuoibas yeios
lueid  ‘BzuelsisSy OUOISSIWLILIOD)

BjjOp o_._._mE_ oEoEw_oao._ ‘Uouut |-

jed  efejzusisIsse OAljeanpe
jozimes . jep - ojuewejobes
‘nuepyinsone - L ueizue

lod ®se) gje. mco_mm_EEm._

oyOKPOW SARS |

LouIN EEoo

B

Ry

He1008 .~ 1ZIMeS 18 m._Ommomm< . o og .m._m_oom%cmﬁ_mm( Jod . oEmEm_ouom_ ‘'16/82 "H{@ Em_~=< BSeD BcoEcom:_
mcom_uos eAlle[o!
- 8 26/S¢ 'H™1  ‘euoiBes: jeidos
weid ‘26/b01 1 ‘eucibel jeioos
: (ireroos Ema mn:ﬁw_mmm SUOISSILLLLIOD
_Eﬂm_mmm pe. oA'wwe o_wcomhm& -~ |e|ep . ouwelul oEme_omw._
I[EI00S QUOAISIUI OIZIAIBS |I OJueS S _ 'Wnquiuoo 1op ‘euoizeBose) Jad| - . s
eloS 1Zneg [B  8JOSSessy Iwioif 0E | S[BIP0S BjUBISISSY oEoEm_ommm ;ﬁ t& oe/ive M| . eseljjojuop BZUBIS|SSY
. . T o_._oEvoE o>=w_2
. elewos|e NQmm ‘Y ‘euoiBes yepos; . .
wesissejiep|veld ‘26/401 1 __m:o&m._ jfeloos|  deoaipuey ip uoyeyod iep
. duojzelel _cma ,mncm-m_mmm QUOISSILILIOD | 6I0AR) B O §[RI0S 8leye.ed
: ) S -} eineid Ife100g | Bjlep . owe| oEmEm_cmS 1p eaneiziut Jod neaud el
BZUB)SISSE SUOISSILILIOD Bjjep . QUSAIBIU]  OIZIAIS ;En_Ecoo 1op euoizeBole,| Jad|IUOIZEIOOSSE pe ANgLIUCD 1P
lasered oSoa B[EUNWOO  BIUMD ju10tb 06 “on o_ﬁmmco%am oEoEm_ouom '(23 "ve) 06/1¥2 1 euoizeBole pe euoissiwwy
o_anE!:_uoBEu:s.ou- (1018 up) 1P920id equEc_oae P
oyd o__na!.onoom oo:ua._o eujwlel - __ou _anaconwom ) us_qu..oz ejuo4 o o#ommo




-

— . [ 1 ielewt T SE0) 4P ST

coepmsg S podg 5 emyn "Aleg ‘dsoy | —96/0S9—L8/L9°UT | lqqnd 3sad§ *dpuy
| opuwmopmump EPP-ZERQA | 06 - | fodg s emimy g dsay g8/6Z WET 1ym0Q) O — yueAcl) 3014
- _ , —T — __ R E arejodog “Amp).
ATeUNLO0) BYUNID EfIP .Nag___ua 0g fodg o wImRD "Aleg "dsoy | S6/L1 U YT GV 10D E1SPI
| _ooepuIS b [ wwonaE .
0 %Esoo Bjunio S% zeiqed |0 02 | todg 2 BIMMO *A10S dsoy | - vwam a mq L | BIAMY Ruo) BSIGRNT .

‘ I i o W 1ATods nuerdm 1a1M10d§ “duI] SUOHSI
S[BUNWOY) BIUNLD) B[P ZBIQIRQT - oz {rodg 5 emmy) ‘AISS ‘dsay | [{3op AUONSAD) I3 "AUOD o_..uno_%uoaou 08 bno.u_ :
AR ) L - ‘ - INGLIUOD JUOISSIOUOD | TeAnsd .qu:E |
sfeUNIO)) BJUNLY) B[[OP "ZeI3qHad 01 ~+ | hodg 9 emyjn) “Alg .%o_m . Bm o?mnaoo mom - Jad mao.&ﬁw hneU |

1 : 4 . . - o . . s:nﬁnoo Suorss0u00 | “jr0dg ‘apeaI) .._EE__-U .
_ .._.o_anzﬁoo BUNLD B[fop ‘ZeNIQIRd | 0T ) tomw 3 BIMNY AR .%om | - 1odseunwion By |- 'S8V 9 _-EEU B juo)
" D o A . R . | S _, - BIMWOUCYH BIMEN

_, tommuaaﬁs_.aom,oannmnonmomm e tomw uEE?O "AI3S %um. .__.NN .E&‘HQNH_Q WY | IpUAsclg YU oqIV .

—TIyNIAAO®d | | OINAWIGIOOUWd | TAVINGWVIODWO | I
ﬁ&.yon«% ‘dSEU 0°DO" | DD NIANIWYAL | /TAQ ATAVSNOIST VALLVWHONAINOA | OLLIDDO

. _.R_Rﬁ, wl “I6 as.%uz “}E [je 100 Ip __waue_naug¢_..




ey e&om oaomu_n_ N og || erowmreg weg oyuadn( | %S:NN SN 5 | _a_ﬁou__am_.a_i%_& :
BIOBULIL,] 2101198 9jua8uI( . 0g - | eweuue neg Ul | T MV- Hm\ﬁ\m 11UV uﬂsﬁcu uncﬁ&anem

TN

. eoeiuey Boﬁwg - . or eIOBULIB 0NN - . _. B ._EEE.U 35:5

Lol

epoeuLIE] &or&__a . [ ST | .Sum&.ﬁm 2@385._ IR .Eouéo&.:m SnoE_poE :

| EDRGLE 10195 o.ﬁ_\...w_EQ ) R B C0E | eﬁmﬂEam sum 8=omED_.. H\mhmﬂ mﬂa LMY _uu_owﬁus.m Eo_ammﬁ_ﬁ ,_

_— | m&o@nﬁm &oﬁuw.wﬁowﬁﬂ : SR | e aaagm zom BnowEn_ H\mhﬁ m.mQ E-Nﬁ ‘ny _wn_o.u.“ﬂa& o.ﬁ.&n:im(

TTIVNIA 'AAOdd | 95 | | OINTWIGIOOud ghzﬁzﬁowmm
ES,SAE a6 4838 0 'D40 | NI mzuzmﬁ g mﬂa&zﬁmﬁ O VALLVIWYON AINO | OLLIDD0

S éa.ﬁ__q ‘T w0 4T v e 10> 1p pusmdwapy




