
UOR RESPONSABILE Settore Affari Generali - Servizi Demografici - Ufficio Anagrafe

SEDE SONA Piazza Roma, 1

ORARI Lun. Mart. Merc. Giov. Ven. 9:00-12:30     Sab. 9:00-12:00      Mart. e Giov. 16:00-18:00

CONTATTI Tel. 045-6091230/6091273 

SEDE  LUGAGNANO Via XXVI Aprile, 6 - Lugagnano

ORARI Mart. Giov. Ven. 9:00-12:30     Sab. 9:00-12:00      

CONTATTI Tel. 045-514367

RECAPITI: (email, pec, tel)
https://www.comune.sona.vr.it/amministrazione/unita_organizzativa/anagrafe-stato-civile-
elettorale-statistica-sede-di-sona/

RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO Poggese Marika

NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 

Legge 24 dicembre 1954 n. 1228; D.P.R. 223 del 30/08/1989; L. 241/90
D.L. n. 5 del 9/2/2012; Circolare del Ministero dell'Interno - Dipartimento per gli affari 
interni e territoriali n. 9/2012; Art. 5 del DL. 47/2014 convertito nella Legge 23 maggio 
2014 n. 80; La Legge n. 76/2016 (Iscrizione nel registro convivenze di fatto). 

ELENCO DOCUMENTI DA PRESENTARE
https://www.comune.sona.vr.it/amministrazione/unita_organizzativa/anagrafe-stato-civile-
elettorale-statistica-sede-di-sona/

MODULISTICA
https://www.comune.sona.vr.it/amministrazione/unita_organizzativa/anagrafe-stato-civile-
elettorale-statistica-sede-di-sona/

FACSIMILE AUTOCERTIFICAZIONI

MODALITA' PER INFO PROCEDIMENTI IN CORSO: PEC sona.vr@cert.ip-veneto.net

TERMINI PER ADOZIONE PROVVEDIMENTO

Iscrizione anagrafica

Avviene entro due giorni lavorativi dalla presentazione dell'istanza. Lo svolgimento del 
procedimento,che si deve concludere entro 45 giorni, prevede la verifica di tuttele 
dichiarazioni e in particolaredel requisito dell'effettiva dimora abituale presso l'abitazione 
indicata.

Iscrizione A.I.R.E. (Anagrafe degli italiani residenti all’Estero) 90 gg dalla domanda presentata in Italia
Cerificazioni immediata - ps nel caso dicertificati di stato di famiglia storici 30 giorni
Autentiche immediata 

Cancellazione da AIRE per altra AIRE 30 gg

Cancellazione da AIRE per rimpatrio 2 gg

Cancellazione anagrafica per altro comune o per l’estero / iscriz. 
AIRE

2 gg

Cancellazione da AIRE per altro comune italiano 2 gg

Irreperibilità Tempo minimo per la definizione pari ad un anno

CIE Dalla data dell'appuntamento, 5 giorni lavorativi.
Trasmissione Modello APR4 di conferma cancellazione e 
conferma dati anagrafici

5 gg

Rilascio attestazione soggiorno permanente per cittadini U.E. 30 gg
Iscrizione nel registro convivenze di fatto 48 ore la registrazione in anagrafe e accoglimento 45 giorni

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA/GIURISDIZIONALE Rimedi amministrativi o giurisdizionali
SERVIZIO ON LINE https://vurp.comune.sona.vr.it/#/prenotazione-appuntamento

MODALITA' PAGAMENTO (eventuale)
eventuali diritti allo sportello, marca da bollo (certificazioni -salvo esenzioni-, autentiche e 
convivenze di fatto)

RESPONSABILE IN CASO DI INERZIA Responsabile del Settore
NORMATIVA: art. 2 L. n. 241/1990 *** NORMATTIVA ***
RECAPITI m.poggese@comune.sona.vr.it   -   sona.vr@cert.ip-veneto.net   -   045-6091233
MODALITA' DI ATTIVAZIONE tramite PEC sona.vr@cert.ip-veneto.net 

PROCEDIMENTO ANAGRAFE

DESCRIZIONE - AD ISTANZA DI PARTE O D'UFFICIO

Iscrizione anagrafica cittadini italiani, cittadini comunitari, extra comnunitari;                             
Cancellazione per emigrazione all'estero di cittadino straniero;                                                                                                               
Certificazioni;                                                                                                                                                                                                    
Autentiche,                                                                                                                           
Carte d'identità;                                                                                                             
Iscrizione nel registro convivenze di fatto;                                                        
Cancellazione per irreperibilità italiani e stranieri.


