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COLLABORATORE AMMINISTRATIVO - BATTERIA 1

I servizi demografici assolvono, per conto dello Stato, funzioni fondamentali per gli abitanti dei comuni. È infatti
competenza dei comuni gestirli, come previsto dall art. 14 del D.Lgs,267-2000 – Testo Unico degli Enti Locali. Nello

specifico quali sono tali servizi? 
◉  Servizi elettorali, di Stato Civile, di Anagrafe, di Leva Militare, di Statistica. 

○  Servizi di Anagrafe, Affari Generali, Elettorali, di Stato civile e di Leva Militare. 

○  Servizi di stato civile, di anagrafe, di statistica, elettorali. 

○  Servizio di segreteria, di Stato Civile, Anagrafe, protocollo 

Il servizio di Stato Civile è finalizzato a: 
◉  Raccogliere e documentare i momenti più salienti della vita di ogni cittadino. 

○  Gestire e immagazzinare le istanze provenienti dai cittadini. 

○  Attuare principalmente le direttive del Sindaco quale autorità sanitaria locale 

○  Registrare unicamente le nascite 

Chi esercita la funzione dell'Ufficiale di Stato Civile? 
○  Solo il Sindaco 

○  L'Ufficiale d'Anagrafe che è al contempo anche Ufficiale dello Stato Civile. 

◉  Il Sindaco ma anche, dietro delega, i dipendenti di ruolo del Comune (tra gli altri). 

○  I soli Comandanti delle navi e degli aeromobili. 

Le persone prive di una fissa dimora si considerano residenti: 
○  nel comune di nascita. 

○  nel comune di ultima dimora. 

◉  nel comune in cui hanno domicilio e, in mancanza, nel comune di nascita. 

○  nel comune in cui hanno domicilio. 

Cosa si intende per domicilio? 
○  Il luogo in cui la persona ha la dimora abituale. 

○  Corrisponde alla residenza. 

◉  Il luogo ove la persona ha stabilito la sede principale dei suoi affari e interessi. 

○  Corrisponde all'indirizzo di casa. 
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Cosa significa l acronimo ANPR? 
○  Archivio Nazionale della Popolazione Residente 

◉  Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente 

○  Associazione Nazionale dei Partigiani della Resistenza 

○  Anagrafe Napoletana delle Persone Residenti 

Qual'è la validità di una carta di identità per un minore di anni 18 e maggiore di anni 3? 
○  3 anni 

○  10 anni 

◉  5 anni 

○  15 anni 

Attualmente la Carta d'Identità è rilasciata in formato cartaceo? 
◉  No, dal 2015 viene emessa unicamente la Carta d'Identità in formato elettronico. Residuano rari casi nei quali può

esssere richiesto il documento in formato cartaceo. 
○  Si, unicamente. 

○  A scelta del cittadino 

○  A discrezione degli ufficiali comunali 

Chi promuove il censimento permanente della popolazione e delle abitazioni? 
○  L'ufficio elettorale, leva e statistica del comune. 

◉  L'ISTAT 

○  L'Ufficio anagrafe del Comune. 

○  Le Regioni. 

Il Responsabile dell'ufficio elettorale comunale: 
◉  è l'organo titolare pressoché della totalità delle funzioni assegnate al Comune in materia elettorale, con particolare

riferimento alla tenuta ed aggiornamenteo delle liste elettorali. 
○  è la commissione Elettorale Comunale. 

○  è il Sindaco. 

○  è la Commissione Elettorale Circondariale. 

La revisione cd. Dinamica delle liste elettorali può avvenire: 
○  esclusivamente per morte dell'elettore 

○  esclusivamente per perdita della cittadinanza italiana 

○  esclusivamente per trasferimento della residenza 
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◉  per morte, perdita della cittadinanza o del diritto elettorale e trasferimento della residenza. 

Il servizio Civile Universale ha durata: 
○  non inferiore a 12 mesi 

◉  non inferiore a 8 mesi e non superiore a 12 

○  non superiore a 8 mesi 

○  non inferiore a 4 mesi e non superiore a 8 

Riguardo alle funzioni dei Comuni l'art.118 c.2 della costituzione recita: 
○  I Comuni sono esclusivamente titolari di funzioni amministrative proprie. 

○  I Comuni sono titolari di funzioni conferite con legge Statale o Regionale, secondo le rispettive compenze 

◉  I Comuni sono titolari di funzioni amministrative proprie e di quelle conferite con legge Statale o Regionale, secondo le

rispettive competenze. 
○  I Comuni sono esclusivamente titolari di funzioni delegate dal Ministero dell'Interno. 

Gli Assessori sono nominati: 
○  dal Consiglio Comunale 

◉  dal Sindaco 

○  dal Segretario comunale 

○  dal Sindaco e dal vice sindaco 

Qual'è la durata del mandato dei Consiglieri comunali? 
◉  5 anni 

○  7 anni 

○  3 anni 

○  36 mesi 

Stando al DPR 81/2023 il pubblico dipendente si astiene: 
◉  da dichiarazioni pubbliche che possano nuocere al prestigio, al decoro o all'immagine dell'amministrazione di

appartenenza o della pubblica amministrazione in generale. 
○  dal presentarsi in pubblico con la propria famiglia. 

○  da dichiarazioni pubbliche circa il proprio orientamento politico 

○  da dichiarazioni pubbliche circa il proprio orientamento religioso 

Qual'è un diritto fondamentale del pubblico dipendente? 
○  Ricevere ordini illegittimi. 

◉  Percepire una retribuzione adeguata al lavoro svolto. 

CONCORSO [preview]
CODICE: [preview]

preview



○  Non rispettare l'orario di lavoro 

○  Rifiutare trasferimenti motivati da esigenze di servizio 

Un pubblico dipendente è tenuto a segnalare al proprio responsabile: 
○  le opinioni personali dei colleghi. 

◉  situazioni di illecito o irregolarità di cui venga a conoscenza. 

○  i propri problemi personali che non influiscono sul servizio. 

○  i ritardi di altri dipendenti non continuativi. 

A quale finalità principale è orientata la Legge 241/1990? 
○  Semplificare il sistema tributario. 

◉  Disciplinare il procedimento amministrativo e garantire il diritto di accesso ai documenti amministrativi. 

○  Riformare la pubblica amministrazione. 

○  Regolamentare i contratti pubblici. 

A chi è riconosciuto il diritto di accesso ai documenti amministrativi? 
○  Solo ai cittadini italiani. 

○  Solo ai residenti nel territorio interessato. 

◉  A chiunque vi abbia un interesse diretto, concreto e attuale corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata. 

○  Solo agli avvocati. 

Quante sono le fasi del procedimento amministrativo? 
◉  4 fasi 

○  3 fasi 

○  5 fasi 

○  2 fasi 

Cosa si intende per conflitto di interessi? 
○  Una disputa tra colleghi di lavoro 

◉  Una situazione in cui un interesse personale può influenzare l'imparzialità di una decisione professionale. 

○  Un ritardo nella conclusione di un procedimento amministrativo. 

○  Un contrasto tra diverse normative. 

Il GDPR (Regolamento UE 679/2016) è un regolamento di quale entità? 
○  Consiglio d'Europa 

○  Nazioni Unite 
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◉  Unione Europea 

○  NATO 

La dichiarazione di morte di una persona va fatta: 
○  al medico necroscopo, entro le 12 ore successive al decesso 

○  al medico curante, entro le 18 ore successive al decesso 

◉  all'ufficiale dello stato civile, non oltre le 24 ore successive al decesso 

○  all'ASL competente per territorio, entro le 36 ore successive al decesso 

In cosa consiste l'inumazione? 
◉  Nel seppellimento del cadavere in una fossa scavata dentro terra 

○  Nella autopsia del cadavere del defunto. 

○  Nella sepoltura che avviene in nicchie o loculi separati, scavati in roccia compatta o costruiti con opera muraria. 

○  Nella sepoltura consistente nella riduzione in cenere di un cadavere. 

Il figlio nato fuori dal matrimonio, riconosciuto da entrambe i genitori, quale cognome può assumere? 
◉  Può assumere il solo cognome del padre o il solo cognome della madre o i cognomi di entrambi i genitori nell'ordine

dagli stessi deciso. 
○  Può assumere solo il cognome della madre. 

○  Gli viene attribuito solo il cognome del padre. 

○  Assume il cognome della madre seguito da quello del padre 

Quali tipologie di riti celebrativi del matrimonio sono previste nel vigente ordinamento? 
○  Solo il rito religioso 

○  Solo il rito civile 

◉  Il rito civile; il rito canonico-civile o concordatario; i riti cosiddetti acattolici. 

○  Solo il rito civile e il rito canonico-civile. 

In quale veste il Sindaco è autorizzato a celebrare il matrimonio nelle forme del rito civile? 
○  Come Ufficiale d'Anagrafe 

◉  Come Ufficiale dello Stato Civile (in quanto Ufficiale di Governo) 

○  Come rappresentante della comunità locale 

○  Come normale cittadino 

Le DAT (Disposizioni Anticipate di Trattamento) consistono nel: 
○  rifiutare, mediante autodichiarazione, un trattamento medico in atto non gradito. 
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○  sostituirsi al medico. 

◉  esprimere il proprio consenso o rifiuto su accertamenti diagnostici, scelte terapeutiche e singoli trattamenti sanitari, in

previsione di una eventuale futura incapacità di comunicare la propria volontà. 
○  nominare eredi o beneficiari futuri 

Le certificazioni anagrafiche hanno validità: 
○  a tempo indeterminato 

○  di 9 mesi dalla data di rilascio 

○  Di 3 mesi dalla data di rilascio 

◉  Di 6 mesi dalla data di rilascio 
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