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COLLABORATORE AMMINISTRATIVO - BATTERIA 4

Il Testo Unico degli Enti Locali allo art. 14 stabilisce i compiti del Comune per servizi di competenza statale, stabilendo che

il comune gestisce: 
○  servizi di ragioneria e contabilità, vigilanza e urbanistica per conto dello Stato 

○  servizi di segreteria del Sindaco, affari generali e protocollo per conto dello Stato. 

◉  servizi elettorali, di stato civile, di anagrafe, di leva militare e statistica per conto dello Stato. 

○  servizi elettorale, leva militare e statistica per conto dello Stato. 

Il Registro degli atti di morte si divide: 
◉  in parte I, parte II serie A, parte II serie B, parte II serie C 

○  in parte I serie A, parte II serie B 

○  in parte I, parte II serie B, parte II serie C 

○  in parte I, parte II serie A, parte III serie B 

Quando i genitori sono sconosciuti, il compito di imporre al neonato un cognome è attribuito: 
◉  All'Ufficiale dello Stato Civile 

○  al Tribunale per le persone, per i minorenni e per le famiglie, su istanza del Procuratore della Repubblica 

○  al direttore della struttura affidataria 

○  al direttore dei servizi sociali territorialmente competenti 

L'anagrafe è: 
○  Un software in dotazione degli Enti Pubblici. 

○  Un archivio esclusivamente cartaceo. 

◉  Il servizio comunale che gestisce i dati demografici della popolazione. 

○  Una struttura articolata in libri e parti. 

Agli effetti anagrafici si intende per persona residente nel Comune quella: 
◉  abitualmente dimorante nel Comune. 

○  dimorante, anche non abitualmente nel Comune. 

○  domiciliata nel Comune. 

○  avente famiglia e convivenza nel comune. 

Come definisce il Regolamento Anagrafico la famiglia c.d. Anagrafica? 
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○  Insieme di persone unite abitanti allo stesso indirizzo. 

◉  Nucleo di persone legate da vincoli affettivi, di matrimonio, unione civile, adozione, coabitanti ed aventi dimora

abituale nello stesso comune. 
○  I soli individui legati da vincoli di sangue. 

○  Le sole persone sposate. 

Attualmente la Carta d'Identità è rilasciata in formato cartaceo? 
◉  No, dal 2015 viene emessa unicamente la Carta d'Identità in formato elettronico. Residuano rari casi nei quali può

esssere richiesto il documento in formato cartaceo. 
○  Si, unicamente. 

○  A scelta del cittadino 

○  A discrezione degli ufficiali comunali 

Quale è la validità di una carta d'identità per un uomo di anni 65? 
○  15 anni 

◉  10 anni 

○  5 anni 

○  3 anni 

La statistica demografica tout court è finalizzata: 
○  alla quantificazione numerica della popolazione divisa per sesso. 

○  alla quantificazione numerica divisa per fasce di età. 

○  alla quantificazione meramente numerica al 31-12 di ogni anno. 

◉  alla quantificazione meramente numerica della popolazione in u n determinato momento, in un determinato luogo e la

sua evoluzione nel tempo. 

La regolare tenuta dello schedario elettorale deve essere verificata: 
○  dalla Commissione elettorale comunale 

○  dalla Commissione elettorale circondariale 

◉  dalla Giunta Comunale. 

○  dal Sindaco. 

I cittadini ammessi all'esercizio del diritto di voto: 
◉  sono iscritti d'ufficio nelle liste elettorali. 

○  sono iscritti su richiesta del cittadino nelle liste elettorali. 

○  sono iscritti nelle liste elettorali su indicazione della Commissione elettorale comunale. 

○  sono iscritti nelle liste elettorali su indicazione della Commissione elettorale circondariale. 
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In quale precetto della Costituzione è sancito il dovere del cittadino di difendere la Patria? 
○  Nell'art. 1 

○  Nell'art. 23 

◉  Nell'art. 52 

○  Nell'art. 54 

Le delibere sono atti collegiali adottati: 
○  dal Sindaco. 

○  dai dirigenti e dai responsabili dei servizi. 

○  dal Segretario comunale e dai dirigenti. 

◉  dal Consiglio comunale e dalla Giunta 

Qual'è l'organo esecutivo dell'ente locale? 
○  Esclusivamente il Consiglio comunale. 

○  Il Sindaco coadiuvato dal Consiglio comunale. 

◉  La Giunta. 

○  Il Sindaco, la Giunta ed il Consiglio Comunale 

Stando a quanto recita l'art.3 c.2 del TUEL il Comune è l'Ente locale che: 
◉  rappresenta la propria comunità, ne cura gli interessi e ne promuove lo sviluppo. 

○  rappresenta esclusivamente la propria comunità. 

○  cura gli interessi della comunità e ne promuove lo sviluppo. 

○  promuove lo sviluppo turistico della propria comunità. 

Il dipendente pubblico rispetta i principi di: 
◉  integrità, correttezza, buona fede, proporzionalità, obiettività, trasparenza, equità e ragionevolezza e agisce in

posizione di indipendenza e imparzialità, astenendosi in caso di conflitto di interessi. 
○  integrità, correttezza e buona fede 

○  trasparenza, equità e ragionevolezza. 

○  integrità, correttezza, buona fede e trasparenza 

Il diritto alle ferie del pubblico dipendente è: 
○  un favore concesso dal datore di lavoro. 

◉  irrinunciabile e finalizzato al recupero psico-fisico. 

○  subordinato alle esigenze di servizio senza limiti. 

○  convertibile sempre e integralmente in denaro. 
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In caso di procedimento disciplinare, il pubblico dipendente ha diritto di: 
○  non essere ascoltato 

◉  essere informato tempestivamente degli addebiti, presentare difese e farsi assistere da un legale o da un

rappresentante sindacale. 
○  non avere accesso agli atti del procedimento. 

○  subire immediatamente la sanzione senza possibilità di difesa 

In caso di inerzia della pubblica amministrazione, quale strumento di tutela è previsto per il cittadino? 
○  Ricorso al giudice ordinario 

◉  Ricorso al giudice amministrativo per silenzio-inadempimento 

○  Denuncia alla Corte dei Conti 

○  Segnalazione al Prefetto 

La Legge 241/1990 si applica a: 
○  Solo alle amministrazioni statali. 

○  Solo agli enti locali. 

◉  Alle pubbliche amministrazioni, agli enti pubblici e ai privati preposti all'esercizio di attività amministrativa. 

○  Solo agli organi giurisdizionali. 

Il procedimento amministrativo può prendere avvio dalla stessa P.A. o dal privato, pertanto i procedimenti si distinguono

in: 
◉  procedimenti d'ufficio e procedimenti ad istanza di parte. 

○  procedimenti pubblici e procedimenti privati. 

○  procedimento della P.A. e procedimento del cittadino. 

○  procedimento comunale e procedimento privato 

Quale convenzione internazionale rappresenta uno dei principali strumenti di lotta alla corruzione a livello globale? 
○  La Dichiarazione Universale dei Diritti Umani 

◉  La Convenzione delle Nazioni Unite contro la Corruzione (UNCAC) 

○  Il Trattato di Maastricht 

○  La Convenzione Europea dei Diritti dell'Uomo 

Il diritto di accesso dell'interessato (art.15 GDPR) gli consente di ottenere dal titolare del trattamento: 
○  La cancellazione immediata dei propri dati. 

◉  La conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e, in tal caso, di ottenere

l'accesso ai dati personali e a determinate informazioni 
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○  La modifica delle finalità del trattamento 

○  Un risarcimento economico automatico 

In quale Parte del Registro degli atti di Morte viene iscritto il decesso avvenuto in un istituto per anziani? 
○  Parte I 

○  Parte II A 

○  Parte II C 

◉  Parte II B 

In cosa consiste l'esumazione? 
◉  Nel disseppellimento di un defunto dalla fossa di sepoltura a terra 

○  Nella autopsia del cadavere del defunto. 

○  Nella sepoltura che avviene in nicchie o loculi separati, scavati in roccia compatta o costruiti con opera muraria. 

○  Nella sepoltura consistente nella riduzione in cenere di un cadavere. 

Si può attribuire al neonato lo stesso nome del padre vivente? 
○  Si. 

◉  No, il D.P.R. 396/2000 ne fa esplicito divieto. 

○  Soltanto previa autorizzazione del Tribunale per le persone, per i minorenni e per le famiglie. 

○  Soltanto previa autorizzazione del Sindaco. 

Il vigente ordinamento prevede che il matrimonio si svolga solo con il rito concordatario? 
○  Si 

○  No, è previsto anche il rito acattolico 

◉  No, sono previste varie tipologie di riti celebrativi: il rito civile; il rito canonico-civile o concordatario; i riti cosiddetti

acattolici. 
○  No, è previsto anche il rito civile 

Avvenute le pubblicazioni, il matrimonio deve essere celebrato entro il termine successivo: 
○  Di 30 giorni 

○  Di 60 giorni 

◉  Di 180 giorni 

○  Di 100 giorni 

In quali casi il medico può disattendere le DAT (Disposizioni Anticipate di Trattamento)? 
○  Il medico non può in nessun caso disattendere le disposizioni 
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○  Quando, seppur corrette, non vengono da lui condivise 

◉  Quando, tra gli altri, le disposizioni appaiano palesemente incongrue o non corrispondenti alla condizione clinica

attuale del paziente 
○  Quando il paziente, pur cerebralmente morto, può restare in vita grazie al sostegno delle macchine 

Cosa è collegato all'evento nascita? 
◉  L'acquisto della capacità giuridica 

○  L'obbligo del riconoscimento 

○  Il pronunciamento del Giudice che decide sulla domanda di attribuzione della cittadinanza italiana 

○  Il solo acquisto del nome 
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