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Limena, 26 MAR. 2014
Disciplinare di gara
(Determinazione del Settore Istruzione e cultura n.  45 del 25/03/2014)
CIG N. Z9B0E76E67
1. L’amministrazione Comunale di Limena indice una gara per l’affidamento del servizio di organizzazione, gestione e animazione dei Centri Ricreativi Estivi 2014, per bambini/ragazzi di età compresa tra i 3 e i 14 anni, con le modalità come descritte nella bozza di convenzione 
2. Importo a base di gara: € 28.000,00 i.v.a. esclusa. 
Tale importo si intende al netto delle quote di partecipazione che saranno corrisposte dagli utenti e saranno introitate direttamente dall’affidataria.
Importo degli oneri della sicurezza: € 0,00

3. Finanziamento: fondi propri di bilancio.

4. Procedura e criterio di aggiudicazione: procedura negoziata – trattativa privata. L’aggiudicazione verrà effettuata a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 83 del D.Lgs. 163/2006. La gara sarà aggiudicata al concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto in base alla somma aritmetica dei punteggi conseguiti per l’offerta tecnica e l’offerta economica.
5. Criteri di valutazione: 
Il punteggio complessivo massimo assegnabile è di punti 100, così ripartiti:

A. Offerta tecnica: max punti 60 come di seguito attribuiti:

	1) PROGETTO EDUCATIVO E COORDINAMENTO

	Max 35 punti così suddivisi:

	· tema conduttore del centro diviso per fasce d’età:
· programma tipo, settimanale e giornaliero, delle attività, e metodologie adottate per garantire l’unitarietà del progetto educativo, realizzato su più settimane in continuità tra loro
· descrizione attività di laboratorio

· descrizione tipologia giochi

· altre attività proposte

· destinazione delle gite di una intera giornata
· modalità delle verifiche sull’andamento del servizio, soluzione di eventuali problematiche, valutazione dei risultati

	Max 5 punti
Max 8 punti
Max 6 punti

Max 6 punti

Max 3 punti 
Max 2 punti

Max 5 punti

	2) PERSONALE ADDETTO AL SERVIZIO
	Max 20 punti così suddivisi:

	· organigramma del personale che sarà impiegato nei centri estivi
· profilo professionale e curricola del coordinatore

· profilo professionale e curricola degli educatori

· descrizione delle modalità di sorveglianza e cura dei bambini (suddivisione in gruppi strutturati, appelli, sostituzione temporanea di un collega)

· impiego documentato di animatori/aiuto animatori residenti nel Comune di Limena


	Max 3 punti
Max 4 punti

Max 4 punti

Max 4 punti

Max 5 punti

	3) ESPERIENZA PREGRESSA
	

	· gestione centri ricreativi estivi: punti 0,50 per ciascun servizio effettuato
	Max 5 punti


B. Offerta economica: max punti 40.
L’assegnazione del punteggio avverrà nel seguente modo: attribuiti 40 punti all’offerta più conveniente, le altre riceveranno i punteggi applicando la formula (P=N/Qx40), dove N è offerta più conveniente, Q l’offerta da valutare e P il punteggio da assegnare. 
A ciascuna ditta verrà assegnato un punteggio pari alla somma dei punti ottenuti nell’offerta tecnica e in quella economica. In caso di offerte riportanti uguale punteggio complessivo, si procederà all’aggiudicazione alla ditta che avrà ottenuto il più alto punteggio nell’offerta tecnica.
L’aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta regolare, conveniente e congrua. Non sono ammesse offerte in aumento.
Il Comune di Limena si riserva di valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. Sarà sottoposta a verifica la prima migliore offerta se la stessa appaia anormalmente bassa e, qualora dovesse escluderla, procederà nella stessa maniera nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta non anomala. 
La scelta del contraente cui affidare il servizio verrà effettuata sulla base della valutazione espressa da apposita Commissione Tecnica, nominata dal Responsabile del Settore Socio-Culturale, la quale attribuirà un punteggio con riferimento a ciascuno dei suddetti parametri. 
6. a) Presentazione dell’offerta: l’offerta sarà presa in considerazione solo ed esclusivamente se:

· Presentata in plico sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura e riportante sull’esterno la dicitura “Offerta per l’affidamento del servizio dei Centri Ricreativi Estivi 2014”;
· L’offerta economica, predisposta secondo lo schema di cui all’allegato 3, sia contenuta in una busta posta all’interno del plico, a sua volta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura; 
· Inviata mediante raccomandata A.R. indirizzata a “Comune di Limena – Via Roma 44 – 35010 Limena (Pd) o recapitata a mano all’Ufficio Protocollo del Comune di Limena; 
· Pervenuta entro le ore 12:00 del 22 aprile 2014 all’Ufficio Protocollo del Comune di Limena.
· Sottoscritta dal Rappresentante Legale della ditta, del quale dovrà essere allegata copia fotostatica del documento di identità personale;

b) Documentazione da produrre: Il plico contenente l’offerta dovrà contenere:
1. istanza di partecipazione alla gara, redatta secondo lo schema di cui all’ allegato 1;
2. scheda per l’assegnazione dei punteggi di cui ai precedenti punti A.2) e A.3) redatta secondo lo schema di cui all’allegato 2;
3. una copia della bozza di convenzione, sottoscritta per esteso dal legale rappresentante della Ditta a titolo di accettazione del contenuto della stessa;

4. dettagliato progetto distinto per fasce di età, per l’assegnazione del punteggio di cui al precedente punto 5.A.1);
Il rischio di ritardo nel recapito dell’offerta rimane a carico del mittente.
Si farà luogo all’esclusione dalla gara del concorrente per il quale manchi o risulti incompleta la documentazione richiesta.
7. Cauzione definitiva: L’assegnatario del servizio dovrà presentare, in data anteriore alla sottoscrizione della convenzione ed in aggiunta ai documenti necessari al perfezionamento della stessa, prova della costituzione di un deposito cauzionale tramite fideiussione bancaria o polizza assicurativa, pari al 15% dell’importo contrattuale, che rimarrà vincolato fino all’esaurimento del rapporto contrattuale ed alla definizione di ogni eventuale eccezione o controversia. 
Ai sensi dell’art. 75, comma 7del D.Lgs. 163/2006, l’importo della cauzione provvisoria è ridotto del cinquanta per cento nel caso in cui il concorrente risulti in possesso della certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000.
8. Esclusione: la mancata osservanza delle prescrizioni contenute nel presente disciplinare potrà comportare l’esclusione della gara. 
9. Aggiudicazione: L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di chiedere all’aggiudicataria la documentazione necessaria alla verifica di quanto dichiarato in sede di offerta. L’aggiudicatario sarà invitato a presentare presso il Settore Servizi Socio-Culturali la documentazione necessaria ai fini della stipula della convenzione. Ove, nei termini indicati dall’Amministrazione, l’aggiudicatario non abbia ottemperato al suddetto invito o non si presenti nella data all’uopo stabilita per la firma della convenzione, l’Amministrazione Comunale avrà facoltà di revocare l’aggiudicazione e di procedere ad una nuova aggiudicazione a favore del concorrente che segue in graduatoria.

10. La stipula di quanto sopra avverrà in forma di convenzione da registrare in caso d’uso.
Il Responsabile del Settore

   Dott.ssa Tiziana Valesin
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