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CAPOI
FINALITA' E CONTENUTO
Art. 1
Finalita e contenuto del regolamento

11 presente regolamento ¢ adottato in riferimento all’articolo 59 della legge 8 giugno
1990, n, 142 o agli articoli 2 # 108 del decreto legislativo 25 febbraio 1993, n. 77,

Con le norme de] presente regolamento 'ente adegua le disposizioni di cui al
ragolamento di contabilita vigente ai principi ed alle disposizioni di cut al decreto
legislativo . 77/95, al decreto legislativo 11-6-1996, n. 336 ¢ successive modificazioni .

L'ente applica 1 principi contabili stabilitt dal D.Lgs. n. 77/95 ¢ successive modificaziom
con modalita organizzative corrispondenti alle caratteristiche della cormmita loc;!e. ferme

restando le norme previste dall'ordinamente per assicurare 'vmitarietd e uniformita del

sistema finanziario e contabile.

APO T
PRINCIPI GENERALIL
Art. 2
Funzioni dal servizig Snanziario
1i servizio finanziario o di ragionsria ¢ organizzato ai semsi dell'art. 3 del D.Lgs, 77/95, ¢
successive modificazion in modo da garantire l'esercizio delle funziom di coordinamento

e di gestione dell’attivita finanziaria.




Art. 3
Organizzazione del servirio finanziarie
Il responsabile del servizio finanziario si identifica con il Capo Settore I Unita
Amministrativa.
L*attivith finanziaria del Comume ¢ gestita ¢ coordinata dal responsabile del servizie
finanziario.
Competono al responsabile del servizio finanziario:
a. le verifiche previste dall*articolo 3, comma 4, del decreto legislativo n. 77 del 1995;
b. la regolalr; .teuuta delle scrithure contabili;
¢. il parere di regolariti contabile e [*apposizione del visto di regolanita contabile
attestante la copertura finanziaria, previsti rispetiivamente dagli articoli 53, comma 1, ¢
55, cormma 5, della legge 142 del 1990, in relazione rispettivamente alle proposte di
deliberazione e alle determinazione contenenti impegni di spesa;
d. il riscontro delle operazioni del Tesoriere o dei dipendenti del Comune incaricati della

riscossione delle entrate. Ove il riscontre faccia emergere irregolarita, il Responsabile

del servizio finanziario ne da immediata commicazione scritta al Segretario e all’organo

di revigions.
Il responsabile de!l servizic finanziario :
a. collabora con I’ organo esecutivo, unitamente ai responsabili dei vari servizi, alla
predisposizions dello schema di bilancio ammuale di previsione, detlo schema di bilancio

pluriemnale e, se richiesto, alla composizione della relazione previsionale &

programmatics;



b. coordina le proposte di variazione di bilansio provenienti dai responsabili dei vari

servizi ¢ predispone gli atti relativi da sottoporre all’organo consiliare;
¢. predispone lo schema di rendiconto della gestione ¢, se richiesto, alla formulazione

della relazions dell’organo esecutive prevista dall’articelo 55, comma 7, della legge

142 del 1994,
In caso di assenza o impedimento del Responsabile di cui al comma 1, tutte l¢ competenze
del Responsabile del servizio finanziario sono svolte dal dipendente di qualifica pid
elevata del medesimo settore.

CArt. 4
I servizi e Ia gestione finanziaria, economica ¢ patyimeniale

Tl servizio, definito dall*art. 7, commi 8 e 9, dell’ordinamento ¢ semplice quando @
costituito da unica struttura per [esercizio di una fimzione, o di wna parte di quests, di
competenza dell 'ente,

1l servizio ¢ complesso quando ¢ costituito da una struttura che si suddivide in
sottordinate partizioni organizzative interne.

Al responsabils del servizio, o della sua interna partizione, spetta la gestione finanziana,
tecnica ed amuninisirativa, mediante autonomi poteri di spesa, di organizzazione deile
risorse o di controllo. E' responsabile della gestione o dei relativi nsultatl.

Ad un responsabile possono essere affidati pili servizi anche riferiti a diverse fimzioni.

Pozsono esser: istituite aree di coordinamento, con il relativo responsabile, eatese a piiy

fimzieni con i corrispondenti servizi ed eventuali partizioni interne.



Per le finalita di cui al precedente terzo comma al responsabile del servizio sono affidati
- un complesso di mezzi finanziari, specificati negli interventi assegnati;
- l& risorse di entrata, determinate & gpecifiche, collegate all’attivita avolta dal servizie,
- gli elementi attivi & passivi del patrimonio inerenti allattivitd svolta dal servizio.

Art. 8
Adozione ¢ attuarione dei provvedimenti di gestione
I servizi operativi che assicurano l'srogazione dei servizi finali dell'ente acquisiscono le
. risorse specifiche di entrata e impiegano | mezzi finanziari e i faftori produttivi propri e

gestiscono i'l'patrimonio loro affidato.

Iservizi di supporto che assicurano la fnzionalit coraplessiva deil'ente, sia sotto il
profilo ginridico-istitizionale sia sotto il profilo organizzative-gestionale, operano nella
gestione finanziaria, economica e patrimoniale come gegue:

- acquisiscono le risorse specifiche di entrata, impiegano i mezzi finanziari ¢ i fattori
produttivi propri ¢ gestiscono il patrimonio per assicurare la fnzionalit del gervizio;

- acquisiscono l2 entrate ¢ gestiscono il pafrimonio per la parte non attribuibile ai
gingoli gervizi operativi.

Curano i procedimenti di impiego dei mezzi finanziari necessari per la fimzionalita

complessiva dei servizi eperativi considerati nel loro insietne o it gruppi ologenei.
Art. 6
Rapporti tra servizi
Tn ordine ai mezzi finanziari inmpiegati dal servizi per la fimzionalith deli’Ente

= responsabilita di gestione sono affidate ai Responsabili dei servizi.



G3li atti dell’organo esecutivo che determinano gli obisttivi di gestione @ affidano gh
stessi, unitamente alle dotazioni necessarie, ai responsabili dei servizi, definiscono 1 meza
finanziari iscrit in bilancio e affidati ai servizi stessi,

Art. 7

Fspresslone del pavere dl regolariia contablle

L'attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabils sulle proposte di
deliberazione di competenza consiliare e deli*organo esecutive é svolta dal responsabile
del servizio finanziario a cut # attribuita {a fimzione di cui all'art. 3.

Il parere-# rilasciato entro cinque giorni dal ric_evimeﬂto della proposta di
delibarazione o di determinazions da parte del responsabile del servizio.

Ast. 8

Contenuto del parere di regolarith contabfle

1l parers di regolaritd contabile quale dichiarazione di giudizio » atto di valutazione
deve riguardare:

- ['osservanza dei prinlcipi a delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabils

¢ finanziario degli enti locali, anche in riferimento al parere di regolarita tecnica
espresso dal responsabile del servizio proponents, e alle competenze degli orgami di
direzione politica e dei responsabili della géstinna ¢ dei risultati nell'acquisizions

e nell'impiego delle risorse finanziarie od economico-pah’imoniali;.

- laregolarit della documentazions,

- la giusta imputazione al bilancio e la disponibilitd del fondo iscritto sul relativo

intervento o capitolo;

- Vosservanza delle norme fiscali;

- ogni altra valutazione riferita agli aspstti economico-finanziari ¢ patrimoniali del

procedimento formative dell’atto.



Il parere & espreaso in forma seritta, mumito di data e sottoscritto, ed inaerito nell'atto in
corso di formazione.
Il parere contrario aila proposta di atto o che comungue contenga rilievi in merito al suo
contenuto dave eagers adeguatamente motivato.
Art. 8
Controllo ¢ riscontre sugh accertamenti 1’.1 entrata o sulls Hquidazion di spesa

I responsabile del servizio finanziario appone il visto di controilo e di riscontro
sullfidonea documentazione di eni atl'art 22 dell'ordinamento ai fini dell'annotazions nelle
gcrithure contabili dell’accertamento di entrata.

Parimenti il responsabile del servizio finanziario effettua, secondo i prineipi e e
procedure delta contabitita pubblica, i controlli i risconiri amminigtrativi, contabili e
fiscali mil'atio di liquidazione. Appone quindi sull'atto stesso il proprio viato di controllo
= riacontro.

H visto sullé documentazione di speaa ai fini della dichiarazione di regolaritd detla
fornitura di cui all’art. 28, secondo cnnﬁna, delf'ordinamento & apposto dal responsabile
del servizio netla futtispecie regolata dal precedente articolo 6.

I visti di cui ai commi precedenti devono essere apposti entro cinque giorni dal
ricevimento da parte del responsabile del servizio competente della documentazione
prevista dalla legge.

L'stto di liquidazione della apesa deve essere eseguito, mediante I'ordinazione, entro
tre giorni dall'apposizione del viato. |

Qualora il visto di controllo e di riscontro non possa edsere spposto per qualsiasi
ragione la documentazione & inviata al servizio proponente entro il termine di cui al

precedente quarto comma.



Ari, 10
Visto di regolarita contahile attestante copertura finanziaria
1 visto di regolaritd contabile sttestante la copertura finanziaria della spesa sugli atti
di impegno di cud all’art 55, 5 comina delia legge 142/1990 & resa dal responsabile del
gervizio finanziario.
1l reponsabile del servizio finanziario appone il vigto in relazione alle disponibilitd
affettive saistenti negli stanzismenti di spesa

1l visto di cut al precedente comma 1 di copertura finanziaria della spesa finanziata con

entrate aventi destinazione vincolata & resa allorché, Ientrata sia stata accertafa ai sengi- —- -

dell'art. 21 dell'ordinamento.

Nel caso di spesa finanziata dell'avanzo di smministrazione il responzabile del
gervizio finanziario, ai fini del rilascio del visto, deve tener conto del rispetto della
normativa vigente .

Qualora gi verifichino situazioni gestionali di notevole gravita tali da pregindicare gli
equilibri del bilancio, il responsabile del servizio finanziario pud sdspendere il rilascio
del visto di copertura finanziaria con le modalitd di cui af successivo articolo.

Art. 11

Segnalazioni obblizatorie del responsabile del servizie finanziario

Tl responsabile del servizio finanziario ¢ obbligato a segnalare i fafti gestionali dai
quali deriva il costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

E’ obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove si rilevi che la gestione delle
entrate & delle spese correnti evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da
maggiori entrate o minori apese, tali da pregiudicare gli equilibri di bilaneio.

La segnalazione dei fatti gestionali ¢ le valutazioni di cui ai precadenti commi possono



riguardare anche la gestione dei residui @ 'equilibrie di bilancio per il finanziamento dellz
spesa d'investimento qualora si evidenzino situazioni che possono concdhare & squilibri
della gestione di competenza o del conto residul che, se non compensate da variaziom
gostionali positive, possono determinare disavanzi di gestione o di amministrazions,

Lo sagnalazioni dsi fatti gestionali, opportunamente documentate e le valutazionl
adeguatamente motivate, sono inviate al legale rappresentants dell'ente, al segretario ¢
-all'organo direvisione in forma seritta @ con riscontro dell'avvenuto ricevimento.

Q&'iloré-tp'ui' fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare graviti agli
effotti della copsriura finanziaria delle spess, il responsabile del servizio finanziario pud
contestualments comumicare ai soggetti di cui al comma precedente la sospensions, con
affetto immediato, del rilascio del visto di copertura di cui all'articolo 33, 5 comma dolla
legge 142/90,

La decisione di sospenders il rilascio del visto di copertura finanziaria deve
esRere motivata con Iindicazions dei presupposti di fatto e delle ragioni giuridiche che
hammo determinato la decisions medesima.

La sospensione del rilascio del visto di coperﬁn'a finanziaria opera, 1n ogni
¢aso, qualora trascorsi trenta giorni dalle segualazioni di cui ail commi precedenti, gli
organi competenti non abbianc adottato i provvedimenti necessari al fine di ricostituire gli
squilibri di bilancio,

La sospenzione di cui ai commi precedenti non pué essere protratta per un periodo
superiore a giorni setts, trascorso il quale, in mancanza dei provvedimenti degli organi
competenti, il responsabile del servizio finanziario comunica all'organc di revisione la
grave irregolanta di gestione riscontrata per il referto al Consiglio di cui all'att. 57,

cormna 7 della legge 8 giugno 1990, n. 142,



Art 12
Conoscenza consolidata def risuifati global delle gestioni

Al fini della conoscenza consolidata dei risultati globali delle gestioni relative ad enti
ed organismi costituiti per I'esercizio di fimzioni e serviz, il competente del servizio
finanziario predispone una relazione consolidata sulla gestione secondo 1 principt @ le
tecniche di consolidamento di cui al decreto legislativo 9 aprile 1991, n, 127 riguardante
I'attyazione delle direttive n. 78/660 CEE ¢ n. 83/349 CEE in materia soctetaria.

La relazione contiene una valutazione sulla situazions complessiva degli enti ed
organismi inclusi nel consolidamento e sull'andzmento delia gestione nel suo msiems e nei
vari getfori ¢on particol
investimenti.

La relazione esamina J'andamento della gestions degli enti inclusi nel consolidamento
gperando corfronti con i risultati degli ultimi esercizi precedenti quello di rifarimeuto.l

L'organo esecutivo esprime le proprie valutazioni in ordine alla relazione consolidata
sulla gestione nella relazione prevista dall'art. 55, comma 7 della 8 giugno 1990, 0 142 e
di cui all'articolo 73 dell'ordinamento.

La relazione consolidata sulla gestione & allegata al rendiconto dell’ente. Pud comteners
i duti del rendiconto consolidato riferiti agli elementi dell'attivo ¢ del passivo nonchd, ax
costi e ricavi degli enti inclusi nel consolidamento elaborati secondo i principi @ le
tecniche di cui al decreto legislativo 9 aprile 1991, n. 127,

CAPOIN
BILANCIE PRO(E%RAI\IMAZIONE
Art. 13
Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei snoi allegati

Al fine di assicurare ai cittadini o agli organismi di partecipazions di cui all'articolo 6



della legge & giugno 1990, n. 142, la conoscenza dei contenuti significativi del bilancio
armuale @ dei suoi allegati 'ente deve prevedere forme di consultazione della popolazions
secondo i principi della legge e dello statito.

Idonee iniziative pubbliche sono stabilite per assicurare la conoscenza dei dati del
rendiconto dell'ente.

La pubblicits dei contenti del bilancio e del rendiconto deve realizzare I'informazione
ai cittadini, singoli o associati, in ordine all'impiego delle enfrate tributaris @ dei proventi
dei servizi pubblici locali,

C A1
Fando di riserva

T fondo di riserva ® utilizzato con deliberazione dell'ergano ssecutivo con le modalita
di cui all'articolo 8 dell'ordinamento.

Ie deliberaziomi di eni al comma precedente sone commmicate all'organe consiliare |
entro 1 termini di legge. |

Art, 13
~..Gestione del bilancio

Nella gestione del bilancio annuale devono essere rispettati 1 principi @ mantenuti gli
equilibri stabiliti dail’articolo 4 del decreto legistativo 77 del 1995,

Tutte lo entrate devono essere iscritte in bilancio al lordo delle spese di riscossione a
carico del Comune e di altre spese ad esse collegate.

Tutte le spese devono essere iscritte in bilancto integralmente, senza alcuna riduzione
delle correlative entrate.

Lo risorse e gli interventi non posseno considerare entrate o spese concernenti due o pid

categorie o servizl.



Art. 16
Schema di redazione previsionale ¢ programmatica

Lo schema di relazione previsionale ¢ programmatica ¢ elaborato dall'organc
egecutivo con la partecipazione di tutti i responsabili dei servizi dell'ente, al fine di essers
approvato nel termine di cui al successivo articolo.

1l servizio finanziario cura il coordinamento ganerale dell’attivita di predisposizions
dells relazione » provvede alla sua finale stesura.

L'organo esecutivo @ i singoli servizi dell'snte elaborano e pradispongono i programini
e gli eventuali progetti e tuite le componenti della relazione di swr all'wri 12 -
del]'ordinam;:-mto.

Art. 17
Schema di bilancio previsionale e relaiivi allegati

Lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazions previsionale @
programmatica e lo schema di bilancio pluriennale sono predisposti e approvati
dall'organo esecutive entro il 15 settembro di ogni anno.

Nello stesso termine sono predisposte ¢ approvate le proposte di deliberazione di cut
all'art, 14, lettore c) e d} dell'ordinamento.

Gli schemi di bilancio anmiate ¢ pluriennale e di relazions previsionale ¢
programmatica, predisposti dall'organo esecutivo, sono trasmessi all'organo di revisione
per il parere di cui all'art. 103, lettera b) dell’'ordinamento e sono richiesti altresi
i pareri previsti da disposizioni legislative # rego}amentari deil'onte.

I pareri di cui al precedente comma sono rilasciati entro if 30 ssttembre.

Eniro il termine di cui al precedente comma, lo schema di bilancio annuale, unitamente
agli allegati, compresi quelli di cui all'art, 14 dell'ordinamento, e alla relazione

_ dell'organo di revisione, ¢ presentato all'organo consiliare per {'approvazione enfro il



termine previato dafl'art. 55 della legge 8 giugno 1990, n. 142.
Art. 18
Sessione di bilancio

L'esame dello achema di bilancio e dei relativi allegati da parte deli'organo consiliare
& programmato in apposita sessione di bilancio da tenersi nel mese di oftobra di ogni anno.

Gli eventuali emendamenti agli schemi di bilancio predisposti dall’organo esecutivo
devono essere presentati da parte dei membri dell'organo consiliare almeno dieci glorni
prima di quellb previato per 'approvazione del bilancio.

Le proposte di emendamento al fine di essere poste in discussione ¢ in approvazione
devono riportare i pareri di cui all'art. 53, comma 1 della legge 8 giugno 1990, n. 142.

Art. 19
QObiettivi di gestione

L'organa edecutivo determina gli obiettivi di gestione e affida gli stessi of regponsabili
dei gervizi, unitamente alle neceasarie dotazioni finanziarie, con riferimento alla struttura
orgmlizzatiﬁa dell'ente, nelfe sue articolazioni in servizi e centri di costo, ognuno con il
proprio responsabile.

In particolars gli obiettivi di gestione sono esplicitati in modo da conzentire
Iattivazione delle responsabilita di gestione ¢ di risultato nei soggetti individuati nella
struthura detifente ai fini di cui alle norme del presente regolamento.

Il contenuto degli obiettivi & integrato dalle conseguenti direttive in modo da
congentire, in bage alla legislazione vigente, I'attivazione del potere di accertamento delte
entrate ¢ di impegno detle spese da parte dei responsabili dei servizi.

Qualora le risorse aftribuite ai servizi aiano utilizzate, tramite Peapletamento di

procedure & la predisposizione degli atti amministrativi da parte di uno o pitt servizi



l'organo esecutivo indica separatamente gli obisttivi # le risorse attribuite a ciascim
servizio nonch gli obbiettivi ¢ le risorse attribuite al servizio stesso.

Contenuto defle direttive dell’ organo esecutive

Le direttive approvate dall'organo esecutivo per l'affidamento ai responsabili del
servizi degli obisttivi di gestione @ delle correlata dotazioni finanziarie, realizzano 1
geguenti principali collogamenti:

- ¢ollegamento con il bilancio pluriennals @ annuale sotto il profilo contabile in
riferimento alle risorse ¢ agli interventi da attribuire ai centri di costo, al servizi od
alle fimzioni. Le risorse di entrata sono individuate in modo da risultare attribuibili ai

gervizi e agli eventuali centri di costo, qualora a questi specificataments riferite;

- gollegmmento con i centri di responsabilita sotto il profilo organizzativo mediante il

riferimento ai servizi ed ai centri di costo che costituiscono la struttura delVente
utilizzando la configurazione tecnica del bilancio in modo da realizzare la migliore
corrispondenza con I'assetto organizzativo dell’ente,
. Sono individuati in particolare i servizi di supporto, i servizi operativi 2 gli oventualli
servizi di coordinamento ai fini di eui alle norme del presente regelamento;
- gollegamento sotto il profilo programmatico mediante la commessione ¢ il raccordo tra
gli obiettivi ¢ le direttive determinate ed approvate dall'organo esecutivo ¢ i programmi
ad eventuali progatti di cui alla relazione previgionale e programmmatica, al bilancio
pluriennale ed al bilancic amnuale. |
Art. 21
Competenze del responsabilf def servizi
I responsabili dei servizi, che si identificano con i Responsabili di settors dell’ente,

realizzano entro il 30 settembre di ciascun anno la vorifica dello stato di accertamento e di



impegno delle risorse ¢ degli interventi attribuiti dall'organo egecutivo.

La verifica di cui al precedente comma si riferisce anche aila determinazione dello
stato di attuazione dei programmi & dei progettt di cui al bilancio annuale ed alla relazione
previsionala e programmatica nonche, del grado di realizzazione degli obiettivi affidati
dall’organo esecitivo.

I risultati della verifica di cui ai precedenti commi sono comunicati allorgano
esecutivo tramite il servizio finanziario che svolge la finzione di coordinamento e di

- supporto alle verifiche medesime.

it acfvxzxc finanziario analizza e agarega le informazioni ricevute dai responsabili dei
servizi ai fini del controllo e della salvaguardia degli equilibri di bilancio di cui alla legge
e al presente regolamento.

In caso di assenza o impedimento dei Responsabili di seftore tutte le competenze previste
dal presente Regolamento sono svolte dal dipendente di‘ qualifica pilt elevata del
medesimo setfora,

Art. 22

- . Modifiche alle dotazioni e agli obiettivi assegnati ai servixi

Qualora a aeguito delle verifiche di cui al precedente articolo il rasponaabile dzl
servizio ritenga neceasaria una modifica detla dotazione assegnata dall'organo egecutivo,
propone la stessa con motivata relazione indirizzata al capo dell'amministrazione, tramite
il servizio finanziario.

La relazione contiene:
- fe vahmtazioni del responsabile del servizio dal punto di viata tecnico gestionale ed
economico finanziatrio;

- i dati finanziari sullo stato degli accertamenti e degli impegni delle risorse e degli



imterventi di cui al primo comma del precedents articolo;

- i dati o le notizie sullo stato di attuazions dei programmi e dei progetti nonch?, sulla
realizzazione degli obiettivi di cui ai commi sacondo @ terzo del pracedente articolo;

- le valutazioni del responsabile del servizie riferite alle conseguenze in fermini di
programmi, di progetti e di obiettivi gestionali che derivano dall'sventuals mancata
accettazions totale o parziale della proposta di modifica;

-le valutg;ioni del servizio finanziario con riferimento al coordinamento generale delle
entrate @ delle spese di bilancio.

Gualora la proposta di modifica del responsabile del servizio riguardi mezzi finanzian
che risultanc esuberanti rispetio ai fabbisogni o alle possibilita di impiago, il servizio
finanziario propone la destinazione delle risorse di bilancio che si rendono libera,

La proposta di modifica pub anche essere riferita unicamente agli obisttivi gestionali

genza prevedere rimodulazions della dotazione finanziaria.
L'organc esecutivo motiva con propria deliberazione la mancata agcettazione 0
I'accettazione con ‘;farianti della proposta di modifica della dotazione o degli obiettivi,
L'organe esecutivo pud richiedere ulteriori dati ed elementi integrativi di giudizio al
responsabile del servizio o al servizio finanziario.
La deliberazions dell’'organo esecutive ¢ adottata entro disel giormi dal ricevimento
dellarelazions del responsabile del servizio.
Art. 23
Deflnizione delle dotazloni ¢ degll oblettivl assegnati al servizi

Qualora I'organo esecutivo non abbia definito o abbia individuato solo in parte gh

. obiettivi e le correlate dotazioni finanziarie da affidare al responsabile del servizio,

quest'ultirmo, con la relazione di cui al precedente articolo, ne richiede la



determinazione ai fini dell'adoziene ed esacuzione dei provvadimenti di gestione.

Larelazione contisne anche la valitazions delle conseguenze ghe derivanc dalla
mancata definizione degli obisttivi 2 delle dotazioni finanziaris.

L'organo esecutive, In ordine alla relazions del responsabile dal servisio, adotiz
motivata delibsrazione. |

CAPOIV
1.A GESTIONE DEL BILANCIO
Art. 24

Disciplina dell’accertamento delle entrate - .

I responsabili dei servizi devono operare aﬁinqhé, le previsioni di entrata si traducano
in disponibilits finanziane certe ed esigibili sulla base degli indirizzi @ delle direttive
degli organi di governo dell'snte,

1l responsabile del procedimento con il quale viene accertata I'sntrata 2 individuato nal
responsabile del servizio al quale l'entrata stessa & affidata con I'operazione di
determinazione dei programmi, dei progetti 2 degli obiattivi gestionéii di cui al bilancio di
previsione e relativi allegati.

1 responsabile del servizio di cui al comma precedente trasmette al responsabile del
servizio finanziario l'idonea documsntazione di oni all’art. 22 dellordinamento con proprio
provvedimento sottoscritto, datato e numerato progressivamente. Copia della
documentazione & conservata dal responsabile del gervizio ai fini di cui al successive
articolo.

La trasmissione dellidonea documentazione avviene entro tre giorni dal momento in
cui si sono perfazionati tutti gli elementi costitutivi dell'accertamento di cui all'art. 21
dell'ordinamento e comuncue entro il 31 dicembre.

1l controllo @ il riscontro sull'idonea documentazione in base alla quale si realizza



Paccertamento sono operati nei termini ¢ secondo le modalita di cui al precedente articolo.

La rilevazione nelle seritture contabili dell’'accertamento di entrata avviene a cura del
responashile del servizio finanziario.

Art. 25
Riscossione delle entrate

Liordinative di incasso di cui all'art. 24 dell'ordinamento & predisposto dal servizio

finanziario sulla base delitidonea documentazione di cui all'art. 22 deli’ordinamento.
Art. 26
Versamento delle entrate

Gli incm;icaﬁ interni, designati con provvedimento formale dell'aroministrazione,
versano le somme riscosse presso la tesoreria dell’ente entro il giorno trenta di ogni
mese. |

Ogni qualvolta la giacenza delle somme riscosse superi ['importo di L. 1 milione
l'incaricato dovra provvedere all'immediato versamento presso {a tesoreria comunale
anche prima dei termini previsti al precedente comma.

Art. 27
Prenotazione dell’impegno

Durante la gestione i responsabili dei servizi di cui ai precedenti articoli possono
prenotare impegni relativi a procedure in via di espletamento.

La prenotazione dell'impegno deve essere richiesta dal responsabile del servizio con
proprio provvedimento, softoscritto, datato, numerato progressivamente e contenente
I'individuazione dell'ufficio di provenienza.

1l provvedimento deve indicars la fase preparatoria da! procadimento formative

deil'impegno che costituigce il presuppoato giuridico-amministrativo della richieata di



prenotazione, 'ammontars della stessa e gli estremi dell'imputazions che pud avvenirs
anche su eserciz successivi compresi nel bilancio pluriemnale.

Sulla proposta di provvedimento di cui al precedents sacondo comma @ rilasciato in
via preventiva il parere di regolarita contabile ai sensi di legge e secondo le norme del
presente regolamento.

1l provvedimento di prenotazione dell'impegno 3 trasmesso in copia al servizio
finanziario enfro tre giorni dal memento del suo formale perfeziopamento, per le
rilevazioni contabili conseguentl.

Art. 28
Controlli sulle prenotaziond di impemno

11 servizio finanziario effetiua periodici controlli sulle prenotazioni di impegno rilevate
su richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaguardia della copertura
finanziaria dell'impegno in corso di formazione, sia ai fim di controllare il Processo
formativo dell'obbligazione di spesa da concludersi entro il termine dell'esercizio.

Art. 29
Impegni di spesa correlat] ad entrate a destinazione vincolata

Gl;attl V‘S};ﬁi&%@ggqxifeﬁtifall&spe&eﬁﬁiﬁmiﬁm, comma 5, dell'ordinamento sono
sottoscritti dai responsabili dei servizi ai quali sono stati affidati i mezzi finanziar
sulla basa del bilancio di previsione,

(lopia dell'atto d'impegno ¢ trasmessa al servizio finanziario entro tre gicmii dal
momento del suo formale perfezionamento, per le rilevazioni contabili conseguentl,

La entrate che finanziano le spese von vincolo di specifica destinazione devono esser:
individuate dalla legge.

Qualora la legge individui la destinazione delle entrate con Indicazione delle

categorie generali dolle spese; occorre che l'ente specifichi il progetto di fattibilita



deil'intervento di spesa e i tegpi presunti per il perfezionamento dell'impegno
di cui all'art. 27, comma 1 dellordinamento.

Se la specificazione dell'intervento non si realizza nei termind di cui af precedente
comma entro il 31 dicembre, le risorse di entrata affluiscono al risuliato di gestione fra i
fondt con vineolo di destinazione.

Le disposizioni di cui ai precedenti commi si applicano anche all'impiego dell'avanzo

di amminigtrazions.

( Imfmﬁu Pluﬁcﬁﬁﬂﬂ

I

Gh aln dl mpegno d1 spesa relauvz ad esercizi snecessivi, - compr esi nel bllanmo

le'iemali, song_’ggfgtgggu_ggmgg;mreﬁpansnbill dei servxzx zu qual; 3000 stan aﬁidaﬂ 1111».,._1

Agli atti di cui al comma precedente si applicano, in via prev;ntiva, Ie prbcedm‘e di
cni all'art, 55, comma 5 della legge 8 giugno 1990, n. 142,

Copia deli;atto d'impepno & trasmessa al servizio finanziario entro tre giorni dal
an;ne..n:oﬂdgl_guq fgnnale p_m‘gzionmnento, pér le rilevazioni contabili conseguenti.

Art. 31
Sottescririone degli atti d'impegne

I dipendenti abilitati alla sottoscrizione degli afti di impegno sono i responaabili dei
servizi , ai quali sono stati affidati | mezzi finanziari sulla base del bilancio & di previsions
gecondo le procedure di cui alla legge e al presente regolamento.

@li atti di impegno, da definire "determinazioni”, sono classificati con sistemi di
raccolta che garantiscano la data certa di emanazione ¢ l'ufficio di provenienza,

Alle determinazioni si applicano le pfocedln'e di cui all'art. 55, comma 5 della legge 8



| giugno 1990, n. 142.
Art, 32
Liquidazione della spesa

La liquidazione & la fase del procedimento di spesa aftraverso la quale, in base ai
documenti ¢d ai titoli atti a comprovare il dirifo acquisito dai craditors, ai determina la
somma certa ¢ liquida da pagare nei limiti dell’impegno definitivo assunto. Con la
liquidazione della spesa si perviene alla definitiva determinazions del soggetto craditore,
dell*importo dovuto e della seadenza del debito.

La liquidazione della spesa & effetiuata da chi ha proposto 1’atto o la determinazione ed 2
disposta smlla base della documentazione necessaria a c.umprc\rﬁre i diritto del creditore,
a seguito del riscontro operato, per I"acquisizione di beni & servizi, della regolarita della
fornitura o defla prestazione e sulla rispondenza della stessa ai requiziti quantitativi e
qualitativi, ai termini e alle condizioni patuite.

Le fatture o note dei fornitori di materfale mobile vanno unite alla liquidazione,
corredate da una dichiarazione del consegnatario aftestante 1’avvenuto ricevimento dal
materiale, igcrizione detlo stesso, quando necessario, nel relativo registro di inventario.

‘La tiquidazione delle spese relative agli stipendi ad assegoi fissi al personale deve
avvenire gulla base di ruoli compilati mensilmente e uniti alla liquidazione. I ruoli devono
indicare per ogni partita: la somma lorda dovuta, le ritenute per contributi asaistenziali e
previdanziali, per imposte o per qualaiasi altra cansale, la somma netta da pagare.

Per oni altra cessione o prestazione, il titolo di spesa sul quale si basa la liquidazione
deve essere munito della separata attestazione cémpetente che I"esecuzione abbia
rispettato, quelitativamente e quantitativamente, le condizioni, i modi e i termini convenuti.

1’atto di liquidazione, debitamente sottescritto dal responsabile del seftors competente ¢

trasmesso al Servizio Finanziario, con tutti i relativi documenti giustificativi ed i



riferimenti contabili, per i conseguent] adempimenti.
La liquidazione. della spesa da lnogo a registrazione nelle seritturs contabili.
Art. 33
Mandati di pagamento
Imandati di pagamento sono compilati dal servizio finanziario ai sensi 2 per gli effett
dell'articolo 29 dell'ordinamento.
La sottoscrizione dei mandati di pagemento avviene a cura del responsabile dal
gervizio finanziario.
1 servizio ﬁnanzim'éﬁ provvede sitves alle operaziont di contsbilizzazione ¢ di
trasmigsione al tesoriere.
CAPOV
EQUILIBRI DI BILANCIO
Art. 34
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
1l pareggio di bilancio & inteso come assetto gestionale da preservare con continuitd e
con riferimento 2 tutte le componenti finanziarie della gestione.
L'ente rispetta durante la gestione ¢ nelle variazioni di bilancio il pm'eg;g,ié t?n@xio
¢ tutti gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle apese correnti e per il
finanziamento degli investimenti, secondo le norme contabili recate dal D.Lgs. 77/95 e dal
presente regolamento.
1l servizio finanziario in applicazione del precedente articolo 21 analizza e aggrega le
informazioni ricevute dai responasbili dei servizi e sulla base delle rilevazioni di
contabilita generale finanziaria provvede a quanto segue:

a) istruire la ricognizione sullo stato di sttuazions dei programmi ¢ dei progetti;



i

b) istruirs i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti di cwl all'art.
37 d=1Vordinamento;
¢) proporre le misure pecessaria a ripristinars il paraggio quaiom i dati della gestione-
finanziaria facciano prevedere wn disavanzo di amministrazione o di gestions, per
squilibrio della gestione di compstenza ovvers della gestione dei residui,
1l servizio finanziario propone altresi le misure necessario per il ripiano dell'eventale
disavanro di amministrazione risultante dal rendiconto approvato.
1/analisi delle informazioni gestionali ricevute dai responsabili dei servizi riguarda in
particolare:
- per V'entrata lo stato delle risorse assegnate alla reaponsaﬁilité di acquisizions dei
servizi @ lo stato degli ccertamenti;
_ per l'uscita lo stato dei mezzi finanziari atiribuiti ai serviz, delle prenotazioni di
impegne @ degli mpegn.
Art. 35

Provvediment! dell’ organo consitlare in ordine
of programmi ¢ agli equilibridi bilanclo

L'organo consiliare provvede entro il 31 gettembre di ogni ammo ad effettuars la
ricognizions sullo stato di attuazion? dei programmi.

In tale sede adotta contestuaﬁnante con delibera gli altri provvedimenti di cui all'art,
36, 2 comma, secondo periodo, dell'ordinamento.

Art. 36

Salvaguardia degll equilibrl e assestamento generale di bilancio

11 processo di controllo e salvaguardia degli squilibri di bilancio 3 inserito
contabilmente ¢ gestionalments nel provedimento di formazione dell'assestamento gensrais

di bilancio di cui all'art. 17, comma 8 dell'ordinamento.



Le proposte di assestamento generals di bilancio sono elaborate, sulla base delle
risultanze comumicate dai responsabili dei servizi nello svolgersi del processo di cui
al prime comma, entro il 30 ottobra di ogni anno.

CAFPO V1
T, SERVIZIC DI TESORERIA
Art. 37
Affldamento del servizio di tesereria

ﬁ saﬁi-;i_o di tegoreria & affidato mediante gara a licitazione ]_:-:ri#at..é:secondo la )
legislazions vigente in materia di contratti delle pubbliche amsninistraziont.

(malora sia motivata la convenienza e il pubblico interesse, 1l servizio puo essere
affidato in regime di proroga al tesoriers in carica par una sola volta @ par un uguale
periodo di tempo rispetto all'originario affidamento.

Art, 38
Atiivith connesse alla riscossione delle entrate e al pagamento delle spese

Per ogni somma riscossa il tesoriere rilaseia quietanza, numerata in ordine cronologico
per esercizio finanziario.

Gili estremi della quistanza sono annotati direttamente sulla reversale o su
documentazione meccanografica da consegnare all'snte in allegato al proprio rendiconto.

Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronologico nel giomno stesso della
riscossions.

Tl tesoriers deve trasmettera all'ente, a cadenza settimanale, la situazione complessiva
delle risvossioni cosi formulata;

- totale dells riscossioni effettuate annotate secondo e norme di legge che disciplinano
1a tesoreria unica;

- somme rigcosse senza ordinative d'incasso indicate singolarments ¢ annotate come



indicato al punto precedente;
- ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalmente o parzialmente. Le informazioni di

cui ai commi precedenti possono essere fornite dal tesoriere con metodologie ¢ criteri
informatici, con collegamento diretto tra il servizio finanziario dell'ente ¢ il tesoriere,
al fine di consentire lYinterscambio dei dati & della documentazione relativa alla gestione

del servizio.
La prova documentale delle riscossioni eseguite ¢ costituita dalla copia detle quietanze

 rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul registro di cassa.
Tilti { regiatri & supporti contabili relativi al servizio, anche informatici, sono mumerati
e vidimati a cura del responsabile del servizio finanziario

I registri contabili di cui al comma precedente sono forniti & cura e spese del

tesoriers.
I pagamenti possona aver luogo 20lo se i mandati risuitano emessi enfro § limiti dei

rispettivi interventi stanziati in bilancio o dei capiteli per i servizi per conto di terzi.
1l tesoriere provvede all'estinzione dei mandati di pagamento emessi in conto regidui

passivi solo ove gli stessi trovino riscontro nell'¢lence dei residui sottogcrifto dal

responsabile del servizio finanziario e consegnato al tesoriere, di cui al successivo

articolo 47.
Ar. 39

Contabilita del servizio di Tesoreria
1l tesoriere cura la tenuta di una contabilitd analitica, aita a rilevare cronologicamente i

mavimenti attivi e passivi di cassa e di tutti i registri che si rendona necessari al fini di una

chiara rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria

La contabilita di tesoreria deve permettere di rilevare le giacenze di liquidita distinte



..
‘

tra fondi non vincolati @ fondi con vincolo di specifica destinazione, rilevando per quest
ultimi la dinamica delle singole componenti vincolate di cassa.

La contabilita di tesoreria & tenuta in osservanza delle norme di legge sulla tesorenia
UnicR

Art. 40
Gestlone dl titoll e valor

I movimenti di conseqna, prelievo e restifuzione dei depositi effettuati da terzi par
spese comirattuali, d'asta ® cauzionali a garanzia degli impegni assunti sono disposti dal
rasponsahilg del servizio finanziario con ordinativi sottoseritti, datati e mumerati che i
tesoriers allega al proprio rendiconto,

Nello stesso modo si opera per il trasferimento in gestions al tesoriere dei titoli di
proprizta dell'emte.

I movimenti in mumerario, di cui al primo comma, 5000 rilevati con imputazione ai
servizi per conto di terzi e regolarizzati con V'emizsione degli ordinativi di entrata 2 di

uscita timestralmente in sede di verifica ordinaria di cassa di cui all’art. 64

| dell’ordinamanto.

Art. 41

Responsabilith del tecoriere ¢ vigilanza

Tl tesoriers # responsabile dei pagamenti affettuati zulla base di titoli di spesa che
risultino non conformi alle disposizioni della legge e del presente regolamento.

E’ Inoltre responsabile della riscossione delle entrate e degli altri adempimenti
derivanti dall'assunzione del servizio.

Informa I'ente di ogni irregolarita o impedimento riscontrati @ attiva ogni procadura
utile per il buon esito delle operazioni di riscossione @ di pagamento.

11 tesoriere cura in particolare che le regolarizzazioni dei pagament: e delle riscossioni



avvenutl senzs Vemissions degli ordinativi, siano perfezionate nel termine mazgimo di
quindici giorni e comunque entro il termine del mese in corso.

In relazions agli obblighi di versamento degli agenti contabili inferni ed esterni il
tesoriers, sulla base delle istruzioni ricevute dal servizio finanziario dell'ente, deve curars
it controlio della documentazione giustificativa che I'agente deve presentare 2 corredo del
versamento ¢ dei tempi stabilitl per il versamento stesso, informando Vents su ogni
irregolarita riscontrata.

Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacenti sui conti correnti postali due volte al
mese, con cadenza quindicinale riehiedenda la regolarizzazione all'ente ie] case di
mancanza dell'ordinativo.

Tl servizio finanziario esercita la vigilanza sul servizio di tesoreria ed effetina
periodiche verifiche in ordine agli adempimenti di cui alla legge ¢ al presente.
regolamento.

Art. 42
Verifiche di cassa

Tl responsabile del servizio finanziario provvede al 30 gingno e al 31 dicembre di ogni
amno alla verifica dei fondi di cassa e degli altri titoli e valori gestiti dal tesariere nonché,
dello stato delle riscossioni e dei pagamenti.

Le operazioni di verifica sono verbalizzate con conservazione agli atti del tesoriere e
dellente del verbals sottoscritto dagli intervenuti.

CAPO VI

RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE
DEI RISULTATI DI GESTIONE



Art. 43
Verbale di chiusara

L'organo esecutive dell'ente approva entro il 31 gennaio di ogni anno il varbale di
chiusura ai fini della determinazions del sisultato provvisorio di gestione e di
amministrazions daillesercizio precedents ¢ dellinvio al tesoriere dell’elenco dei residui
pasaivi di cui all'art. 58, 3 comma, dell'ordinamenta.

La chiusura dei conti della gestione di competenza ¢ dei residui & valutata dal servizio
finanzisrio, dai singoli servizi dell'ente ¢ dall'organo esecntivo agli effetti della
pravisione ¢ della gestione del'anno in corso, inserita nel quadro di riferimento
pluriznnale, secondo il principio dicontinuitd gestionale.

T dati del verbala di chiusura sons utilizzati ai fin della predisposizione della
velazione finale di gestions di cui al successivo articolo ¢ in termini di controllo ¢ di
parificazione per i conti degli agenti contabili inferni di cui alitart. 75 dell'ordinamento.

Art. 44
Relazioni finali di gestione dei responsabili dei servizi

Iresponsabili dei servizi dell'ente redigono e presentano alf’organe esecutivo sntro il
28 febbraio di ogni anno la relazione finale di gestione riferita all'attivita dell'anno
finanziario precedents. |

La relazione asmume il contenuto minimo riferito ai programemi, ai progetti ¢ agli
obiettivi individuati 2d approvati dagli organi di govemo.

1l servizio finanziario, oltre a presentare la propria relazione finale di gestione, operain
termini atrumentali ¢ di supporto per tutti { servizi ai fini dsila predisposizione della
relazione.

Le relazioni finali di gestione sono utilizzate dall'organo esecutivo per la predisposizione



della relazione di cui all'art, 35, comma 7, della legge 8 giugno 19990, n. 142,
Art. 43
Riaccertamentn del residul aftivi e passivi
Le relazioni finali di gestions dei responsabili del servizi di cui sll'articolo precadents
contsngono V'analisi della revisione delle r@cmi del mantenimento in tutto o in parte dei
regidui attivi @ passivi,
Ti servizio finanziario elabora i dati ¢ le informazioni ricevute dai responsabili det
servizi ai fim del riaccertamento dei residui di cui all'art, 70, comma 3 dell'ordinamento.
Art, 46
Rendiconto defla gestione
Tl rendiconto della gestione ¢ costituito dal conto del bilancio, dal conto 2CONOMITY @
dal conto del patrimonio, di cui agli articoli 70, 71 @ 72 del decreto legislativo n. 77/95.
Al rendiconto della gestione deve essere allegata una relazione della Giunta che
esprima le valutazioni di efficacia s di efficienza dell'azione condotte sulla base
dell'evidenziazione, con riguardo ai dati consuntivi, dei risultati conseguiti, delle spese 2
dei costi sostemuti relativamente alle attivitd svolts, gonsemtendone una lethura per
programimi @ servizi.
Tale relazione evidenzia, olire alla valutazione motivata degli scogtamenti principali
intervenuti rispetto alle previsioni in ordine alle causa che li hanno determinati, anche i
criteri di valutazione del patrimonio e delie componenti economiche del rendiconto steszo,
Al rendiconto della gestionesono inoltre allegati 1'elenco dei residui attivi @ passivi
distinti per anno di provenienza, derivante anche dall’operazione di accertamento degh
stessi, nonchs le deliberazioni di oliminazione dei residui attivi e di cancellazione dei
residul passivi,

Tl rendiconto della gestions 3 approvato dal Consiglio entro il 30 giugno successivo alla



chiusura dell’esercizio finanziario al quale si riferisce, tenuto motivatamente conto della
relazione del Revisors. La proposta di deliberazions relativa al rendiconto della gastions
vietie trasmessa al compornenti dell’organo consiliare entro il 31 maggio successivo alla
chiusura dellssercizio finanziario al quale il rendiconto stesso si riferisce.

La proposta di deliberazione conailiare del pandiconto deve essers accompagnata dalla
relazione del Revisore nella quale si attesta la corrispondenza ﬁ*a.i dati d=] rendiconto
della geatione e le risultanze delle seritture contabili e g1 esprimono rilievi tendenti 2
conseguire una migliors efficienza, produttivitd od economicita della gestione. A tal fine lo
schema del rendiconto della gestione deve essers trasmesso dal reaponaabile del Servizio
finanziario al Revisors entro il 30 aprile successivo alla chiusura dellesercizio
finanziario af quale si riferisce.

Art. 47

Conti patrimoniali di inizie e fine mandatodegh amministratori

Qualora previati dal documento contenente gli indirizzi generali di governe di cui
all'art. 34, 2 comma, della legge 8 gingno 1990, n. 142, pogsono essere compilati conti
pairimoniali di inizio e fine mandato degli ammintstratori.

Art.48
Conti degli agenti contahili

L'elenco degli agenti contabili a denaro e a materia ¢ allegato al rendiconto defl'ente &
indica per ognuno il provvedimento di legittimazione del contabile alla gestione.

Alla verifica ordinaria di cui all'art. 64 dell'ordinamento, per la parte riguardante gli -
agenti contabili diversi dal tesoriere, partecipa il responsabile del servizio finanziario che
dovra provveders alla parificazione dei conti deglhi agenti come indicato al cornma

seguente,



Tl responsabils del servizio finanziario provvede alla parificazione dei conti deghi
agenti contabili = dei relativi allegati di cul all'art, 75 dell'ordinamente con le scriture
contabili dell'entz. Cura quindi la trasmissione al consiglio per I'approvazion? umitaments
al rendiconto delia gestione.

1l responsabile del servizio finanziario provvede al deposito dei conti presse la segratenia
della competente sezione giurisdizionale della Corte dei Conti ai sensi dell'art. 73,
somma 1, dell'ordinamento.
CAPO VI
GESTIONE PATRIMONIALE
Art. 49
Consegnatarl del beni

I beni immobili  mobili, esclusi i materiali ed oggetti di consumo, sono dati in
consegna ¢ gestions, con apposito verbale, ad agenti raspongabili,

Lindividuazions dei consegnatari dei beni immobili  mobili avviene secondo lo
norme della legge @ del presente regolamento in ordine a1 rasponsébi}i dei servizi
con particolare riferimento ai pracedenti artivolid, 30 6.

Le schade d'inventario sono redatte in duplice esemplars di cui uno @ conservato
presso il servizio finanziario ¢ 'altro dall'agente contabile responsabile dei beni ricevuti
in consegns ¢ gastions,

I consegnatari sono responsabili della corretta @ regolare manutenzions @
conservazione dei beni loro affidati.

Art, 50
Inventario
1 bani demaniali o patrimoniali, mobili e immebili, nonehs, craditi, debiti 2 altra

attivith e passivitd patrimoniali sono iscrifti @ descritti in appositi inventari costituiti da



schede, suddivise per categorie ¢ softocategorie di beni e rapportl giuridici, vontensntl psr
ogni 1mita elementare di rilevazione i dati ritenuti necessari alla sua esatia identificarione ¢
descrizions,

Le variazioni inventariali delPammo finanziario sono comunicate dai responsabili dei
servizi, enfro due mesi dalla chivsura dell'anno finanziario, al responsabile dal zervizio
finanziario,

Lo scheds invantariali, e variazioni e le informazioni di cul ai pracedenti COMImI
possono essere pradisposte e movimentats con strumenti informaticl.

Art. 51

Inventario, carico ¢ scarico di bend mobili

1 beni mobili sono inventariati sulla base di buoni di carico emessi dal servizio che ha
provveduto all'acquisizione ¢ firmati dall'agente consegnatario responsabile @ dal
responsabile del servizio a cul sono assegnati in gestione.

La cancellazions dagli inventari dei beni mobili per fiiori uso, perdits, deterioramenti,
cessioni o altri motivi ¢ disposta con deliberazione dell’organc esecutivo sulla base di
motivata proposts del responsabile del servizio.

1l provvedimento di cui al precedents comma indica Paventuale obbligo di
reintegrazione o di risarcimento del danno a carico del responsabile, ed ¢ portato a
conoscenza dell'agente consegnatario al fine della presentazione del conto della gestione 2
dell'esame di questo da parte della competente sezione glurisdizionale della Corte dat
Conti.

Art. 52
Benl mobill nen inventarinbili
T materiali ed oggetti di facile consumo noa sono inventariatl,

La contabilizzazione avviene con buoni di carico e di scarico emessl in conto della



~ gestione di magazzino.

I beni mobili di valore inferiore a lire trecentomila non sono imventariati.

La contabilizzazions avviene con buoni di carico 2 di searico emessi dal servizio di
AconOmaAto ¢ conservati in copia presso il servizio a cui i beni sono destinati per laresa
dal conto da parte dell'agente consegnatario.

Art. 33
Mateﬁnﬁ di consmmo ¢ df scoria

Per la gestions, la custodia s la conservazione dei materiali di consumo # costitusnti
5c0rta 5000 istityiti wmo o pih magazzini con individuazions del relativo responsabils ¢ con
Ia tenuta di una comtabilita di carico @ scarico cronologica e sistematica,

Art. 54
Automezzl
1 consegnatari degli automezzi ne controllano 'uso ascertando quanto segue:
a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal respongabile del servizie;

b) il rifornimento dei carburanti @ dei lubrificanti sia effettuato mediante rilascio di
appositi buoni in relazione al movimsnto risultante dal libretto di marsia. [
consegnatario cura la tenuta della schada intestata all’automezzo sulla quals
rileva a cadenza mensile le spese per il consumo dei carburanti e dei lubrificants; per
la manutenzione ordinaria ¢ per le piccole riparazioni ¢ ogmi altra notizia riguardante la

gestione dell’atomezzo.
CAPOIX
IL SERVIZIO DI ECONOMATO
Art. 33

Servizio dl economato



L'aconomato & organizzato come servizio autONOINO, SOn Proprio rasponsabile,
Provvede alle spese mimgte d'ufficio necessarie per soddisfars 1 correnti fabbisogni di
non rilevante ammontars dei sarvizi dell'znte.

La gestione dells spese di cui al comma precedente ¢ affidata al dipendente incanicato
che asmume la qualifica di economo @ le responsabilitd dell'agente contabila di diritto,
L'economo & dotato allimizio di ciascun smno finanzisrio di vn fondo, reintegrabile
durante P'esercizio previa presentazions del rendiconto documentato delle spess offettuate,
riscontrato ® _vistato dall® economo stesso e approvato dal responsabile del servizio
finanziario con propria determinazions.

. | La modalita di utilizzazione del fondo di anticipazione, di tenuta delle soritiure

° contabili = di rendicontazione sono stabilite come segue :

_ il fondo di anticipazions & utilizzabile esclusivamente per il pagamento, enfro il limite
wmitario di £ 700,000, delle spase mimste d'ufficio indicate dal provvedimento di
attribuzione del fondo di anticipazione di cul al 4 commns;

- del fondo di anticipazions Feconomo non pud fare use diverso da quello per cut lo
stasso fu concesso;

- le somme liquide conservate presso il servizio non deveno eccedere il normale

fabbisogno di cassa @ devono risultars dai rendiconti presentati;

- possono assere effettuate verifiche autonome di cassa da parte del responsabile del

servizio finanziario oltre a quella prevista dall'art, 64 dell’ordinamento;

- possono gravare sul fondo le spese di viaggio e di missione di amministrator1 @

dipendenti, nei Hmiti di legge;

- il gontabile Hiene un unico registro cronologico per tutte l2 operazion di cassa
: effettuate, numerato ¢ vidimato dal responsabile del servizio finanziario;

- le disponibilita sul fonde di anticipazions esistenti al 31 dicembra sono versate in



tesoreria per la chinsura generale del conto di gestione;
- il rendiconto & presentato dail'econome con periodieith semestrale;
. il rendiconto della gestione & presentato enfro il termine di due mesi dalla chivsura
dell'sgercizio finanziario ai sensi & per gli effetti dell'art 73 dell'ordinamento;
- it rendiconto della gestione & parificato con le seritture contabili dell'snte dal
responsabile del servizio finanziario ai sensi e per gli effetti del precedente art. 53.
CAPOX
LA CONTABILITA’ ECONOMICA
Art. 56
Contahilita economica
. La contabilita economica & I’ insieme delle rilevazioni mediante (2 quali:
a) viene ricostruita fa competenza economica dell’esercizio, affraverso laripreas,
I"integrazione ¢ la rettifica dei valori finanziari correnti, ai sensi dell’art. 71
dall’ ordinamento;
b} vengono ricostruiti i valori patrimoniali, artraverso la ripresa, Uintegrazione

o la rettifica dei valori finanziari non correnti, ai sensi delf’art. 72 deli’or=

dinamento .

Tvalori di integrazione e di rettifica, di cui ai due commi pracedenti, vengono rilevati:
8} quande posaibile, in corso di esercizio, di norma in fase di accertamento delle entrate ¢
di liquidazione delle spese, e comunque nel diverso momento in cui, per ogal singola
operazione, { valori diventans disponibili;

b) alla fine dell’esercizio, negli alfri casi.
Per i fini di cui alla lettera a) del comma precedente, le rilevazioni di contabilit

finanziaria devono esgere integrate con le informazioni relative all*imputazione gconotica



" » patrimoniale dei movimenti finanziari, distintaments per singola operazion?.
CAPOXI
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE
Art. 37
Prima applicazione delle norme

In fase di prima applicazione dell'articolo 116 dell'ordinamento i beni mobili non
rogistrati acquisiti daolire W quinquemmio sono considerati interamente ammortizzatl,

1l quingquennio decorre dal giorno della registrazione di carico nell'inventario dell'snte
o in mancanza, dalla data della documentazione di acquisto.

Le attivitd, i rapporti, Iz operazioni gia avviati al momento di entrata in vigore del
presente regolamento sono ordinati dalle norme provigenti limitatamento agli aspetti per i
quali risulta impossibile |'applicazione dells norme revate dal regolamnento stesso.

Art. 38
Abrogarzione di norme

{on l'enirata in vigore dei presente regoiamento sono abrogate ie norme incompaiibili
con il presente regolamento, nonch? il regolamento di contabilita appro;rato con
deliberazione di Consiglio Commmale n. del

Art. 39
Entrata in vigore

Tl presente regolamento entra in vigore dopo la ripubblivazione all*albo pretorio del

Comune .
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Deliberazione N. e 2

in data

Prot.

. ~ORIGINALE :3t

COMUNE DI PERNUMIA
PROVINCIA DI PADOVA
Verbale di deliberazione del Consiglio Comunale
Adunanza .. : ordinaria di I ... CONVOCAZIONE seduta pubblica ...

OGGETTO: ADEGUAMENTO REGOLAMENTO CONTABILITA' ALLA LEGGE 15.5.1997 .

Ne 127.
[7 Trasmessa ol Coure.co. di Padova L’anno millenovecentonovanta _s@t t@.... addi . ventisette — -
del mese di ..o ElUgno alle ore 21..00
in data nella Residenza Municipale per Aeterminazione.del S8inDACO.
CO.RE.CO. di Padova v con inviti diramati in data utile si & runito il Consiglio Comunale.
N. Eseguito I'appello, risultano:
Assepti
data . ; Presenti — ———1
giustif, | ingiusdfl
SCADE il
Note:-. CONFORTO: Lucio -
ZECCHIN Severino M
1 ZARAMELLA Flavio X
A MOLON Andrea X
16 sottoscrita Messo Comunale, dlehiaje  SAMBO Lucio X
che il presentealio § stato pubblicale SALVIETTI Luoca X
128 LUG... 98 ecra esposto bt TEZZON Pietro X
15 giorni consecutivi, ! LONGHIN Maristella X
el MESSO SOTEPALE oo :
%L.LQ\E PAVAN Haf.x.r izio X
e S CASSANDRO Marina 5
D J BUSON Marilisa X
5 FELTRESI Leonorio ¥
MONTIN Marco X
TIETTO Corrado 3
_ FACCIO Carlino ¥
; BERTIN Roberto X
_ SEN . {
,N-f‘(—mm&‘l’v—ubbiw ©+ - | MASIERO Barbara X -
‘REFERTQ DI PUBBLICAZIONE
(art. 47 Legge B-6-1990, n. 142)
:Centifico jo sottoscritte Segretario
omunale su conforme dichiarazio-
del messo che copia del presente Assiste all’adunanza il Sig. PARGLO _DR.. . EERNANDO
rbale, w. i il ei
Pi fonpggpblicats il glomo 1l Sis. CONFORTO_DOTT.. LUCLO nella sua veste
Ftormi e Al"2lbe pretorio
¢ rfmarrd esposto per 15 giomi di SINDACO , constatato legale il
Consecutivi,
- 8 iUG ‘ggg? numero degli intervenuti, dichiara aperta la seduta ¢, previa designazione a Scrutatoni
di.... oot
SEGRATARIO GOMUNALE dei Consiglieri ..BUSOR-Momre RAVET- Mg BB EEE0 G+
relo Fermando invita il Consiglio a discutere ¢ deliberare sull’oggetto sopraindicato, compreso nella
odiermna adumanza. & ’




Dggetto: Adeauanento regolamento di  contabilitd alla  legge
15.5.1997 n® 127.

PROPOSTA DI DELIBERAZIONME

PREMESSO che il Consiglio Comunale oon propria  deliberazions
ne 23 in dats 29.4.1997  ha approvato il Regolamento  di
contabilitd in cosrenza <on 1 principl e le disposizioni previste
dgal d.lgs. n® 77/95 ¢ successive modificarioni e integraxzioni;

YISTH la legge 15.5.1997 n® 127 che all’art. 9 preveds
1 adeguanento del Regolamento di contabilitd ai principi in essa
contenuti;

PRESO atto che il Consiglio cComunale con deliberazione n® 10
in data 26.3.1997, esecubtiva, agli atti del Co.Re.Co. al n® 2055,
ha nominato la commissione consilisre per Y aggiornamento,
Viattuazione e il riesame dello Statulo ¢ del Regolamentl e c¢ha
detls commissiore ha completato 11 lavoro, approvandeo, cons
proposta per 4l Comsiglio Comunale, 1l Regolanento oosi  come
riportato nell’allegsto sub “B";

RITENUTO doi accoglisre la progosta di Regolamento <della
Conmissione di cui sopra:

VISTO 1%art. 2 del Dilgs. n® 77/95 e successive modificazioni
e integrazioni;

YISTO 1'art. 9 comma 7 della legge 15.5.1997 n° 127,

: S PROPONE

1} di  aspprovare 1 adeguamento del Regolamernto di  contabilita,
conposto di n® 59 articoli, in cosrenza.con 1 principl e le
disposizioni previste dsl d.lgs. n°® 7795 &  successive
nodificazioni e integrazioni & dalla legge 15.5.1997 n® 127, nel

testo  riportato  nell’sllegato sub "BY alla prasente
deliberazione, della duale ne costituisce parte integrante e
sostanziale;

2) di provvedere alla pubblicazione del Regolamento all’albo
pretorio al sensi dell’art. 129 del vigente Statuto;

E) i dare atto che 1l regolamento di contabilitad spprovato  oon
daelibera n° 23 in data 29.4.1997 cesserd ol avers validitda ed
afticacia a decorrere dall’esecutivitd del regolamento approvato
con il presente atto.

. IL CONSTGLID COMUNALE

YISTA la proposta oosi come sopra  formulata e ritenuto di
Tarla propris:

YISTI i pareri espressi dal responsabili degli ufficl al sensi
dell’art. 53 Legge n® 142/90 e riportati nell’allegato sub "a";

CON wotl unanimi espressi per alzata di mano,

DELIBERASA

di far propria la proposita di deliberazione oosl come sopra
Fformulats senza alcuna modificazione o integrazione.




COMUNE DI PERNUMIA

PROVINCIA DI PADOVA

ALLEGATO SUB "A" ALLA DELIBERAZIONE DI CONSIGLIO - GEUNTA-COMUNALE—
Qfﬁ. - del Z} é".g?:. < ° -

Pareri in ordine alla proposta di deliberazione ai sensi dell'art.
jella L. N. 142 del B giugno 1990 avente per oggetto:

53 d
BIECUANENTO REGOLANR IO B (o dVABILITA ALLA, LEGC o2
A

‘:‘\S.-.g‘./‘ ﬂIQ/I--Idt.ollcqoil-lnc-Itt.lol...l-.---llt...l..c.‘cli..lll

P e Y L X X R R T N RN NN R N R R N R RN I A R LRI

1L RESPONSABILE DELL:UFFIcIo IZ/TIMISIRAN Ve

VISTO 1'art. 53 della Legge N. 142/90;
ESAMINATA la proposta di deliberazione da sottoporre al Consiglio
- Giunta Comunale relativa all'oggetto di cui sopra;

- - s -
»

ESPRINKE

.- parere Kavopy Uo(%  in ordine alla regolarita tecnica della stessa
ai sensi dell'art. 83 della Legge N. 142/90 c.icsvesannsssvasonanns

o b5 ' JL, REPPONSABILE DEJSERVIZIO
ST

1L, RESPONSABILE DELL'UFFICIO RAGIONERIA

ESAMINATA la proposta di deliberagione;
SI  esprime parere e«eessessssecess. in ordine alla regolarita

contabile della suddetta proposta di deliberazione ai sensi dell'art.
£3 della Legge 142/90

.'l...l...'ll..l.l.‘..‘-.l..0'.@....l'i.......‘..I..Il.l'l.....l‘l..'.'.

..'..I.l..."l.'.'l.l--....'0'.0.'..-..0......'..l..ﬂll'.!...l.'ll...l'l

11 .. ... IL RESPONSABILE UFFICIO RAGIONERIA




Il presente verbale viene letto e sottoscritta come segue.

1y SEGRETARIO

Parold Dr; Fdrnando
An

I
La Sezione del Comitato Regionale di Controllo Controdeduzioni del Comune n. ... i1
di Padova con sua nota n. data . Ricevute dalla Se~
del ha chiesto la produzione zione del Comitato Regionale di Controllo il ... -
di elementi integrativi.
Li,
IL SEGRETARIO IL SEGRETARIO

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA
(art. 46 legge 8 giugno 1990, n. 142)

Y

Si certifica che la suestesa deliberazione & stata pubblicata nelle forme di legge all’Albo pretorio del Comu-

- - f -
ne ed & pervenuta al Comitato di Controllo - Sezione di Padova in data

prot. n. » € che nei suoi confronti non & intervenuto nei termini prescritti un provvedimento
di annullamento, per cui la stessa E DIVENUTA ESECUTIVA ai sensi del 1° comma dell’art. 46 della legge
8 giugno 1990, n. 142. IL SEGRETARIO

Li,

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA®
{art. 47 Legoe B givgho 1990, n° 142)
§i certifica che la susstesa delibsraziens non soggetta al controllo preventive
di legittinitd, & stata pubblicata melle forme di legge all'Albo pretorio del
Comune senza riportare nel prini dieci glorni di pubblicazicne denunce di vizi di

legittinitd o compstenza, per cui la stessa B DIVERUYA ESECUTIVA ai sensi dol 2°
conna dell'art. 47 della leggs B giugno 1990, n° 142.

At e P ey e g4t




Deliberazione N. 5; ................................

in data

Prot. 29 ZG)
ORIGINALE

PROVINCIA DI PADOVA

COMUNE DI PERNUMIA | |

Verbale di deliberazione del Consiglio Comunale |

Adunanza ordinaria di ... I. convocazione sedutaRRbhliga....

OGGETTO: MODIFICA DEL REGOLAMENTO DI CONTABILITA'.

\_

Trasmessa al Coreco, di Pa- L’anno millenovecentonovanta g addl Lrenta
: 203 03| delmesed givgne alle ote . 24.000.....
dova in datl s ) . . i
nella Residenza Municipale, per d2ferninazione. della. Riunta.. :
CORE.CO. di Padova con inviti diramati in data utile s & riunito il Consiglio Comunal |
. con inv ati in data utile si & rhmito il Consiglio Comunale, |
Nr. ~ g €L B 1 & ! i
‘ seguito Pappello, tisultano: . Assenti i
data 20 A 1 ?) Presentd glustlf, | ingfustit,
scapE il de8 83 | BUSON Roberto W
Not SCARPARO Adtiano ¥
ofe! [ LT PRI
TOMIATO Antopfo | ¢ X
MAGAROTTO Giovanni K
MONTECCHIO Alberto X
BUSINARO Flamiro X
TIETTO Gerardo X
BENETELLO Dino ' x ,
BELLUCO Lucio XTyTT |
FORTIN Gianfranco X ‘
BERTIN Gianpaolo X ‘
ERMOLLI Emanuele | |~ T |
MONTIN Giovanni X
ERRANTT Fioretta %
LION Gabricle P, ST DO B
BOZZA Luciano ' X
MOLON Gabtiele | 2, SN D .
N. ?)L‘ri reg. Pubbl MONTIN Francesco ' I B SR B :
REFERTO DI PUBBLICAZIONE | ZARAMELLA Hlavio X |
(ast. 47 Legge 861990, n, 142) | CURTARELLO Bruna : | T SR I P g
Certifico Io sottoscritto Segretario : i) i e : : ‘L
Comunale su conforme dichiarazio- o
¢| ne del messo che copia del pre- Assiste alladunanza i Sig, .CALVO DR, GIAMPIERQO
sente vetbale viene pubblicato il :
;| giommo o 1ue 158 11 Sig. BUSON DR. ROBERTO nella sua veste o
| all'albo pretorio ove timasd espo- di SINDACO , constatato legale il | I
| sto per 15 giorni consecutivi, : :
3 numero degli intervenuti, dichiara aperta la seduta e, previz desipnazione a Scrutatord
Addl | AL . Tiett . . _
det Consigtier! ietto G, .Lion. G Malon..G.
inx;ita il Consiglio a discatere e deliberare sull'oggetio sopraindicato, compteso nella
25 odietna advnanza, )




nggetto: Hodifisa del regolamento di contabilité.
) IL CONSIGLIO COMUMNALE

VISTA la propria deliberazione e 6 del 6.%.1992, in atti
COLRE.CO. al n® 2586, con la guale sl approvava il Regolamento di
oorntabilitd del Comung;

RITENUTA la  necessita di apportare al Regolamento aloune
moctifiche;

PRECISATO drfatti che:

a) llart. 26 del regolanento in parola stabilisce cher

1) le fatture pervenuts sono assegnaste al Segretario Comurtale
che ha emesso 11 buono di ordinazione. [ Segretario Comunals
nrovvede entro i successivi 30 glorni alla sus liquidazions che
comnporta la verifica della regolaritd qualititiva e guantitativa
della forpitura, i1 riscontro del prexzo convenuto o, conunque la
sua congruitd di mercato; _

2) le fFatture  liguidgte sono rinesse errtro 35 glorni
dall’arrivo al ragioniere; :

)y I segretario 1 Comunale: risponde di, ogni  danno  ed
ipconveniente derivatd dal - ritardo di inoltro delle fatture al
ragioniere. :

by 1’art. 73 comma 2. letters d) del vigente Statuto stabllisce
ohe spetta  al  Segretario Comunale "ia liguidazione di  spese
regolarnente ordinate secondo le modalitd e 1 tempi stabilitl
dall’apposito ragolamnanto’; :

RILEVATA pertsnto la necessitd di riformulare 17art. 26 del
regolanento di cortabilita nel senso di prevedere - in ossegquio a
quanto disposto dallo statute ~ che tutte le spese regolarmente
sssunte siane liguidate dal Segretario Comunale e guindi non B0L0
le Fatiure; : : :

PRECTSATO infsiti che molie spese regolarnente  sssunte  non
varigono liquidate digtro presentazione di  Tatiure {os, statl
d’avanranento relativansrte & contratti di  operd pubbliche,
prestazioni siracrdinarie e sndennita al personale per 1 quall
siano slati assunti i provvedimenti autorizzativi ete., premi di
assicurazions ete:r); . '

RITENUTO pertanto di sostituire 1?art. 26 del Regolamento di
contabilita con 1l seguanle:




i
1

“Art, 26 -~ Liguidaziona e pagamenti delle spesse’.
1. Tutte le fatture o conuncue ¢li altri documenti  contabili
sogaetti a  liguidazione, dopo la lore protocollaxions  vengono
inviati &lla Ragioneria per la regilstrazions di compotenza. Dopo
tale registravions che dovrd avvenire entro cinque  giorni
dall’scaquisizions al protocollo generale, le fatiure o gii  altri
documerti contahili sono assegnasti al servizio che ha emssse il
buone di ordimarione o ohs @ compelenie per materia.
7, Questo servizio provvade entro i successivi otto glorni dal
ricevimento alla predisposizieone della proposta di liguidazione
da trasmettere zlla Ragioneria. Guest’ullimo servizio completerd
definitivaments la proposta di  liguidazione da  soltloporre al
Segretario  Comunale il guale provvederd alla SUCCessiva
liguidazione entro 7 giorni dal ricevimento.
3. Spetta parimenti &) Segretario Comunale liguidare le alire
spese regolarmente ordinate entro 11 termine di sette glorni dal
ricavimerrto della proposta di liguidszions ds parte  del
responsabile del servizio competanta.
4, Ll'ordinanza di  liguidazione assieme agli altri  documenti
cortabili @ rimessa all’ufficio di ragioneria entro il itersine di
tra glorni dal provvedimerto stesso.
5. I1 Segretario comunale ¢ 1 responsabili di settore rispondono
i T ognl dannge e iheonveniante derivato  dail ritardi
nelifassunzions del provvedismenti di propris competania.

YISTI i pareri espressl dagli ufficl al sensl degli arti. 53 e
5% della Legge 1427905

COH wold unanini espressi nel modi di legge;

' nELIBERA

1y di sostituire 17art. 26 del Begolamerto di contabilitd con il
sagian e

~ frt. 26 ~ Liguidarione ¢ pagamsrli delle spese’.

1. Tubhe le  Fatiture o comunaus ¢li altri  documentl  contabili
soogettl a  liguidazione, dopo  lg lore protocollazicne  vengono
inviati alla Ragioneria per la registrazione di competenza.  Dopo
tale registrarione che dovrd avvenire entro cingue  giornid
dall’soquisizions al protosollo generala, le fatture o gli altel
documenti contabili sono sssegnatl al servizio che he emesso 1l
nuotio i ordinazions o che & compotents per materia.




7. Questo servixio provveds entro 1 successivi otto gilorni  dal
ricevipento alla predisposizions della proposta di liauidazions
da trasmettere alla Ragloneris. Suest’uliimo servizico completerd
definitivamente la proposta di  llguidazione da  sobioporre al
Segretario  Comunale il quale nrovvederd  alla  successiva
liguidazione entro 7 glorni dal ricevinernto.

%, Spelta parimenti el Segretario Comunale liguidare le altre
spese regolarngnte ordinate entro 11 ternine di solte giorni dal
ricavimente della proposta di liquidszions da parte  ded
rasponsabile del servizio compeienie.

4. Llordinanza di liguidazione assieme agli altri  documerrhl
contahili & rimessa all’Ufficio di ragionaria entro il termina di
tre giorni dal provvedimento stesso.

%, 11 Segretario Comunale @ 1 responsabili di seliore rispondono
di ogni darno o inconvenisnte deriveto da ritardi nell’assunzions
deil provvedimenti di propria competanza.




