COMUNE DI PERNUMNIGEA

REGOLAMWENTDRO

$ UL DIRITTO 01 ACCESSO

a1 0OCUMENTI

Adottato con deliberazione di Consiglio Comunale n® 44 del
17.11.1997




Capo 1
Principi

Articoleo 1
Coguetio

1. 1) presente regolamento disciplina la conoscibilitd degli atti
2 clai, documanti. anministrativi Fornatl 2 datanutl
dall’anministrazions comunale, sia da parte della collettivita
che  del singoli interessati, e definisce le mnodalita per
1esercizio del diritto d’accesso.

CAaPO 11
Accesso agli atti e ai documenti amministrativi

TITOLO 1
Conoscibilitad degli atti e definizione di documento

articolo 2
pubblicitd degli atti e definizione di documento

1. La conoscibilita degli atti amministrativi & realizzata
nediante la pubblicitd degli stessi, fatte salve le eccezioni di
legae, @ la disponibilitd del documenti a essi corralati.

2. @i Fini  del presente regolamento s’intende per documento
ST TANN rapprasetazions grafica, foltocinematogralfica,
eletltromagnetica o di qualungue altro tipo del contenuto di atti,
anche imkerni, tformati dall’amsinistrazions comunale o  conungue
utilizzati ai fini dell’attivitd ampinistrativa.

articolo 3
Forme di pubblicitd degli atti amministrativi

1. Ogni  provvedimento conclusivo di procedinento, gli  atti
amministrativi generali e gli atti normativi, nonché qualsiasi
altro atto por cul sia disposta per legge o regolameanto la  plena
conoscibilitd, sono soggetti a pubblicita.

g, Llamministrazione conunale realizza la pubblicita degli
atti nelle forme previste dalla legge, nmediante pubblicazione
all?albo praetorio.

%, la pubblicitd degli atti pud essere limitata, in base a
precise disposizioni di legge o di regolamento, al fine di
salvaguardare Ja riservatezza del terzi.




Titolo 11
Piritto d’accesso ai documenti

Articolo 4 - Accesso ai documenti

1. Llaccesso ai documenti amministrativi & riconosciuto a
chiunouz abbia un interesse personale e concreto per la tutela di
situazioni giuridicamente rilevanti.

2 11 diritto di accesso si esercita con riferimento agli atti
del procedimento e ai  documenti a essi correlati, siano assl,
formati dall’amministrazicne comunale oppure Tormati da  altri
soggelti, pubblici e privati, e da essa detenuti in forma stabile
ai Fini dell’attivitd amministrativa.

3. Per le informszioni in materia di anbiente, 1’esercizio del
diritte di ascesso al documenti ampinistrativi & disciplinats con
Fiferinento a quanto previsto dlgs 24.2.1997, n® 39.

articolo 5
Esercizio dell’accesso ¢ legittimazions

1. Tl diritho  di accesso s’imtends  realizzato atlraverso  la
pusblicazione, il deposito o altra forma di pubblicitd degli atti
g dal  documantd riehiestd dal soggetto dnteressato @
legitttinato. Fsso  pud  aversil anche mediante  strumentd
informatici, elettronici e telematicl.

2. TL diritto di accesso si esercits, di norms a procedinento
concluzo, nel confronti dell’autoritd chae & competente a formare
1Patto conclusivoe o a delenarlo stabilmente.

3. l’accesso pud aversi anche nel corso del procedimento nei
casl di seguito indicali:

a. strumenti di planificazions urbanistica

A, Llaccesso & consentito ai soggetti titolari di interessi
differenziati giuridicamente rilevanti ai fini della tutela degli
interessi medesimi, nonché alle sssociazioni, ail comitati e agli
altri organisni collettivi tutelanti interessi diffusi di  cul
sono portatori.

Articolo &
Forme dell’accesso

1. 11 diritto di accesso si esercita in via informale mediarte
richiesta, anche varbale, al servizio competente a formare 17atto
conclusivo del procedimento o a detenerlo stabllmente.

2 La Fiohiesta di accesso  informale & esaminata
immediatanente e senza formalitd e, qualora non sussistono motivi
di dmpedimento, &  accolta  mediante  indicazione dalla
pubblicazions comtenente le notizie, esibizione del docunento,
estraziona di cople, ovvero con allire modalitd idonse.

3. Qualora non  sia possibile  1laccoglinento immedisto della




richiesta din  via informale, ovvero sorgano  dubbi  sulla
legittinazione del richiedente, sulla sus iddentitd, sul suol
poteri rappresentativi, sulla sussistenza dell’interessaz alla
stregua delle informazioni e delle documentazioni. fornite o
aull’accessihilitd del documento, il richisdents & invitato a
presentare contestualmente istanza formals.

articolo 7
Procedimento di accesso

1. (1 diritto di accesso sl e@sercita in via Fformale con
motivata richiesta scritta indirizzeta &l  responsshile  del
aervizio competente, utilizzando appositi rodulid predisposti
dall’ammirdistrazions comunale, nel gualli 1Minteressato  deve
indiscare:

a) gli  elementi che ne consentano 1Mindividuszions e la
lagittinazione;

) la  motivaxions  dalls i
spesificasions dell’intaresse connesso;

¢y 1Putilizzo che intends fare del detlil acquisiti con 1
doocunentd. richiesti.

2. Ove la richiests sis irregolare o incompletls, 1) servizio
comnpatente & tenuto a  darnae Tempeaativa cOMUNLCazicha
all™interessato entro dieci glorni. 11 termine del procedimento
Floconinsia a8 decorrere  dalla presentazions  della richiasata
perferionata.

3. Il procedimento di accesso deve concludersi entro 30 giorni
dalla presentaziona della richiesta all’ufficio competente.

4. Par lae nodalitd di esercizio dell’accesso si fa riferimento
a4 guanto previsto dagli artt. 22, 23, 24, 253 della legge 7.8.19%90
n® 241 e dal dor 27.6.1992, n® %62.

shiesta, con averrtuale

”

frticolo 8

Responsabile del procedimento d’accesso ai documenti
apministrativi

1. I1  responsabile del servizio competente per natsria a
jstruire 1)1 procedimento, a formare 17atto finale o a detenerlo
stabilmente € il responsabile del procedimento di accesso.

2. [) responsablle del servizio pud designare, Guale
responsabiyile del procediemnto di accesso, allro dipendente con
Tdonaza gualitica.

&, 1) responsabile del procedimento di accesso:

a) riceve la richizsta acritta di accesso, individuandone gli
elenenti essenxisli e provvedendo a8 richiedere le eventuall
Lirtegraziond ;

b) decide in meriteo all’accoglimento della richiesta o al
diniego della stessa, con provvedimento mobivato;

c) provveds alle comunilcazioni all’interessato
dall ‘accoglinents della irlohiasta, MoONGhe naid ocasi di



limitazione, differimento, esclusione del diritto di accesso;
d) adotta ogni altro atto necessario per dare pilena attuazions
dal ciritto di accesso.

Articolo 9
Mon accoglimento della richiesta di accesso

1. Il rifiuvto, la limitsxione o il differimernto dell’accesso
richiesto in via formale sono motivati, a cura del responsabile
del procedimento stesso, con riferimento specifico alls normativa
vigente, all’individuazione delle categorie di ecul all’art. 24,
comma 4, della legge 7.8.1990, n® 241, alle circostanze di. Tatto
par cui la richiesta non pud esserae accolta.

2, Il differimento dell’accesso & disposto ove siag necessario
assicurare una temporanes tutela agli  interessi di cui all’art.
24, comna 2, della suindicala legge o per salvaguardsre esigenze
43 riservaltezza dell’amministrazione in relazicne a documanti la
cul conoscenza possa compromettere 1l buon andamento dell azione
amninistrativa.

ariicolo 14
Casi nei guali i documenti richiesti possono essere sottratti
all’accesso

1. Mell’anbito dei coriteri individuati dall’art. 8 del dpr
27.6.199, n° 352, i docuennti amministrativi possono essere
sottrattl all’accesso:

a) gqualora ricorra una delle ipoltesi previste dall’art. 24,
comna 2, della legge 7.8.1990, n° 241;

b) qualora ricorra una delle ipotesi previste dall’art. 8,
conma 5, del dor 27.6.1992, n° 3523

7, Sono allresi sottratti all’accesso:

a) gli atti relativi all’istruttoria di gare di appalto fino a
guando noh sard dalo corso all’aggiudicazione;

h) atki @ documenti concernenti la  sicurerza  delle
infrastrutiure, la protexione e la custodia di armi e munizioni;

¢) documentazione relativa alla  descrizions progettuale e
funzionale diimpianti industriali a rischio limitatanente alle
parti la cul conoscenza pud agevolara la commissione di atti di
saholaggios

d) accertanenti medico-legall e relativs docunerntazione;

@) docunenti ed atti relativi alla salute e alle condiziont
socio-aconomniche delle personse ovvero concernenti le condiziond
paicofisiche delle nedesine;

) docunertarione caratleristica, matricolare e concernente
aituazioni private dei  dipendenti comunali e  del Segretario
CONUNa e

¢) documentazione relativa alla corrispondenzs epistolare di
privati, alla atbivitd professionale, commerciale e industriale.
Deve, conungue, essere garantitas al richiedenti la visione degli




atti  dei procedimenti  amministrativi la cui conoscenza sia
nacessaria per curare o per difendere 1 loro slessi dnteressil
crluridici s

h) rapporti slla Procura generale e alle Procure regionali
dalla Corte dei Conti & richieste o relazioni di dette Procure
ove siano nominativamente individusti soggetti per i guali si
apnalesa  la  sussistenza  di responsabilitd amministrative,
contabili e panalis

i) atti di  promuovimento e provvedinenti di azione di
responsabilitd di fromhe alla Procura generale ed allae Procures
regionali dells Corte del Conti nonché alle conpetenti  autorita
giuvdiziarie.

Articolo 11
adozione di misure per 1a tutela della riservatezza dei dati
contenuti nei documenti amministrativi

L. Llamministrazions comnunale adolbta ogni mnisura utile a
garartire la tutela del datd personalid  contenuti nel documenti
amniniatrativi gestiti nell’ambito dell’attivita procedinentale.

2. In relazione ai procedinmenti di accesso agli atti, 1
responsabili di procedimento debbono tener conto della tutela del
dati personali presenti nei documenti richiesti, nel rispetto di
quanto previsto dalla legge 31.12.1996 n® 675 e sue successive
moctificazioni. .

firticolo 12

Accesso adgli attli e ai documenti da parte del consiglieri
comunall

L. 1 consiglieri comunali hanno diritto di  ottensre dagli
Uffici  dell’amministrazione comunale tutte le notixie ¢ le
infornazioni in loro possesso, ukili all’espletasento del loro
mandato.

2.4 tal Tine i consiglieri comunali possono accadare agli
atti  detenutd  dall’amministrazions  comunale, oon richiesta
presertata direttanente al singoll utfici.

4. 1) consigliers comunale @ tenuto al segrelo d’ufficio nedl
casi previsti dalla legge in relszione alle informazioni ¢ alle
notizie anquisite mediamie 17accesso al  dosumenti e agli  atbi
amnministrativi.

fArticolo 13
Entrata in vigore
Il presente Regolamerto entrera in vigore dopo che sard
divenuta esecutiva la  deliberaziona con la quale &  stato

approvato.




