Informazioni personali

Cognome Nome

|
.. |
Indirizzo ‘
i

Telefono i
Data di nascita ‘

Stato Civile

.
Istruzione

Occupazione desiderata

|
Esperienza professionale |
i
|

Periodo |
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro |
Tipo di settore

Periodo
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Curriculum Vitae

Polati Federica

Via D. Pittarini 16 35010 San Pietro in Gu' ( Padova )

0495991081 Cell. 3497886204
31/07/1969 Cittadinanza : Italiana
Coniugata

Istituto A. da Schio Vicenza
Diploma di scuola secondaria superiore —
Segretaria Amministrativa

‘Segretaria - Commessa - Altro

Dal 1985 al 1994
Cassiera

Gestione della cassa, delle telefonate e delle ordinazioni.
Gestione fornitori

Bocchi Supermercati — Via Roma — San Pietro in Gu (Padova)

' Settore alimentare

Dal 1994 al 2009

Segretaria - Commessa

Gestione della documentazione contabile generale.

Relazione con la clientela e gestione dei contatti con la rete vendita ( fornitori )
Gestione della contabilita di cassa , gestione delle scadenze fiscali periodiche .
Gestione relazioni con le banche, gestione delle telefonate e degli appuntament

| Gestione preventivi e ordini clienti, pagamenti fornitori .

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita

Periodo

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita
|
i

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di settore

Hal di Patria Alberto - Via Anconetta, 119 - Vicenza
Vendita personal computer , accessori informatici ed elettronici

14 Settembre 2009 al 30 Aprile 2010

jsegretaria

Gestione delle telefonate e delle ordinazioni.
Gestione fornitori — Clienti

Vieffe Snc di Visentin Luigi & C.
35010 Carmignano di Brenta

Via Dell' Industria e Dell’ Artigianato 22/A

Commercio e vendita di Vernici e accessori ( ufficio chiuso )

E-mail : fedipol3107@hmail.t



Periodo ‘ 15 Marzo 2010 al 21 Febbraio 2011

Lavoro o posizione ricoperti Segretaria -

Principali attivita e responsabilita | Registrazione contabile ordinaria
Gestione delle telefonate su vendite radio, Ordinazioni del materiale di vendita

Gestione degli appuntamenti e delle consegne ai Clienti , gestione organizzativa serate presso
Associazioni ,

Nome e indirizzo del datore dilavoro | Professional Medical System Sir. I. Via Chiodo, 10
| 36050 Bolzano Vicentino

 Licenziamento : Riduzione personale
Tipo di settore | Organizzazione serate presso Associazioni e vari

La sottoscritta, ai sensi della legge n.675 del 1996, autorizza 'uso dei propri dati personali al fine della selezione

Federica Polati

el Rl



